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บทที่ 1 
บทนํา 

 
ความเป็นมา 
 ตามที่กรมบัญชีกลางได้พัฒนาและปรับปรุงการบันทึกรายการเข้าสู่ระบบ GFMIS ด้วย 
GFMIS Web Online ให้สามารถปฏิบัติงานได้เช่นเดียวกับเครื่อง GFMIS Terminal ในทุกระบบงาน ต้ังแต่
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 เป็นต้นมา ประกอบด้วย ระบบงบประมาณ ระบบจัดซื้อจัดจ้าง ระบบรับและนําส่งเงิน 
ระบบเบิกจ่ายเงิน ระบบบัญชีแยกประเภท และระบบสินทรัพย์ถาวร  

 บัดนี้ กรมบัญชีกลางได้พัฒนาการปฏิบัติงานระบบสินทรัพย์ถาวรผ่าน GFMIS Web Online  
เพื่อให้หน่วยเบิกจ่ายที่ไม่ได้รับการจัดสรรเครื่อง GFMIS Terminal สามารถปฏิบัติงานเกี่ยวกับสินทรัพย์ถาวร 
ได้เช่นเดียวกับหน่วยงานที่ได้รับการจัดสรรเครื่อง GFMIS Terminal และเป็นอีกหนึ่งช่องทางในการบันทึก
รายการเกี่ยวกับสินทรัพย์ถาวรเช้าสู่ระบบ GFMIS ประกอบด้วยการ สร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ การบันทึกการ
ได้มาของสินทรัพย์ การตัดจําหน่าย และสามารถตรวจสอบข้อมูลเกี่ยวกับสินทรัพย์จากรายงานที่เกี่ยวข้องได้
อย่างมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 
 
วัตถุประสงค์ 
 1.เพื่อให้หน่วยงานที่ไม่ได้รับการจัดสรรเครื่อง GFMIS Terminal ทราบขั้นตอน และสามารถ
ปฏิบัติงานเกี่ยวกับสินทรัพย์ถาวร ผ่าน GFMIS Web Online ได้ 
 2.เพื่อให้หน่วยงาน มีความรู้ความเข้าใจ เกี่ยวกับการบันทึกรายการเกี่ยวกับสินทรัพย์ถาวร 
ผ่าน GFMIS Web Online  
 3. เพื่อให้หน่วยเบิกจ่ายที่ไม่ได้รับการจัดสรรเครื่อง GFMIS Terminal สามารถตรวจสอบ
รายละเอียดสินทรัพย์รายตัวในระบบได้เช่นเดียวกับเครื่อง GFMIS Terminal  
 
ประโยชน์ที่ได้รับ 
 1.หน่วยงานภาครัฐมีคู่มือการบันทึกรายการระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร ผ่าน GFMIS Web 
Online สามารถบันทึกรายการในระบบ GFMIS ได้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ ส่งผลให้การปฏิบัติงานเป็นไป
ในแนวทางเดียวกัน ลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน  
 2.ผู้ตรวจสอบภายในและผู้ตรวจสอบภายนอก ทราบขั้นตอนและวิธีการบันทึก เพื่อใช้เป็น
เครื่องมือในการตรวจสอบ และกําหนดวิธีการควบคุมการปฏิบัติระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร ให้เป็นไป
ในทิศทางเดียวกัน 
 3.ลดภาระการปฏิบัติงานของหน่วยงานต้นสังกัด ที่ต้องดําเนินการเกี่ยวกับระบบสินทรัพย์ถาวร 
ผ่านเครื่อง GFMIS Terminal 
 
 
 
 
 
 



ขอบเขตและข้อจํากัด 
 1.การบันทึกรายการระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร ผ่าน GFMIS Web Online กําหนดสิทธิการ
ปฏิบัติงานครอบคลุมศูนย์ต้นทุนที่อยู่ภายใต้หน่วยเบิกจ่ายเดียวกันเท่านั้น กรณีที่ต้องบันทึกรายการข้ามหน่วย
เบิกจ่าย ยังคงต้องส่งให้หน่วยงานต้นสังกัดเป็นผู้บันทึกรายการ ผ่านเครื่อง GFMIS Terminal  
 2.การปรับปรุง แก้ไขข้อมูลหลักสินทรัพย์รายตัวที่สร้างจากเครื่อง GFMIS Terminal และ 
การประมวลผลค่าเสื่อมราคา ยังคงต้องดําเนินการผ่านเครื่อง GFMIS Terminal 



บทที่ 2 
ภาพรวมการบันทึกรายการระบบบัญชสีินทรัพย์ถาวร ผา่น GFMIS Web Online 

 
 ตามหลักการและนโยบายบัญชีสําหรับหน่วยงานภาครัฐ สินทรัพย์ถาวร หมายถึง สินทรัพย์
อันมีลักษณะคงทน ที่ใช้ในการดําเนินกิจการและใช้ได้นานกว่าหนึ่งรอบระยะเวลาการดําเนินงานตามปกติ มิได้มีไว้
เพื่อขาย โดยมีมูลค่าขั้นตํ่าที่บันทึกรับรู้เป็นสินทรัพย์ถาวรในระบบ GFMIS คือ 5,000 บาท กรณีที่มีมูลค่าไม่
ถึง 5,000 บาท ให้บันทึกควบคุมไว้ในทะเบียนคุมทรัพย์สิน สําหรับสินทรัพย์ถาวรที่บันทึกในระบบ GFMIS จะ
มีการกําหนดรหัสสินทรัพย์จากระบบ เพื่อรองรับการบันทึกการได้มาของสินทรัพย์ เพื่อให้ระบบคํานวณ  
ค่าเสื่อมราคา และบันทึกรายการบัญชีที่เกี่ยวข้องให้อัตโนมัติ โดยระบบจะคํานวณค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์จน
มูลค่าสุทธิคงเหลือเท่ากับ 1 บาท เมื่อมีการจําหน่ายสินทรัพย์ออกจากหน่วยงาน สินทรัพย์รายตัวที่อยู่ใน
ระบบก็ต้องมกีารตัดจําหน่ายออกไปด้วย  
 การปฏิบัติงานในระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร ผ่าน GFMIS Web Online ประกอบด้วย 
 1. การบันทึกรายการข้อมูลหลักสินทรัพย์  เพื่อแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับสินทรัพย์แต่ละ
รายการ ประกอบด้วย ช่ือ/คุณสมบัติ/ประเภทของสินทรัพย์ การได้มาของสินทรัพย์ เช่น แหล่งของเงิน รหัส
งบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก อายุการใช้งาน และเจ้าของสินทรัพย์ (ศูนย์ต้นทุน) แบบฟอร์มที่ใช้ในการ
บันทึกมี 2 แบบ คือ สร้างข้อมูลสินทรัพย์หลัก ใช้ สท.01 (เลขที่สินทรัพย์ขึ้นต้นด้วยเลข 1XXXXXXXXXXX 
จํานวน 12 หลัก )  และ สร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ ย่อย ใช้ สท .11 (เลขที่สินทรัพย์ขึ้นต้นด้วยเลข 
1XXXXXXXXXXX 000X เลขที่สินทรัพย์ย่อยต่อท้ายสินทรัพย์หลัก จํานวน 4 หลัก) ต้องการแก้ไขข้อมูลหลัก
สินทรัพย์ที่สร้างไว้ ใช้ สท.02 และตรวจสอบข้อมูลหลักของสินทรัพย์ ใช้ สท.03 
 2. การบันทึกรายการสินทรัพย์ เป็นการระบุวิธีการได้มาของสินทรัพย์ และมูลค่าของ
สินทรัพย์ ซึ่งระบบจะบันรายการบัญชีที่เกี่ยวข้องให้อัตโนมัติ สําหรับการบันทึกรายการ มีดังนี้ 
    2.1 การผ่านรายการสินทรัพย์ด้วยการหักล้าง  (สท 13)  เป็นการล้างบัญชีพักสินทรัพย์ที่
ได้จากใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) หรือเอกสารขอเบิกเงิน กรณีที่หน่วยงานขอเบิกเงินแบบไม่ผ่านใบสั่งซื้อสั่งจ้าง เป็น 
สินทรัพย์รายตัวในระบบ หรือ เป็นค่าใช้จ่าย รวมถึง การบันทึกมูลค่าของสินทรัพย์หลักที่อยู่ในระบบ ตามบท
ที่ 7 โดยระบุประเภทเอกสาร ดังนี้ 
         ประเภทเอกสาร  AA  กรณีรับรู้เป็นสินทรัพย์รายตัว หรือ 
          กรณีรับรู้เป็นสินทรัพย์รายตัวบางส่วน และค่าใช้จ่ายบางส่วน 
         ประเภทเอกสาร  JV   กรณีรับรู้เป็นค่าใช้จ่าย 
         ประเภทเอกสาร  JJ    กรณีหักล้างรายการ (เพื่อเปลี่ยนสถานะเอกสารในระบบจาก
ไฟสีแดงให้เป็นสีเขียว) 
    2.2 การบันทึกรับสินทรัพย์ระหว่างทําเป็นสินทรัพย์ (สท 14 และสท 15) เป็นการบันทึก
รายการโอนสินทรัพย์ระหว่างทํา (เลขที่สินทรัพย์ขึ้นต้นด้วยเลข 8XXXXXXXXXXX จํานวน 12 หลัก) ที่ได้
จากการบันทึกการผ่านรายการหักล้างด้วย สท 13 และบันทึกรับเป็นสินทรัพย์ เมื่อมีการส่งมอบงานงวด
สุดท้าย ด้วยการกําหนดกฎกระจายการการโอน สท 14 ตามบทท่ี 8 และบันทึกเป็นสินทรัพย์ด้วย สท 15 ตาม
บทที่ 9 
    2.3 การบันทึกสินทรัพย์รับบริจาค (สท 16)  เป็นการบันทึกรับสินทรัพย์ที่ได้จากการ
บริจาค ตามบทท่ี 10 



    2.4 การบันทึกรับสินทรัพย์จากการโอนภายในหน่วยเบิกจ่าย (สท 17) เป็นการบันทึกการ
โอนสินทรัพย์ของศูนย์ต้นทุนที่อยู่ภายใต้หน่วยเบิกจ่ายเดียวกัน ตามบทท่ี 11 
 3. การตัดจําหน่ายสินทรัพย์ (สท 18) เป็นการบันทึกตัดจําหน่ายสินทรัพย์ที่ได้จําหน่าย
ออกไปจากหน่วยงานแล้ว ตามบทท่ี 12 
 4. การกลับรายการเอกสารที่บันทึก ใช้สําหรับการกลับรายการที่หน่วยงานบันทึกรายการ
สินทรัพย์ตามข้อ 2 ไม่ถูกต้อง ตามวิธีการบันทึกการได้มา ด้งนี้ 
    4.1 การกลับรายการเอกสารสินทรัพย์ (สท 19) ใช้สําหรับการกลับรายการที่บันทึกรายการ
สินทรัพย์ด้วย สท 16, สท 17 และ สท 18 
   4.2 การกลับรายการของการชะระบัญชี ของ AUC (สท 20) ใช้สําหรับการกลับรายการการ
ชําระบัญชีสินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง (สท 15) ตามบทท่ี 14 
   4.3 การรีเซ็ตรายการหักล้างใหม่ (สท 21) ใช้สําหรับการกลับรายการการผ่านรายการด้วย
การหักล้าง สท 13 ตามบทท่ี 15 
 5. การตรวจสอบข้อมูลของสินทรัพย์ที่อยู่ในระบบ GFMIS ด้วยรายงานสินทรัพย์รายตัว 
(สท 12) และรายงานที่เกี่ยวข้อง ตามบทท่ี 16 
 การบันทึกข้อมูลผ่าน GFMIS Web Online ระบบจะแสดงสีของตัวอักษรแตกต่างกัน     
เพื่ออํานวยความสะดวกในการบันทึกข้อมูล โดยมีความหมายของสี ดังนี้ 
 1. สีแดง หมายถึง ต้องบันทึกข้อมูล หากไม่บันทึก ระบบจะไม่ให้เลขที่เอกสาร 
 2. สีดํา หมายถึง ระบบแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ และห้ามแก้ไข 
 3. สีนําเงิน หมายถึง ระบบแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ และสามารถเลือกหรือเปลี่ยนข้อมูลได้ 
 4. สีเขียว หมายถึง จะบันทึกหรือไม่บันทึกก็ได้ 



บทที่ 3 

สิทธิการเข้าใช้งานใน GFMIS Web Online 

 การบันทึกรายการระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร ผ่านGFMIS Web Online ใช้สําหรับหน่วยงาน
ที่มีสถานะเป็นหน่วยเบิกจ่ายในระบบ GFMIS โดยการระบุรหัสผู้ใช้งาน (User name) และรหัสผ่าน 
(Password) ซึ่งกําหนดรหัสผู้ใช้งานจํานวน 12 หลัก โดย 10 หลักแรกคือรหัสหน่วยเบิกจ่าย 10 หลัก สําหรับ 
2 หลักท้าย คือ 10 เป็นค่าคงที่ ตัวอย่างเช่น หน่วยงานที่มีรหัสหน่วยเบิกจ่าย คือ 1200500001 จะมีรหัส
ผู้ใช้งานเป็น 120050000110 เป็นต้น อนึ่งการกําหนดรหัสผู้ใช้งานในระบบ GFMIS จะไม่มีความซ้ําซ้อน
ระหว่างหน่วยเบิกจ่ายด้วยกัน การใช้รหัสผ่านในการบันทึกบัญชีสินทรัพย์ถาวรสามารถใช้รหัสผ่านร่วมกัน
ระบบงานอื่นผ่าน GFMIS Web Online ได้  

 
ตารางสรุปสิทธิการเข้าใช้งานใน GFMIS Web Online ทุกระบบงาน 

ช่องทาง GFMIS Web Online 
GFMIS Terminal http://webonline 

Username : หน่วยเบิกจ่าย 10 หลัก+10 
Password : XXXX 

Intranet https://webonlineintra.gfmis.go.th 
Username : หน่วยเบิกจ่าย 10 หลัก+10 

Password : XXXX 
Internet 

(GFMIS Token Key) 
https://webonlineinter.gfmis.go.th 

Username : หน่วยเบิกจ่าย 10 หลัก+10 
Password : ZZZZ 
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http://webonline  

ขั้นตอนการเข้าเว็บไซต์เพื่อบันทึกข้อมูลผ่าน GFMIS Web Online 
1. การเขา้เวบ็ไซต์ 
 1.1   ดับเบิ้ลคลิกที ่
 1.2   ระบุช่ือเว็บไซต์ 
  การปฏิบัติงานระบบบัญชีแยกประเภทในระบบ GFMIS ผ่าน GFMIS Web Online สําหรับ
หน่วยงานที่นําเข้าข้อมูลให้ระบุช่ือเว็บไซต์ ตามช่องทางที่นําเข้าข้อมูล  แบ่งเป็น 3  กรณี  คือ 
  กรณีที่ 1   การนําเข้าข้อมูลผ่านเครื่อง GFMIS Terminal  
ระบุช่ือเวบ็ไซต์http://webonline  เพื่อเข้าสู่ระบบ GFMIS Web Online ตามภาพที่ 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
 

  กรณีที่  2  การนําเข้าข้อมูลผ่านระบบ   Intranet 
  ระบุช่ือเว็บไซต์https://webonlineintra.gfmis.go.th เพื่อเข้าสู่ระบบ  GFMIS Web Onlineตามภาพที่ 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2 
 
 
 
 

https://webonlineintra.gfmis.go.th 
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 กรณีที่  3 การนําเขา้ข้อมูลผ่านระบบ Internet  
  - ให้เสียบอุปกรณ์GFMIS Token Key สําหรับสิทธิของผู้บันทึก รอให้ไฟของอุปกรณ์GFMIS 
Token Key หยุดกะพริบและ 
  - ระบุช่ือเว็บไซต์https://webonlineinter.gfmis.go.th เพื่อเข้าสู่ระบบ GFMIS Web Onlineตาม
ภาพที่3 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 3 
 

2. การเขา้สูร่ะบบ  
  ระบบเชื่อมโยงข้อมูลระหว่างสิทธิการเข้าระบบกับเว็บไซต์ โดยแสดงกรอบข้อความเข้าสู่ระบบ
GFMIS Web Online  ตามภาพที่ 4   
   ให้ระบุ  
  - User   Name    ระบุช่ือผู้ใช้  XXXXXXXXXX10 
    (รหัสหน่วยเบิกจ่าย 10 หลัก ตามด้วย 10) 
  - Password ให้ระบุรหัสผ่านของ User name 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 4 

https://webonlineinter.gfmis.go.th
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-ระบบแสดงหน้าจอหลัก ปรากฏระบบงานต่าง ๆ ตามภาพที่ 5 
 
 

 
 

ภาพที่ 5 
 

- กดปุ่ม เพื่อเข้าสู่คําสั่งงานที่ใช้บันทึกรายการในระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร ตามภาพที่ 6 
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ภาพที่ 6 

 

 

 



บทที่ 4 
การบันทึกรายการข้อมูลหลกัสินทรพัย ์

 
 การบันทึกข้อมูลเพื่อรับรู้เป็นสินทรัพย์รายตัวในระบบ GFMIS (ครุภัณฑ์ที่มีมูลค่าต้ังแต่ 5,000 บาท 
ขึ้นไป) เพื่อให้ระบบมีรายละเอียดเกี่ยวกับสินทรัพย์ ประกอบด้วย ช่ือ/คุณสมบัติ/ประเภท (ตามหมวด
สินทรัพย์) รหัสแหล่งของเงิน รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก อายุการใช้งาน ศูนย์ต้นทุนเจ้าของสินทรัพย์ 
ด้วยการสร้างข้อมูลสินทรัพย์หลัก (สท.01) กรณีที่หน่วยงานต้องการรับรู้สินทรัพย์เป็นกลุ่มโดยให้มีเลขที่
สินทรัพย์ตัวเดียวกัน แต่มีการควบคุมรายละเอียดของสินทรัพย์ในระบบแต่ละรายการด้วยการสร้างข้อมูลแต่
ละรายการด้วยข้อมูลหลักสินทรัพย์ย่อย (สท.11)  
 

 รายละเอียดเกี่ยวกับ การสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ในระบบมีดังนี้ 
 1. หมวดสินทรัพย์ 
 2. รหัสผู้ขายจากระบบ GFMIS (ถ้ามี) จํานวน 10 หลัก 
 3. รายละเอียดของครุภัณฑ์ (คําอธิบาย) 
 4. เลขที่ครุภัณฑ์ หรือข้อมูลที่หน่วยงานใช้การอ้างอิงหรือ ควบคุมนอกระบบ GFMIS 
 5. รหัสแหล่งของเงิน รหัสงบประมาณ และรหัสกิจกรรมหลัก เพื่อให้ทราบถึงประเภทของเงินที่ใช้ใน
การจัดหาครุภัณฑ์ 
 6. อายุการใช้งานเป็นตามที่หน่วยงานต้นสังกัดกําหนด 
 

 โดยการสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ผ่าน GFMIS Web Online แบ่งเป็น 
 1.) การสร้างสินทรัพย์หลัก (สท.01) 
 2.) การสร้างสินทรัพย์ย่อย (สท.11) 
 3.) การค้นหาหมวดสินทรัพย์ 
 4.) การค้นหาหน่วยนับ 
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1.) การสร้างสินทรัพย์หลัก (สท.01) ใช้สําหรับการสร้างข้อมูลหลักของสินทรัพย์เข้าสู่ระบบ ตามหมวด 
ของสินทรัพย์ ระบบจะให้เลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก ขึ้นต้นด้วย 1XXXXXXXXXXX หรือ 
8XXXXXXXXXXX กรณีที่หมวดสินทรัพย์เป็น 12110100 (งานระหว่างทํา) 
 
ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 
   เมื่อ Log  on เข้าระบบ GFMIS Web Online  โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดง
หน้าจอระบบงาน เข้าสู่ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร > ข้อมูลหลักสินทรัพย์ > สท01 >> สินทรัพย์ ตามภาพที่ 1 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
 

หน้าจอ สินทรพัย์ (สท.01) สร้างสินทรัพย์ ตามภาพที่ 1 ประกอบด้วย การสร้าง (สท.01)  แก้ไข (สท.02)  
ค้นหา (สท.03) การบันทึกรายการเกี่ยวกับสร้างสินทรัพยม์ี  4 ส่วน คือ ข้อมูลส่วนหัว ข้อมูลทั่วไป ขึน้กับเวลา 
และเขตค่าเสื่อมราคา  
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ภาพที่ 2 
 

 

 การบันทึกรายการสรา้งสินทรัพย์  
 หน้าจอ“สรา้งสินทรัพย์ (สท.01)” ระบุรายละเอียดข้อมูล ตามภาพที่ 2 ดังนี้ 
  ข้อมูลส่วนหัว  
 

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และชื่อส่วน
ราชการ ให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ใช้บันทึกข้อมูล 

 -รหัสหน่วยเบกิจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน  10 หลัก และชื่อ
หน่วยงาน ให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ใช้บันทึกข้อมูล 

 -หมวดสินทรัพย์ ระบุหมวดสินทรัพย์ จํานวน 8 หลัก หรือ 
  กดปุ่ม  จากระบบ ตามวิธีการหน้า 4 -20 
  ระบบจะแสดงประเภทครุภัณฑ์ตามหมวดสินทรัพย์ที่ระบุ 
 -ผู้ขาย ระบุรหัสผู้ขายจากระบบ GFMIS (ถ้ามี) จํานวน 10 หลัก  
 -จํานวนสินทรพัย์ที่เหมือนกัน ระบบระบุจํานวนไว้เป็น 1 เสมอ หากต้องการสร้าง 

มากกว่า 1 ให้ระบุจํานวนที่ต้องการสร้าง สามารถ ระบุได้สง
สุด 99 (ระบบจะให้เลขทีส่ินทรัพย์ จํานวน 12 หลัก ตาม
จํานวนสินทรัพย์ที่ระบุ) 



4-4 
 

  
 
                   TAB ข้อมูลทั่วไป  
 

  -คําอธิบาย 1 ระบุคําอธิบายเกี่ยวกับครุภัณฑ์ (เพื่อให้มีข้อมูลแสดงใน
รายงานที่เกี่ยวข้อง) ระบุได้สูงสุด 50 ตัวอักษร 

 -คําอธิบาย 2 ระบุคําอธิบายเพิ่มเติม (ถ้ามี) ระบุได้สูงสุด 50 ตัวอักษร 
 -เลขทีผ่ลิตภัณฑ์ ระบุเลขที่ผลิตภัณฑ์ หรือ ข้อมูลที่หน่วยงานใช้ในการ

อ้างอิง หรืออควบคุมไว้ 
  นอกระบบของหน่วยงาน ระบุได้สูงสุด 18 ตัวอักษร 
 -เลขทีส่ินค้าคงคลัง ระบุเลขที่สินคา้คงคลัง (ถ้ามี) ระบุได้สูงสุด 25 ตัวอักษร 

 -ปริมาณ ระบบจะแสดงจํานวนเมื่อผ่านรายการ ด้วย สท 13 
 -หน่วย ระบุหน่วยนับ ด้วยการ จากระบบ 
  ตามวิธีการ หน้า 4 -21 
 

 ข้อมูลการผ่านรายการ 
 

 -วันที่โอนเป็นทุน ระบบจะแสดงข้อมูลเมื่อผ่านรายการด้วย สท 13 
 -ยกเลิกการทํางานเมื่อ ระบบจะแสดงข้อมูลเมื่อผ่านมีการตัดจําหน่ายสินทรัพย์ 
  ออกจากระบบ 
 -วันที่ได้มาครั้งแรก ระบบจะแสดงข้อมูลเมื่อผ่านรายการด้วย สท 13 
 -งวดที่ได้มา ระบบจะแสดงข้อมูลเมื่อผ่านรายการด้วย สท 13  
 
 -กดปุ่ม   หรือปุ่ม  เพื่อบันทึกรายการใน TAB ถัดไป ตามภาพที่ 3 
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ภาพที่ 3 
 

 TAB ขึ้นกับเวลา  บันทึกรายละเอียด ดังนี้ 
   

 -รหัสแหล่งของเงิน ระบุแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก ประกอบด้วย 
  YY11310 (กรณีงบส่วนราชการ) 
  YY10310 (กรณีงบกลาง) 
  YY26000 (กรณีเงินฝากคลัง) 
  YY31000 (กรณีเป็นสินทรัพย์บริจาค) 
  YY41310 (กรณีเงินกู้ในประเทศ) 
  YY43310 (กรณีเงินกู้ในต่างประเทศ) 
  โดย YY  คือ 2 หลักสุดท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. 
 -รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก ดังนี้ 
  ระบุจํานวน  14 หลัก ตามรหัสกิจกรรมหลกัของหน่วยงาน 
  ระบุจํานวน  5 หลัก  คือ PXXXX  กรณีระบุแหล่งของเงินเป็น 
   YY26000 (กรณีเงินฝากคลัง) หรือ 
  YY31000 (กรณีเป็นสินทรัพย์บริจาค) หรือ 
  YY41310 (กรณีเงินกู้ในประเทศ) หรือ 
  YY43310 (กรณีเงินกู้ต่างประเทศ) 
  โดย  P คือ ค่าคงที่ , X คือ รหัสพ้ืนที่ 4 หลกั 
 -รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ ดังนี้  
  รหัสงบประมาณที่ได้รับจํานวน  16 หลัก หรอื 
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  ระบุ 5 หลักแรกของรหัสหน่วยเบิกจ่าย กรณี 
  YY26000 (กรณีเงินฝากคลัง) 
  YY31000 (กรณีเป็นสินทรัพย์บริจาค) 
 -รหัสจังหวัด ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่และชื่อจังหวัดตามสิทธิที่บันทึกข้อมลู 
 -รหัสศูนย์ต้นทนุ  ระบุศูนย์ต้นทุน จํานวน 10 หลัก เจ้าของครุภัณฑ์ และอยู่

ภายใต้หน่วยเบิกจ่าย  
 

 -กดปุ่ม   หรือปุ่ม  เพื่อบันทึกรายการถัดไป ตามภาพที่ 4  
 

 
 

ภาพที่ 4 
 

 เขตคา่เสื่อมราคา 
 -คส ตามบัญชี ระบบจะแสดงอายุการใช้งานสูงสุดของครุภัณฑ์ 
  แต่ละหมวด ในช่อง “อายุงาน (ปี)” 
  ให้ระบุอายุการใช้งาน ตามท่ีหน่วยงานต้นสังกัดกําหนด  
  โดยระบุจํานวนเป็นปี /งวด(เดือน) 
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ภาพที่ 5 
 

เมื่อระบุอายุการใช้งานแล้วให้กดปุ่ม   ตามภาพที่ 5 เพื่อให้ระบบตรวจสอบความถูกต้อง
ของการบันทึกรายการ โดยระบบแสดงผลการตรวจสอบตามภาพที่ 6 
 
ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 
 หลังจากกดปุ่ม “จําลองการสร้างข้อมูล” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย 
สถานะ  รหสัขอ้ความ  และคาํอธิบาย   ใหดํ้าเนินการ ดังนี้ 

 

 
 

ภาพที่ 6 
 

  -กดปุ่ม                          กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก 
   รายการที่ผ่านมา  หรือ           

   -กดปุ่ม                           กรณีที่ไมม่ีรายการผิดพลาด เพื่อให้ระบบบันทึกรายการ 
    ตามภาพที่ 7 
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ระบบบันทึกรายการ 
 หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบแสดงสถานะ เลขที่สินทรัพย์ 1XXXXXXXXXXX (จํานวน 12 หลัก) 
เลขที่สินทรัพย์ย่อย (จํานวน 4 หลัก) และรหัสหน่วยงาน ให้เลือกปุ่มใดปุ่ม ดังนี้ 

 

 
 

ภาพที่ 7 
 

 -กดปุ่ม                      เพื่อแสดงข้อมูลที่บันทึกรายการ (ตัวอย่างภาพที่ 8) หรือ 
        -กดปุ่ม เพื่อบันทึกข้อมูลสร้างสินทรพัย์ใหม่ (ตัวอย่างภาพที่ 9) หรือ 
  -กดปุ่ม เพื่อค้นหาข้อมูลสินทรัพย์หลกั (ตัวอย่างภาพที่ 10)     
 
หมายเหตุ  กรณีที่เลือกหมวดสินทรัพย์เป็น 12110100 งานระหว่างทํา ระบบจะให้เลขที่สินทรัพย์หลัก ขึ้นต้น 
              ด้วย 8XXXXXXXXXXX  (จํานวน 12 หลัก) 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 8 (เมื่อกดปุ่ม แสดงขอ้มูล) 
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ภาพที่ 9 (เมื่อกดปุ่ม สร้างเอกสารใหม)่ 
 

 
 

ภาพที่ 10 (เมือ่กดปุ่ม ค้นหาเอกสาร) 
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2) การสร้างสินทรัพย์ย่อย (สท.11)  ใช้สําหรับการสร้างข้อมูลหลักของสินทรัพย์ย่อย ที่ต้องการให้ระบบ
แสดงข้อมูล หรือใช้ในการควบคุมสินทรัพย์ในระบบ โดยมีเงื่อนไขสําหรับการสร้างสินทรัพย์ย่อย คือ  
  1.จะต้องเป็นหมวดสินทรัพย์เดียวกันกับสินทรัพย์หลัก และ 
  2. สินทรัพย์หลักสร้างผ่าน Web Online ด้วย สท.01 ระบบจะให้เลขที่สินทรัพย์ ขึ้นต้นด้วยเลข 
1XXXXXXXXXXX (จํานวน 12 หลัก) และเลขที่สินทรัพย์ย่อย (จํานวน 4 หลัก) 
 

   ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 
   เมื่อ  Log  on เข้าระบบ GFMIS Web Online  โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดง
หน้าจอระบบงาน เข้าสู่ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร > ข้อมูลหลักสินทรัพย์ > สท.11 >> สินทรัพย์ย่อย  
ตามภาพที่ 11 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 11 
 

หน้าจอ สินทรพัย์ (สท.11) สร้างสินทรัพย์ย่อย ตามภาพที่ 11 ประกอบด้วย การสร้าง (สท.11) แก้ไข (สท.02)
ค้นหา (สท.03) การบันทึกรายการเกี่ยวกับสร้างสินทรัพยย่์อย มี  4 ส่วน คือ ข้อมลูสว่นหัว ข้อมูลทัว่ไป ขึ้นกับ
เวลา และเขตค่าเสื่อมราคา  
 การบันทึกรายการสร้างสินทรัพย์ย่อย (สท.11) 
  ข้อมูลส่วนหัว  
 

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และชื่อส่วน
ราชการ ให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ใช้บันทึกข้อมูล 

 -รหัสหน่วยเบกิจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน  10 หลัก และชื่อ
หน่วยงาน ให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ใช้บันทึกข้อมูล 
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 - กดปุ่ม  เพื่อค้นหาเลขที่สินทรัพย์หลัก ตามภาพที่ 12 
 

 
 

ภาพที่ 12 
กรณีค้นหาตามเลขทีส่ินทรัพย์หลัก 
 ให้ระบุเลขทีส่นิทรัพย์หลัก จาํนวน 12 หลกั แล้วกดปุ่ม  ตามภาพที่ 13  ระบบแสดง
ข้อมูล ตามภาพที่ 14 

 
ภาพที่ 13 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 14 
กรณีค้นหาตามเงื่อนไขอื่น 

 ให้ระบุวันที่บันทึกรายการที่สร้างสินทรัพย์หลักเป็นช่วงเวลา จาก ถึง หรอืระบุหมวดสินทรัพย์เพิ่มเติม แล้ว
กดปุ่ม ตามภาพที่ 15 ระบบจะแสดงข้อมูล ตามภาพที่ 16 
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ภาพที่ 15 

 

 
ภาพที่ 16 

 กดปุ่ม  หน้าเลขที่สินทรัพย์หลัก ระบบจะแสดงรายละเอียดของสินทรัพย์หลักที่เลือกมาเป็น
ฐานข้อมูล สกหรับการสร้างสินทรัพย์ย่อย ตามภาพที่ 16 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาพที่ 17 
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 หน้าจอ“สรา้งสินทรัพย์ย่อย (สท.11)” ระบบจะดึงรายละเอียดข้อมูลจากสินทรัพย์หลักที่ระบุมา
ให้ทั้งหมด ใหห้น่วยงานเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของข้อมูลที่ต้องการสร้างเป็นสินทรัพย์ย่อย ในแต่ละฟิวด์ 
ตามภาพที่ 18  
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 18 
การบันทึกข้อมูล  
 หน้าจอ“สรา้งสินทรัพย์ย่อย (สท.11)” ระบุรายละเอียดข้อมูล ตามภาพที่ 18 ดังนี้ 
  ข้อมูลส่วนหัว  
 -ผู้ขาย ระบุรหัสผู้ขายจากระบบ GFMIS (ถ้ามี)จํานวน 10 หลัก  
 -จํานวนสินทรพัย์ที่เหมือนกัน ระบบระบุจํานวนไว้เป็น 1 เสมอ หากต้องการสร้าง 

 มากกว่า 1 ใหร้ะบุจํานวนที่ต้องการสร้าง สามารถระบุได้
สงสุด 99 (ระบบจะให้เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย จํานวน 4 หลกั 
ตามจํานวนสินทรัพย์ที่ระบุ) 

                   TAB ข้อมูลทั่วไป  
 

  -คําอธิบาย 1 ระบุคําอธิบายเกี่ยวกับครุภัณฑ์ (เพื่อให้มีข้อมูลแสดงใน
รายงานที่เกี่ยวข้อง) ระบุได้สูงสุด 50 ตัวอักษร 

 -คําอธิบาย 2 ระบุคําอธิบายเพิ่มเติม (ถ้ามี) ระบุได้สูงสุด 50 ตัวอักษร 
 -เลขทีผ่ลิตภัณฑ์ ระบุเลขที่ผลิตภัณฑ์ หรือ ข้อมูลที่หน่วยงานใช้ในการ

อ้างอิง หรือควบคุมไว้นอกระบบ GFMIS ระบุได้สูงสุด 18 
ตัวอักษร 
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 -เลขทีส่ินค้าคงคลัง ระบุเลขที่สินคา้คงคลัง (ถ้ามี) ระบุได้สูงสุด 25 ตัวอักษร 
 -ปริมาณ ระบบจะแสดงจํานวนเมื่อผ่านรายการ ด้วย สท 13 
 -หน่วย ระบุแสดงหน่วยนับตามสินทรัพย์หลัก ถ้าต้องการเปลี่ยน

ให้ดําเนินการดว้ยการ จากระบบ ตามวิธีการ หน้า 4-21 
   

 ข้อมูลการผ่านรายการ 
 

 -วันที่โอนเป็นทุน ระบบจะแสดงข้อมูลเมื่อผ่านรายการด้วย สท 13 
 -ยกเลิกการทํางานเมื่อ ระบบจะแสดงข้อมูลเมื่อผ่านมีการตัดจําหน่ายสินทรัพย์ 
  ออกจากระบบ 
 -วันที่ได้มาครั้งแรก ระบบจะแสดงข้อมูลเมื่อผ่านรายการด้วย สท 13 
 -งวดที่ได้มา ระบบจะแสดงข้อมูลเมื่อผ่านรายการด้วย สท 13  
 
 -กดปุ่ม   หรือปุ่ม  เพื่อบันทึกรายการถัดไป ตามภาพที่ 19 
 
 เมื่อเปลี่ยนแปลงรายละเอียดข้อมูลสินทรัพย์ย่อยแล้ว ใหก้ดปุ่ม   หรือปุ่ม  
เพื่อบันทึกรายการถัดไป ตามภาพที่ 19 

 

 
 

ภาพที่ 19 
 

 TAB ขึ้นกับเวลา  บันทึกรายละเอียด ดังนี้ 
   

 -รหัสแหล่งของเงิน ระบุแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก ประกอบด้วย 
  YY11310 (กรณีงบส่วนราชการ) หรือ 
  YY10310 (กรณีงบกลาง) 
  YY26000 (กรณีเงินฝากคลัง) 
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  YY31000 (กรณีเป็นสินทรัพย์บริจาค) 
  YY41310 (กรณีเงินกู้ในประเทศ) 
  YY43310 (กรณีเงินกู้ต่างประเทศ) 
  โดย YY  คือ 2 หลักสุดท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. 
 -รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก ดังนี้ 
  ระบุจํานวน  14 หลัก ตามรหัสกิจกรรมหลกัของหน่วยงาน 
  ระบุจํานวน  5 หลัก  คือ PXXXX  กรณีระบุแหล่งของเงินเป็น 
   YY26000 (กรณีเงินฝากคลัง) หรือ 
  YY31000 (กรณีเป็นสินทรพัย์บริจาค) หรือ 
  YY41310 (กรณีเงินกู้ในประเทศ) หรือ 
  YY43310 (กรณีเงินกู้ต่างประเทศ) หรือ 
  โดย  P คือ ค่าคงที่ , X คือ รหัสพ้ืนที่ 4 หลกั 
 -รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ ดังนี้  
  รหัสงบประมาณที่ได้รับจํานวน  16 หลัก หรือ 
  ระบุ 5 หลักแรกของรหัสหน่วยเบิกจ่าย กรณี 
  YY26000 (กรณีเงินฝากคลัง) 
  YY31000 (กรณีเป็นสินทรัพย์บริจาค) 
 -รหสัจังหวัด ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่และชื่อจังหวัดตามสิทธิที่บันทึกข้อมลู 
 -รหัสศูนย์ต้นทนุ ระบุศูนย์ต้นทุนจํานวน 10 หลัก เจ้าของครุภัณฑ์ และอยู่

ภายใต้หน่วยเบิกจ่าย  
 

 -กดปุ่ม   หรือปุ่ม  เพื่อบันทึกรายการถัดไป ตามภาพที่ 20 
 

 
 

ภาพที่ 20 
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เขตคา่เสื่อมราคา  ระบบแสดงอายุการใช้งานตามสินทรัพย์หลัก สามารถเปลี่ยนแปลงอายุการใช้งาน เป็น ปี/งวด (เดือน) 
เมื่อระบุอายุการใช้งานแล้วให้กดปุ่ม   ตามภาพที่ 20 เพื่อให้ระบบตรวจสอบความ
ถูกต้องของการบันทึกรายการ โดยระบบแสดงผลการตรวจสอบตามภาพที่ 21 
 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 
 หลังจากกดปุ่ม “จําลองการสร้างข้อมูล” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย 
สถานะ  รหสัขอ้ความ  และคาํอธิบาย   ใหดํ้าเนินการ ดังนี้ 

 

 
 

ภาพที่ 21 
 

  -กดปุ่ม                          กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก 
   รายการที่ผ่านมา  หรือ           

   -กดปุ่ม                           กรณีที่ไมม่ีรายการผิดพลาด เพื่อให้ระบบบันทึกรายการ 
     ตามภาพที่ 22 
ระบบบันทึกรายการ 
 หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมลู” ระบบแสดงสถานะ เลขทีส่ินทรัพย์ ขึ้นต้นด้วย 1XXXXXXXXXXX 
(จํานวน 12 หลัก) เลขที่สินทรัพย์ย่อย (จํานวน 4 หลัก) และรหัสหน่วยงาน ให้เลือกปุ่มใดปุ่ม ดังนี้ 

 

 
 

ภาพที่ 22 
 

 -กดปุ่ม                      เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ (ตัวอย่างภาพที่ 23) หรือ 
        -กดปุ่ม เพื่อบันทึกข้อมูลสร้างสินทรพัย์ใหม่ (ตัวอย่างภาพที่ 24) หรือ 
  -กดปุ่ม เพื่อค้นหาข้อมูลสินทรัพย์ย่อย (ตัวอย่างภาพที่ 25)     
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ภาพที่ 23 (เมือ่กดปุ่ม แสดงข้อมูล) 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 24 (เมือ่กดปุ่ม สร้างเอกสารใหม่) 
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ภาพที่ 25 (เมือ่กดปุ่ม ค้นหาเอกสาร) 
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3) การค้นหาหมวดสินทรัพย์ 
 -กดปุ่ม   ที ระบบแสดงข้อมูลตามภาพที่ 25 
 

 
 

ภาพที่ 26 
 

 -กดปุ่ม  ระบบแสดงข้อมูลตามภาพที่ 27 และ ภาพที่ 28 
 

 
 

ภาพที่ 27 
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ภาพที่ 28 
 
-กดปุ่ม  หน้าหมวดครุภัณฑ์ที่ต้องการเลือก 
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4) การค้นหาหน่วยนบั 
 -กดปุ่ม   ที แล้วระบุคําค้นหา ตามภาพที่ 29 
 

 
 

ภาพที่ 29 
 

  
-กดปุ่ม  ระบบแสดงข้อมูลตามภาพที่ 30 

 
 

ภาพที่ 30 
 

 -กดปุ่ม  หน้าหน่วยนับที่ต้องการเลือก 
 



บทที่ 5 
การค้นหาข้อมูลหลักของสนิทรัพย์ (สท.03)  

 
 การค้นหา (สท.03) เป็นการตรวจสอบข้อมูลหลักสินทรัพย์ สร้างผ่าน GFMIS Web Online ด้วย 
สท.01 (สินทรัพย์) หรือ สท.11 (สินทรัพย์ย่อย) เท่านั้น ผ่านเมนู “ค้นหา” ข้อมูลหลักสินทรัพย์ ตามประเภท
ของสินทรัพย์ที่สร้าง เช่น ต้องการตรวจสอบข้อมูลสินทรัพย์หลัก สร้างผ่าน สท.01 ให้เลือก สท.01 >>
สินทรัพย์ เลือกค้นหา  ถ้าต้องการตรวจสอบข้อมูลสินทรัพย์ย่อย สร้างผ่าน สท.11 ให้เลือก สท.11>>
สินทรัพย์ย่อย เลือกค้นหา 
  
 การค้นหาข้อมูลสินทรัพย์หลัก (สท.03) แยกตามการสร้างข้อมูลสินทรัพย์ (สท.01) และสินทรัพย์
ย่อย (สท.11) ดําเนินการได้ 2 วิธี  
 วิธีที่ 1 ค้นหาตามเลขที่สินทรัพย์ ใช้สําหรับการค้นหากรณีที่ทราบเลขที่สินทรัพย์หลัก โดยการระบุ
เลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก 
 วิธีที่ 2 ค้นหาตามเงื่อนไขอื่น ใช้สําหรับการค้นหากรณีที่ไม่ทราบเลขที่สินทรัพย์หลัก แต่ทราบ
ช่วงเวลาที่บันทึกข้อมูลหลักสินทรัพย์ โดยระบุวัน เดือน ปี ที่ต้องการค้นหา ซึ่งสามารถระบุเป็นช่วงเวลาได้  
 
 การค้นหา (สท.03) เพื่อตรวจสอบข้อมูลหลักสินทรัพย์ที่สร้างผ่าน GFMIS Web Online แบ่งเป็น 

1) การค้นหาสินทรัพย์หลัก 
2) การค้นหาสินทรัพย์ย่อย 
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1) การค้นหาสินทรัพย์หลัก 
        เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online  โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดง
หน้าจอระบบงาน เข้าสู่ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร > ข้อมูลหลักสินทรัพย์ > สท.01 >> สินทรัพย์ ตามภาพที่ 1 
 

 
   

ภาพที่ 1 
 - กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอ “ค้นหาสินทรัพย์ (สท.03) ตามภาพที่ 2 
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ภาพที่ 2 
 1.1 ค้นหาตามเลขที่สินทรัพยห์ลัก  
ให้ระบุเลขทีส่นิทรัพย์หลักทีต้่องการตรวจสอบ จํานวน 12 หลัก แล้วกดปุ่ม   ตามภาพที่ 3 
 

 
 

ภาพที่ 3 
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ระบบแสดงข้อมูล ตามเลขที่สินทรัพย์หลักที่ระบุ ตามภาพที่ 4 
 

 
 

ภาพที่ 4 
 

 กดปุ่ม  (เลือก) หน้าเลขที่สินทรัพย์หลัก ระบบจะแสดงรายละเอียด ตามภาพที่ 5 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 5 
 

จากหน้าจอ ตามภาพที่ 5 สามารถดําเนินการต่อในส่วนของการสร้างเอกสารใหม่ หรือ แก้ไขสินทรัพย์  
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กรณีกดปุ่ม สร้างเอกสารใหม่ ระบบจะแสดงหน้าจอสินทรัพย์ (สท.01) ตามภาพที่ 6 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 6  
กรณีกดปุ่ม แก้ไขสินทรัพย์ ระบบจะแสดงหน้าจอเปลี่ยนสินทรัพย์ (สท.02) ตามภาพที่ 7 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 7  
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 1.2) ค้นหาตามเงื่อนไขอื่น 
  

 
 

ภาพที่ 8 
 

จากหน้าจอ ตามภาพที่ 8 กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการค้นหาตามภาพที่ 9 
 

 
 

ภาพที่ 9 

ระบุวัน เดือน ปี ที่บันทึกรายการเป็นช่วงเวลา จาก ถึง ด้วยการคลิกที่  แล้วเลือก  เดือน ปี 
แล้วดับเบิ้ลคลกิวันที่ หรือระบุหมวดสินทรพัย์เพิ่มเติม  แล้วกดปุ่ม   ระบบจะแสดงรายบะ
เอียด ตามภาพที่ 10 
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ภาพที่ 10 
 

 - กดปุ่ม  เลือก หน้าเลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบบจะแสดงรายละเอียด ตามภาพที่ 11 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 11 

 
จากหน้าจอ ตามภาพที่ 11 สามารถดําเนินการต่อ ในส่วนของการสร้างเอกสารใหม่ (ตามภาพที่ 6) หรือ แก้ไข
สินทรัพย์ (ตามภาพที่ 7) 
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2) การค้นหาสินทรัพย์ย่อย  
        เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online  โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดง
หน้าจอระบบงาน  เข้าสู่ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร > ข้อมูลหลักสินทรัพย์ > สท.11 >> สินทรัพย์ย่อย      
ตามภาพที่ 12 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 12 
 

 - กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอ “ค้นหาสินทรัพย์ (สท.03) ตามภาพที่ 13 
 

 
 

ภาพที่ 13 
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 2.1 ค้นหาตามเลขที่สินทรัพยห์ลัก  
      ให้ระบุเลขที่สินทรัพย์หลกัที่ต้องการตรวจสอบ จํานวน 12 หลัก แลว้กดปุ่ม   ตามภาพที่ 14 

 

 
 

ภาพที่ 14 
 

 ระบบแสดงข้อมูล ตามเลขที่สินทรัพย์ย่อยที่อ้างอิงสินทรัพย์หลักที่ระบุ ตามภาพที่ 15 
 
 

 
 

ภาพที่ 15 
 

 กดปุ่ม  (เลือก) หน้าเลขที่สินทรัพย์ที่ต้องการตรวจสอบ ระบบจะแสดงรายละเอียด ตามภาพที่ 16 
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ภาพที่ 16 
  

 จากหน้าจอ ตามภาพที่ 16 สามารถดําเนินการต่อ ในส่วนของการสร้างเอกสารใหม่ หรือ แก้ไขสินทรัพย์  
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 กรณีกดปุ่ม สร้างเอกสารใหม่ ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 17 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 17 
กรณีกดปุ่ม แก้ไขสินทรัพย์ ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 18 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 18 
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 2.2 ค้นหาตามเงื่อนไขอื่น 
 

 
 

ภาพที่ 19 
 

จากหน้าจอตามภาพที่ 19 กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการค้นหาตามภาพที่ 20 
 

 
 

ภาพที่ 20 

ระบุวัน เดือน ปี ที่บันทึกรายการเป็นช่วงเวลา จาก ถึง ด้วยการคลิกที่  แล้วเลือก  เดือน ปี 
แล้วดับเบิ้ลคลกิวันที่ หรือ ระบุหมวดสินทรพัย์เพิ่มเติม แล้วกดปุ่ม   ระบบจะแสดง
รายละเอียด ตามภาพที่ 21 
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ภาพที่ 21 

 
 - กดปุ่ม  (เลือก) หน้าเลขที่สินทรัพย์ ระบบจะแสดงรายละเอียด ตามภาพที่ 22 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 22 

 จากหน้าจอ ตามภาพที่ 22 สามารถดําเนินการต่อ ในส่วนของการสร้างเอกสารใหม่ ตามภาพที่ 17 
หรือ แก้ไขสินทรัพย์ ตามภาพที่ 18 



บทที่ 6 
การแก้ไขข้อมูลหลักสินทรัพย์ (สท.02)  

 
 การแก้ไขข้อมลูหลักของสินทรัพย์และสินทรัพย์ย่อย เป็นการแก้ไขรายละเอียดข้อมูลสินทรัพย์หลกัที่
บันทึกในระบบ ผ่าน GFMIS Web Online โดยแก้ไขได้รายละเอียดของสินทรัพย์ ได้ 2 กรณ ีคือ  
 กรณีที่ยังไม่ได้ผ่านรายการหักล้าง (สท.13) สามารถแก้ไขได้ทุกฟิวด์ และ 
 กรณีที่ผ่านรายการหักล้าง (สท.13) แล้ว ไมค่วรแก้ไขฟิวด์ “ศูนย์ต้นทุน” ใน TAB ขึ้นกับเวลา 
เพราะทําให้ข้อมูลทางบัญชีมคีวามคลาดเคลื่อนได้ หากมกีารเปลี่ยนแปลงการกําหนด (ผูก) ศูนย์ต้นทุนเดิมไป
อยู่ภายใต้หน่วยเบิกจ่ายใหม ่
 
 ขั้นตอนการแก้ไขข้อมูลหลัก สท.02 มีดังนี้ 
 - ไปที่เมนู ข้อมูลหลักสินทรัพย์ เลือก สท.01 หรือ สท.11 
 - หน้าจอ “สร้างสินทรพัย์” กดปุ่ม “ค้นหา” (ตามบทที ่5) แล้ว กดปุ่ม “แก้ไขสินทรัพย์” เพื่อแก้ไขข้อมลู 
 - เมื่อดําเนินการแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้วระบบจะบันทึกข้อมูลด้วยเลขที่สินทรัพย์ตัวเดิม และแสดง
รายละเอียดการแก้ไขข้อมลูหลักสินทรัพยท์ีร่ายงานเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์ 
 
 สําหรับการแก้ไขข้อมูลหลักสินทรัพย์จําแนกเป็น 

1) การแก้ไขสินทรัพย์หลัก 
2) การแก้ไขสินทรัพย์ย่อย 
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1) การแก้ไขสินทรัพย์หลัก 
        เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online  โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดง
หน้าจอระบบงาน เข้าสู่ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร > ข้อมูลหลักสินทรัพย์ > สท.01 >> สินทรัพย์ ตามภาพที่ 1 
 

 
   

ภาพที่ 1 

 - กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอ “ค้นหาสินทรัพย์ (สท.03)” ระบุเลขที่สินทรพัย์ จํานวน 12 หลัก 
แล้วกดปุ่ม   ตามภาพที่ 2 
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ภาพที่ 2 
 

 ระบบแสดงข้อมูล ตามท่ีระบ ุกดปุ่ม  (เลือก) หน้าเลขทีส่ินทรัพย์ที่ต้องการแก้ไข ตามภาพที่ 3 
 

 
 

ภาพที่ 3 
  

 ระบบจะแสดงรายละเอียด ตามภาพที่ 4 
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ภาพที่ 4 
 

 - กดปุ่ม   ระบบแสดงเมนู “เปลี่ยนสินทรัพย์ (สท.02)” ตามภาพที่ 5 
 

 
 

ภาพที่ 5 
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 ทําการแก้ไขข้อมูล แล้วกดปุ่ม จําลองการแก้ไขข้อมูล ตามภาพที่ 6 
 

 
 

ภาพที่ 6 
 

ระบบแสดงผลการแก้ไข 
 หลังจากกดปุ่ม “จําลองการแก้ไขข้อมูล” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการแก้ไข้อมูล 
ประกอบด้วย สถานะ  รหสัขอ้ความ  และคาํอธิบาย   ใหก้ดปุ่ม                      เพื่อให้ระบบบันทกึรายการ
ตามภาพที่ 8 

 

 
 

ภาพที่ 7 
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ระบบบันทึกรายการ 
 หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบแสดง สถานะ เลขที่สินทรัพย์หลักเดิม (จํานวน 12 หลัก) เลขที่
สินทรัพย์ย่อยเดิม (จํานวน 4 หลัก) และรหัสหน่วยงาน ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหนึ่ง เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ก่อนที่จะ
ออกจากระบบ ดังนี้ 
 

 
 

ภาพที่ 8 
 

 -กดปุ่ม   เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ  
       -กดปุ่ม   เพื่อบันทึกข้อมูลสร้างสินทรัพย์ใหม่  
 -กดปุ่ม   เพื่อค้นหาเอกสาร  
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2) การแก้ไขสินทรัพย์ย่อย  
        เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online  โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดง
หน้าจอระบบงาน  เข้าสู่ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร > ข้อมลูหลักสินทรัพย์ > สท.11 >> สินทรัพย์ย่อย      
ตามภาพที่ 9 

 
 

ภาพที่ 9 
 

 - กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอ “ค้นหาสินทรัพย์ (สท.03) ตามภาพที่ 10 
 

 
 

ภาพที่ 10 
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 ให้ระบุเลขทีส่นิทรัพย์หลักจาํนวน 12 หลกั และเลขที่สนิทรัพย์ย่อยที่ต้องการตรวจสอบ แล้วกดปุ่ม 

  ตามภาพที่ 11 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 11 
 ระบบแสดงข้อมูล ตามท่ีระบุ กดปุ่ม  (เลือก) หน้าเลขที่สินทรัพย์ที่ต้องการแก้ไข ตามภาพที่ 12 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 12 
 ระบบ จะแสดงรายละเอียด ตามภาพที่ 13 
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ภาพที่ 13 
       - กดปุ่ม   ระบบแสดงเมนู “เปลี่ยนสินทรัพย์ (สท.02) ตามภาพที่ 14 

ภาพที่ 14 
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ทําการแก้ไขข้อมูล แล้วกดปุ่ม จําลองการแก้ไขข้อมูล ตามภาพที่ 15 
 

ภาพที่ 15 
ระบบแสดงผลการแก้ไข 
หลังจากกดปุ่ม “จําลองการแก้ไขข้อมูล” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการแก้ไขข้อมูล ประกอบด้วย สถานะ  
รหัสข้อความ  และคําอธิบาย   ให้กดปุ่ม                     เพื่อให้ระบบบันทึกรายการตามภาพที่ 17 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 16 
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ระบบบันทึกรายการ 
 หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบแสดง สถานะ เลขที่สนิทรพัย์เดิม (จํานวน 12 หลกั) เลขที่สนิทรพัย์
ย่อยเดิม (จํานวน 4 หลัก) และรหัสหน่วยงาน ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหนึ่ง เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ก่อนที่จะออกจาก
ระบบ ดังนี้ 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 17 

 
 -กดปุ่ม    เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ  
       -กดปุ่ม    เพื่อบันทึกข้อมูลสร้างสินทรัพย์ใหม่  
 -กดปุ่ม    เพื่อค้นหาเอกสาร  
 

 



บทที่ 7 
การผ่านรายการด้วยการหักล้าง (สท.13) 

 
 การผ่านรายการด้วยการหักล้าง (สท. 13) เป็นการบันทึกรายการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ รหัสบัญชี 
120XXX0102 เพื่อรับรู้รายการบัญชีเกี่ยวกับการได้มาของสินทรัพย์ถาวรรายตัวเข้าสู่ระบบ GFMIS 
 การบันทึกรายการด้วยการหักล้าง จําแนกเป็น 
 1.) การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจํานวน 
     1.1) เป็นสินทรัพย์หลัก 
     1.2) เป็นสินทรัพย์ย่อย 
 2.) การหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจํานวน 
 3.) การหักล้างบางส่วนเป็นสินทรัพย์รายตัวและบางส่วนเป็นค่าใช้จ่าย 
 4.) การผ่านรายการด้วยการหักล้าง 
 

1.) การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจํานวน มีขั้นตอนดังนี้ 
 1.1) เป็นสินทรัพย์หลัก    
  - เข้าสู่ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร 
 - เลือกบันทึกรายการสินทรัพย์ 
 - เลือก สท.13 >> ผ่านรายการด้วยการหักล้าง 
 - หน้าจอการบันทึกรายการ ประกอบด้วย ข้อมูลทั่วไป รายการสินทรัพย์ และรายการเปิด 
 - การบันทึกขอ้มูลทั่วไป ระบุวันที่เอกสาร เป็นวันที่เริ่มคํานวณค่าเสื่อมราคา เช่น วันที่กรรมการ
ตรวจรับ  วันทีผ่่านรายการ คอืวันที่มีผลทางด้านบัญชี (กรณีวันที่ผ่านรายการปิดงวดบัญชีไปแล้ว ใหร้ะบุวันที่
ผ่านรายการ เป็นวันที่ 1 ของงวดบัญชีที่เปิดอยู่) เลือกประเภทเอกสาร เป็น AA (ผ่านรายการสินทรัพย์) การ
อ้างอิงให้ระบุเลขที่เอกสารหกัล้างเอกสารที่ระบุบัญชีพักครุภัณฑ์ รหัสบัญชี 120XXX0102 ทางด้านเดบิต เช่น 
เอกสาร FI ขึ้นต้นด้วย 61XXXXXXXX จาก PO จํานวน 10 หลัก เป็นต้น แล้วกดปุ่ม รายการเปิด  
 - การบันทึกรายการเปิด (บันทึกรายการทางด้านเครดิต) ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จํานวน 10 หลัก 
ตามท่ีระบุใน PO ระบุเลขที่เอกสารหักล้าง ขึ้นต้นด้วยเลข 61XXXXXXXX จาก PO จํานวน 10 หลัก ระบุปี
เอกสารหักล้าง ระบุบรรทัดรายการของบัญชีแยกประเภท และกดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงตาราง 
 - การบันทึกรายการสินทรัพย์ (บันทึกรายการทางด้าน เครดิต) ระบุ คีย์ผ่านรายการ เป็น 70 – เดบิต
สินทรัพย์ ระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก ที่สร้างจาก สท.01 จํานวน 12 หลัก (สร้างจาก สท.01) ระบุจํานวนเงินตาม 
PO ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับการหักล้าง (ระบุได้สูงสุด 50 ตัวอักษร) และกดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง 
 -กดปุ่มจําลองการบันทึก และกดปุ่มบันทึกข้อมูล หลังจากบันทึกรายการและจัดเก็บข้อมูล (Save) 
เรียบร้อยแล้ว ระบบแสดงเลขที่เอกสาร 10 หลัก ขึ้นต้นด้วย 5XXXXXXXXX 
 

 1.2) เป็นสินทรัพย์ย่อย 
  - เข้าสู่ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร 
 - เลือกบันทึกรายการสินทรัพย์ 
 - เลือก สท.13 >> ผ่านรายการด้วยการหักล้าง 
 - หน้าจอการบันทึกรายการ ประกอบด้วย ข้อมูลทั่วไป รายการสินทรัพย์ และรายการเปิด 
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 - การบันทึกข้อมูลทั่วไป ระบุวันที่เอกสาร เป็นวันที่เริ่มคํานวณค่าเสื่อมราคา เช่น วันที่กรรมการ
ตรวจรับ  วันที่ผ่านรายการ คือวันที่มีผลทางด้านบัญชี (กรณีวันที่ผ่านรายการปิดงวดบัญชีไปแล้ว ให้ระบุวันที่
ผ่านรายการ เป็นวันที่ 1 ของงวดบัญชีที่เปิดอยู่) เลือกประเภทเอกสาร เป็น AA (ผ่านรายการสินทรัพย์) การ
อ้างอิงให้ระบุเลขที่เอกสารหักล้างเอกสารที่ระบุบัญชีพักครุภัณฑ์ รหัสบัญชี 120XXX0102 ทางด้านเดบิต เช่น 
เอกสาร FI ขึ้นต้นด้วย 61XXXXXXXX จาก PO จํานวน 10 หลัก เป็นต้น แล้วกดปุ่ม รายการเปิด  
 - การบันทึกรายการเปิด (บันทึกรายการทางด้านเครดิต) ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จํานวน 10 หลัก 
ตามท่ีระบุใน PO ระบุเลขที่เอกสารหักล้าง ขึ้นต้นด้วยเลข 61XXXXXXXX จาก PO จํานวน 10 หลัก ระบุปี
เอกสารหักล้าง ระบุบรรทัดรายการของบัญชีแยกประเภท และกดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงตาราง 
 - การบันทึกรายการสนิทรพัย์ (บันทึกรายการทางด้าน เครดิต) ระบุ คย์ีผ่านรายการ เป็น 70 – เดบิต
สินทรัพย์ ระบเุลขที่สินทรัพยห์ลัก ทีส่ร้างจาก สท.01 จํานวน 12 หลัก (สร้างจาก สท.01) ระบุจํานวนเงินตาม 
PO ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับการหักล้าง (ระบุได้สูงสุด 50 ตัวอักษร) และกดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง 
 -กดปุ่มจําลองการบันทึก และกดปุ่มบันทึกข้อมูล หลังจากบันทึกรายการและจัดเก็บขอ้มูล (Save) 
เรียบร้อยแล้ว ระบบแสดงเลขที่เอกสาร 10 หลัก ขึ้นต้นด้วย 5XXXXXXXXX 
 
 

2.) การหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจํานวน มีขั้นตอนดังนี้ 
  - เข้าสู่ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร 
 - เลือกบันทึกรายการสินทรัพย์ 
 - เลือก สท.13 >> ผ่านรายการด้วยการหักล้าง 
 - หน้าจอการบันทึกรายการ ประกอบด้วย ข้อมูลทั่วไป รายการสินทรัพย์ และรายการเปิด 
 - การบันทึกข้อมูลทั่วไป ระบุวันที่เอกสาร เป็น วันที่กรรมการตรวจรับ  วันที่ผ่านรายการ คือวันที่มี
ผลทางด้านบัญชี (กรณีที่วันที่ผ่านรายการปิดงวดบัญชีไปแล้ว ให้ระบุวันที่ผ่านรายการ เป็นวันที่ 1 ของงวด
บัญชีที่เปิดอยู่) เลือกประเภทเอกสาร เป็น JV (บันทึกรายการบัญชีทั่วไปไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงิน
สด) การอ้างอิงให้ระบุเลขที่เอกสารหักล้าง FIขึ้นต้นด้วย 61XXXXXXXX จาก PO จํานวน 10 หลัก แล้วกด
ปุ่ม รายการเปิด  
 - การบันทึกรายการเปิด ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จํานวน 10 หลกั ตามท่ีระบุใน PO ระบุเลขที่
เอกสารหักล้าง ด้วยเลข 61XXXXXXXX จาก PO จํานวน 10 หลัก ระบุปีเอกสารหักล้าง ระบุบรรทัดรายการ
ของบัญชีแยกประเภท และกดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงตาราง 
 - การบันทึกรายการสินทรัพย์ ระบุ คีย์ผ่านรายการ เป็น 40 – รายการเดบิต ระบุรหัสบัญชีแยก
ประเภทค่าใช้จ่าย จํานวน 10 หลัก ระบุจํานวนเงินตาม PO ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับการหักล้าง (ระบุได้
สูงสุด 50 ตัวอักษร) และกดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง 
 -กดปุ่มจําลองการบันทึก และกดปุ่มบันทึกข้อมูล หลังจากบันทึกรายการและจัดเก็บข้อมูล (Save) 
เรียบร้อยแล้ว ระบบแสดงเลขที่เอกสาร 10 หลัก ขึ้นต้นด้วย 01XXXXXXXXX 
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3.) การหักล้างบางส่วนเป็นสินทรัพย์รายตัวและบางส่วนเป็นค่าใช้จ่าย มีขั้นตอนดังนี้ 
  - เข้าสู่ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร 
 - เลือกบันทึกรายการสินทรัพย์ 
 - เลือก สท.13 >> ผ่านรายการด้วยการหักล้าง 
 - หน้าจอการบันทึกรายการ ประกอบด้วย ข้อมูลทั่วไป รายการสินทรัพย์ และรายการเปิด 
 
 - การบันทึกข้อมูลทั่วไป ระบุวันที่เอกสาร เป็นวันที่เริ่มคํานวณค่าเสื่อมราคา เช่น วันที่กรรมการ
ตรวจรับ  วันที่ผ่านรายการ คือวันที่มีผลทางด้านบัญชี กรณีที่วันที่ผ่านรายการปิดงวดบัญชีไปแล้ว ให้ระบุวันที่
ผ่านรายการ เป็นวันที่ 1 ของงวดบัญชีที่เปิดอยู่เลือกประเภทเอกสาร เป็น AA (ผ่านรายการสินทรัพย์) การ
อ้างอิงให้ระบุเลขที่เอกสารหักล้าง FI ขึ้นต้นด้วย 61XXXXXXXX จาก PO จํานวน 10 หลัก แล้วกดปุ่ม 
รายการเปิด  
 
 - การบันทึกรายการเปิด บันทึกรายการด้านเครดิต 
   ลําดับที่ 1 ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จํานวน 10 หลัก ตามท่ีระบุใน PO ระบุเลขที่เอกสารหักล้าง 
ขึ้นต้นด้วยเลข 61XXXXXXXX จาก PO จํานวน 10 หลัก ระบุปีเอกสารหักล้าง ระบุบรรทัดรายการของบัญชี
แยกประเภท และกดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงตาราง  
   ลําดับที่ 2 ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จํานวน 10 หลัก ตามท่ีระบุใน PO ระบุเลขที่เอกสารหักล้าง 
ขั้นต้นด้วยเลข 61XXXXXXXX จาก PO จํานวน 10 หลัก ระบุปีเอกสารหักล้าง ระบุบรรทัดรายการของบัญชี
แยกประเภท และกดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงตาราง  
 
 - บันทึกรายการสินทรัพย์ บันทึกรายการด้านเครดิต 
   ลําดับที่ 1 บันทึกเป็นสินทรัพย์  ระบุ คีย์ผ่านรายการ เป็น 70 – เดบิตสินทรัพย์ ระบุเลขที่สินทรัพย์
หลัก ที่สร้างจาก สท.01 จํานวน 12 หลัก หรือระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย กรณีสร้างจาก สท.11 ระบุจํานวนเงิน
ตาม PO ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับการหักล้าง ระบุได้สูงสุด 50 ตัวอักษร และกดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงใน
ตาราง 
   ลําดับที่ 2 บันทึกเป็นค่าใช้จ่าย ระบุ คีย์ผ่านรายการ เป็น 40 – รายการเดบิต ระบุรหัสบัญชีแยก
ประเภทค่าใช้จ่าย จํานวน 10 หลัก ระบุจํานวนเงินตาม PO ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับการหักล้าง ระบุได้สูงสุด 
50 ตัวอักษร และกดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง 
 -กดปุ่มจําลองการบันทึก และกดปุ่มบันทึกข้อมูล หลังจากบันทึกรายการและจัดเก็บข้อมูล (Save) 
เรียบร้อยแล้ว ระบบแสดงเลขที่เอกสาร 10 หลัก ขึ้นต้นด้วย 5XXXXXXXXX 
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4.) การผ่านรายการด้วยการหักล้าง เป็นจับคู่หักล้าง บัญชีพักครุภัณฑ์ รหัสบัญชี 120XXX0102 ทางด้านเดบิต 
และทางด้านเครดิต เพื่อเปลี่ยนสถานะจากเอกสารคงค้าง (ไฟสีแดง) ให้เป็นเอกสารหักล้าง (ไฟสีเขียว) มีขั้นตอนดังนี้ 
  - เข้าสู่ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร 
 - เลือกบันทึกรายการสินทรัพย์ 
 - เลือก สท.13 >> ผ่านรายการด้วยการหักล้าง ระบุประเภทเอกสารเป็น JJ 
 - หน้าจอการบันทึกรายการ ประกอบด้วย ข้อมูลทั่วไป  และรายการเปิด 
 
 - การบันทึกข้อมูลทั่วไป ระบุวันที่เอกสาร เป็นวันที่เริ่มคํานวณค่าเสื่อมราคา เช่น วันที่กรรมการ
ตรวจรับ  วันที่ผ่านรายการ คือวันที่มีผลทางด้านบัญชี กรณีที่วันที่ผ่านรายการปิดงวดบัญชีไปแล้ว ให้ระบุวันที่
ผ่านรายการ เป็นวันที่ 1 ของงวดบัญชีที่เปิดอยู่ เลือกประเภทเอกสาร JJ (การผ่านรายการหักล้าง) การอ้างอิง
ให้ระบุเลขที่เอกสารหักล้าง FI ขึ้นต้นด้วย 61XXXXXXXX จาก PO จํานวน 10 หลัก แล้วกดปุ่ม รายการเปิด  
 
 - การบันทึกรายการเปิด 
   ลําดับที่ 1 ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จํานวน 10 หลัก ตามท่ีระบุใน PO ระบุเลขที่เอกสารหักล้าง 
ขึ้นต้นด้วยเลข 61XXXXXXXX จาก PO จํานวน 10 หลัก ระบุปีเอกสารหักล้าง ระบุบรรทัดรายการของบัญชี
แยกประเภท และกดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงตาราง  
   ลําดับที่ 2 ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จํานวน 10 หลัก ตามที่ระบุใน PO หรือเอกสารบันทึก
รายการบัญชี ระบุเลขที่เอกสารหักล้าง ขั้นต้นด้วยเลข 61XXXXXXXX จาก PO จํานวน 10 หลัก ระบุปี
เอกสารหักล้าง ระบุบรรทัดรายการของบัญชีแยกประเภท และกดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงตาราง  
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1.) การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจํานวน 
 1.1) เป็นสินทรัพย์หลัก    
 ขั้นตอนการบันทึกรายการ 
 เมื่อ Log on เข้าระบบ GFMIS Web online โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผา่นแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน เข้าสู่ระบบบัญชีสนิทรัพย์ถาวร ตามภาพที่ 1 
 

 
 

ภาพที่ 1 
-กดปุ่ม    > บันทึกรายการสนิทรัพย์ > สท.13 >>ผ่านรายการด้วยการหักล้าง 
ตามภาพที่ 2 และภาพที่  3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2  

กดปุ่ม 
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ภาพที่ 3 
 

 ระบบแสดงหน้าจอ “ผา่นรายการด้วยการหักล้าง (สท.13)” ให้เลือกประเภทเอกสารเป็น AA – 
ผ่านรายการสินทรัพย์ ระบบจะแสดงหน้าจอ ประกอบด้วย ข้อมูลทั่วไป รายการสินทรพัย์ และรายการเปิด 
 

 ข้อมูลทั่วไป  
 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับกรมให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
 -รหัสพ้ืนที ่ ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ ตามสทิธิที่บันทึกข้อมลู 
 -รหัสหน่วยเบกิจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน  10 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ 
  บันทึกข้อมูล 
 -วันที่เอกสาร ระบุวัน เดือน ปี ของเอกสาร (วันที่เริ่มคํานวณค่าเสื่อมราคา)  

  ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  (ปฏิทนิ) เลือก เดือน ปี 
  และดับเบิ้ลคลกิที่วันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี  
  ดังกล่าว 
 -วันที่ผ่านรายการ ระบุวัน เดือน ปี ที่บันทึกรายการหักล้างบัญชีพักสินทรัพย์ 

  ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  (ปฏิทนิ) เลือก เดือน ปี 
  และดับเบิ้ลคลกิที่วันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี  
  ดังกล่าว 
 -งวด ระบบแสดงงวดที่บันทึกรายการให้อัตโนมัติ 
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 -การอ้างอิง ระบุเลขที่เอกสารหักล้าง สําหรับการอ้างอิงรายการ ระบุ
ได้สูงสุด 16 ตัวอักษร เอกสารที่ระบุบัญชีพักสินทรัพย์ 
(ระบุประเภท) 1206XX0102 อยู่ทางด้านเดบิต ตัวอย่าง
ระบุ 6100000003 (เอกสาร FI จากการตรวจรับ (บร.01) 

     
 

 -กดปุ่ม   เพื่อบันทึกรายการเปิด ตามภาพที่ 4 
 

 

 
 

 

ภาพที่ 4 
 

 รายการเปิด เป็นการบันทึกรายการทางด้านเครดิต ตัวอย่างระบุ 6100000003  ข้อมูลตามเอกสารหักล้าง 
FI จากการตรวจรับพัสดุ (บร.01) ในใบสั่งซือ้สั่งจ้าง (PO) ตรวจสอบข้อมูลด้วยการระบุเลขที่เอกสารหกัล้าง และปี
บัญชีเอกสาร แล้วกดปุ่ม  ตามภาพที่ 5 และ 6  
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ภาพที่ 5 
 

 
 

ภาพที่ 6 
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ภาพที่ 7 
 

 บันทึกรายการเปิด  ตามภาพที่ 7 
 

 -รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีพักครุภัณฑ์ ตามเอกสารหักล้าง จํานวน 10 หลัก 
ตัวอย่างระบุ 1206100102 

 -บรรทัดรายการ ระบุบรรทัดรายการบัญชีพักครุภัณฑ์ ตัวอย่างระบุ 1 
 
 - กดปุ่ม  ระบบแสดงรายละเอียดการจัดเก็บข้อมูล ตามภาพที่ 8 
 

 
 

ภาพที่ 8 
  
หมายเหตุ สามารถบันทึกรายการเปิดได้ 18 บรรทัดรายการ ถึง (ลําดับที่ 18) 
 



7-10 
 

- กดปุ่ม   เพื่อบันทึกรายการสินทรัพย์ (บันทึกรายการด้านเดบิต) ตามภาพที่ 9 
 
 

   
 

ภาพที่ 9 
 

 บันทึกรายการสินทรัพย ์ตามภาพที่ 9 
 -คีย์ผ่านรายการ ระบุคีย์ผ่านรายการเป็น 70-เดบิตสินทรัพย์ 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก  ขึ้นต้นด้วย 1XXXXXXXXXXX 

หรือ 8XXXXXXXXXXX จํานวน 12 หลัก ทีส่ร้างไว้ 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย จํานวน 4 หลัก 
 -ปริมาณ ระบบแสดงปริมาณเป็น 1 
 -จํานวนเงิน ระบุจํานวนเงิน (ราคาทุนของสินทรัพย์ที่หกัล้าง) 
 -ข้อความ ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับการหักล้าง  
  ระบุได้สูงสุด 50 ตัวอักษร 
 

 -กดปุ่ม   ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการ ตามภาพที่  10 
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ภาพที่ 10 
 

หมายเหต ุสามารถบันทึกรายการสินทรัพยไ์ด้ 18 บรรทัดรายการ (ถึง ลาํดับที่ 18) 
 
 

เมื่อตรวจสอบผลการบันทึกรายการแล้วให้กดปุ่ม   เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก
รายการ โดยระบบแสดงผลการตรวจสอบตามภาพที่ 11 
 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 
 หลังจากกดปุ่ม “จําลองการบันทึก” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย 
สถานะ  รหสัขอ้ความ  และคาํอธิบาย   ใหต้รวจสอบและดําเนินการ ดังนี้ 

 

  
 

ภาพที่ 11 
 

  -กดปุ่ม                          กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก 
   รายการที่ผ่านมา  หรือ           

   -กดปุ่ม                           กรณีที่ไมม่ีรายการผิดพลาด เพื่อให้ระบบบันทึกรายการ 
     ตามภาพที่ 12 
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ระบบบันทึกรายการ 
 หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบแสดงสถานะ  เลขที่เอกสาร รหัสหน่วยงาน และปีบัญชี ให้เลือกปุ่ม
ใดปุ่มหนึ่ง เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ก่อนที่จะออกจากระบบ ดังนี้ 

 

 
 

ภาพที่ 12 
 

 -กดปุ่ม                      เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ  
        -กดปุ่ม เพื่อบันทึกข้อมูลสร้างผ่านรายการด้วยการหักล้าง (สท.13) 
  -กดปุ่ม เพื่อค้นหาเลขที่สินทรัพย์หลกั  
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1.2) เป็นสินทรัพย์ย่อย 
ขั้นตอนการบันทึกรายการ 
 เมื่อ Log on เข้าระบบ GFMIS Web online โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผา่นแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน เข้าสู่ระบบบัญชีสนิทรัพย์ถาวร > บันทึกรายการสินทรัพย์ > สท.13 >>ผ่านรายการด้วยการหักล้าง 
ตามภาพที่ 13 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 13 
 

กดปุ่ม    > บันทึกรายการสนิทรัพย์ > สท.13 >>ผ่านรายการด้วยการหักล้าง 
ตามภาพที่  14 และตามภาพที่ 15 

 

 
 

ภาพที่ 14   

กดปุ่ม 
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ภาพที่ 15 
 

 ระบบแสดงหน้าจอ “ผา่นรายการด้วยการหักล้าง (สท.13)” ให้เลือกประเภทเอกสารเป็น AA – 
ผ่านรายการสินทรัพย์ ระบบจะแสดงหน้าจอ ประกอบด้วย ข้อมูลทั่วไป รายการสินทรพัย์ และรายการเปิด 
 

 ข้อมูลทั่วไป  
 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับกรมให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
 -รหัสพ้ืนที ่ ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ ตามสทิธิที่บันทึกข้อมลู 
 -รหัสหน่วยเบกิจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน  10 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ 
  บันทึกข้อมูล 
 -วันที่เอกสาร ระบุวัน เดือน ปี ของเอกสาร (วันที่เริ่มคํานวณค่าเสื่อมราคา)   

  ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  (ปฏิทนิ) เลือก เดือน ปี 
  และดับเบิ้ลคลกิที่วันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 
 
 -วันที่ผ่านรายการ ระบุวัน เดือน ปี ที่บันทึกรายการหักล้างบัญชีพักสินทรัพย์ 

  ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  (ปฏิทนิ) เลือก เดือน ปี 
  และดับเบิ้ลคลกิที่วันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 
 -งวด  ระบบแสดงงวดที่บันทึกรายการให้อัตโนมัติ   
 -การอ้างอิง ระบุเลขที่เอกสารหักล้าง สําหรับการอ้างอิงรายการ ระบุ

ได้สูงสุด 16 ตัวอักษร เอกสารที่ระบุบัญชีพักสินทรัพย์ 
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(ระบุประเภท) 1206XX0102 อยู่ทางด้านเดบิต ตัวอย่าง
ระบุ 6100000003 (เอกสาร FI จากการตรวจรับ (บร.01) 

 

 -กดปุ่ม   เพื่อบันทึกรายการเปิด ตามภาพที่ 16 
 

 
 

 

ภาพที่ 16 
 

 รายการเปิด เป็นการบันทึกรายการทางด้านเครดิต ตัวอย่างระบุ 6100000003  ข้อมูลตามเอกสารหักล้าง 
FI จากการตรวจรับพัสดุ (บร.01) ในใบสั่งซือ้สั่งจ้าง (PO) ตรวจสอบข้อมูลด้วยการระบุเลขที่เอกสารหกัล้าง และปี
บัญชีเอกสาร แล้วกดปุ่ม  ตามภาพที่ 17 และ 18  
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ภาพที่ 17 
 

  
 

ภาพที่ 18 
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ภาพที่ 19 
 รายการเปิด ตามภาพที่ 19 
 

 -รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีพักครุภัณฑ์ ตามเอกสารหักล้าง จํานวน 10 หลัก 
ตัวอย่างระบุ 1206100102 

 -บรรทัดรายการ ระบุบรรทัดรายการบัญชีพัก  ตัวอย่างระบุ 1 
 
 - กดปุ่ม  ระบบแสดงรายละเอียดการจัดเก็บข้อมูล ตามภาพที่ 20 
 

  
 

ภาพที่ 20 
 

หมายเหต ุสามารถบันทึกรายการเปิดได้ 18 บรรทัดรายการ (ถึง ลําดับที่ 18) 
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 - กดปุ่ม   เพื่อบันทึกรายการสินทรัพย์ (บันทึกรายการด้านเดบิต) ตามภาพที่ 21 
 

 
 

ภาพที่ 21 
 

 บันทึกรายการสินทรัพย์ ตามภาพที่ 17  
 -คีย์ผ่านรายการ ระบุคีย์ผ่านรายการเป็น 70-เดบิตสินทรัพย์ 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก  ขึ้นต้นด้วย 1XXXXXXXXXXX 

หรือ 8XXXXXXXXXXX จํานวน 12 หลัก ทีส่ร้างไว้ 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย จํานวน 4 หลัก 
 -ปริมาณ ระบบแสดงปริมาณเป็น 1 
 -จํานวนเงิน ระบุจํานวนเงิน (ราคาทุนของสินทรัพย์ที่ต้องการหักล้าง) 
 -ข้อความ ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับการหักล้าง 
 

  ระบุได้สูงสุด 50 ตัวอักษร 
 -กดปุ่ม   ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการ ตามภาพที่ 22 
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ภาพที่ 22 
 

หมายเหต ุสามารถบันทึกรายการเปิดได้ 18 บรรทัดรายการ (ถึง ลําดับที่ 18) 
 
เมื่อตรวจสอบผลการบันทึกรายการแล้วให้กดปุ่ม   เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก
รายการ โดยระบบแสดงผลการตรวจสอบตามภาพที่ 23 
 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 
 หลังจากกดปุ่ม “จําลองการบันทึกข้อมูล” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ 
ประกอบด้วย สถานะ  รหสัขอ้ความ  และคาํอธิบาย   ใหต้รวจสอบและดําเนินการ ดังนี้ 

 

  
 

ภาพที่ 23 
 

  -กดปุ่ม                          กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก 
   รายการที่ผ่านมา  หรือ           

   -กดปุ่ม                           กรณีที่ไมม่ีรายการผิดพลาด เพื่อให้ระบบบันทึกรายการ 
     ตามภาพที่ 24 
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ระบบบันทึกรายการ 
 หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบแสดงสถานะ  เลขที่เอกสาร รหัสหน่วยงาน และปีบัญชี ให้เลือกปุ่มใด
ปุ่มหนึ่ง เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ก่อนที่จะออกจากระบบ ดังนี้ 

 

 
 

ภาพที่ 24 
 

 -กดปุ่ม                      เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ  
        -กดปุ่ม เพื่อบันทึกข้อมูลสร้างผ่านรายการด้วยการหักล้าง (สท.13) 
  -กดปุ่ม เพื่อค้นหาเลขที่สินทรัพย์ย่อย  
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2.) การหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจํานวน 
ขั้นตอนการบันทึกรายการ 
 เมื่อ Log on เข้าระบบ GFMIS Web online โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผา่นแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน เข้าสู่ระบบบัญชีสนิทรัพย์ถาวร  ตามภาพที่ 25 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 25 
 

กดปุ่ม    > บันทึกรายการสนิทรัพย์ > สท.13 >>ผ่านรายการด้วยการหักล้าง 
ตามภาพที่  26 และตามภาพที่ 27 
 

ภาพที่ 26 



7-22 
 

 
 

ภาพที่ 27 
 

 ระบบแสดงหน้าจอ “ผา่นรายการด้วยการหักล้าง (สท.13)” ให้เลือกประเภทเอกสารเป็น 
JV – บันทึกรายการบัญชีทั่วไปไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสดผ่านรายการสินทรพัย์ ระบบจะแสดง
หน้าจอ ประกอบด้วย ข้อมูลทั่วไป รายการบัญชีแยกประเภท และรายการเปิด 
 

 ข้อมูลทั่วไป  
 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับกรมให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
 -รหัสพ้ืนที ่ ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ ตามสทิธิที่บันทึกข้อมลู 
 -รหัสหน่วยเบกิจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน  10 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ 
  บันทึกข้อมูล 
 -วันที่เอกสาร ระบุวัน เดือน ปี ของเอกสาร (วันที่ตรวจรับตามระเบียบพัสดุ)  

  ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  (ปฏิทนิ) เลือก เดือน ปี 
  และดับเบิ้ลคลกิที่วันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 
 
 -วันที่ผ่านรายการ ระบุวัน เดือน ปี ที่บันทึกรายการหักล้างบัญชีพักสินทรัพย์ 

  ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  (ปฏิทนิ) เลือก เดือน ปี 
  และดับเบิ้ลคลกิที่วันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 
 -งวด  ระบบแสดงงวดที่บันทึกรายการให้อัตโนมัติ 
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 -การอ้างอิง ระบุเลขที่เอกสารหักล้าง สําหรับการอ้างอิงรายการ ระบุ
ได้สูงสุด 16 ตัวอักษร เอกสารที่ระบุบัญชีพักสินทรัพย์ 
(ระบุประเภท) 1206XX0102 อยู่ทางด้านเดบิต ตัวอย่าง
ระบุ 6100000011 (เอกสาร FI จาก (บร.01) 

 

 -กดปุ่ม   เพื่อบันทึกรายการเปิด ตามภาพที่ 28 
 

 
 

ภาพที่ 28 
 

 รายการเปิด เป็นการบันทึกรายการทางด้าน เครดิต ตัวอย่างระบุ 61000000011 ข้อมูลตามเอกสาร
หักล้าง FI จากการตรวจรับพัสดุ (บร.01) ในใบสั่งซื้อสั่งจา้ง (PO) ตรวจสอบข้อมูลด้วยการระบุเลขที่เอกสารหักลา้ง 
และปีบัญชีเอกสาร แล้วกดปุ่ม  ตามภาพที่ 29 และ 30 
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ภาพที่ 29 
 

 
ภาพที่ 30 



7-25 
 

 
 

ภาพที่ 31 
 

 บันทึกรายการเปิด ตามภาพที่ 31 
 

 -รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีพักครุภัณฑ์ ตามเอกสารหักล้าง จํานวน 10 หลัก 
ตัวอย่างระบุ 1206010102 

 -บรรทัดรายการ ระบุบรรทัดรายการบัญชีพัก  ตัวอย่างระบุ 1 
 

 - กดปุ่ม  ระบบแสดงรายละเอียดการจัดเก็บข้อมูล ตามภาพที่ 32 
 

 
 

ภาพที่ 32 
 

หมายเหต ุสามารถบันทึกรายการเปิดได้ 18 บรรทัดรายการ (ถึง ลําดับที่ 18) 
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 - กดปุ่ม   เพื่อบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ตามภาพที่ 33 
 

 

   
 

ภาพที่ 33 
 

 รายการบัญชีแยกประเภท ตามภาพที่ 33 
 

 -คีย์ผ่านรายการ ระบุคีย์ผ่านรายการเป็น 40-รายการเดบิต 
 -บัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชแียกประเภทค่าใช้จ่าย จํานวน 10 หลัก 

ตัวอย่างระบุ 5104010107 
 -จํานวนเงิน ระบุจํานวนเงิน ตัวอย่างระบุ 35,000 บาท 
 -ข้อความ ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับการหักล้างเพื่อให้มีข้อมูลปรากฏ 
  ในบัญชีแยกประเภท (รายละเอียดบรรทัดรายการ) 
 

 -กดปุ่ม   ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการ ตามภาพที่ 34 
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ภาพที่ 34 
 

 

เมื่อตรวจสอบผลการบันทึกรายการแล้วให้กดปุ่ม   เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก
รายการ โดยระบบแสดงผลการตรวจสอบตามภาพที่ 35 
 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 
 หลังจากกดปุ่ม “จําลองการบันทึกข้อมูล” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ 
ประกอบด้วย สถานะ  รหสัขอ้ความ  และคาํอธิบาย   ใหต้รวจสอบและดําเนินการ ดังนี้ 

 

  
 

ภาพที่ 35 
 

  -กดปุ่ม                          กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก 
   รายการที่ผ่านมา  หรือ           

   -กดปุ่ม                           กรณีที่ไมม่ีรายการผิดพลาด เพื่อให้ระบบบันทึกรายการ 
     ตามภาพที่ 36 
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ระบบบันทึกรายการ 
 หลังจากกดปุ่ม “จําลองการบันทึกข้อมูล” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย 
สถานะ  รหสัขอ้ความ  และคาํอธิบาย   ใหต้รวจสอบและดําเนินการ ดังนี้ 

 

 
 

ภาพที่ 36 
 

 -กดปุ่ม                      เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ  
        -กดปุ่ม เพื่อบันทึกข้อมูลสร้างผ่านรายการด้วยการหักล้าง (สท.13) 
   -กดปุ่ม เพื่อค้นหาเอกสาร   
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3.) การหักล้างบางส่วนเป็นสินทรัพย์รายตัวและบางส่วนเป็นค่าใช้จ่าย 
ขั้นตอนการบันทึกรายการ 
 เมื่อ Log on เข้าระบบ GFMIS Web online โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผา่นแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน เข้าสู่ระบบบัญชีสนิทรัพย์ถาวร ตามภาพที่ 37 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 37 
 

กดปุ่ม    > บันทึกรายการสนิทรัพย์ > สท.13 >>ผ่านรายการด้วยการหักล้าง 
ตามภาพที่  38 และตามภาพที่ 39 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 38 
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ภาพที่ 39 
 

 ระบบแสดงหน้าจอ “ผา่นรายการด้วยการหักล้าง (สท.13)” ให้เลือกประเภทเอกสารเป็น AA – 
ผ่านรายการสินทรัพย์ ระบบจะแสดงหน้าจอ ประกอบด้วย ข้อมูลทั่วไป รายการสินทรพัย์ และรายการเปิด 
 

 ข้อมูลทั่วไป  
 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับกรมให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
 -รหัสพ้ืนที ่ ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ ตามสทิธิที่บันทึกข้อมลู 
 -รหัสหน่วยเบกิจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน  10 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ 
  บันทึกข้อมูล 
 -วันที่เอกสาร ระบุวัน เดือน ปี ของเอกสาร (วันที่เริ่มคํานวณค่าเสื่อมราคา)    

  ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  (ปฏิทนิ) เลือก เดือน ปี 
  และดับเบิ้ลคลกิที่วันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 
 
 -วันที่ผ่านรายการ ระบุวัน เดือน ปี ที่บันทึกรายการหักล้างบัญชีพักสินทรัพย์ 

  ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  (ปฏิทนิ) เลือก เดือน ปี 
  และดับเบิ้ลคลกิที่วันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 
 -งวด ระบบแสดงงวดที่บันทึกรายการให้อัตโนมัติ 
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 -การอ้างอิง ระบุเลขที่เอกสารหักล้าง สําหรับการอ้างอิงรายการ ระบุ
ได้สูงสุด 16 ตัวอักษร เอกสารที่ระบุบัญชีพักสินทรัพย์ 
(ระบุประเภท) 1206XX0102 อยู่ทางด้านเดบิต ตัวอย่าง
ระบุ 6100000050 

 

 -กดปุ่ม   เพื่อบันทึกรายการเปิด ตามภาพที่ 40 
 

 
 

ภาพที่ 40 
 

 รายการเปิด เป็นการบันทึกข้อมูลรายการทางด้าน เครดิต ตัวอย่างระบุ 6100000050  ข้อมลูตามเอกสาร
หักล้าง FI จากการตรวจรับพัสดุ (บร.01) ในใบสั่งซื้อสั่งจา้ง (PO) ตรวจสอบข้อมูลด้วยการระบุเลขที่เอกสารหักลา้ง 
และปีบัญชีเอกสาร แล้วกดปุ่ม  ตามภาพที่ 41 และ ตามภาพที่ 42 
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ภาพที่ 41 
 
  
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 42 
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ภาพที่ 43 
 

 รายการเปิด ลําดับที่ 1 ตามภาพที่ 43 
 -รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีพักครุภัณฑ์ ตามเอกสารหักล้าง จํานวน 10 หลัก 

ตัวอย่างระบุ 1206100102 
 -บรรทัดรายการ ระบุบรรทัดรายการบัญชีพัก ตัวอย่างระบุ 1 
 

 - กดปุ่ม  ระบบแสดงรายละเอียดตามภาพที่ 36 
 

 
 

ภาพที่ 44 
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ภาพที่ 45 
 

 รายการเปิด ลาํดับที่ 2 ตามภาพที่ 45 
 

 -รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีพักครุภัณฑ์ ตามเอกสารหักล้าง จํานวน 10 หลัก 
ตัวอย่างระบุ 1206100102 

 -บรรทัดรายการ ระบุบรรทัดรายการบัญชีพัก 3 
 

 - กดปุ่ม  ระบบแสดงรายละเอียดตามภาพที่ 46 
 

 

 
 

ภาพที่ 46 
 - กดปุ่ม   เพื่อบันทึกรายการสินทรัพย์ ตามภาพที่ 47 
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ภาพที่ 47 
 
 บันทึกรายการสินทรัพย์ ลําดับที่ 1ตามภาพที่ 47 
 -คีย์ผ่านรายการ ระบุคีย์ผ่านรายการเป็น 70-เดบิตสินทรัพย์ 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก  ขึ้นต้นด้วย 1XXXXXXXXXXX 

หรือ 8XXXXXXXXXXX จํานวน 12 หลัก ทีส่ร้างไว้ 
ตัวอย่างระบุ 100000000301 

 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย จํานวน 4 หลัก (กรณีเป็นสินทรพัย์ย่อย) 
 -ปริมาณ ระบบแสดงปริมาณเป็น 1 
 -จํานวนเงิน ระบุจํานวนเงิน (ราคาทุนของสินทรัพย์ที่ต้องการหักล้าง) 

ตัวอย่างระบุ 7,600 บาท 
 -ข้อความ ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับการหักล้าง 
 

  ระบุได้สูงสุด 50 ตัวอักษร 
 -กดปุ่ม   ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการ ตามภาพที่ 48 
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ภาพที่ 48 
 

 
 

ภาพที่ 49 
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 บันทึกรายการสินทรัพย์ ลําดับที่ 2 ตามภาพที่ 49 
 -คีย์ผ่านรายการ ระบุคีย์ผ่านรายการเป็น 40-รายการเดบิต 
 -บัญชีแยกประเภท ระบุบัญชีแยกประเภทเป็นค่าใช้จ่าย ตัวอย่างระบุ 

5104010107 
 -จํานวนเงิน ระบุจํานวนเงิน ตัวอย่างระบุ 5,0000 บาท 
 -ข้อความ ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับการหักล้าง 
 

  ระบุได้สูงสุด 50 ตัวอักษร 
 

 -กดปุ่ม   ระบบจะแสดงผลการบันทึกรายการ ตามภาพที่ 50 
 

 

 
 

ภาพที่ 50 
 

เมื่อตรวจสอบผลการบันทึกรายการแล้วให้กดปุ่ม   เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก
รายการ โดยระบบแสดงผลการตรวจสอบตามภาพที่ 51 
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ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 
 หลังจากกดปุ่ม “จําลองการบันทึกข้อมูล” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ 
ประกอบด้วย สถานะ  รหสัขอ้ความ  และคาํอธิบาย   ใหต้รวจสอบและดําเนินการ ดังนี้ 

 

  
 

ภาพที่ 51 
 

  -กดปุ่ม                          กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก 
   รายการที่ผ่านมา  หรือ           

   -กดปุ่ม                           กรณีที่ไมม่ีรายการผิดพลาด เพื่อให้ระบบบันทึกรายการ 
     ตามภาพที่ 52 
ระบบบันทึกรายการ 
 หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบแสดงสถานะ  เลขที่เอกสาร รหัสหน่วยงาน และปีบัญชี ให้เลือกปุ่ม
ใดปุ่มหนึ่ง เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ก่อนที่จะออกจากระบบ ดังนี้ 

 

 
 

ภาพที่ 52 

 -กดปุ่ม                      เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ  
        -กดปุ่ม เพื่อบันทึกข้อมูลสร้างผ่านรายการด้วยการหักล้าง (สท.13) 
  -กดปุ่ม เพื่อค้นหาเลขที่สินทรัพย์หลกั  
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4.) การผ่านรายการด้วยการหักล้าง 
ขั้นตอนการบันทึกรายการ 
 เมื่อ Log on เข้าระบบ GFMIS Web online โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผา่นแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน เข้าสู่ระบบบัญชีสนิทรัพย์ถาวร ตามภาพที่ 53 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 53 
 

กดปุ่ม > บันทกึรายการสินทรัพย์ >สท.13 >>ผ่านรายการด้วยการหักล้าง 
ตามภาพที่  54 และตามภาพที่ 55 
 

 
ภาพที่ 54 
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ภาพที่ 55 
 

 ระบบแสดงหน้าจอ “ผา่นรายการด้วยการหักล้าง (สท.13)” ให้เลือกประเภทเอกสารเป็น JJ-การ
ผ่านรายการหักล้าง ระบบจะแสดงหน้าจอ ประกอบด้วย ข้อมูลทั่วไป และรายการเปิด 
 

 ข้อมูลทั่วไป  
 

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับกรมให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
 -รหัสพ้ืนที ่ ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ ตามสทิธิที่บันทึกข้อมลู 
 -รหัสหน่วยเบกิจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน  10 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ 
  บันทึกข้อมูล 
 -วันที่เอกสาร ระบุวัน เดือน ปี ของเอกสาร (วันที่บันทึกรายการหักล้างบัญชี 
  พักสินทรัพย์)  

  ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  (ปฏิทนิ) เลือก เดือน ปี 
  และดับเบิ้ลคลกิที่วันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 
 
 -วันที่ผ่านรายการ ระบุวัน เดือน ปี ที่บันทึกรายการหักล้างบัญชีพักสินทรัพย์ 

  ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  (ปฏิทนิ) เลือก เดือน ปี 
  และดับเบิ้ลคลกิที่วันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 
 -งวด  ระบบแสดงงวดที่บันทึกรายการให้อัตโนมัติ 
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 -การอ้างอิง ระบุเลขที่เอกสารหักล้าง สําหรับการอ้างอิงรายการ ระบุ
ได้สูงสุด 16 ตัวอักษร เอกสารที่ระบุบัญชีพักสินทรัพย์ 
(ระบุประเภท) 1206XX0102 อยู่ทางด้านเดบิต ตัวอย่าง
ระบุ 6100000005 

 

 -กดปุ่ม   เพื่อบันทึกรายการเปิด ตามภาพที่ 56 
 

 

 
ภาพที่ 56 

 

 รายการเปิด เป็นการบันทึกข้อมูลตามเอกสารหักล้าง FI จากการตรวจรับพัสดุ (บร.01) ในใบสั่งซื้อสัง่จ้าง 
(PO) ตรวจสอบข้อมูลด้วยการระบุเลขที่เอกสารหักล้าง และปีบัญชีเอกสาร แล้วกดปุ่ม  ตามภาพที่ 57 และ 
ตามภาพที่ 58 
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ภาพที่ 57 
 

  
 

 

 ภาพที่ 58 
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ภาพที่ 59 
 

 รายการเปิด ลําดับที่ 1 ตามภาพที่ 59 
 

 -รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีพักครุภัณฑ์ ตามเอกสารหักล้าง จํานวน 10 หลัก 
ตัวอย่างระบุ 1206100102 

 -บรรทัดรายการ ระบุบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภท (บัญชีพัก) ตัวอย่างระบุ 1 
 
 - กดปุ่ม  ระบบแสดงรายละเอียดตามภาพที่ 60 
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ภาพที่ 60 
 

 
 

ภาพที่ 61 
 

 รายการเปิด ลาํดับที่ 2 ตามภาพที่ 61 ระบุเลขที่เอกสารหักล้าง แล้วกดปุ่ม  ตามภาพที่ 62 
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ภาพที่ 62 
 

 
 

ภาพที่ 63 
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 รายการเปิด ลําดับที่ 2 ตามภาพที่ 63 
 -รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีพักครุภัณฑ์ ตามเอกสารหักล้าง จํานวน 10 หลัก 

ตัวอย่างระบุ 1206100102 
 -เลขที่เอกสารหักล้าง ระบุเลขที่เอกสารหักล้าง จํานวน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 
    1000000004 (เอกสาร FI จากการตรวจรับพัสดุ) 
 -ปีเอกสาร ระบุปีงบประมาณของเอกสารหักล้าง ตัวอย่างระบุ 2554 
 -บรรทัดรายการ ระบุบรรทัดรายการบัญชีพัก ตัวอย่างระบุ 2 
 
 - กดปุ่ม  ระบบแสดงรายละเอียดตามภาพที่ 64 
 

 
 

ภาพที่ 64 
 

เมื่อตรวจสอบผลการบันทึกรายการแล้วให้กดปุ่ม   เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก
รายการ โดยระบบแสดงผลการตรวจสอบตามภาพที่ 65 
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ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 
 หลังจากกดปุ่ม “จําลองการบันทึกข้อมูล” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ 
ประกอบด้วย สถานะ  รหสัขอ้ความ  และคาํอธิบาย   ใหต้รวจสอบและดําเนินการ ดังนี้ 

 

  
 

ภาพที่ 65 
 

  -กดปุ่ม                          กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก 
   รายการที่ผ่านมา  หรือ           

   -กดปุ่ม                           กรณีที่ไมม่ีรายการผิดพลาด เพื่อให้ระบบบันทึกรายการ 
     ตามภาพที่ 66 
 

ระบบบันทึกรายการ 
 หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบแสดงสถานะ  เลขที่เอกสาร รหัสหน่วยงาน และปีบัญชี ให้เลือกปุ่ม
ใดปุ่มหนึ่ง เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ก่อนที่จะออกจากระบบ ดังนี้ 

 

 
 

ภาพที่ 66 
 

 -กดปุ่ม                      เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ  
        -กดปุ่ม เพื่อบันทึกข้อมูลสร้างผ่านรายการด้วยการหักล้าง (สท.13) 
  -กดปุ่ม เพื่อค้นหาเลขที่สินทรัพย์หลกั  



บทที ่8 
การกําหนดกฎกระจายการโอน (สท.14) 

 
 การกําหนดกฎกระจายการโอน (สท.14) เป็นการบันทึกสร้างกฎการโอนบัญชีงานระหว่าง
ก่อสร้าง (1211010101) ที่อยู่ในรูปของเลขที่งานระหว่างทํา จํานวน 12 หลัก คือ 8XXXXXXXXXXX ซึ่งระบุ
มูลค่าจากการผ่านรายการด้วยการหักล้าง (สท.13) ในบทที่ 13 ตามการจ่ายเงินแต่ละงวด  โดยหน่วยงานจะ
ทําการบันทึกสร้างกฎกระจายการโอนเมื่อดําเนินการก่อสร้าง และตรวจรับงานในงวดสุดท้ายเสร็จเรียบร้อย
แล้ว เพื่อจะโอนงานระหว่างทําบันทึกเป็นสินทรัพย์ที่เกี่ยวข้อง เช่น อาคาร หรือสิ่งปลูกสร้าง ขั้นตอนการ
ดําเนินการ มีดังนี้ 
 1. สร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ในระบบ โดยระบุหมวดสินทรัพย์เป็น 12110100 ระบุ
รายละเอียดเกี่ยวกับสินทรัพย์ รหัสผูข้ายในระบบ GFMIS (ถ้ามี) รหัสแหล่งของเงิน รหัสงบประมาณ รหัส
กิจกรรมหลกั อายุการใช้งาน 0 ปี เมื่อกดปุ่ม จําลองการบันทึก ระบบจะให้เลขทีส่ินทรพัย์หลัก ขึ้นต้นด้วย 
8XXXXXXXXXXX จํานวน 12 หลัก  
 2. บันทึกมลูคา่ตามงวดเงินที่จ่าย ด้วยการผ่านรายการหักล้าง (สท.13)  
 3. ดําเนินการตามข้อ1 และ 2 จนกระทั่งมีการตรวจรับงานและจ่ายเงินงวดสุดท้าย 
 4. รวบรวมข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการโอนงานระหว่างก่อสร้างเป็นงานระหว่างทํา ประกอบด้วย 
เลขที่สินทรัพย์หลักจํานวน 12 หลัก คือ 8XXXXXXXXXXXX เลขที่เอกสารหักล้าง และจํานวนเงิน เพื่อรับรู้
เป็นมูลค่าของสินทรัพย์หลักต่อไป  
 5. สร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ ตามหมวดสินทรัพย์ที่เกี่ยวข้อง เลขที่สินทรัพย์ จํานวน 12 หลัก 
คือ 1XXXXXXXXXXX เพื่อรองรับการโอนบัญชีงานระหว่างทําเป็นสินทรัพย์  
 6. บันทึกสร้างกฎกระจายการโอน (สท.14)  
 7. ทําการโอนเข้าบัญชีสินทรพัย์ ตามบทท่ี 15 
 
รายละเอียดที่จะใช้ในการบันทึกรายการดังนี้ 
 

รายการ เลขที่งานระหวางทํา เลขที่เอกสาร เลขที่สินทรัพย 
  
บรรทัดที่ 1 800000000045 5000000101   
      
บรรทัดที่ 2 800000000046 5000000102 100000000469 
      
บรรทัดที่ 3 800000000047 5000000103   
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ตัวอย่าง การกําหนดกฎกระจายการโอน (สท.14) และบันทึกการโอนสินทรัพย์ระหว่างทําเป็นสินทรัพย์ด้วย
การชําระบัญชีสินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง (สท.15) ในบทที่ 9 
  
บรรทัดรายการที่ 1      เลขที่งานระหว่างทํา (จาก สท.01)     800000000045  ตามภาพที่ 1  
  เลขที่เอกสารบญัชี (จาก สท.13)     5000000101 ตามภาพที่ 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 2 



 8-3 
 

บรรทัดรายการที่ 2      เลขที่งานระหว่างทํา (จาก สท.01)     800000000046  ตามภาพที่ 3  
  เลขที่เอกสารบญัชี (จาก สท.13)     5000000102  ตามภาพที่ 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4 
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บรรทัดรายการที่ 2      เลขที่งานระหว่างทํา (จาก สท.01)     800000000047  ตามภาพที่ 5  
  เลขที่เอกสารบญัชี (จาก สท.13)     5000000102  ตามภาพที่ 6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาพที่ 5 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 6 
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เลขที่สินทรัพย ์จาก สท.01 เพื่อรองรับการโอนสินทรัพย์ ตามภาพที่ 7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 7 
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ขั้นตอนการบนัทึกข้อมูล 
เมื่อ Log On เข้าระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหสัผ่านแล้ว ระบบแสดง 

หน้าจอระบบงาน เข้าสู่ระบบสินทรัพย์ถาวร ภาพที่ 1 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 8 

 
-กดปุ่ม    > บันทึกรายการสินทรัพย์ > สท.14 การกําหนดกฎกระจายการโอน 
ตามภาพที่ 9 และ ภาพที่ 10 ตามลําดับ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 9 

 
 

กดปุม 

กดปุม 
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เช้าสู่หน้าจอ “การกําหนดกฎกระจายการโอน (สท. 14)” ตามภาพที่ 10  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 10 
    ตัวอย่าง การกําหนดกฎกระจายการโอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 11 
 

การบันทึกข้อมูลข้อมลูบรรทดัรายการที่ 1 ตามภาพที่ 11 ระบุรายละเอียดข้อมูล ดังนี้ 
  -รหัสหน่วยงาน               ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 

 ช่ือหน่วยงานระดับกรมให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
        -เลขที่งานระหว่างทํา  ระบุเลขที่งานระหว่างทํา บรรทัดรายการที่ 1 จํานวน  
    12 หลัก ตัวอย่างระบุ 8000000045 
         -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย  ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้าม)ี จํานวน 4 หลัก 

กดปุ่ม       เพื่อบันทึกรายการถัดไป ตามภาพที่ 12 
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ภาพที่ 12 
 
ระบบแสดงข้อมูลผ่านรายการหักล้าง (สท.13) ของเลขทีง่านระหว่างทํา 800000000045 
กดปุ่ม (เลือก) เพื่อตรวจสอบการบันทึกรายการบัญชี และจํานวนเงินของเอกสารเลขที่ 5000000101 
ตามภาพที่ 13 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 13 
-กดปุ่ม     หรอื  เพื่อปิดเอกสารบัญชี เข้าสู่หน้าจอ “การกําหนดกฎกระจายการโอน (สท.14)  
ตามภาพที่ 14 
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ภาพที่ 14 
 
 
  -กดปุ่ม  ในช่อง“กําหนดกฎ”และ ปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอ “กฎการชําระบัญชี” ตามภาพที่ 15 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 15 
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ภาพที่  16 

 
หน้าจอ “กฎการชําระบัญชี”รายการโดยรวม ลําดับที่ 1 ระบุรายละเอียด ดังนี้  
       - เลขที่สินทรพัย์หลัก                ระบุเลขที่สินทรัพย์ 12 หลัก ที่สร้างไว้เพื่อรองรับการโอน

งานระหว่างทําเป็นสินทรัพย์หลัก ตัวอย่างระบุ 
100000000469              

       - เลขที่สินทรพัย์ย่อย         ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้าม)ี จํานวน 4 หลัก 
        - จํานวนเงิน                 ระบุจํานวนเงินตามเอกสารบัญชี ตัวอย่างระบุ  
   830,000 บาท หรือ 
       - ร้อยละ                              ระบุ 100  (ถ้าระบุจํานวนเงินแล้วไม่ต้องระบุร้อยละ) 
         - กดปุ่ม    เพื่อเข้าสู่หน้าจอแสดงรายละเอียดที่บันทึก ตามภาพที่ 17 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 17 

ระบบแสดงรายละเอียดลําดับที่ เลขทีส่ินทรัพย์หลัก เลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) ร้อยละ (ถ้าระบุ) จํานวนเงิน 
ถ้าต้องการดูรายละเอียด คลกิ  เลือก 
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 -กดปุ่ม  ระบบแสดงหน้าจอ”การกําหนดกฎกระจายการโอน (สท.14) โดยหน้าจอ
แสดงสถานะ    ตามภาพที่ 18 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่  18 
 
        -กดปุ่ม     เพือ่ให้ระบบแสดงผลการบันทึก ตามภาพที่ 19 กดปุ่ม      
กรณีต้องการยกเลิกกฎที่บันทึกก่อนหน้านี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 19 
 ระบบแสดงผลการบนัทึก 
    หลังกดปุ่ม  “บันทึก”  ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการบันทึก ประกอบด้วย สถานะ รหัสข้อความ     
 และคําอธิบาย  ให้ดําเนินการดังนี้ 
           
          -กดปุ่ม   กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก     
        รายการที่ผ่านมา หรือ 
          -กดปุ่ม   เพื่อค้นหาเอกสาร 
          -กดปุ่ม    เพื่อบันทึกการกําหนดกฎกระจายการโอน (สท.14) ของ
งานระหว่างทําบรรทัดรายการที่ 2  ตามภาพที่ 20 
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ภาพที่ 20 

 
การบันทึกข้อมูลข้อมลูบรรทดัรายการที่ 2 ตามภาพที่ 20 ระบุรายละเอียดข้อมูล ดังนี้ 
  -รหัสหน่วยงาน               ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 

 ช่ือหน่วยงานระดับกรมให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
        -เลขที่งานระหว่างทํา  ระบุเลขที่งานระหว่างทํา บรรทัดรายการที่ 1 จํานวน  
    12 หลัก ตัวอย่างระบุ 8000000046 
         -เลขทีส่ินทรพัย์ย่อย  ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้าม)ี จํานวน 4 หลัก 

กดปุ่ม       เพื่อบันทึกรายการถัดไป ตามภาพที่ 21 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 21 
ระบบแสดงข้อมูลผ่านรายการหักล้าง (สท.13) ของเลขทีง่านระหว่างทํา 800000000046 
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กดปุ่ม (เลือก) เพื่อตรวจสอบการบันทึกรายการบัญชี และจํานวนเงินของเอกสารเลขที่ 5000000102 
ตามภาพที่ 22 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 22 
-กดปุ่ม     หรอื  เพื่อปิดเอกสารบัญชี เข้าสู่หน้าจอ “การกําหนดกฎกระจายการโอน (สท.14)  
ตามภาพที่ 23 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 23 
 
-กดปุ่ม  ในช่อง“กําหนดกฎ”และ ปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอ “กฎการชําระบัญชี” ตามภาพที่ 24 
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ภาพที่ 24 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 25 
 

หน้าจอ “กฎการชําระบัญชี”รายการโดยรวม ลําดับที่ 1 ระบุรายละเอียด ดังนี้  
       - เลขที่สินทรพัย์หลัก                ระบุเลขที่สินทรัพย์ 12 หลัก ที่สร้างไว้เพื่อรองรับการโอน

งานระหว่างทําเป็นสินทรัพย์หลัก ตัวอย่างระบุ 
100000000469              

       - เลขที่สินทรพัย์ย่อย         ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้าม)ี จํานวน 4 หลัก 
        - จํานวนเงิน                 ระบุจํานวนเงินตามเอกสารบัญชี ตัวอย่างระบุ  
   900,000 บาท หรือ 
       - ร้อยละ                              ระบุ 100  (ถ้าระบุจํานวนเงินแล้วไม่ต้องระบุร้อยละ) 
         - กดปุ่ม    เพื่อเข้าสู่หน้าจอแสดงรายละเอียดที่บันทึก ตามภาพที่ 26 
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ภาพที่ 26 
 

ระบบแสดงรายละเอียดลําดับที่ เลขทีส่ินทรัพย์หลัก เลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) ร้อยละ (ถ้าระบุ) จํานวนเงิน 
ถ้าต้องการดูรายละเอียด คลกิ  เลือก 
 

-กดปุ่ม  ระบบแสดงหน้าจอ”การกําหนดกฎกระจายการโอน (สท.14) โดยหน้าจอ
แสดงสถานะ    ตามภาพที่ 27 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 27 
-กดปุ่ม     เพื่อให้ระบบแสดงผลการบันทึก ตามภาพที่ 28 กดปุ่ม    กรณี
ต้องการยกเลิกกฎที่บันทึกก่อนหน้านี้ 
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ภาพที่ 28 
ระบบแสดงผลการบนัทึก 
    หลังกดปุ่ม  “บันทึก”  ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการบันทึก ประกอบด้วย สถานะ รหัสข้อความ     
 และคําอธิบาย  ให้ดําเนินการดังนี้ 
           
          -กดปุ่ม   กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก     
        รายการที่ผ่านมา หรือ 
          -กดปุ่ม   เพื่อค้นหาเอกสาร 
          -กดปุ่ม    เพื่อบันทึกการกําหนดกฎกระจายการโอน (สท.14) ของ
งานระหว่างทําบรรทัดรายการที่ 3  ตามภาพที่ 29 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 29 
 

การบันทึกข้อมูลข้อมลูบรรทดัรายการที่ 3 ตามภาพที่ 29 ระบุรายละเอียดข้อมูล ดังนี้ 
  -รหัสหน่วยงาน               ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 

 ช่ือหน่วยงานระดับกรมให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
        -เลขที่งานระหว่างทํา  ระบุเลขที่งานระหว่างทํา บรรทัดรายการที่ 1 จํานวน  
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    12 หลัก ตัวอย่างระบุ 8000000047 
         -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย  ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้าม)ี จํานวน 4 หลัก 

กดปุ่ม       เพื่อบันทึกรายการถัดไป ตามภาพที่ 30 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 30 
-ระบบแสดงขอ้มูลผ่านรายการหักล้าง (สท.13) ของเลขทีง่านระหว่างทํา 800000000047 
กดปุ่ม (เลือก) เพื่อตรวจสอบการบันทึกรายการบัญชี และจํานวนเงินของเอกสารเลขที่ 5000000103 
ตามภาพที่ 31 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 31 
 

-กดปุ่ม     หรอื  เพื่อปิดเอกสารบัญชี เข้าสู่หน้าจอ “การกําหนดกฎกระจายการโอน (สท.14)  
ตามภาพที่ 32 
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ภาพที่  32 
 

-กดปุ่ม  ในช่อง“กําหนดกฎ”และ ปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอ “กฎการชําระบัญชี” ตามภาพที่ 33 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 33 
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ภาพที่ 34 
หน้าจอ “กฎการชําระบัญชี”รายการโดยรวม ลําดับที่ 1 ระบุรายละเอียด ดังนี้  
       - เลขที่สินทรพัย์หลัก                ระบุเลขที่สินทรัพย์ 12 หลัก ที่สร้างไว้เพื่อรองรับการโอน

งานระหว่างทําเป็นสินทรัพย์หลัก ตัวอย่างระบุ 
100000000469              

       - เลขที่สินทรพัย์ย่อย         ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้าม)ี จํานวน 4 หลัก 
        - จํานวนเงิน                 ระบุจํานวนเงินตามเอกสารบัญชี ตัวอย่างระบุ  
   1,000,000 บาท หรือ 
       - ร้อยละ                              ระบุ 100  (ถ้าระบุจํานวนเงินแล้วไม่ต้องระบุร้อยละ) 
         - กดปุ่ม    เพื่อเข้าสู่หน้าจอแสดงรายละเอียดที่บันทึก ตามภาพที่ 35 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 35 
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ระบบแสดงรายละเอียดลําดับที่ เลขทีส่ินทรัพย์หลัก เลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) ร้อยละ (ถ้าระบุ) จํานวนเงิน 
ถ้าต้องการดูรายละเอียด คลกิ  เลือก 
 

-กดปุ่ม  ระบบแสดงหน้าจอ”การกําหนดกฎกระจายการโอน (สท.14) โดยหน้าจอ
แสดงสถานะ    ตามภาพที่ 36 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 36 
 

-กดปุ่ม     เพื่อให้ระบบแสดงผลการบันทึก ตามภาพที่ 28 กดปุ่ม    กรณี
ต้องการยกเลิกกฎที่บันทึกก่อนหน้านี้ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 37 
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ระบบแสดงผลการบนัทึก 
    หลังกดปุ่ม  “บันทึก”  ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการบันทึก ประกอบด้วย สถานะ รหัสข้อความ     
 และคําอธิบาย  ให้ดําเนินการดังนี้ 
           
          -กดปุ่ม   กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก     
        รายการที่ผ่านมา หรือ 
          -กดปุ่ม   เพื่อค้นหาเอกสาร 
          -กดปุ่ม    เพื่อบันทึกการกําหนดกฎกระจายการโอน (สท.14)  
                           

 



บทที ่9 
การชําระบัญชีสินทรัพย์ระหว่างก่อสรา้ง (สท.15) 

 
   การชําระบัญชีสินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง (สท.15) เป็นการบันทึกการโอนเพื่อบันทึกการโอน
สินทรัพย์ระหว่างทําเป็นสินทรัพย์ จากการกําหนดกฎกระจายการโอน (สท.14) บทที่ 8 เพื่อให้ระบบบันทึก
การโอนสินทรัพย์ระหว่างทํา 
 
ขั้นตอนการบนัทึกข้อมูล 

เมื่อ Log On เข้าระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหสัผ่านแล้ว ระบบแสดง 
หน้าจอระบบงาน เข้าสู่ระบบสินทรัพย์ถาวร ตามภาพที่ 1 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
 
-กดปุ่ม    > บันทึกรายการสินทรัพย์ > สท.15 การชําระบัญชีสินทรัพย์ระหว่าง
ก่อสร้าง ตามภาพที่ 2 และภาพที่ 3 
 
 
 
 

กดปุม 
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                                              ภาพที่ 2 
 

ระบบแสดงหน้าจอ “การชําระบัญชีสินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง(สท.15)” ตามภาพที่ 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 

ภาพที่ 3 
 
 
 
 

 
 

กดปุม 
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ตัวอย่าง การบันทึกการโอนงานระหว่างทําเป็นสินทรัพย์เป็นการบันทึกรายการต่อเนื่องจาก บทที่ 8 การ
กําหนดกฎกระจายการโอน (สท.14) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 4 

 
  การบันทึกขอ้มูลบรรทัดรายการที่ 1 ตามภาพที่ 4 ระบรุายละเอียดดังนี้ 
            -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงานเบิกจ่าย จํานวน 4 หลัก และ 

 ช่ือหน่วยงานระดับกรมใหอั้ตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
             -รหัสหน่วยเบกิจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน  10 หลัก และ 

 ช่ือหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ 
 บันทึกข้อมูล 

 -เลขที่งานระหว่างทํา            ระบุเลขที่งานระหว่างบรรทัดรายการที่ 1 จํานวน 12 หลกั 
ตัวอย่างระบุ  800000000045 

 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย                ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้าม)ี จํานวน 4 หลัก  
 ข้อมูลกําหนดของวันที ่

              -วันที่เอกสาร                          ระบุวัน เดือน ปี ของเอกสาร ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  
(ปฏิทิน) เลือก เดือน ปีและดบัเบิ้ลคลิกที่วันที่ เพื่อให้ระบบ
แสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 

                  -วันที่ผ่านรายการ ระบุวัน เดือน ปี ที่ผ่านรายการ (วันที่มีผลทางบัญชี) ให้กด

ปุ่ม  ระบบแสดง  (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี และ
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ดับเบิ้ลคลิกที่วันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี 
ดังกล่าว 

 
  -วันที่คิดมูลค่าสินทรัพย ์ ระบุวัน เดือน ปี (วันที่เริ่มคํานวณค่าเสื่อมราคา) 

  ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  (ปฏิทนิ) เลือก เดือน ปี 
  และดับเบิ้ลคลกิที่วันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี  
  ดังกล่าว 

 -ประเภทเอกสาร                     ระบบแสดง AA-ผ่านรายการสินทรัพย ์
 -การอ้างอิง                            ระบุการอ้างอิงเอกสาร เช่นเลขที่เอกสารบัญชี  
   (ระบุได้16 ตัวอักษร) 
 -ข้อความ ระบุคําอธิบายรายการ (ระบุได้สูงสุด 50 ตัวอักษร) 

-กดปุ่ม  ระบบแสดงรายการบันทึกบัญชี ตาม ภาพที่ 5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 5 
 

ระบบแสดงผลจําลองการบนัทึก 
 หลังจากกดปุ่ม “จําลองการบันทึก” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการบันทึกรายการ  ประกอบด้วย 

บรรทัดรายการ PK(เดบิต หรือ เครดิต) รหสัศูนย์ต้นทุน รหัสงบประมาณ รหัสจังหวัด รหัสบัญชีแยกประเภท   
 ข้อความแบบสั้น (ด้วยเลขทสีินทรัพย์) จํานวนเงิน และสกุลเงินเป็น THB   ให้ดําเนินการ ดังนี้ 

 
  -กดปุ่ม     กรณีที่มีความผิดพลาดเพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก 
    รายการที่ผ่านมา  หรือ           

   -กดปุ่ม         กรณีที่ไมม่ีรายการผิดพลาดเพื่อให้ระบบบันทึกรายการ 
  ตามภาพที่6 
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ระบบบันทึกรายการ 
 หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบแสดงสถานะ เลขที่เอกสาร (10หลัก) รหัสหน่วยงาน (จํานวน 4 
หลัก) และ ปีบัญชี ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหนึ่ง เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ดังนี้ 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 6 
 

 -กดปุ่ม              กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อยอนกลับไปหนาจอการบันทึกรายการ 
 
                                                                   ที่ผานมา หรือ       

‐กดปุม           กรณีที่ต้องการค้นหาเอกสาร 
-กดปุ่ม         เพื่อบันทึกข้อมูล การชําระบัญชีสินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง  
                                       ตามภาพที่ 9 
-กดปุ่ม         เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ตามภาพที่ 7 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 7 (เมื่อกดปุ่ม “แสดงข้อมูล”) 
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กดปุ่ม      เพือ่แสดงเอกสารบัญชี ตามภาพที่ 8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 8 (เมื่อกดปุ่ม “พิมพ์เอกสารบัญชี”) 
 
-กดปุ่ม     หรอื  เพื่อปิดเอกสารบัญชี เข้าสู่หน้าจอ “การชําระบัญชีสินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง”(สท.15)  
ตามภาพที่ 9 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 9 (เมื่อกดปุ่ม “สร้างเอกสารใหม่”) 
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ภาพที่ 10 
 
  การบันทึกขอ้มูลบรรทัดรายการที่ 1 ตามภาพที่ 4 ระบรุายละเอียดดังนี้ 
            -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงานเบิกจ่าย จํานวน 4 หลัก และ 

 ช่ือหน่วยงานระดับกรมให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
             -รหัสหน่วยเบกิจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน  10 หลัก และ 

 ช่ือหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ 
 บันทึกข้อมูล 

 -เลขที่งานระหว่างทํา            ระบุเลขที่งานระหว่างบรรทัดรายการที่ 2 จํานวน 12 หลกั 
ตัวอย่างระบุ  800000000046 

 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย                ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้าม)ี จํานวน 4 หลัก  
 ข้อมูลกําหนดของวันที ่

              -วันที่เอกสาร                          ระบุวัน เดือน ปี ของเอกสาร ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  
(ปฏิทิน) เลือก เดือน ปีและดบัเบิ้ลคลิกที่วันที่ เพื่อให้ระบบ
แสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 

                  -วันที่ผ่านรายการ ระบุวัน เดือน ปี ที่ผ่านรายการ (วันที่มีผลทางบัญชี) ให้กด

ปุ่ม  ระบบแสดง  (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี และ
ดับเบิ้ลคลิกที่วันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี 
ดังกล่าว 

  -วันที่คิดมูลค่าสินทรัพย ์ ระบุวัน เดือน ปี (วันที่เริ่มคํานวณค่าเสื่อมราคา) 
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  ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  (ปฏิทนิ) เลือก เดือน ปี 
  และดับเบิ้ลคลกิที่วันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี  
  ดังกล่าว 

 -ประเภทเอกสาร                     ระบบแสดง AA-ผ่านรายการสินทรัพย ์
 -การอ้างอิง                            ระบุการอ้างอิงเอกสาร เช่นเลขที่เอกสารบัญชี  
   (ระบุได้16 ตัวอักษร) 
 -ข้อความ  ระบุคําอธิบายรายการ (ระบุได้สูงสุด 50 ตัวอักษร) 

-ประเภทเอกสาร                 ระบบแสดง AA-ผ่านรายการสินทรัพย ์
-การอ้างอิง                            ระบุการอ้างอิงเอกสาร (ระบุได้16 ตัวอักษร) 

 -ข้อความ  ระบุข้อความ (ระบุได้50 ตัวอักษร) 
 

  กดปุ่ม            เพื่อแสดงรายการบันทึกบัญชี  ตามภาพที่  11 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 11 
ระบบแสดงผลจําลองการบนัทึก 

 หลังจากกดปุ่ม “จําลองการบันทึก” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการบันทึกรายการ  ประกอบด้วย 
บรรทัดรายการ PK(เดบิต หรือ เครดิต) รหสัศูนย์ต้นทุน รหัสงบประมาณ รหัสจังหวัด รหัสบัญชีแยกประเภท   
 ข้อความแบบสั้น (ด้วยเลขทสีินทรัพย์) จํานวนเงิน และสกุลเงินเป็น THB   ให้ดําเนินการ ดังนี้ 

 
  -กดปุ่ม     กรณีที่มีความผิดพลาดเพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก 
    รายการที่ผ่านมา  หรือ           

   -กดปุ่ม         กรณีที่ไมม่ีรายการผิดพลาดเพื่อให้ระบบบันทึกรายการ 
  ตามภาพที่ 12 
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ระบบบันทึกรายการ 
 หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบแสดงสถานะ เลขที่เอกสาร (10หลัก) รหัสหน่วยงาน (จํานวน 4 
หลัก) และ ปีบัญชี ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหนึ่ง เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ดังนี้ 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 12 
 

-กดปุ่ม              กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อยอนกลับไปหนาจอการบันทึก    
           รายการที่ ผานมา หรือ       

‐กดปุม           กรณีที่ต้องการค้นหาเอกสาร 
-กดปุ่ม          เพื่อบันทึกข้อมูล การชําระบัญชีสินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง  
                                        ตามภาพที่ 15 
-กดปุ่ม          เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ตามภาพที่ 13 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 13 (เมือ่กดปุ่ม “แสดงข้อความ”) 
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กดปุ่ม      เพือ่แสดงเอกสารบัญชี ตามภาพที่ 14 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 14 (เมือ่กดปุ่ม “พิมพ์เอกสาร”) 

 
-กดปุ่ม     หรอื  เพื่อปิดเอกสารบัญชี เข้าสู่หน้าจอ “การชําระบัญชีสินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง”(สท.15)  
ตามภาพที่ 15 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 15 (เมือ่กดปุ่ม “สร้างเอกสารใหม่”) 
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ภาพที่ 16 
 
การบันทึกรายการ 
          -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 

 ช่ือหน่วยงานระดับกรมให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
          -รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน  10 หลัก และ 

 ช่ือหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ 
 บันทึกข้อมูล 

-เลขที่งานระหว่างทํา                          ระบุเลขที่งานระหว่าง จํานวน 12 หลัก ตัวอย่างระบุ     
   800000000047 
-เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย                           ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย จํานวน 4 หลัก (ถา้มี)    

     -วันที่เอกสาร                                    ระบุวัน เดือน ปี ของเอกสาร ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  
(ปฏิทิน) เลือก เดือน ปีและดบัเบิ้ลคลิกที่วันที่ เพื่อให้ระบบ
แสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 

          -วันที่ผ่านรายการ ระบุวัน เดือน ปี ที่บันทึกผ่านรายการสินทรัพย์ 

  ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  (ปฏิทนิ) เลือก เดือน ปี 
  และดับเบิ้ลคลกิที่วันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี  
  ดังกล่าว 

 
 -วันที่คิดมูลค่าสินทรัพย ์ ระบุวัน เดือน ปี (วันที่เริ่มคํานวณค่าเสื่อมราคา) 

  ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  (ปฏิทนิ) เลือก เดือน ปี 
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  และดับเบิ้ลคลกิที่วันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี  
  ดังกล่าว 

-ประเภทเอกสาร                               ระบบแสดง AA-ผ่านรายการสินทรัพย ์
-การอ้างอิง                                     ระบุการอ้างอิงเอกสาร (ระบุได้16 ตัวอักษร) 
-ข้อความ ระบุข้อความ (ระบุได้50 ตัวอักษร) 
-กดปุ่ม    เพื่อแสดงรายการบันทึกบัญชี  ตามภาพที่  17 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 17 

ระบบแสดงผลจําลองการบนัทึก 
 หลังจากกดปุ่ม “จําลองการบันทึก” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการบันทึกรายการ  ประกอบด้วย 

บรรทัดรายการ PK(เดบิต หรือ เครดิต) รหสัศูนย์ต้นทุน รหัสงบประมาณ รหัสจังหวัด รหัสบัญชีแยกประเภท   
 ข้อความแบบสั้น (ด้วยเลขทสีินทรัพย์) จํานวนเงิน และสกุลเงินเป็น THB   ให้ดําเนินการ ดังนี้ 

 
  -กดปุ่ม     กรณีที่มีความผิดพลาดเพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก 
    รายการที่ผ่านมา  หรือ           

   -กดปุ่ม         กรณีที่ไมม่ีรายการผิดพลาดเพื่อให้ระบบบันทึกรายการ 
  ตามภาพที่ 12 
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ระบบบันทึกรายการ 
  หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบแสดงสถานะ เลขที่เอกสาร (10หลัก) รหัสหน่วยงาน (จํานวน 4 
หลัก) และ ปีบัญชี ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหนึ่ง เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ดังนี้ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 18 

 
-กดปุ่ม              กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อยอนกลับไปหนาจอการบันทึก    

           รายการที่ ผานมา หรือ       
‐กดปุม           กรณีที่ต้องการค้นหาเอกสาร 
-กดปุ่ม          เพื่อบันทึกข้อมูล การชําระบัญชีสินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง  
-กดปุ่ม          เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ตามภาพที่ 19 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 19 (เมือ่กดปุ่ม “แสดงข้อความ”) 
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กดปุ่ม      เพือ่แสดงเอกสารบัญชี ตามภาพที่ 20 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 20 (เมือ่กดปุ่ม “พิมพ์เอกสาร”) 
 



บทที่  10 
การบันทึกสินทรัพย์รบับริจาค (สท.16)  

 
 การบันทึกสินทรัพย์รับบริจาค เป็นการบันทึกการได้มาของสินทรัพย์ที่หน่วยงานได้รับบริจาค มาเพื่อ

ใช้ในการดําเนินงาน  
 
 ขั้นตอนการดําเนินการ ดังนี้ 
 1. เมื่อได้รับมอบสินทรัพย์จากการผู้บริจาคแล้ว หน่วยงานจะต้องพิจารณาว่าสินทรัพย์นั้นมีการระบุ

มูลค่า (ราคาทนุ)มาด้วยหรือไม่ ถ้าไม่ได้ระบุมูลค่า จะต้องดําเนินการการตีราคา (ประเมิน) มลูค่าของสินทรัพย์
ด้วยราคายุติธรรม เพื่อจะได้รับรู้การรับบริจาคสินทรัพย์ เข้าสู่ระบบ ดังนี้ 

 1.1 กรณีมีมลูค่าตํ่ากว่า 5,000 บาท ให้บันทึกการรบับริจาค ด้วยการรับรู้ผ่านระบบบัญชีแยก
ประเภท ผ่าน Web Online ด้วยแบบ บช.01 ประเภทเอกสาร JV โดย 

 เดบิต  บัญชีคา่ครุภัณฑ์มูลคา่ตํ่ากว่าเกณฑ์  (5104030206)                        XXX      
          เครดิต  รายได้จากการบริจาค  (4302030101)                                               XXX 

และบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับสินทรัพย์ดังกล่าวไว้ในทะเบียนคุมสินทรพัย์ 
 1.2 กรณีมีมลูค่าต้ังแต่ 5,000 บาทขึ้นไป ให้บันทึกการได้มาของสินทรัพย์ด้วยการรับบริจาค เข้าสู่

ระบบด้วย สท.16 โดยระบบจะบันทึกรายการบัญชี ดังนี้ 
 เดบิต  ครุภัณฑ์ระบุประเภท (1206XX01XX)                                          XXX 
         เครดิต  รายได้รอการรับรู้ (2213010101)                                                      XXX 

เมื่อมีการประมวลค่าเสื่อมราคาในระบบแลว้ หน่วยงานต้องบันทึกรายการปรับปรุงบัญชี เพื่อรับรู้เป็นรายได้
จากการบริจาค ด้วยมูลค่าของค่าเสื่อมราคา ด้วยแบบ บช.01 ประเภทเอกสาร JV โดย 
 เดบิต  รายได้รอการรับรู้  (2213010101)                                              XXX 
  เครดิต  รายได้จากการบริจาค  (4302030101)                                               XXX 
 
 โดยมีขั้นตอนการบันทึกรายในระบบ ดังนี้ 

 1. กําหนดรหัสสินทรัพย์  ในระบบผ่าน สท.01 หรือ สท.11 
 2. บันทึกการได้มาของสินทรัพย์เป็นการรับบริจาค ผ่าน สท.16 
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ขั้นตอนการเรยีกรายงาน 
 เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online  โดยระบุรหัสผูใ้ช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ

ระบบงาน เข้าสู่ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
  -กดปุ่ม  เพื่อเข้า> บันทึกรายการหลักสินทรัพย์ > สท.16 การบันทึกรับ

สินทรัพย์บริจาค >> ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 2 และ ตามภาพที่ 3 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่  2 
 

กดปุ่ม 
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เข้าสู่หน้าจอ “การบันทึกรับสนิทรัพย์บริจาค (สท.16)” ตามภาพที่ 3 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 

ภาพที่ 3 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4 
 

บันทึกรับสินทรัพย์จากการรับบริจาค ดังนี้ 
 

  -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับกรมให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 

 -รหัสหน่วยเบกิจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน  10 หลัก และ 
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  ช่ือหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ 
  บันทึกข้อมูล 

 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก ทีส่ร้างไว้สําหรับ
บันทึกรับบริจาค 

 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้าม)ี จํานวน 4 หลัก 
 ข้อมูลรายการ 
 -จํานวนเงิน ระบุมูลค่าสินทรพัย์  
 -ปริมาณ ระบบแสดงปริมาณ เป็น 1.00 ให้อัตโนมัติ 

  -วันที่เอกสาร ระบุวัน เดือน ปี ของเอกสาร ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  
(ปฏิทิน) เลือก เดือน ปีและดบัเบิ้ลคลิกที่วันที่ เพื่อให้ระบบ
แสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 

  -วันที่ผ่านรายการ ระบุวัน เดือน ปี (วันที่มีผลทางบัญชี) 

  ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  (ปฏิทนิ) เลือก เดือน ปี 
  และดับเบิ้ลคลกิที่วันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี  
  ดังกล่าว 
  -วันที่คิดมูลค่าสินทรัพย ์ ระบุวัน เดือน ปี (วันที่เริ่มคํานวณค่าเสื่อมราคา) 

  ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  (ปฏิทนิ) เลือก เดือน ปี 
  และดับเบิ้ลคลกิที่วันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี  
  ดังกล่าว 

 -ข้อความ ระบุคําอธิบายรายการ (ระบุได้ 50 ตัวอักษร) 
 รายละเอียดเพิ่มเติม 
 -ประเภทเอกสาร ระบบแสดง AA –ผ่านรายการสินทรัพย์ให้อัตโนมัติ 
 -บัญชีหักล้าง ระบบแสดงรหัสบัญชีหักล้าง 2213010101  
  บัญชีรายได้รอการรับรู้/รายได้รับล่วงหน้าระยะยาว 
 -การอ้างอิง ระบุข้อความที่ใช้ในการอ้างอิงนอกระบบ GFMIS 
  (ระบุได้ 16 ตัวอักษร) 
 -กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอ รายงาน ตามภาพที่ 5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



10-5 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 5 

ระบบแสดงผลจําลองการบนัทึก 
 หลังจากกดปุ่ม “จําลองการบันทึก” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการบันทึกรายการ  ประกอบด้วย 

บรรทัดรายการ  PK (เดบิต หรือ เครดิต) รหัสศูนย์ต้นทุน รหัสงบประมาณ รหัสจังหวดั รหัสบัญชีแยกประเภท   
 ข้อความแบบสั้น จํานวนเงิน และสกุลเงิน เป็น THB   ใหดํ้าเนินการ ดังนี้ 

 
  -กดปุ่ม            กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก 
    รายการที่ผ่านมา  หรือ           

   -กดปุ่ม                            กรณีที่ไม่มรีายการผิดพลาด เพื่อให้ระบบบันทึกรายการ 
      ตามภาพที่ 6 

 

ระบบบันทึกรายการ 
 หลังจากกดปุ่ม บันทึกข้อมูล ระบบแสดงสถานะ เลขที่เอกสาร (10หลัก) รหัสหน่วยงาน (จํานวน 4 
หลัก) และ ปีบัญชี ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหนึ่ง เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ดังนี้ 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 6 

 -กดปุ่ม                เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ตามภาพที่ 7 หรือ 
        -กดปุ่ม     เพื่อบันทึกสินทรัพย์รับ หรือ 
            -กดปุ่ม                                เพื่อค้นหาข้อมูลสินทรัพย์ หรือ 
         
            -กดปุ่ม              เพื่อกลับไปแก้ไขข้อมูล 
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ภาพที่ 7 (เมื่อกดปุ่ม “แสดงข้อมูล”) 
 
   -กดปุ่ม   เพื่อแสดงเอกสารบัญชี ตามภาพที่ 8 
 

 
   
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 8 (เมื่อกดปุ่ม “พิมพ์เอกสาร”) 

 
 
 



บทที ่11 
การบันทึกรับสินทรัพย์จากการโอนภายในหน่วยเบิกจา่ย (สท 17) 

 
 การบันทึกรับสนิทรัพย์จากการโอนภายในหน่วยเบิกจ่าย เป็นการบันทึกปรับปรุงข้อมูลสินทรัพย ์ให้

ถูกต้องตามศูนย์ต้นทุนที่เป็นเจ้าของสินทรัพย์ มีขั้นตอนในการดําเนินการดังนี้ 
 1.สร้างข้อมูลหลักสินทรัพยใ์หม่ด้วย สท.01 หรือ สท.11 โดยระบุศูนย์ต้นทุนที่จะรับโอนสินทรัพย ์
 2. บันทึกการโอนสินทรัพย์ภายในหน่วยเบิกจ่ายจากรหัสเดิม เข้าสู่สินทรัพย์รหัสใหม่ ด้วย สท.17 

 
ขั้นตอนการเรยีกรายงาน 

 เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online  โดยระบุรหัสผูใ้ช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน เข้าสู่ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร ตามภาพที่ 1  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
 -กดปุ่ม  > บันทึกรายการหลักสินทรัพย์ > สท.17 การโอนภายในหน่วยเบิกจ่าย 

>> ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 2 และตามภาพที่ 3  
 
 



11-2 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2 
 

เข้าสู่หน้าจอ “การโอนภายในหน่วยเบิกจ่าย (สท.17)” ตามภาพที่ 3     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
ภาพที่ 3 

 
บันทึกการโอนสินทรัพย์ภายในหน่วยเบิกจ่าย ดังนี้ 

 

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก  
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 

  -รหัสหน่วยเบกิจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน  10 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ 
  บันทึกข้อมูล 

กดปุ่ม



11-3 
 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก ทีต้่องการโอนออก

จากศูนย์ต้นทุนเดิม 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้าม)ี จํานวน 4 หลัก  
   ข้อมูลรายการ 

  -วันที่เอกสาร ระบุวัน เดือน ปี ของเอกสาร ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  
(ปฏิทิน) เลือก เดือน ปีและดบัเบิ้ลคลิกที่วันที่ เพื่อให้ระบบ 

   แสดง วัน เดือน ปี ดังกล่าว 
  -วันที่ผ่านรายการ  ระบุวัน เดือน ปี (วันที่มีผลทางบัญชี) ให้กดปุ่ม  ระบบ

แสดง  (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปีและดับเบิ้ลคลิกที่วันที่ 
เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 

  -วันที่คิดมูลค่าสินทรัพย ์ ระบุวัน เดือน ปี (วันที่เริ่มคํานวณค่าเสื่อมราคา) 

  ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  (ปฏิทนิ) เลือก เดือน ปี 
  และดับเบิ้ลคลกิที่วันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี  
  ดังกล่าว 

 -เลขทีส่ินทรัพย์หลักใหม ่ ระบุเลขที่สินทรัพย์หลักใหม่ จํานวน 12 หลกั ที่สร้างไว้สําหรับ
บันทึกรับโอน 

 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อยใหม ่ ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้าม)ี จาํนวน 4 หลัก  
   รายละเอียดเพิ่มเติม 
 -ประเภทเอกสาร ระบบแสดง AA –ผ่านรายการสินทรัพย์ให้อัตโนมัติ 
 -การอ้างอิง ระบุข้อความอ้างอิง 
    การโอนบางสว่น 
 -จํานวนเงิน ระบุมูลค่าสินทรัพย์ที่ต้องการโอน 
 -ที่สัมพันธ์กัน ระบุงการได้มาของปีปัจจุบันด้วยการ กดปุ่ม   หรือ 
  ระบุการได้มาจากปีก่อนด้วยการ  กดปุ่ม    
  
 -กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 4 
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ภาพที่ 4 

ระบบแสดงจําลองการบนทกึ 
 หลังจากกดปุ่ม “จําลองการบันทึก” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการบันทึกรายการ  ประกอบด้วย 

บรรทัดรายการ  PK (เดบิต หรือ เครดิต) รหัสศูนย์ต้นทุน รหัสงบประมาณ รหัสจังหวดั รหัสบัญชีแยกประเภท   
ข้อความแบบสั้น (เลขที่สินทรัพย์หลัก และ เลขที่สินทรัพย์หลักใหม่) จํานวนเงิน และสกุลเงิน เป็น THB ให้
ดําเนินการ ดังนี้ 
 

  -กดปุ่ม             กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก 
    รายการที่ผ่านมา  หรือ           

   -กดปุ่ม                            กรณีที่ไม่มรีายการผิดพลาด เพื่อให้ระบบบันทึกรายการ 
     ตามภาพที่ 5 
 
 
  
 
 
 
 
 

ภาพที่ 5 
ระบบบันทึกรายการ 
 หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบแสดงสถานะ เลขที่เอกสาร (10หลัก) รหัสหน่วยงาน (จํานวน 4 หลัก) 
และ ปีบัญชี ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหนึ่ง เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ก่อนที่จะออกจากระบบ ดังนี้ 
 
 -กดปุ่ม                เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ตามภาพที่ 6 หรือ 
         -กดปุ่ม     เพื่อบันทึกการโอนภายในหน่วยเบิกจ่าย (สท.17) 
            -กดปุ่ม                                  เพื่อค้นหาข้อมูลสินทรัพย์ หรือ 
            -กดปุ่ม       เพื่อกลับไปแก้ไขข้อมูล 
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ภาพที่ 6 (เมื่อกดปุ่ม “แสดงข้อมูล”) 
 
-กดปุ่ม  เพื่อแสดงเอกสารบัญชี ตามภาพที่ 7 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 

 
 
 

ภาพที่ 7 (เมื่อกดปุ่ม “พิมพ์เอกสารบัญชี”) 



บทที่ 12 
การตัดจําหน่ายสินทรัพย์ (สท.18) 

 
 การตัดจําหน่ายสินทรัพย์ เปน็การบันทึกตัดจําหน่ายสินทรัพย์รายตัว ออกจากระบบ GFMIS โดยมี
เงื่อนไขในการตัดจําหน่ายดังนี้ 
 200 – การตัดจําหน่าย (บริจาค) สินทรัพย์ที่ได้มาก่อนปีงบประมาณปัจจุบัน 
 201 – การตัดจําหน่าย (สญูหาย) สินทรัพย์ที่ได้มาก่อนปีงบประมาณปัจจุบัน 
 202 – การตัดจําหน่าย (รื้อถอน) สินทรัพยท์ี่ได้มาก่อนปีงบประมาณปัจจุบัน 
 210 – การตัดจําหน่าย (ขาย) สินทรัพย์ที่ได้มาก่อนปีงบประมาณปัจจุบัน 
 250 – การตัดจําหน่าย (บริจาค) สินทรัพย์ที่ได้มาปีงบประมาณปัจจุบัน 
 251 – การตัดจําหน่าย (สญูหาย) สินทรัพย์ที่ได้มาปีงบประมาณปัจจุบัน 
 252 – การตัดจําหน่าย (รื้อถอน) สินทรัพยท์ี่ได้มาปีงบประมาณปัจจุบัน 
 260 – การตัดจําหน่าย (ขาย) สินทรัพย์ที่ได้มาปีงบประมาณปัจจุบัน 
  
การระบุเหตุผลข้างต้น จะส่งผลไปยังการเรียกรายงานการตัดจําหน่าย ดังนี้  
ระบุเหตุผลเป็น  - 200 201 202 250 251 และ 252 จะแสดงข้อมูลในรายงานการตัดจําหน่ายสินทรพัย์ไม่รวม    
                       การขาย 

               - 210 และ 260 จะแสดงข้อมลูในรายงานการตัดจําหน่ายสินทรัพย์รวมการขาย 
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ขั้นตอนการเรยีกรายงาน 
 เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online  โดยระบุรหัสผูใ้ช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ

ระบบงาน เข้าสู่ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 1  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

ภาพที่ 1    
 

   -กดปุ่ม > บันทึกรายการหลักสินทรัพย์ > สท.18 การตัดจําหน่ายสินทรัพย์ >> 
ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 2 และภาพที่ 3  
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ภาพที่ 2 
 

เข้าสู่หน้าจอ “การตัดจําหน่ายสินทรัพย์ (สท.18)” ตามภาพที่ 3     

 
 

ภาพที่ 3 
 
 

 
 

กดปุ่ม 
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ภาพที่ 4 

 
บันทึกการตัดจําหน่ายสินทรพัย์ ดังนี้ 

 

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก  
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 

  -รหัสหน่วยเบกิจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน  10 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ 
  บันทึกข้อมูล 

 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก 
 -เลขทีส่นิทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้าม)ี จํานวน 4 หลัก 
  ข้อมูลรายการ 

   -วันที่เอกสาร ระบุวัน เดือน ปี ของเอกสาร ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  
(ปฏิทิน) เลือก เดือน ปีและดบัเบิ้ลคลิกที่วันที่ เพื่อให้ระบบ 

     แสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 
  -วันที่ผ่านรายการ ระบุวัน เดือน ปี (วันที่มีผลทางบัญชี) ให้กดปุ่ม  ระบบ

แสดง  (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี และดับเบิ้ลคลิกที่วันที่ 
เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 

  -วันที่คิดมูลค่าสินทรัพย ์ ระบุวัน เดือน ปี (วันที่เริ่มคํานวณค่าเสื่อมราคา) 

  ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  (ปฏิทนิ) เลือก เดือน ปี 
  และดับเบิ้ลคลกิที่วันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี  
  ดังกล่าว 
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 -ข้อความ ระบุคําอธิบาย (ระบุได้ 50 ตัวอักษร) 
  รายละเอียดเพิ่มเติม 
 -ประเภทเอกสาร ระบบแสดง AA –ผ่านรายการสินทรัพย์ให้อัตโนมัติ 
 -ประเภทรายการ กดปุ่ม  เพื่อแสดงเหตุผลในการตัดจําหน่าย ให้เลือกระบุ

รายการใดรายการหนึ่ง 
 
 
 
 
 
 
 -การอ้างอิง ระบุข้อความอ้างอิง (ระบุได้ 16 ตัวอักษร) 
 
 -กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 5 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 5 
 
ระบบแสดงผลจําลองการบนัทึก 

 หลังจากกดปุ่ม “จําลองการบันทึก” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการบันทึกรายการ  ประกอบด้วย 
บรรทัดรายการ  PK (เดบิต หรือ เครดิต) รหัสศูนย์ต้นทุน รหัสงบประมาณ รหัสจังหวดั รหัสบัญชีแยกประเภท   
 ข้อความแบบสั้น จํานวนเงิน และสกุลเงิน เป็น THB   ใหดํ้าเนินการ ดังนี้ 

 
 

 -กดปุ่ม            กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก 
   รายการที่ผ่านมา  หรือ           

  -กดปุ่ม                           กรณีที่ไม่มรีายการผิดพลาด เพื่อให้ระบบบันทึกรายการ 
    ตามภาพที่ 6 
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ภาพที่ 6  
 

ระบบบันทึกรายการ 
 หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบแสดงสถานะ เลขที่เอกสาร (10หลัก) รหัสหน่วยงาน (จํานวน 4 หลัก) 
และ ปีบัญชี ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหนึ่ง เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ดังนี้ 
 
 -กดปุ่ม                เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ตามภาพที่ 7 หรือ 
        -กดปุ่ม     เพื่อบันทึกข้อมูลสินทรัพย์รบั หรือ 
            -กดปุ่ม                                  เพื่อค้นหาข้อมูลสินทรัพย์หลัก หรือ 
           
            -กดปุ่ม               เพื่อกลับไปแก้ไขข้อมูล 
      

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 7 (เมื่อกดปุ่ม “แสดงข้อมูล”) 
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-กดปุ่ม  เพื่อแสดงเอกสารบัญชี ตามภาพที่ 8 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 8 (เมื่อกดปุ่ม “พิมพ์เอกสารบัญชี”) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 



บทที่ 13 
การกลับรายการเอกสารสินทรัพย์ สท.19  

  
 การกลับรายการเอกสารสินทรัพย์  สท.19 ใช้สําหรับการกลับรายการเอกสารที่บันทึกรายการ

สินทรัพย์ด้วย สท.16 การบันทึกสินทรัพย์รบับริจาค  สท.17 การบันทึกรับสินทรัพย์จากการโอนภายในหน่าย
เบิกจ่าย และ สท.18 การตัดจําหน่ายสินทรพัย์ ไม่ถูกต้อง โดยการกลับรายการเอกสารจะต้องระบุวันที่ผ่าน
รายการ หลังจากที่กลับรายการแล้ว ให้บันทึกรายการสินทรัพย์เข้าระบบใหม่ โดยระบวัุนที่ผ่านรายการให้
สอดคล้องกับวันที่กลับรายการในระบบอยู่ในปี บัญชีเดียวกับการบันทึกรับสินทรัพย ์
 
ขั้นตอนการเรยีกรายงาน 

   เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online  โดยระบุรหัสผูใ้ช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดง
หน้าจอระบบงาน เข้าสู่ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร  ตามภาพที่ 1 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
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 -กดปุ่ม  > กลับรายการหลักสินทรัพย์ > สท.19 กลับรายการของเอกสาร

สินทรัพย์ >> ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 2 และภาพที่ 3 ตามลําดับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2 
 

 เข้าสู่หน้าจอ “เอกสารสินทรัพย์” (สท.19)  ตามภาพที่ 3   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กดปุม 
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1.การค้นหาตามเลขทีส่ินทรัพย์หลัก 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

ภาพที่ 4 
 

ระบุเอกสารสินทรัพย์ที่ต้องการกลับรายการ ด้วยการค้นหา ดังนี้ 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้าม)ี จํานวน 4 หลัก 
 -กดปุ่ม     เพื่อเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 6 
 
2.การค้นหาตามเงื่อนไขอื่น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 5 
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ระบุเอกสารสินทรัพย์ที่ต้องการกลับรายการ ด้วยการค้นหา ดังนี้ 
 -วันที่บันทึกรายการ ระบุช่วงวันที่วันที่บันทึกรายการ 
 -เลขทสีินทรัพย์หลักใหม ่ ระบุเลขที่สินทรัพย์หลักใหม่ จํานวน 12 หลกั 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อยใหม ่ ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อยใหม่ (ถ้ามี) จํานวน 4 หลัก 
 -กดปุ่ม     เพื่อเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 7 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 6 (แสดงการค้นหาตามเลขทีส่ินทรัพย์หลัก) 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 7 (แสดงการค้นหาตามเงื่อนไขอื่น) 
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ระบบแสดงรายละเอียดที่เกี่ยวข้องกับการบันทึกรับสินทรัพย์ตามเลขทีส่ินทรัพย์ที่ระบุ ดังนี้ 
 

  -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับกรม ให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมลู 

 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก ตามที่ระบุ 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) จํานวน 4 หลัก ตามท่ี    
   ระบุ 
 -ช่ือสินทรัพย ์ ระบบแสดงชื่อสินทรัพย ์
 -เลือก กด  (เลือก) หน้าเอกสารที่ต้องการกลับรายการ 
 -เอกสารบัญช ี กด   เพื่อดูเอกสารบัญชี ตามภาพที่ 8 
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงเลขที่เอกสารบันทึกรับสินทรัพย์จํานวน 10 หลัก 
 -วันที่คิดมูลค่า  ระบบแสดงวัน เดือน ปี 
 -จํานวนเงิน ระบบแสดงราคาทุน 
 -ประเภทรายการ ระบบแสดง ประเภทรายการตามการบันทึกรับสินทรัพย ์
 -ช่ือประเภทรายการ ระบบแสดงรายละเอียดการได้มาของสินทรัพย์ 
 -ข้อความ ระบบแสดงข้อความที่บันทึกในฟิวด์ “ข้อความ” 
 -ค่าเสื่อมราคาสะสม ระบบแสดงค่าเสื่อมราคาสะสม 
 -กดปุ่ม  เพื่อแสดงเอกสารบัญชีก่อนกลับรายการ ตามภาพที่ 8 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 8 

 
-กดปุ่ม     หรอื  เพื่อปิดเอกสารบัญชี เข้าสู่หน้าจอ “เอกสารสินทรัพย ์(สท.19) “ตามภาพที่ 9 
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ภาพที่ 9 
กดปุ่ม       เลอืก หน้าเอกสารที่ต้องการกลับรายการ เพื่อเข้าสู่หน้าจอ ตามภาพที่ 10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 10 
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 หน้าจอ เอกสารสินทรัพย์ (สท.19) ระบุเงื่อนไขการกลับรายการ ดังนี้ 
  -ช่ือเอกสาร ระบบแสดงใบกลับรายการเอกสารสินทรัพย ์

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก  
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
 รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน  10 หลัก และ 

  ช่ือหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ 
 -รหัสพ้ืนที ่ ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ จํานวน 4 หลัก 
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงปีบัญชี  
 -ปีบัญชี ระบบแสดงปี (ค.ศ.) 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) จํานวน 4 หลัก 

  -วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวันที่ผ่านรายการเป็นวันที่ปัจจุบัน สามารถเปลีย่น
วันที่ได้โดยการระบุ วัน เดือน ปี ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง 

 (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี 
  และดับเบิ้ลคลกิที่วันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี  
  ดังกล่าว 

   -เหตุผลในการกลับรายการ ให้เลือกระบุเหตุผลในการกลบัรายการ โดยการกดปุ่ม  
เลือกเหตุผล ดังนี้  

    -กรณีที่วันทีผ่่านรายการบันทึกรับสินทรัพยยั์งไม่ปิดงวดบัญชี 
เพื่อให้ระบบกลับรายการเอกสารต้นทาง ใหร้ะบุเหตุผลเป็น 

    01 – การกลับรายการเนื่องจากรหัสบัญชีผดิ 
                                            02 – การกลับรายการเนื่องจากจํานวนเงินผิด 
    03 – การกลับรายการเนื่องจากรหัสอ่ืนๆ ผดิ 
                                            04 – การกลับรายการเนื่องจากผิดหลายสาเหตุ 
    -กรณีที่วันทีผ่่านรายการบันทึกรับสินทรัพยปิ์ดงวดบัญชีแล้ว 

ให้ระบุเหตุผลเป็น 06- การกลับรายการเมื่อปิดงวด โดย
เปลี่ยนวันที่ผ่านรายการเป็นวันที่ 1 ของงวดบัญชีที่เปิดอยู่ 
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ภาพที่ 11 
  กรณีงวดบัญชีปิดไปแล้ว ระบุเหตุผลในการกลับราการเป็น 06- การกลบัรายการเมื่อปิดงวด ให้ระบุ
วันที่ผ่านรายการเป็นวันที่ 1 ของงวดบัญชีที่เปิดอยู่ หากไม่ระบุวันที่ผ่านรายการตามข้างต้น ระบบจะกลับรายการ
ให้เป็นวันที่ที่บันทึกรายการ เมื่อระบุเหตุผลในการกลับรายการแล้วให ้กดปุ่ม    เพื่อเข้าสู่ หน้าจอ 
“จําลองการกลับรายการ” ตามภาพที่ 12 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 12 
 
ระบบแสดงจําลองการกลับรายการ 
หลังจากกดปุ่ม “กลับรายการ” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการกลับรายการ      
ประกอบด้วย รายการ  PK (เดบิต หรือ เครดิต)   รหสัศูนย์ต้นทุน รหัสงบประมาณ รหสัจังหวัด รหัสบัญชีแยก
ประเภท  ข้อความแบบสั้น จาํนวนเงิน และสกุลเงิน THB   ให้ดําเนินการ ดังนี้ 

 
 -กดปุ่ม            กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก 
   รายการที่ผ่านมา  หรือ           

  -กดปุ่ม                              กรณีที่ไม่มรีายการผิดพลาด เพื่อให้ระบบบันทึกรายการ  
    ตามภาพที่ 13 
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ภาพที่ 13 
 
ระบบบันทึกรายการ 
หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบแสดงสถานะ เลขที่เอกสาร (10หลัก) รหัสหน่วยงาน (จํานวน 4 หลัก)  และ  
ปีบัญชี (ค.ศ.) ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหนึ่ง เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ก่อนที่จะออกจากระบบ ดังนี้ 
 -กดปุ่ม                เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ตามภาพที่ 14 เพื่อแสดง  
                             เอกสารกลับรายการ หรือ 
        -กดปุ่ม     เพื่อบันทึกข้อมูลสินทรัพย์รบั หรือ 
            -กดปุ่ม                                  เพื่อค้นหาข้อมูลสินทรัพย์หลัก หรือ 
           
            -กดปุ่ม               เพื่อกลับไปแก้ไขข้อมูล 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 14 (เมือ่กดปุ่ม “แสดงข้อมูล”) 
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-กดปุ่ม  เพื่อแสดงเอกสารบัญชี ตามภาพที่ 15 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 15 (เมือ่กดปุ่ม “พิมพ์เอกสารบัญชี”) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 

 



บทที่ 14 
การกลับรายการของการชําระบัญชี ของ AUC สท.20  

  
 การกลับรายการของการชําระบัญชี ของ AUC สท.20 ใชส้ําหรับกลับรายการเอกสารที่บันทึก
รายการสินทรพัย์ด้วย สท.15 การชําระบัญชีสินทรัพย์ระหง่างก่อสร้าง ไม่ถูกต้อง 
ขั้นตอนการเขา้สู่ระบบ 
 เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหสัผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน ตามภาพที่ 1 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
 

-กดปุ่ม  > กลบัรายการสินทรัพย์ >สท.20 >>กลับรายการชําระบัญชีของ AUC 
 ตามภาพที่ 2 และตามภาพที่ 3 
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ภาพที่ 2     

 
เข้าสู่หน้าจอ “การชําระบัญชีของ AUC (สท.20)” ตามภาพที่ 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กดปุ่ม 
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1.การค้นหาตามเลขทีส่ินทรัพย์หลัก บรรทัดรายการที่ 1 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 4 

 
ระบุเอกสารสินทรัพย์ที่ต้องการกลับรายการ ด้วยการค้นหา ดังนี้ 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้าม)ี จํานวน 4 หลัก 
 -กดปุ่ม     เพื่อเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 6 
 
2.การค้นหาตามเงื่อนไขอื่น บรรทัดรายการที่ 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 5 
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ระบุเอกสารสินทรัพย์ที่ต้องการกลับรายการ ด้วยการค้นหา ดังนี้ 
 -วันที่บันทึกรายการ ระบุช่วงวันที่บันทึกรายการ 
 -เลขทสีินทรัพย์หลักใหม ่ ระบุเลขที่สินทรัพย์หลักใหม่ จํานวน 12 หลกั 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อยใหม ่ ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อยใหม่ (ถ้ามี) จํานวน 4 หลัก 
 -กดปุ่ม     เพื่อเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 7 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 6 (แสดงการค้นหาตามเลขทีส่ินทรัพย์หลัก) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 7 (แสดงการค้นหาตามเงื่อนไขอื่น) 
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หน้าจอ “การชําระบัญชขีอง AuC (สท.20)” ระบบแสดงรายการดังนี้  
 -เลือก กด  (เลือก) หน้าเอกสารที่ต้องการกลับรายการ 
 -ปีบัญชี ระบบแสดงปีบัญชี (ค.ศ.) 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์หลัก 12 หลัก 
 -ข้อความ ระบบแสดงข้อความที่บันทึกในฟิวด์ “ข้อความ”      

 
กดปุ่ม       เลอืก หน้าเอกสารที่ต้องการกลับรายการ เพื่อเข้าสู่หน้าจอ ตามภาพที่ 8 
 
ตัวอย่างการกลับรายการการชําระบัญชี AUC 

 
ภาพที่ 8 

 
การบันทึกข้อมูลบรรทัดรายการที่ 1 ตามภาพที่ 8 ระบุรายละเอียดดังนี้ 
  -ช่ือเอกสาร ระบบแสดงใบกลับรายการเอกสารสินทรัพย ์

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก  
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
 รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน  10 หลัก และ 

  ช่ือหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ 
 -รหัสพ้ืนที ่ ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ จํานวน 4 หลัก 
 -ประเภทเอกสาร ระบบแสดงประเภทเอกสาร AA-ผ่านรายการสินทรัพย ์
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงปีบัญชี  
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่งานระหว่างบรรทัดรายการที่ 1 จํานวน 12 หลกั 

ตัวอย่างระบุ  800000000045 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้าม)ี จํานวน 4 หลัก 
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  -วันที่เอกสาร ระบบแสดงวันที่เอกสารเป็นวันที่ปัจจุบัน สามารถเปลี่ยนวันที่

ได้โดยการระบุ วัน เดือน ปี ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  
(ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี และดับเบิ้ลคลิกที่วันที่ เพื่อให้ระบบ
แสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว  

  -วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวันที่ผ่านรายการเป็นวันที่ปัจจุบัน สามารถเปลีย่น
วันที่ได้โดยการระบุ วัน เดือน ปี ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง 

 (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี และดับเบิ้ลคลิกทีวั่นที่ เพื่อให้
ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 

 
  -กดปุ่ม    เพื่อเข้าสู่ หน้าจอ “จําลองการกลับรายการ” ตามภาพที่ 9 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
ระบบแสดงจําลองการกลับรายการ 
หลังจากกดปุ่ม “กลับรายการ” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการกลับรายการ      
ประกอบด้วย รายการ  PK (เดบิต หรือ เครดิต)   รหสัศูนย์ต้นทุน รหัสงบประมาณ รหสัจังหวัด รหัสบัญชีแยก
ประเภท  ข้อความแบบสั้น จาํนวนเงิน และสกุลเงิน THB   ให้ดําเนินการ ดังนี้ 

 
 -กดปุ่ม            กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก 
   รายการที่ผ่านมา  หรือ           

  -กดปุ่ม                              กรณีที่ไม่มรีายการผิดพลาด เพื่อให้ระบบบันทึกรายการ  
    ตามภาพที่ 10 
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ระบบบันทึกรายการ 
หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบแสดงสถานะ เลขที่เอกสาร (10หลัก) รหัสหน่วยงาน (จํานวน 4 หลัก)  และ  
ปีบัญชี (ค.ศ.) ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหนึ่ง เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ก่อนที่จะออกจากระบบ ดังนี้ 
 -กดปุ่ม                เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ตามภาพที่ 11 เพื่อแสดง  
                             เอกสารกลับรายการ หรือ 
        -กดปุ่ม     เพื่อบันทึกข้อมูลสินทรัพย์รบั หรือ 
            -กดปุ่ม                                  เพื่อค้นหาข้อมูลสินทรัพย์หลัก หรือ 
           
            -กดปุ่ม               เพื่อกลับไปแก้ไขข้อมูล 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 11 (เมือ่กดปุ่ม “แสดงข้อมูล”) 
 

กดปุ่ม     หรือ  เพื่อปิดเอกสารบัญชี เข้าสูห่น้าจอ “การกลับรายการการชําระบัญชี AUC” 
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1.การค้นหาตามเลขทีส่ินทรัพย์หลัก บรรทัดรายการที่ 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 12 
ระบุเอกสารสินทรัพย์ที่ต้องการกลับรายการ ด้วยการค้นหา ดังนี้ 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้าม)ี จํานวน 4 หลัก 
 -กดปุ่ม     เพื่อเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 14 
 
2.การค้นหาตามเงื่อนไขอื่น บรรทัดรายการที่ 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 13 
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ระบุเอกสารสินทรัพย์ที่ต้องการกลับรายการ ด้วยการค้นหา ดังนี้ 
 -วันที่บันทึกรายการ ระบุช่วงวันที่บันทึกรายการ 
 -เลขทสีินทรัพย์หลักใหม ่ ระบุเลขที่สินทรัพย์หลักใหม่ จํานวน 12 หลกั 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อยใหม ่ ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อยใหม่ (ถ้ามี) จํานวน 4 หลัก 
 -กดปุ่ม     เพื่อเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 15 

 
  

ภาพที่ 14   (แสดงการค้นหาตามเลขที่สินทรัพย์หลัก) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ภาพที่ 15 (แสดงการค้นหาตามเงื่อนไขอื่น) 
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หน้าจอ “การชําระบัญชขีอง AuC (สท.20)” ระบบแสดงรายการดังนี้  

 -เลือก กด  (เลือก) หน้าเอกสารที่ต้องการกลับรายการ 
 -ปีบัญชี ระบบแสดงปีบัญชี (ค.ศ.) 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์หลัก 12 หลัก 
 -ข้อความ ระบบแสดงข้อความที่บันทึกในฟิวด์ “ข้อความ”      

 
กดปุ่ม       เลอืก หน้าเอกสารที่ต้องการกลับรายการ เพื่อเข้าสู่หน้าจอ ตามภาพที่ 16 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
ภาพที่ 16 

 
การบันทึกข้อมูลบรรทัดรายการที่ 2 ตามภาพที่ 16 ระบุรายละเอียดดังนี้ 
  -ช่ือเอกสาร ระบบแสดงใบกลับรายการเอกสารสินทรัพย ์

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก  
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
 รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน  10 หลัก และ 

  ช่ือหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ 
 -รหัสพ้ืนที ่ ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ จํานวน 4 หลัก 
 -ประเภทเอกสาร ระบบแสดงประเภทเอกสาร AA-ผ่านรายการสินทรัพย ์
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงปีบัญชี  
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่งานระหว่างบรรทัดรายการที่ 1 จํานวน 12 หลกั 

ตัวอย่างระบุ  800000000046 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) จํานวน 4 หลัก 
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  -วันที่เอกสาร ระบบแสดงวันที่เอกสารเป็นวันที่ปัจจุบัน สามารถเปลี่ยนวันที่

ได้โดยการระบุ วัน เดือน ปี ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  
(ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี และดับเบิ้ลคลิกที่วันที่ เพื่อให้ระบบ
แสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว  

  -วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวันที่ผ่านรายการเป็นวันที่ปัจจุบัน สามารถเปลีย่น
วันที่ได้โดยการระบุ วัน เดือน ปี ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง 

 (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี และดับเบิ้ลคลิกทีวั่นที่ เพื่อให้
ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 

 
  -กดปุ่ม    เพื่อเข้าสู่ หน้าจอ “จําลองการกลับรายการ” ตามภาพที่ 17 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 17 
 

ระบบแสดงจําลองการกลับรายการ 
หลังจากกดปุ่ม “กลับรายการ” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการกลับรายการ      
ประกอบด้วย รายการ  PK (เดบิต หรือ เครดิต)   รหสัศูนย์ต้นทุน รหัสงบประมาณ รหสัจังหวัด รหัสบัญชีแยก
ประเภท  ข้อความแบบสั้น จาํนวนเงิน และสกุลเงิน THB   ให้ดําเนินการ ดังนี้ 

 
 -กดปุ่ม            กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก 
   รายการที่ผ่านมา  หรือ           

  -กดปุ่ม                              กรณีที่ไม่มรีายการผิดพลาด เพื่อให้ระบบบันทึกรายการ  
    ตามภาพที่ 18 
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ภาพที่ 18 
 

ระบบบันทึกรายการ 
หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบแสดงสถานะ เลขที่เอกสาร (10หลัก) รหัสหน่วยงาน (จํานวน 4 หลัก)  และ  
ปีบัญชี (ค.ศ.) ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหนึ่ง เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ก่อนที่จะออกจากระบบ ดังนี้ 
 -กดปุ่ม                เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ตามภาพที่ 19 เพื่อแสดง  
                             เอกสารกลับรายการ หรือ 
        -กดปุ่ม     เพื่อบันทึกข้อมูลสินทรัพย์รบั หรือ 
            -กดปุ่ม                                  เพื่อค้นหาข้อมูลสินทรัพย์หลัก หรือ 
           
            -กดปุ่ม               เพื่อกลับไปแก้ไขข้อมูล 
 

 
ภาพที่ 19 (เมือ่กดปุ่ม “แสดงข้อมูล”) 

กดปุ่ม     หรือ  เพื่อปิดเอกสารบัญชี เข้าสูห่น้าจอ “การกลับรายการการชําระบัญชี AUC” 
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1.การค้นหาตามเลขทีส่ินทรัพย์หลัก บรรทัดรายการที่ 3 

 
ภาพที่ 20 

 
ระบุเอกสารสินทรัพย์ที่ต้องการกลับรายการ ด้วยการค้นหา ดังนี้ 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้าม)ี จํานวน 4 หลัก 
 -กดปุ่ม     เพื่อเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 22 
 
2.การค้นหาตามเงื่อนไขอื่น บรรทัดรายการที่ 3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 21 
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ระบุเอกสารสินทรัพย์ที่ต้องการกลับรายการ ด้วยการค้นหา ดังนี้ 
 -วันที่บันทึกรายการ ระบุช่วงวันที่บันทึกรายการ 
 -เลขทสีินทรัพย์หลักใหม ่ ระบุเลขที่สินทรัพย์หลักใหม่ จํานวน 12 หลกั 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อยใหม ่ ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อยใหม่ (ถ้ามี) จํานวน 4 หลัก 
 -กดปุ่ม     เพื่อเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 23 

 

 
 

ภาพที่ 22 (แสดงการค้นหาตามเลขที่สินทรพัย์หลัก) 

 
ภาพที่ 23 (แสดงการค้นหาตามเงื่อนไขอื่น) 
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หน้าจอ “การชําระบัญชขีอง AuC (สท.20)” ระบบแสดงรายการดังนี้  
 -เลือก กด  (เลือก) หน้าเอกสารที่ต้องการกลับรายการ 
 -ปีบัญชี ระบบแสดงปีบัญชี (ค.ศ.) 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก  ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์หลัก 12 หลัก 
 -ข้อความ ระบบแสดงข้อความที่บันทึกในฟิวด์ “ข้อความ”      

 
กดปุ่ม       เลอืก หน้าเอกสารที่ต้องการกลับรายการ เพื่อเข้าสู่หน้าจอ ตามภาพที่ 24 
 

 
ภาพที่ 24 

 
การบันทึกข้อมูลบรรทัดรายการที่ 3 ตามภาพที่ 24 ระบุรายละเอียดดังนี้ 
  -ช่ือเอกสาร ระบบแสดงใบกลับรายการเอกสารสินทรัพย ์

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก  
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
 รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน  10 หลัก และ 

  ช่ือหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ 
 -รหัสพ้ืนที ่ ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ จํานวน 4 หลัก 
 -ประเภทเอกสาร ระบบแสดงประเภทเอกสาร AA-ผ่านรายการสินทรัพย ์
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงปีบัญชี  
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่งานระหว่างบรรทัดรายการที่ 1 จํานวน 12 หลกั 

ตัวอย่างระบุ  800000000047 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) จํานวน 4 หลัก 
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  -วันที่เอกสาร ระบบแสดงวันที่เอกสารเป็นวันที่ปัจจุบัน สามารถเปลี่ยนวันที่

ได้โดยการระบุ วัน เดือน ปี ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง  
(ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี และดับเบิ้ลคลิกที่วันที่ เพื่อให้ระบบ
แสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว  

  -วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวันที่ผ่านรายการเป็นวันที่ปัจจุบัน สามารถเปลีย่น
วันที่ได้โดยการระบุ วัน เดือน ปี ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง 

 (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี และดับเบิ้ลคลิกทีวั่นที่ เพื่อให้
ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 

 
   -กดปุ่ม    เพื่อเข้าสู่ หน้าจอ “จําลองการกลับรายการ” ตามภาพที่ 25 
 

     
ตามภาพที่ 25 

 
ระบบแสดงจําลองการกลับรายการ 
หลังจากกดปุ่ม “กลับรายการ” ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการกลับรายการ      
ประกอบด้วย รายการ  PK (เดบิต หรือ เครดิต)   รหสัศูนย์ต้นทุน รหัสงบประมาณ รหสัจังหวัด รหัสบัญชีแยก
ประเภท  ข้อความแบบสั้น จาํนวนเงิน และสกุลเงิน THB   ให้ดําเนินการ ดังนี้ 

 
 -กดปุ่ม            กรณีที่มีความผิดพลาด เพื่อย้อนกลับไปหน้าจอการบันทึก 
   รายการที่ผ่านมา  หรือ           

  -กดปุ่ม                              กรณีที่ไม่มรีายการผิดพลาด เพื่อให้ระบบบันทึกรายการ  
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ภาพที่ 26 

ระบบบันทึกรายการ 
หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบแสดงสถานะ เลขที่เอกสาร (10หลัก) รหัสหน่วยงาน (จํานวน 4 หลัก)  และ  
ปีบัญชี (ค.ศ.) ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหนึ่ง เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ก่อนที่จะออกจากระบบ ดังนี้ 
 -กดปุ่ม                เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ตามภาพที่ 28 เพื่อแสดง  
                             เอกสารกลับรายการ หรือ 
        -กดปุ่ม     เพื่อบันทึกข้อมูลสินทรัพย์รบั หรือ 
            -กดปุ่ม                                  เพื่อค้นหาข้อมูลสินทรัพย์หลัก หรือ 
           
            -กดปุ่ม               เพื่อกลับไปแก้ไขข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 28 



บทที่ 15 
รีเซ็ตรายการหักล้างใหม่ (สท.21) 

  
 รีเซ็ตรายการหักล้างใหม ่เพื่อกลับรายการเอกสารงานหักล้างจาก สท.13 ที่ทําการบันทกึรับเป็น

สินทรัพย์ผิด หรือไม่ถูกต้อง  
 
ขั้นตอนการเรยีกรายงาน 

 เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online  โดยระบุรหัสผูใ้ช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน เข้าสู่ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร ตามภาพที่ 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
 

กดปุ่ม    >  กลับรายการสินทรัพย์ >  สท.21  รีเซ็ตรายการหักล้างใหม่ >>   
ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 2 และภาพที่ 3 ตามลําดับ 
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ภาพที่ 2 

 
เข้าสู่หน้าจอ “รายการหักล้างใหม่” (สท.21)  ตามภาพที่ 3   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 3 
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1.การค้นหาตามเลขทีส่ินทรัพย์หลัก 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 4 

 
ระบุเอกสารสินทรัพย์ที่ต้องการกลับรายการ ด้วยการค้นหา ดังนี้ 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้าม)ี จํานวน 4 หลัก 
 -เลขที่เอกสาร ระบุเลขที่เอกสาร 
 -กดปุ่ม     เพื่อเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 6 
 
2.การค้นหาตามเงื่อนไขอื่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 5 
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ระบุเอกสารสินทรัพย์ที่ต้องการกลับรายการ ด้วยการค้นหา ดังนี้ 
 -วันที่บันทึกรายการ ระบุช่วงวันที่วันที่บันทึกรายการ 
 -เลขทสีินทรัพย์หลักใหม ่ ระบุเลขที่สินทรัพย์หลักใหม่ จํานวน 12 หลกั 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อยใหม ่ ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อยใหม่ (ถ้ามี) จํานวน 4 หลัก 
 -กดปุ่ม     เพื่อเข้าสู่หน้าจอ  ตามภาพที่ 7 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 6 (แสดงการค้นหาตามเลขทีส่ินทรัพย์หลัก) 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 7 (แสดงการค้นหาตามเงื่อนไขอื่น) 
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ระบบแสดงรายละเอียดที่เกี่ยวข้องกับการบันทึกรับสินทรัพย์ตามเลขทีส่ินทรัพย์ที่ระบุ ดังนี้ 

 
 -เลือก กด  (เลือก) หน้าเอกสารที่ต้องการกลับรายการ 
 -เอกสารบัญช ี กด   เพื่อดูเอกสารบัญชี ตามภาพที่ 8 
 -ปีบัญชี ระบบแสดงปีบัญชี (ค.ศ.) 
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงเลขที่เอกสารบันทึกรับสินทรัพย์จํานวน 10 หลัก 
   -วันที่ผ่านรายการ ระบุวันที่ผ่านรายการ กดเลือก วัน เดือน ปี ที่ต้องการ

ตรวจสอบด้วยการกดปุ่ม  
 -บัญช ี ระบบแสดงบัญชีแยกประเภท 
 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก ตามที่ระบุ 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) จํานวน 4 หลัก ตามท่ี    
   ระบุ 
 -ข้อความ ระบบแสดงข้อความที่บันทึกในฟิวด์ “ข้อความ” 
 -หน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก 
 -กดปุ่ม  เพื่อแสดงเอกสารบัญชีก่อนกลับรายการ ตามภาพที่ 8 
   
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 8 
 
-กดปุ่ม     หรอื  เพื่อปิดเอกสารบัญชี เข้าสู่หน้าจอ “รายการหักล้างใหม่ สท21“ตามภาพที่ 9 
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ภาพที่ 9 
 
กดปุ่ม    เลือก หน้าเอกสารทีต้่องการกลับรายการ เพื่อเข้าสู่หน้าจอ ตามภาพที่ 10 
 
  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 10 
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 หน้าจอ เอกสารสินทรัพย์ (สท.19) ระบุเงื่อนไขการกลับรายการ ดังนี้ 
  -ช่ือเอกสาร ระบบแสดงใบกลับรายการเอกสารสินทรัพย ์

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก  
  ให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
 รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน  10 หลัก และ 

  ช่ือหน่วยงานระดับหน่วยเบิกจ่ายให้อัตโนมัติตามสิทธิที่ 
 -รหัสพ้ืนที ่ ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ จํานวน 4 หลัก 
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงปีบัญชี  
 -ปีบัญชี ระบบแสดงปี (ค.ศ.) 

  -วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวันที่ผ่านรายการเป็นวันที่ปัจจุบัน สามารถเปลีย่น
วันที่ได้โดยการระบุ วัน เดือน ปี ให้กดปุ่ม  ระบบแสดง 

 (ปฏิทิน) เลือก เดือน ปี และดับเบิ้ลคลิกทีวั่นที่ เพื่อให้
ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี ดังกล่าว 

   -เหตุผลในการกลับรายการ ให้เลือกระบุเหตุผลในการกลบัรายการ โดยการกดปุ่ม  
เลือกเหตุผล ดังนี้  

    -กรณีที่วันทีผ่่านรายการบันทึกรับสินทรัพยยั์งไม่ปิดงวดบัญชี 
เพื่อให้ระบบกลับรายการเอกสารต้นทาง ใหร้ะบุเหตุผลเป็น 

    01 – การกลับรายการเนื่องจากรหัสบัญชีผดิ 
                                            02 – การกลับรายการเนื่องจากจํานวนเงินผิด 
    03 – การกลับรายการเนื่องจากรหัสอ่ืนๆ ผดิ 
                                            04 – การกลับรายการเนื่องจากผิดหลายสาเหตุ 
    05  -  การกลับรายการค้างรับค้างจ่าย 
    -กรณีที่วันทีผ่่านรายการบันทึกรับสนิทรัพยปิ์ดงวดบัญชีแล้ว 

ให้ระบุเหตุผลเป็น 06- การกลับรายการเมื่อปิดงวด โดย
เปลี่ยนวันที่ผ่านรายการเป็นวันที่ 1 ของงวดบัญชีที่เปิดอยู่
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ภาพที่ 11 
กรณีงวดบัญชีปิดไปแล้ว ระบุเหตุผลในการกลับราการเป็น 06- การกลบัรายการเมื่อปิดงวด ให้ระบุวันที่ผ่าน
รายการเป็นวันที่ 1 ของงวดบัญชีที่เปิดอยู่ หากไม่ระบุวันที่ผ่านรายการตามข้างต้น ระบบจะกลับรายการให้เป็น
วันที่ที่บันทึกรายการ เมื่อระบุเหตุผลในการกลับรายการแล้วให ้กดปุ่ม    เพื่อเข้าสู่ หน้าจอ 
“จําลองการกลับรายการ” ตามภาพที่ 12 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ภาพที่ 12 
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ระบบบันทึกรายการ 
หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบแสดงสถานะ เลขที่เอกสาร (10หลัก) รหัสหน่วยงาน (จํานวน 4 หลัก)  และ  
ปีบัญชี (ค.ศ.) ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหนึ่ง เพื่อกลับไปหน้าจอหลัก ก่อนที่จะออกจากระบบ ดังนี้ 
 -กดปุ่ม                เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ตามภาพที่ 13 เพื่อแสดง  
                             เอกสารกลับรายการ หรือ 
        -กดปุ่ม     เพื่อบันทึกข้อมูลสินทรัพย์รบั หรือ 
            -กดปุ่ม                                  เพื่อค้นหาข้อมูลสินทรัพย์หลัก หรือ 
           
            -กดปุ่ม               เพื่อกลับไปแก้ไขข้อมูล 
         -กดปุ่ม                เพื่อกลับไปแก้ไขข้อมูล 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 13 (เมือ่กดปุ่ม “แสดงข้อมูล”) 

 
 
 
 
 



บทที่  16 
การเรียกรายงานสินทรัพย์รายตัวจาก GFMIS Web Online 

 
 การเรียกรายงานสินทรัพย์รายตัว จาก GFMIS Web Online ประกอบด้วย 
 1) รายงานสินทรัพย์รายตัว (สท.12) 
 2) รายงานยอดสินทรัพย์คงเหลือ 
 3) รายงานค่าเสื่อมราคาที่ผ่านรายการ 
 4) รายงานสินทรัพย์ที่ยังไม่ผา่นรายการ 
 5) รายงานการตัดจําหน่ายสินทรัพย์ 
 6) รายงานเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์ 
 7) รายงานบันทึกรับสินทรัพย์ 
 8) รายงานการโอนสินทรัพย์ภายในกรม 
 

1) รายงานสนิทรัพย์รายตัว (สท.12) 
 เป็นรายงานที่แสดงรายละเอียดของข้อมูลสินทรัพย์แต่ละรายการ ต้ังแต่ วัน เดือน ปี ที่ได้มาจนถึง
ปัจจุบัน โดยสามารถตรวจสอบรายระเอียดเกี่ยวกับสินทรัพย์รายตัวที่อยู่ในระบบ GFMIS มูลค่าของค่าเสื่อมราคา
สะสมประจําปีที่ระบบคํานวณให้ ค่าเสื่อมราคาที่หน่วยงานต้นสังกัดสั่งประมวลผลในแต่ละงวดแล้ว อายุการใช้
งานและวันที่เริ่มคํานวณค่าเสื่อมราคาและการดําเนินการเกี่ยวกับสินทรัพย์แต่ละรายการ เช่น การรับรู้วิธีการ
ได้มา การตัดจําหน่าย เป็นต้น 
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 ขั้นตอนการเรยีกรายงาน   
   เมื่อ Log on เข้าระบบ GFMIS Web online โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผา่นแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ    
     ระบบงาน เข้าสู่ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร ตามภาพที่ 1 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 1 

 
-กดปุ่ม > ข้อมลูหลักสินทรัพย์ > สท.12 >>รายงานสินทรัพย์รายตัว ตามภาพที่ 2 
และตามภาพที่  3 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2 
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ภาพที่ 3 
 

 - ระบุเลขที่สินทรัพย์ จํานวน 12 หลัก และ เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) ที่ต้องการตรวจสอบ แล้วกดปุ่ม 
 ตามภาพที่ 2 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4 
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ระบบแสดงรายละเอียดข้อมูล (สท.02) ประกอบด้วย ข้อมูลส่วนหัว ค่าตามแผน  
มูลค่าผ่านรายการ การเปรียบเทียบ และพารามิเตอร์ ดังนี้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 5 
  ข้อมูลส่วนหัว  
 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และชื่อหน่วยงาน 
  ระดับกรม ใหอั้ตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
 -ผู้ขาย ระบบแสดงรหัสผู้ขาย (ถ้ามี) จํานวน 10 หลกั และชื่อผู้ขาย

ในระบบ      
 -เลขทีส่ินทรัพย์ ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย ์จาํนวน 12 หลกั 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบบแสดงเลขที่ย่อยสินทรพัย์ (ถ้ามี) จํานวน 4 หลัก 
 -ปีบัญชี ระบบแสดงปีบัญชีเป็นปีงบประมาณปัจจุบัน  
  สามารถเลือกดูรายละเอียดแต่ละปีงบประมาณ 
  โดยการกดปุ่ม  เพื่อระบุปีบัญชี 
 -ศูนย์ต้นทุน ระบบแสดงรหัสศูนย์ต้นทุน จาํนวน 10 หลกั 
  และชื่อของศูนย์ต้นทุน ให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
 -เขตค่าเสื่อมราคา ระบบแสดงค่าเป็น 01 คือ คา่เสื่อมราตาตามบัญชี 
 -บัญช ี ระบบแสดงรหัสบัญชีแยกประเภท จํานวน 10 หลัก 
  และชื่อบัญชีแยกประเภท 
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 ค่าตามแผน  ประกอบด้วยคอลัมภ์ ข้อความ ปีบัญชีเริ่มต้น เปลี่ยนแปลง สิ้นปี และสกลุเงิน 
 

 -รายการ APC ระบบแสดงมูลค่าราคาทุนจากการบันทึกการได้มาของ 
  สินทรัพย ์
 -มูลค่าการได้มา ระบบแสดงมูลค่าราคาทุนจากการบันทึกการได้มาของ 
  สินทรัพย ์
 -ค่าเสื่อมราคาปกติ ระบบแสดงมูลค่าของค่าเสื่อมราคาตามปีบัญชีที่ระบุ 
 -ค่าเสื่อมราคามิได้วางแผน ระบบไม่แสดงมูลค่า 
 -การตีราคาเพิ่ม ระบบไม่แสดงมูลค่า 
 -การปรับปรุงมูลค่า ระบบไม่แสดงมูลค่า 
 -กดปุ่ม 2 เพื่อเข้าสู่รายงานค่าตามแผนหน้าถัดไป ตามภาพที่ 6 
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ภาพที่ 6 
 -ตีค่าเสื่อมปกติใหม ่ ระบบไม่แสดงมูลค่า 
 -มูลค่าตามบัญชีสุทธิ ระบบแสดงจํานวนเงินสุทธิ 
 -มูลค่าซาก ระบบแสดงมูลค่าซากเป็นจํานวน 1 THB  
  ในปีที่หมดอายุการใช้งาน 
 ส่วนของรายการ 
 -วันที่คิดมูลค่า ระบบแสดงวัน เดือน ปี ที่เริ่มคํานวณค่าเสื่อมราคา 
 -จํานวนเงิน ระบบแสดงราคาทุนที่บันทึกการได้มาของสินทรัพย์ 
 -ประเภทรายการ  ระบบแสดง 123 หมายถึง การได้มาจากการผ่านรายการ 
  หักล้างด้วย สท.13 
 -ข้อความประเภทรายการ ระบบแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับการดําเนินการในระบบ 
 -ค่าเสื่อมราคาของรายการ ระบบแสดงมูลค่าของค่าเสื่อมราคา 
 
 -กดปุ่ม  เลือก กรณีที่ต้องการตรวจสอบเอกสารบัญชีที่เกี่ยวข้อง 
 
 -กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอ มลูค่าผ่านรายการ ตามภาพที่ 7 
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ภาพที่ 7 
 

 ค่าเสื่อมราคาที่ผ่านรายการตามแผน ประกอบด้วย ตามงวดที่การประมวลค่าเสื่อมราคา สถานะ 
และค่าเสื่อมราคาที่ผ่านรายการ ระบบจะแสดงสถานะเป็นตามแผน ถ้ามีการเปลี่ยนแปลงค่าเสื่อมราคาแล้วจะ
แสดงเป็น ผ่านรายการ 
 กรณีที่ระบบแสดงรายละเอียดในคอลัมภ์ “เปลี่ยนแปลง” ปีที่บันทึกรับสนิทรัพย์รายตัว (บันทึก
การได้มา) ในปีบัญชีนั้น หากข้อมูลปรากฏในคอลัมภ์ “ปีบัญชีเริ่มต้น” หมายถึงมีการบันทึกรับสินทรัพย์รายตัว
ก่อนปีบัญชปัีจจุบัน 
 กรณีที่ไม่มีตัวเลขใดๆปรากฏ แสดงว่าสินทรัพย์รายตัวถูกสร้างไว้เพียงอย่างเดียว 
 งวดบัญชีที่รับรู้การได้มาของสินทรัพย์ สถานะ ระบบแสดงสถานะ เป็นตามแผน และผา่น
รายการ สอดคล้องกับการประมวลค่าเสื่อมราคาที่ผ่านรายการ ซึ่งระบุจะแสดงมูลค่าของค่าเสื่อมราคาที่สอดคล้อง
กับการประมวลค่าเสื่อมราคาในระบบ และการบันทึกการได้มา 
 
 -กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอ การเปรียบเทียบ ตามภาพที่ 8 
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ภาพที่ 8 

 

 ค่าเสื่อมราคาตามบัญชี ตามช่วงปีที่ระบุจากการสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ (กําหนดเขตค่าเสื่อม
ราคา) ประกอบด้วย ปีบัญชี รายการ APC  มูลค่าการได้มา ค่าเสื่อมราคาปกติ การปรับปรุงมูลค่า มลูค่าตามบัญชี
สุทธิ และสกุลเงิน โดยระบบจะแสดงมูลค่าการคํานวณค่าเสื่อมราคาในแต่ละปี จนถึงปีสุดท้ายที่จะแสดงมูลค่า
ตามบัญชีสุทธิ เท่ากับ 1.00 THB 
 

 -กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอ พารามิเตอร์ ตามภาพที่ 9 
 

 
 

ภาพที่ 9 
  หน้าจอ “พารามิเตอร์” ประกอบด้วย อายุการใช้งาน ปี/งวด (เดือน) หมดอายุการใช้งาน ปี/งวด (เดือน) 
อายุคงเหลือเป็น ปี/งวด (เดือน) และวัน เดือน ปี ที่เริ่มคิดค่าเสื่อมราคา 
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2) รายงานยอดสินทรัพยค์งเหลือ 
 

  รายงานยอดสินทรัพย์คงเหลอื  เป็นรายงานที่แสดงรายละเอียดของสินทรัพย์รายตัวจําแนกตาม 
หมวดสินทรัพย์ แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับสินทรัพย์ ประกอบด้วย เลขที่สินทรัพย์ วันที่โอนเป็นทุน (วัน เดือน ปีที่
ได้มา) คําอธิบายเกี่ยวกับสินทรัพย์ มูลค่าการได้มา ค่าเสื่อมราคาสะสม และมลูค่าตามบัญชี (มูลค่าสุทธิ)  
    

ขั้นตอนการเรยีกรายงาน 
 เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหสัผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน ตามภาพที่ 10 
    
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 10 
 
 

 - กดปุ่ม   (รายงาน) เพื่อเรียกรายงาน Online ตามภาพที่ 11 
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ภาพที่ 11 
 

 - กดปุ่ม   ที่หมวดรายงาน  ตามภาพที่ 12 แล้วเลือก ระบบสินทรัพย์ถาวร ระบบจะแสดงรายงาน 
ตามภาพที่ 13 ตามลําดับ 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 12 
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ภาพที่ 13 
 
  - กดปุ่ม  (รายงานยอดสินทรัพย์คงเหลือ)  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการระบุเงื่อนไข
การเรียกรายงาน ตามภาพที 14 

 



16-12 
 

 
 

ภาพที่ 14 
 

 หน้าจอ “รายงานยอดสินทรัพย์คงเหลือ” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 
 

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับกรมให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 

 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ไม่ต้องระบุ หรือระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก  
  เป็นช่วงจาก ถึง 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ไม่ต้องระบุ หรือระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) จํานวน 4  
  หลัก เป็นช่วง จาก ถึง 
 -หมวดสินทรัพย์ ระบุหมวดสินทรัพย์ จํานวน 8 หลัก หรือไม่ต้องระบุ 
 -รหัสจังหวัด ระบบแสดงรหัส และชื่อจังหวัดตามสิทธิที่บันทึก 
 -รหัสศูนย์ต้นทนุ ระบุศูนย์ต้นทุนภายใต้หน่วยเบิกจ่ายจํานวน 10 หลัก หรอื 
  ไม่ต้องระบุ กรณีรหัสศูนย์ต้นทุนกับรหัสหนว่ยเบิกจ่าย 
  ใช้รหัสเดียวกัน 
 -วันที่รายงาน ระบุเดือน ที่ต้องการตรวจสอบด้วยการกดปุ่ม  
  ระบุปี ที่ต้องการตรวจสอบด้วยการกดปุ่ม   
 -เขตค่าเสื่อมราคา ระบบแสดงเป็น 01 คือ ค่าเสื่อมราคาตามบัญชี 
 -กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอรายงาน ตามภาพที่ 15 
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ภาพที่ 15 

 
 คําอธิบายคอลัมภ์ “รายงานยอดสินทรัพย์คงเหลือ”ตามภาพที่ 15 
 ระบบแสดงรายละเอียดของสินทรัพย์คงเหลือแยกตามหมวดสินทรัพย์ ตามภาพที่ 15 ดังนี้ 
 

 -สินทรัพย ์ ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย ์จาํนวน 12 หลกั 
 -เลขที่ย่อย ระบบแสดงเลขที่ย่อยสินทรพัย์ (ถ้ามี) จํานวน 4  หลัก 
 -วันที่โอนเป็นทุน  ระบบแสดงวัน เดือน ปี ที่โอนเป็นทุน 
 -คําอธิบายของสินทรัพย ์ ระบบแสดงคําอธิบายเกี่ยวกับสินทรัพย์ จาก การสร้างข้อมูล 
  หลักสินทรัพย์ ช่อง “คําอธิบาย 1”  
 -มูลค่าการได้มา ระบบแสดงราคาทุนของสินทรัพย์ 
 -ค่าเสื่อมราคาสะสม ระบบแสดงจํานวนค่าเสื่อมราคาสะสม 
 -มูลค่าตามบัญชี ระบบแสดงจํานวนเงินคงเหลือสุทธิ  
  (มูลค่าการได้มา – ค่าเสื่อมราคาสะสม) 
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3) รายงานคา่เสื่อมราคาที่ผา่นรายการ 
 

 รายงานค่าเสื่อมราคาที่ผ่านรายการ  เป็นรายงานที่แสดงข้อมูลการผ่านรายการของค่าเสื่อมราคาที่มี
การประมวลผลค่าเสื่อมราคาประจํางวด (เดือน) ของสินทรัพย์แต่ละรายการในปีบัญชีที่เรียกรายงาน มีประมวลค่า
เสื่อมราคาในงวดใดบ้าง แต่ละงวดมีจํานวนค่าเสื่อมราคาเท่าไร และแสดงผลรวมแต่ละงวดที่ผ่านรายการแล้ว  
    

ขั้นตอนการเขา้สู่ระบบ   
 เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหสัผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน ตามภาพที่ 16 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 16 
 
  - กดปุ่ม   (รายงาน) เพื่อเรียกรายงาน Online ตามภาพที่ 17 
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ภาพที่ 17 
 

 - กดปุ่ม   ที่หมวดรายงาน  ตามภาพที่ 18 แล้วเลือก ระบบสินทรัพย์ถาวร ระบบจะแสดงรายงาน ตามภาพ
ที่ 19 ตามลําดับ 

 
ภาพที่ 18 
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ภาพที่ 19 
 

 

  - กดปุ่ม  (รายงานค่าเสื่อมราคาที่ผ่านรายการ)  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการระบุ
เงื่อนไขการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 20 
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ภาพที่ 20 
 

หน้าจอ “รายงานค่าเสื่อมราคาที่ผ่านรายการ” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 
 

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับกรม ให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมลู 

 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลักที่ต้องการตรวจสอบ (ระบุเป็นช่วงได้) 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อยที่ต้องการตรวจสอบ (ระบุเป็นช่วงได้) 
 -รหัสศูนย์ต้นทนุ ระบุศูนย์ต้นทนุภายใต้หน่วยเบิกจ่ายจํานวน 10 หลัก หรอื 
  ไม่ต้องระบุ กรณีรหัสศูนย์ต้นทุนกับรหัสหนว่ยเบิกจ่าย 
  ใช้รหัสเดียวกัน 
 -เขตค่าเสื่อมราคา ระบบแสดงเป็น 01 คือ ค่าเสื่อมราคาตามบัญชี 
 -ปีบัญชี ระบบแสดงปีบัญชีเป็นปีงบประมาณปัจจุบัน  
  สามารถเลือกดูรายละเอียดแต่ละปีงบประมาณ 
  โดยการกดปุ่ม  เพื่อระบุปีบัญชี 
 -งวดการผ่านรายการ ระบบแสดงงวดรายการ งวดท่ี 1 ถึง 12 
 -กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอ รายงาน ตามภาพที่ 21 
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ภาพที่ 21 
  
 คําอธิบายคอลัมภ์ “รายงานค่าเสื่อมราคาที่ผ่านรายการ” ตามภาพที่ 19 ดังนี ้
 -ศูนย์ต้นทุน ระบบแสดงศูนย์ต้นทุน จํานวน 10 หลัก  
 -สินทรัพย ์ ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย ์จาํนวน 12 หลกั 
 -เลขที่ย่อย ระบบแสดงเลขที่ย่อยสินทรพัย์ จํานวน 4  หลัก  
 -งวด ที่ 1-12 ระบบแสดงมูลค่าเสื่อมราคางวดที่ 1 ถึง 12 
 -จํานวนเงินรวม ระบบแสดงจํานวนเงินรวม งวดที่ 1 ถึง 12 
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4) รายงานสนิทรัพย์ที่ยังไม่ผ่านรายการ 
  

 รายงานสินทรัพย์ที่ยังไม่ผ่านรายการ  เป็นรายงานที่แสดงข้อมูลสินทรัพย์ที่สร้างอยู่ในระบบ แต่ยังไม่ได้ 
บันทึกการได้มา เช่น การผ่านรายการหักล้าง (สท.13) เป็นต้น 
ขั้นตอนการเขา้สู่ระบบ   
 เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหสัผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน ตามภาพที่ 22 
 
 
 

ภาพที่ 20 
 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      ภาพที่ 22 
 
 กดปุ่ม   (รายงาน) เพื่อเรียกรายงาน Online ตามภาพที่ 23 

 
 



16-20 
 

ภาพที่ 23 
 
 - กดปุ่ม   ที่หมวดรายงาน  ตามภาพที่ 24   แล้วเลือก ระบบสินทรัพย์ถาวร ระบบจะแสดงรายงาน ตาม
ภาพที่ 25   ตามลําดับ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 24 
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ภาพที่ 25 
 
- กดปุ่ม        (รายงานสินทรัพย์ที่ยังไม่ผ่านรายการ)  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการ
ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 26 
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ภาพที่ 26 
 

หน้าจอ “รายงานสินทรัพย์ทียั่งไม่ผ่านรายการ” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 
 

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับกรม ให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมลู 

 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลักที่ต้องการตรวจสอบ (ระบุเป็นช่วงได้) 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อยที่ต้องการตรวจสอบ (ระบุเป็นช่วงได้) 
 -หมวดสินทรัพย์ ระบุหมวดสินทรัพย์ 8 หลัก หรอืไม่ต้องระบุ 
 -รหัสจังหวัด ระบบแสดงรหัส และชื่อจังหวัดตามสิทธิที่บันทึก 
 -รหัสศูนย์ต้นทนุ ระบุศูนย์ต้นทุนภายใต้หน่วยเบิกจ่ายจํานวน 10 หลัก หรอื 
  ไม่ต้องระบุ กรณีรหัสศูนย์ต้นทุนกับรหัสหนว่ยเบิกจ่าย 
  ใช้รหัสเดียวกัน 
 -กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอ รายงาน ตามภาพที่ 27 
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ภาพที่ 27 

 
คําอธิบายคอลัมภ์ ของ “รายงานสินทรัพย์ที่ยังไม่ผ่านรายการ” แสดงรายละเอียด ตามภาพที่ 27 
 -สินทรัพย ์ ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย ์จาํนวน 12 หลกั 
 -เลขที่ย่อย ระบบแสดงเลขที่ย่อยสินทรพัย์ จํานวน 4  หลัก 
 -หมวดสินทรัพย์ ระบบแสดงหมวดสินทรัพย์ จาํนวน 8  หลัก 
 -วันที่สร้างสินทรัพย์ ระบบแสดงวัน เดือน ปี ที่สรา้งสินทรัพย์ 
 -คําอธิบายของสินทรัพย ์ ระบบแสดงคําอธิบายเกี่ยวกับสินทรัพย์จากการสร้างข้อมูล 
  หลักสินทรัพย์ ช่อง “คําอธิบาย” 
 -เลขทีผ่ลิตภัณฑ์ ระบบแสดงเสดงเลขที่ผลิตภัณฑ์ของสินทรพัย์ จากช่อง 

“เลขทีผ่ลิตภัณฑ์” 
 -สินค้าคงคลัง ระบบแสดงรายละเอียดสินค้าคงคลัง ช่อง “สินค้าคงคลัง” 
 -รหัสงบประมาณ ระบบแสดงรหัสงบประมาณ 16 หลัก หรือจํานวน 5 หลัก 
  จากช่อง“รหัสงบประมาณ” 
 -แหล่งของเงิน ระบบแสดงแหล่งของเงิน จํานวน 7 หลัก ตามปีงบประมาณ  
  จากช่อง “แหล่งของเงิน” 
 -ศูนย์ต้นทุน ระบบแสดงศูนย์ต้นทุนภายใต้หน่วยเบิกจ่ายจํานวน 10 หลกั  
  จากช่อง “ศูนย์ต้นทุน” 
 -กิจกรรมหลัก ระบบแสดงกิจกรรมหลัก จํานวน 14 หลัก หรือ P ตามด้วย

รหัสพ้ืนที่ จํานวน 4 หลัก จากช่อง “กิจกรรมหลัก” 
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5) รายงานการตัดจําหนา่ยสินทรัพย ์
 

 รายงานการจําหน่ายสินทรัพย์  เป็นรายงานที่แสดงรายการสินทรัพย์ที่ตัดจําหน่ายออกจากระบบด้วย
คําสั่งงาน สท. 18 (บทที่ 12) การแสดงรายงานมี 2 เงื่อนไขตามที่ระบุในการตัดจําหน่าย คือรายงานการตัด
จําหน่ายสินทรัพย์ (รวมการขาย) และรายงานการตัดจําหน่ายสินทรัพย์ (ไม่รวมการขาย)  
ขั้นตอนการเขา้สู่ระบบ   
 เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหสัผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน ตามภาพที่ 28 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 28 
 
กดปุ่ม   (รายงาน) เพื่อเรียกรายงาน Online ตามภาพที่ 29 
 
 
 



16-25 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 29 
 

- กดปุ่ม   ที่หมวดรายงาน  ตามภาพที่ 30   แล้วเลือก ระบบสินทรัพย์ถาวร ระบบจะแสดงรายงาน  
ตามภาพที่ 31 ตามลําดับ  

 
ภาพที่ 30 
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ภาพที่ 31 
 

- กดปุ่ม  (รายงานการตัดจําหน่ายสินทรัพย์)  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการระบุเงื่อนไขการ
เรียกรายงาน ตามภาพที่ 31 
 
-ระบบแสดง หน้าจอ “รายงานการตัดจําหน่ายสินทรัพย์” ตามภาพที่ 32 
- กดปุ่ม   เลือกที่ประเภทรายงานชื่อ   หรือ  
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ภาพที่ 32 
 

หน้าจอ “รายงานการตัดจําหน่ายสินทรัพย์ ” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 
 

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับกรม ให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมลู 

 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลักที่ต้องการตรวจสอบ (ระบุเป็นช่วงได้) 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อยที่ต้องการตรวจสอบ (ระบุเป็นช่วงได้) 
 -หมวดสินทรัพย์ ระบุหมวดสินทรัพย์ จํานวน 8 หลกั 
 -รหัสจังหวัด ระบบแสดงรหัสจังหวัดและช่องจังหวัดอัตโนมัติ 
 -รหัสศูนย์ต้นทนุ ระบุศูนย์ต้นทุนภายใต้หน่วยเบิกจ่ายจํานวน 10 หลัก หรอื 
  ไม่ต้องระบุ กรณีรหัสศูนย์ต้นทุนกับรหัสหนว่ยเบิกจ่าย 
  ใช้รหัสเดียวกัน 
 -วันที่รายงาน ระบุเดือน ที่ต้องการตรวจสอบด้วยการกดปุ่ม  
  ระบุปี ที่ต้องการตรวจสอบด้วยการกดปุ่ม   
 -เขตค่าเสื่อมราคา ระบบแสดงเป็น 01 คือ ค่าเสื่อมราคาตามบัญชี 
 -ประเภทรายงาน ระบุประเภทรายงาน สามารถดูรายละเอียด โดยการกดปุ่ม     
   เพื่อเลือก 
  
 -กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอ รายงาน ตามภาพที่ 33 และ ภาพที่ 34 ตามลําดับ 
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ภาพที่ 33 

 
คําอธิบายคอลัมภ์ ของ “รายงานรายงานการจําหน่ายสินทรัพย์ (รวมการขาย)”   
 -สินทรัพย ์ ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย ์จาํนวน 12 หลกั 
 -เลขที่ย่อย ระบบแสดงเลขที่ย่อยสินทรพัย์ จํานวน 4  หลัก  
 -คําอธิบายสินทรัพย์ ระบบแสดงคําอธิบายรายการสินทรัพย์  
 -วันที่คิดค่าเสือ่มราคา ระบบแสดงจํานวนค่าเสื่อมราคาตามงวดที่ผ่านรายการแล้ว 
 -ประเภทรายการ ระบบแสดงประเภทรายการ เป็น 260 และ 210 
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงเลขที่เอกสารบัญชี จํานวน 10 หลัก 
 -วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวัน เดือน ปี ผ่านรายการ 
 -การตัดจําหน่าย ระบบแสดงมูลค่าสินทรัพย์ทีจ่ําหน่าย 
 -ค่าเสื่อมที่ตัดจําหน่าย ระบบแสดงค่าเสื่อมราคาสะสมที่ตัดจําหน่าย 
 -บัญชีค่าจําหนา่ย ระบบแสดงมูลค่าสินทรัพย์ทีจ่ําหน่าย  
  (ผลต่างของราคาทุน-ค่าเสื่อมราสะสม) 

 
 
 
 

 
 

 
 
 



16-29 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 34 
 
คําอธิบายคอลัมภ์ ของ “รายงานรายงานการจําหน่ายสินทรัพย์ (ไม่รวมการขาย)”  
 -สินทรัพย ์ ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย ์จาํนวน 12 หลกั 
 -เลขที่ย่อย ระบบแสดงเลขที่ย่อยสินทรพัย์ จํานวน 4  หลัก  
 -คําอธิบายสินทรัพย์ ระบบแสดงคําอธิบายรายการสินทรัพย์  
 -วันที่คิดค่าเสือ่มราคา ระบบแสดงจํานวนค่าเสื่อมราคาตามงวดที่ผ่านรายการแล้ว 
 -ประเภทรายการ ระบบแสดงประเภทรายการ เป็น 260 และ 210 
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงเลขที่เอกสารบัญชี จํานวน 10 หลัก 
 -วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวัน เดือน ปี ผ่านรายการ 
 -การตัดจําหน่าย ระบบแสดงมูลค่าสินทรัพย์ทีจ่ําหน่าย 
 -ค่าเสื่อมที่ตัดจําหน่าย ระบบแสดงค่าเสื่อมราคาสะสมที่ตัดจําหน่าย 
 -บัญชีค่าจําหนา่ย ระบบแสดงมูลค่าสินทรัพย์ทีจ่ําหน่าย  
  (ผลต่างของราคาทุน-ค่าเสื่อมราสะสม  
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6) รายงานเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรพัย ์
 

 รายงานเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์  เป็นรายงานที่แสดงรายละเอียดการเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลัก
สินทรัพย์รายตัวในระบบ GFMIS ทําให้ทราบรายละเอียดการเปลี่ยนแปลงข้อมูล วัน เดือน ปี เวลา ของผู้ทําการ
เปลี่ยนแปลง ข้อมูลเดิม และข้อมูลใหม่หลังการเปลี่ยนแปลง  
    

ขั้นตอนการเขา้สู่ระบบ   
 เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหสัผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน ตามภาพที่ 35 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 35 
 

กดปุ่ม   (รายงาน) เพื่อเรียกรายงาน Online  ตามภาพที่ 36 
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ภาพที่ 36 
 

- กดปุ่ม   ที่หมวดรายงาน  ตามภาพที่ 37    แล้วเลือก ระบบสินทรัพย์ถาวร ระบบจะแสดงรายงาน  
ตามภาพที่ 38 ตามลําดับ 

 
ภาพที่ 37 
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ภาพที่ 38 

 
- กดปุ่ม  (รายงานเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสนิทรัพย์)  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการระบุ
เงื่อนไขการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 39 
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ภาพที่ 39 
 

หน้าจอ “รายงานเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 
 

         -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก  
  ช่ือหน่วยงานระดับกรมให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 

 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ระบุเลขที่สินทรัพย์หลักจํานวน 12 หลัก ที่ต้องการตรวจสอบ  
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย(ถ้ามี) จํานวน 12 หลักที่ต้องการตรวจสอบ 
 -กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอ รายงาน ตามภาพที่ 40 
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ภาพที่ 40 

 
คําอธิบายคอลัมภ์ ของ รายงานเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์  ตามภาพที่ 40 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย ์จาํนวน 12 หลกั  
 -เลขที่ย่อย ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย์ย่อย(ถ้ามี) จํานวน 4  หลัก 
 -คําอธิบาย ระบบแสดงคําอธิบายเกี่ยวกับสินทรัพย์จากการสร้างข้อมูล 
  หลักสินทรัพย์ ช่อง “คําอธิบาย 1”  
 -ข้อมูลที่เปลี่ยน ระบบแสดงรายละเอียดข้อมูลที่มีการเปลี่ยนแปลง 

ประกอบด้วย ข้อมูลทั่วไป (วัน เดือน ปี)  เวลา และ 
                                          (สิทธิผู้ทาํการเปลี่ยนแปลง) 
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7) รายงานบนัทึกรับสินทรพัย ์
 

 รายงานบันทึกรับสินทรัพย์  เป็นรายงานที่แสดงรายละเอียดการบันทึกการได้มาของสินทรัพย์รายตัวใน
ระบบ GFMIS รายละเอียดรายงานแสดงข้อมูล เลขที่สินทรัพย์ วันที่เริ่มคิดค่าเสื่อมราคา ปริมาณ เลขที่เอกสาร 
ข้อความ วันที่ผ่านรายการ มูลค่าการได้มา และค่าเสื่อมราคา 
    

ขั้นตอนการเขา้สู่ระบบ   
 เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหสัผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน ตามภาพที่ 41 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 41 
 

กดปุ่ม   (รายงาน) เพื่อเรียกรายงาน Online  ตามภาพที่ 41 
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ภาพที่ 42 
 

- กดปุ่ม   ที่หมวดรายงาน  ตามภาพที่  42    แล้วเลือก ระบบสินทรัพย์ถาวร ระบบจะแสดงรายงาน  
ตามภาพ 43 ที่ ตามลําดับ 

 

 
ภาพที่ 43 
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ภาพที่ 44 

 
- กดปุ่ม  (รายงานบันทึกรับสินทรัพย์)  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน
ตามภาพที่ 45 
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ภาพที่ 45 
 

หน้าจอ “รายงานบันทึกรับสินทรัพย์” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 
 

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับกรมให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 

 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ไม่ต้องระบุ หรือระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก  
  เป็นช่วงจาก ถึง 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ไม่ต้องระบุ หรือระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) จํานวน 4  
  หลัก เป็นช่วง จาก ถึง 
 -หมวดสินทรัพย์ ระบุหมวดสินทรัพย์ จํานวน 8 หลัก หรือไม่ต้องระบุ 
 -รหัสจังหวัด ระบบแสดงรหัส และชื่อจังหวัดตามสิทธิที่บันทึกข้อมูล 
 -รหัสศูนย์ต้นทนุ ระบุศูนย์ต้นทุนภายใต้หน่วยเบิกจ่ายจํานวน 10 หลัก หรอื 
  ไม่ต้องระบุ กรณีรหัสศูนย์ต้นทุนกับรหัสหนว่ยเบิกจ่าย 
  ใช้รหัสเดียวกัน 
 -วันที่รายงาน ระบุเดือน ที่ต้องการตรวจสอบด้วยการกดปุ่ม  
  ระบุปี ที่ต้องการตรวจสอบด้วยการกดปุ่ม   
 -เขตค่าเสื่อมราคา ระบบแสดงเป็น 01 คือ ค่าเสื่อมราคาตามบัญชี 
 -กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอรายงาน ตามภาพที่  46 
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ภาพที่  46 
 

คําอธิบายคอลัมภ์ ของ “รายงานบันทึกรับสินทรัพย์”  รายละเอียด ตามภาพที่  46 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ ระบบแสดงเลขที่สินทรัพย ์จาํนวน 12 หลกั  
 -เลขที่ย่อย ระบบแสดงเลขที่ย่อยสินทรพัย์ จํานวน 4  หลัก 
 -คําอธิบาย ระบบแสดงคําอธิบายเกี่ยวกับสินทรัพย์ช่อง “คําอธิบาย 1”   
 -วันที่เริ่มคิดค่าเสื่อมราคา ระบบแสดง วัน เดือน ปี ที่คดิค่าเสื่อมราคา 
 -ปริมาณ ระบบแสดงปริมาณ 
 -หน่วยนับ ระบบแสดงหน่วยนับ 
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงเลขที่เอกสารบัญชี จํานวน 10 หลัก 
 -ข้อความ ระบบแสดงข้อความที่บันทึก 
 -วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดง วัน เดือน ปี ที่ผา่นรายการ 
 -มูลค่าการได้มา ระบบแสดงมูลค่าของสินทรัพย์ (ราคาทุน) 
 -ค่าเสื่อมราคา ระบบแสดงค่าเสื่อมราคาของสินทรัพย ์
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8) รายงานการโอนสนิทรพัย์ภายในกรม 
 

 รายงานการโอนสินทรัพย์ภายในกรม  เป็นรายงานที่แสดงรายละเอียดสินทรัพย์ที่โอนระหว่างศูนย์
ต้นทุนภายในหน่วยเบิกจ่ายเดียวกัน ประกอบด้วย รายงานการโอนสินทรัพย์ระหว่างจังหวัดภายในกรม และ 
รายงานการโอนสินทรัพย์ระหว่างจังหวัดภายในกรม (เฉพาะได้มาปีปัจจุบัน) โดยรายงานจะแสดงรายละเอียดของ 
เลขที่สินทรัพย์ คําอธิบายสินทรัพย์ วันที่เริ่มคิดค่าเสื่อมราคา ประเภทรายการ เลขที่เอกสาร ข้อความ วันที่ผ่าน
รายการ มูลค่าการโอนสินทรัพย์ และค่าเสื่อมราคาที่โอน 
    

ขั้นตอนการเขา้สู่ระบบ   
 เมื่อ Log  on  เข้าระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหสัผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงาน ตามภาพที่ 47 
 

 
ภาพที่ 47 

 
กดปุ่ม   (รายงาน) เพื่อเรียกรายงาน Online  ตามภาพที่  47 
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ภาพที่ 48 

- กดปุ่ม   ที่หมวดรายงาน  ตามภาพที่ 48    แล้วเลือก ระบบสินทรัพย์ถาวร ระบบจะแสดงรายงาน  
ตามภาพที่ 49 ตามลําดับ 

 

 
ภาพที่  49 
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ภาพที่  50 

 
- กดปุ่ม  (รายงานการโอนสินทรัพย์ภายในกรม)  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการระบุเงื่อนไข
การเรียกรายงาน ตามภาพที่ 50 
 
-ระบบแสดง หน้าจอ “รายงานการโอนสินทรัพย์ภายในกรม” ตามภาพที่ 50 
- กดปุ่ม   เลือกที่ประเภทรายงานชื่อ   หรือ  
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ภาพที่ 50 
 

หน้าจอ “รายงานการโอนสินทรัพย์ภายในกรม” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 
 

 -รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และ 
  ช่ือหน่วยงานระดับกรม ให้อัตโนมัติตามสิทธิที่บันทึกข้อมลู 

 -เลขทีส่ินทรัพย์หลัก ไม่ต้องระบุ หรือระบุเลขที่สินทรัพย์หลัก จํานวน 12 หลัก  
  เป็นช่วงจาก ถึง 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ย่อย ไม่ต้องระบุ หรือระบุเลขที่สินทรัพย์ย่อย (ถ้ามี) จํานวน 4  
  หลัก เป็นช่วง จาก ถึง 
 -หมวดสินทรัพย์ ระบุหมวดสินทรัพย์ จํานวน 8 หลัก หรือไม่ต้องระบุ 
 -รหัสจังหวัด ระบบแสดงรหัส และชื่อจังหวัดตามสิทธิที่บันทึก 
 -รหัสศูนย์ต้นทนุ ระบุศูนย์ต้นทุนภายใต้หน่วยเบิกจ่ายจํานวน 10 หลัก หรอื 
  ไม่ต้องระบุ กรณีรหัสศูนย์ต้นทุนกับรหัสหนว่ยเบิกจ่าย 
  ใช้รหัสเดียวกัน 
 -วันที่รายงาน ระบุ เดือน ที่ต้องการตรวจสอบด้วยการกดปุ่ม  
  ระบุ ปี ที่ต้องการตรวจสอบด้วยการกดปุ่ม   
 -เขตค่าเสื่อมราคา ระบบแสดงเป็น 01 คือ ค่าเสื่อมราคาตามบัญชี 
 -ประเภทรายงาน ระบุประเภทรายงาน สามารถดูรายละเอียด โดยการกดปุ่ม     
   เพื่อเลือก  
  
      -กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอรายงาน ตามภาพที่  51 และภาพที่ 52 ตามลําดับ 
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ภาพที่ 51 

 
คําอธิบายคอลัมภ์ ของ “รายงานการโอนสินทรัพย์ภายในกรม”  ตามภาพที่  51 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ ระบบแสดงศูนย์ต้นทุน จํานวน 10 หลัก  
 -เลขที่ย่อย ระบบแสดงเลขที่ย่อยสินทรพัย์ (ถ้ามี) จํานวน 4  หลัก 
 -คําอธิบายสินทรัพย์ ระบบแสดงชื่อสินทรัพย ์
 -วันที่เริ่มคิดค่าเสื่อมราคา ระบบแสดงจํานวนค่าเสื่อมราคาตามงวดที่ผ่านรายการแล้ว 
 -ประเภทรายการ ระบบแสดงประเภทรายการ 
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงเลขที่เอกสาร 
 -ข้อความ ระบบแสดงข้อความ จากการบันทึก สท.17 
 -วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวันที่ผ่านรายการ 
 -มูลค่าการโอนสินทรัพย ์ ระบบแสดงมูลค่าสินทรัพย์ที่โอน 
 -ค่าเสื่อมราคาที่โอน ระบบแสดงค่าเสื่อมราคาของสินทรัพย์ที่โอน 
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ภาพที่ 52 

 
คําอธิบายคอลัมภ์ ของ “รายงานการโอนสินทรัพย์ภายในกรม (เฉพาะได้มาในปีปัจจุบัน)”  ตามภาพที่ 52 
 -เลขทีส่ินทรัพย์ ระบบแสดงศูนย์ต้นทุน จํานวน 10 หลัก  
 -เลขที่ย่อย ระบบแสดงเลขที่ย่อยสินทรพัย์ (ถ้ามี) จํานวน 4  หลัก 
 -คําอธิบายสินทรัพย์ ระบบแสดงชื่อสินทรัพย ์
 -วันที่เริ่มคิดค่าเสื่อมราคา ระบบแสดงจํานวนค่าเสื่อมราคาตามงวดที่ผ่านรายการแล้ว 
 -ประเภทรายการ ระบบแสดงประเภทรายการ 
 -เลขที่เอกสาร ระบบแสดงเลขที่เอกสาร 
 -ข้อความ ระบบแสดงข้อความ จากการบันทึก สท.17 
 -วันที่ผ่านรายการ ระบบแสดงวันที่ผ่านรายการ 
 -มูลค่าการโอนสินทรัพย ์ ระบบแสดงมูลค่าสินทรัพย์ที่โอน 
 -ค่าเสื่อมราคาที่โอน ระบบแสดงค่าเสื่อมราคาของสินทรัพย์ที่โอน 
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