


เหตุผลและความจ าเป็นในการมมีาตรการ 

การจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ 
 

 การจดัซ้ือจดัจ้างของหน่วยงานรัฐใช้เงินของแผ่นดนิ
(งบประมาณ เงนิกู้ เงนิช่วยเหลอื หรือรายได้ของหน่วยงานรัฐ) 

 การด าเนินการทีผ่่านมามีการทุจริตแสวงหาประโยชน์โดยมิชอบ
ท าให้รัฐเสียหาย 

  - มีการจดัซ้ือจดัจ้างในราคาที่แพงเกนิจริง หรือ ในราคาที ่                      
ไม่สมเหตุสมผล 
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เหตุผลและความจ าเป็นในการมมีาตรการ 

การจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ 
 

  - มกีารจ่ายเงนิให้เจ้าหน้าทีรั่ฐเพือ่ให้ได้เป็นคู่สัญญา 
หรือส่งมอบงาน หรือเบิกจ่ายเงนิ 

  

 นักการเมอืง เจ้าหน้าทีรั่ฐมส่ีวนร่วมหรือสนับสนุนการ
ท าความผดิ ละเว้นไม่ปฏิบัตหิน้าที่ 
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 พระราชบญัญติัประกอบรฐัธรรมนูญว่าดว้ยการป้องกนัและ

ปราบปราม 

การทจุริตแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ แกไ้ขเพ่ิมเติม (ฉบบัท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๔  

 

 มาตรา ๑๐๓/๗ ใหห้น่วยงานของรฐัด าเนินการจดัท าขอ้มูล

รายละเอียดค่าใชจ่้ายเก่ียวกบัการจดัซ้ือจดัจา้ง โดยเฉพาะราคากลางและการ

ค านวณราคากลางไวใ้นระบบขอ้มูลทางอิเล็กทรอนิกส ์เพ่ือใหป้ระชาชน

สามารถเขา้ตรวจดไูด ้

 เพ่ือประโยชนใ์นการป้องกนัและปราบปรามการทุจริต ในกรณีท่ีมีการ

ท าสญัญาระหว่างหน่วยงานของรฐักบับุคคลหรือนิติบุคคลท่ีเป็นคู่สญัญากบั

หน่วยงานของรฐั ใหบุ้คคลหรือนิติบุคคลท่ีเป็นคู่สญัญากบัหน่วยงานของรฐั

นั้น มีหน้าท่ีแสดงบัญชีรายการรับจ่ายของโครงการท่ีเป็นคู่สัญญากับ

หน่วยงานของรัฐต่อกรมสรรพากร นอกเหนือจากบญัชีงบดุลปกติท่ีย่ืน

ประจ าปี เพ่ือใหมี้การตรวจสอบเก่ียวกบัการใชจ่้ายเงินและการค านวณภาษี

เงินไดใ้นโครงการท่ีเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรฐัดงักล่าวทัง้น้ี ตาม

หลกัเกณฑท่ี์คณะกรรมการ ป.ป.ช. ก าหนด 
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 นอกจากกรณีตามวรรคห น่ึ งห รือวรรคสอง  ในกรณี ท่ี

คณะกรรมการ ป.ป.ช. เห็นสมควร เพ่ือด าเนินการอย่างใดอย่างหน่ึงอนั

เป็นการป้องกนัและปราบปรามการทุจริต เน่ืองจากการใชอ้ านาจหนา้ท่ี

ของเจา้หน้าท่ีของรฐั ซ่ึงคณะกรรมการ ป.ป.ช. เห็นสมควรในการ

ก าหนดมาตรการเพ่ือใหห้น่วยงานของรฐัรบัไปปฏิบติั ใหค้ณะกรรมการ 

ป.ป.ช. มีอ านาจสัง่ให้หน่วยงานของรัฐนั้นด าเนินการไปตามท่ี

คณะกรรมการ ป.ป.ช. ก าหนดมาตรการในเร่ืองนั้นแลว้รายงานให้

คณะกรรมการ ป.ป.ช. ทราบก็ได ้(วรรคส่ี)  
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 มาตรา ๑๐๓/๘  ให้คณะกรรมการ ป.ป.ช. มีหน้าท่ี

รายงานต่อคณะรฐัมนตรีเพ่ือสัง่การใหห้น่วยงานของรฐัจดัท า

ขอ้มูลเก่ียวกบัการจดัซ้ือจดัจา้งตามมาตรา ๑๐๓/๗ วรรคหน่ึง 

โดยหน่วยงานของรฐัจะตอ้งด าเนินการใหแ้ลว้เสร็จภายในหน่ึง

ร ้อยแปดสิบวันนับแต่วันท่ีคณะรัฐมนตรีมีมติเห็นชอบให้

ด าเนินการดังกล่าว และใหค้ณะกรรมการ ป.ป.ช. มีหน้าท่ี

ติดตามผลการด าเนินการตามมติคณะรฐัมนตรีในกรณีดงักล่าว

ดว้ย 

        หน่วยงานของรฐัใดฝ่าฝืนหรือไม่ด าเนินการตามวรรคหน่ึง 

ใหถื้อว่าผูท่ี้มีหนา้ท่ีเก่ียวขอ้งมีความผิดทางวินยัหรือเป็นเหตุท่ีจะ

ถกูถอดถอนจากต าแหน่งหรือตอ้งพน้จากต าแหน่ง แลว้แต่กรณี 
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๑. การเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางไว้ใน   
ระบบข้อมูลทางอเิลก็ทรอนิกส์  

๒. บุคคลหรือนิติบุคคลซ่ึงเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ
ยืน่บัญชีแสดงรายรับรายจ่ายของโครงการต่อกรมสรรพากร  
(บังคบัใช้วนัที ่ ๑ เมษายน  ๒๕๕๕) 



การเปลีย่นแปลงแนวทางในการเปิดเผยรายละเอยีด 
ค่าใช้จ่ายค่าใช้จ่ายในการการจัดซ้ือจัดจ้าง 



ล าดบัการด าเนินการเพือ่ให้มาตรการมีผลบังคบัใช้ 
 

 ๑. คณะกรรมการ ป.ป.ช. ได้เสนอให้ ครม. ส่ังการให้หน่วยงานของรัฐ
ตามมาตรา ๑๐๓/๘ โดยเสนอให้หน่วยงานของรัฐปฏิบัติในการจัดซ้ือจัดจ้าง    
๗ ประเภท  
 ๒. คณะรัฐมนตรีมมีติเมื่อวนัที่ ๑๒ ก.พ.๕๖ เห็นชอบตามแนวทางที่
คณะกรรมการ ป.ป.ช. ได้เสนอ 
  ๓. หน่วยงานของรัฐจะต้องปฏิบัติภายใน ๑๘๐ วนั คอื ภายในวนัที่ ๑๑ 
ส.ค.๕๖  ยกเว้นงานจ้างก่อสร้างที่ต้องปฏิบัติตามหนังสือแจ้งเวยีนของ
กระทรวงการคลงัเมื่อวนัที ่๒๒ ส.ค.๕๕  
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๑. ใช้บังคบัเฉพาะการจดัซ้ือจดัจ้างของหน่วยงานของรัฐ  

๒. ใช้บังคบักบัการจดัซ้ือจดัจ้าง ๗ ประเภท  

 (๑) งานก่อสร้าง 

 (๒) การจ้างควบคุมงาน  

 (๓) การจ้างออกแบบ  

 (๔) การจ้างทีป่รึกษา  

 (๕) การจ้างงานวจิัยหรือเงนิสนับสนุนให้ทุนการวจิัย  
 (๖) การจ้างพฒันาระบบคอมพวิเตอร์  
 (๗) การจัดซ้ือจัดจ้างทีม่ิใช่งานก่อสร้าง  (รวมถงึ การเช่า เช่าซ้ือ 
        แลกเปลีย่นด้วย)  
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๑. ไม่กระทบกบัอ านาจของผู้ทีม่ีอ านาจตามระเบียบฯ 
 

๒.ไม่เป็นการเพิม่ภาระให้กบัหน่วยงานของรัฐ 
 

๓. ประชาชนสามารถรับรู้ข่าวสารของราชการ  
   โดยเฉพาะการจดัซ้ือจดัจ้างภาครัฐ ได้อย่างครบถ้วน 
 

๔. ท าให้การจดัซ้ือจดัจ้างภาครัฐโปร่งใสฯยิง่ขึน้และ  
     สามารถตรวจสอบได้โดยง่าย 

คุณลกัษณะส าคญัทีเ่กีย่วกบัมาตรการการเปิดเผย
รายละเอยีดค่าใช้จ่าย ราคากลาง ฯ  
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 ๑. กระทรวง ทบวง กรม  เป็นการบริหารราชการส่วนกลาง  

ตามพระราชบัญญัตปิรับปรุง กระทรวง ทบวง กรม พ.ศ. ๒๕๔๕ 
และพระราชบัญญตัิระเบียบบริหารราชการแผ่นดนิ พ.ศ. ๒๕๓๔  

• ส านักนายกรัฐมนตรี 

• กระทรวง หรือทบวงซ่ึงมีฐานะเทียบเท่ากระทรวง 

• กรม หรือส่วนราชการทีเ่รียกช่ืออย่างอืน่และมีฐานะเป็น
กรม ซ่ึงสังกดัหรือไม่สังกดัส านักนายกรัฐมนตรี กระทรวง
หรือทบวง  
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๒. ราชการส่วนภูมิภาค    
•  จังหวดั อ าเภอ ตาม พ.ร.บ.ระเบยีบบริหารราชการแผ่นดนิ พ.ศ.๒๕๓๔ 
•  ต าบล หมู่บ้าน ตามพ.ร.บ.ลกัษณะปกครองท้องที ่พ.ศ. ๒๔๕๗  

๓. ราชการส่วนท้องถิน่  
•  กรุงเทพมหานคร 
•  เมืองพทัยา 
•  องค์การบริหารส่วนจังหวดั 
•  เทศบาล 
•  องค์การบริหารส่วนต าบล 
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 ๔. รัฐวิสาหกิจ  หมายถึง องค์การของรัฐบาลหรือหน่วยงานธุรกิจ
ที่รัฐบาลเป็นเจ้าของ หรือรัฐ  มีทุนอยู่เกินกว่าร้อยละห้าสิบ รวมทั้งบริษัท 
จ ากัด และห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจมีทุนอยู่
ด้วยเกินร้อยละห้าสิบตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ 

 ๕. องค์การมหาชน หมายถึง หน่วยงานของรัฐที่รับผิดชอบบริการ
สาธารณะทางสังคมและวฒันธรรม เช่น การศึกษา การวจิัย การฝึกอบรม เป็น
ต้น โดยไม่ มีวัต ถุประสงค์ ในการแสวงหาก าไร ซ่ึ งอาจจัดตั้ งตาม
พระราชบัญญัติองค์การมหาชน พ.ศ. ๒๕๔๒ หรือองค์การมหาชนที่มี
พระราชบัญญัติจัดตั้งเป็นการเฉพาะ 
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๖ . หน่วยงานธุรการขององค์กรตามรัฐธรรมนูญ  
 (๑) หน่วยงานธุรการขององค์กรอสิระตามรัฐธรรมนูญ คอื  

•  ส านักงานคณะกรรมการการเลอืกตั้ง 
•  ส านักงานผู้ตรวจการแผ่นดิน 
•  ส านักงาน ป.ป.ช.  
•  ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

(๒) หน่วยงานธุรการขององค์กรอืน่ตามรัฐธรรมนูญ  
•  ส านักงานอยัการสูงสุด 
•   ส านักงานคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ 
•   ส านักงานสภาที่ปรึกษาเศรษฐกจิและสังคมแห่งชาติ 
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 ๗. หน่วยงานอืน่ของรัฐ  
               ได้แก่ หน่วยงานของรัฐซ่ึงมไิด้อยู่ในรูปแบบข้างต้นโดยอาจเป็นส่วนราชการซ่ึงมไิด้อยู่
ภายใต้การบงัคบับญัชาหรือก ากบัดูแลของฝ่ายบริหาร หรือเป็นหน่วยงานของรัฐที่จดัตั้งขึน้ตาม
กฎหมาย ตามมต ิค.ร.ม. เพือ่ท าหน้าที่ในการควบคุมก ากบัดูแลกจิกรรมของรัฐซ่ึงจะมฐีานะเป็น 
นิตบุิคคลหรือไม่กไ็ด้ ดงันี ้

•  ส านักงานเลขาธิการวุฒสิภา และส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
•  หน่วยงานธุรการของศาล  
• หน่วยงานที่รัฐธรรมนูญก าหนดให้มกีารจดัตั้งขึน้  เช่น ส านักงานคณะกรรมการ
กจิการกระจายเสียงกจิการโทรทัศน์และกจิการโทรคมนาคมแห่งชาต ิสภาพฒันา
การเมอืง สภาเกษตรกรแห่งชาต ิส านักงานปฏิรูปกฎหมาย  

• หน่วยงานซ่ึงเป็นหน่วยบริการรูปแบบพเิศษตามระเบยีบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
การบริหารงานของหน่วยบริการรูปแบบพเิศษ ได้แก่ สถาบนัส่งเสริมการบริหาร
กจิการบ้านเมอืงที่ด ีส านักพมิพ์คณะรัฐมนตรีและราชกจิจานุเบกษา  

•  สถาบนัอุดมศึกษาและมหาวทิยาลยัในก ากบัภาครัฐ 
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 ๘. หน่วยงานอืน่ใดทีด่ าเนินกจิการของรัฐตามกฎหมายและได้รับเงิน
อุดหนุนหรือทรัพย์สินลงทุนจากรัฐ  
 ได้แก่ กองทุนทีเ่ป็นนิติบุคคล ทีจั่ดตั้งขึน้โดยตราเป็นพระราชบัญญตัิ 
โดยการด าเนินงานของกองทุนจะได้รับเงินอุดหนุนจากรัฐบาล และเงินสมทบ
จากกลุ่มเป้าหมายน้ันๆ เช่น พระราชบัญญตัิกองทุนการออมแห่งชาติ พ.ศ. 
๒๕๕๔ กองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ  เป็นต้น  

 ไม่รวมถึงหน่วยงานอืน่ใดทีจ่ัดตั้งขึน้ในลกัษณะเป็นองค์กรวิชาชีพ เช่น 
สภาวชิาชีพบัญชี สภาทนายความ เป็นต้น 
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ความหมายของศัพท์ทีส่ าคญั 
      

           การจดัซ้ือจดัจ้าง หมายความว่า การจ้างก่อสร้าง การจ้าง
ควบคุมงาน การจ้างออกแบบ การจ้างทีป่รึกษา การจ้างงานวจิยั
หรือเงนิสนับสนุนให้ทุนการวจิยั การจ้างพฒันาระบบคอมพวิเตอร์ 
การจดัซ้ือจดัจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง อนัเป็นการจัดซ้ือจดัจ้างตาม
ระเบียบ ข้อบังคบั หรือกฎว่าด้วยการพสัดุของหน่วยงานของรัฐ 
เว้นแต่การจ้างงานวจิยัหรือเงนิสนับสนุนให้ทุนวจิยั ไม่ว่าการจัดซ้ือ
จดัจ้างของหน่วยงานของรัฐน้ันจะใช้เงนิจากงบประมาณ เงนิกู้ เงนิ
ช่วยเหลอื หรือเงินรายได้ของหน่วยงานของรัฐเองกต็าม แต่ไม่
รวมถงึการจ าหน่ายพสัดุ 
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             ราคากลาง หมายความว่า รายละเอยีดราคามาตรฐาน
หรือราคาที่ใกล้เคยีงความเป็นจริงเพือ่ใช้เป็นฐานส าหรับ
เปรียบเทยีบราคาทีผู้่เสนอราคาได้ยืน่เสนอไว้ซ่ึงสามารถ
จดัซ้ือจดัจ้างได้จริง 
 
             การค านวณราคากลาง หมายความว่า วธีิการค านวณ
ราคาการจดัซ้ือจดัจ้างในแต่ละรายการตามหลกัเกณฑ์ วธีิการ 
ทีห่น่วยงานของรัฐก าหนด หรือปฏิบัตเิพือ่ให้ได้มาซ่ึงราคา
กลาง 
 
 

ความหมายของศัพท์ทีส่ าคญั  
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  ๑. การจ้างงานก่อสร้าง  
             หมายความว่า งานก่อสร้างอาคาร ก่อสร้างทาง 
สะพาน ท่อเหลีย่ม และงานก่อสร้างชลประทาน และให้
หมายความรวมถงึ งานดดัแปลง งานต่อเติม งานร้ือถอน งาน
ซ่อมแซม และงานปรับปรุงส่ิงก่อสร้างอนัมีลกัษณะทีม่แีบบ
รูปรายการและจ าเป็นต้องมีการควบคุมดูแลการปฏิบัตงิาน
ตลอดระยะเวลาการด าเนินการด้วย 
  
 
              

แนวทางการเปิดเผยรายละเอยีดค่าใช้จ่ายเกีย่วกบัการ
จัดซ้ือจัดจ้าง ราคากลาง และ 

การค านวณราคากลาง  
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ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับและรายละเอยีดค่าใช้จ่าย 
ในการจ้างก่อสร้าง 

๑. ช่ือโครงการ................................................. 
      /หน่วยงานเจ้าของโครงการ........................ 
๒. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร......................................บาท 
๓. ลกัษณะงานโดยสังเขป 
๔. ราคากลางค านวณ ณ วันที.่.................................................... 
   เป็นเงิน..............................................................................บาท 
๕. บัญชีประมาณการราคากลาง  
 ๕.๑ ............................................................................... 
 ๕.๒ .............................................................................. 
 ๕.๓ .............................................................................. 
 ๕.๔... ............................................................................ 
๖. รายช่ือคณะกรรมการก าหนดราคากลาง…… 
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วธีิปฏิบัติ  
          ๑. ช่ือโครงการ ให้ระบุช่ือโครงการตามทีก่ าหนดไว้ในแผนงานของ
หน่วยงานของรัฐ หรือที่หน่วยงานของรัฐได้ก าหนดไว้เพือ่ให้มีการด าเนินการ 
ในกรณทีี่มีการด าเนินกจิกรรมย่อย หรือรายการอนัเป็นส่วนหน่ึงของโครงการ
ให้ใส่ช่ือกจิกรรมย่อย หรือรายการด้วย 
 

         หน่วยงานเจ้าของโครงการ  ให้ระบุช่ือหน่วยงานของรัฐทีเ่ป็นนิติบุคคล
ที่เป็นเจ้าของโครงการในการจัดซ้ือจัดจ้าง  
      กรณเีป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายใน ให้ระบุต้นสังกดัที่
เป็นนิติบุคคลด้วย 
ตัวอย่าง   กองจัดหากลาง  การไฟฟ้าฝ่ายผลติแห่งประเทศไทย 
           
           
 

งานจ้างก่อสร้าง 
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 ๒. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินที่
หน่วยงานของรัฐได้รับและหรือมีเพือ่ใช้ ในการจัดซ้ือจัดจ้าง 
 

           ๓.  ลกัษณะงานโดยสังเขป ให้ระบุลกัษณะงานก่อสร้างให้ทราบว่า
หน่วยงานรัฐจะด าเนินการ (จ้าง) งานก่อสร้างประเภทใด  
ตัวอย่าง   งานก่อสร้างอาคาร ให้มีบรรยายลกัษณะของงานตามหัวข้อที่
ก าหนดไว้ใน BOQ (Bill of Quantities) เช่น งานก่อสร้างอาคาร ๒๐ ช้ัน  เป็น
ต้น 
 
 

งานจ้างก่อสร้าง 
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งานจ้างก่อสร้าง 
 

          ๔. ราคากลางค านวณ ณ วนัที ่ให้ระบุวนัทีผู้่มีอ านาจตามระเบียบ กฎ 
หรือข้อบังคบัที่เกีย่วข้องกบัการจัดซ้ือจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐน้ันๆ ได้
อนุมัติราคาจ านวนเงินสูงสุดซ่ึงจะใช้ในงานก่อสร้างทีไ่ด้มาจากการค านวณ
ของเจ้าหน้าทีต่ามแบบรูปรายการต่างๆ ในทางช่างทีเ่กีย่วข้องกบังานน้ัน
ทั้งหมดตามระเบียบ กฎ ข้อบังคบั หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐ
น้ันๆ 
             เป็นเงิน ..................    บาท  ให้ใส่จ านวนเงินทีเ่ป็นราคากลาง 
 

          ๕. บัญชีประมาณการราคากลาง ให้ระบุรายละเอยีดของการประมาณ
การทีเ่กีย่วข้องกบัชนิด จ านวน ปริมาณ รายการของพสัดุ วสัดุต่างๆ 
ค่าแรงงาน ฯลฯ โดยแนบเอกสารรายการตามประเภทของงานก่อสร้าง
ดังต่อไปนี ้ 
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         ๕.๑ แบบแสดงรายการปริมาณงานและราคา (แบบ ปร.๔) แบบสรุป
ค่าก่อสร้าง (แบบ ปร.๕ ก) แบบสรุปค่าครุภัณฑ์จัดซ้ือ (แบบ ปร.๕    ข) 
และแบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างอาคาร (แบบ ปร.๖) 
         ๕.๒ แบบสรุปราคางานก่อสร้างชลประทาน  
         ๕.๓ แบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างทาง สะพาน และท่อเหลีย่ม 
หมายถึง แบบประเมินราคางานก่อสร้างทาง สะพาน และท่อเหลีย่ม  
          ๕.๔ แบบประมาณการราคากลางอืน่ๆ จะใช้ในกรณทีี่หน่วยงาน
ของรัฐมีแบบประมาณการราคากลางที่หน่วยงานของรัฐได้ก าหนดขึน้
และให้น ามาใช้ในการประมาณการราคากลางส าหรับงานก่อสร้างประเภท
น้ันๆ 

 
 
 

งานจ้างก่อสร้าง 
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          ๖. รายช่ือคณะกรรมการก าหนดราคากลาง ให้ระบุรายช่ือเจ้าหน้าทีข่อง
รัฐที่ท าหน้าทีเ่ป็นคณะกรรมการก าหนดราคากลาง หรือช่ือเจ้าหน้าทีข่องรัฐ
ตามทีก่ าหนดไว้ในสรุปผลการประมาณราคาค่าก่อสร้างซ่ึงได้ลงช่ือไว้ใน 
(แบบ ปร. ๕ และปร. ๖) หรือแบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างชลประทาน 
หรือแบบประเมินราคางานก่อสร้างทาง สะพานและท่อเหลีย่ม หรือแบบอืน่ๆ 

งานจ้างก่อสร้าง 



27 

 
 การจ้างควบคุมงาน หมายความว่า การจ้างบริการจากนิติ
บุคคลหรือบุคคลธรรมดา ทีป่ระกอบธุรกจิบริการด้านควบคุม
งานก่อสร้างหรืองานอืน่ทีม่คีวามจ าเป็นทีต้่องมกีารควบคุมงาน 
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ตารางแสดงวงเงินงบประมาณทีไ่ด้รับและรายละเอยีดค่าใช้จ่าย 
ในการจ้างควบคุมงาน 

    ๑. ช่ือโครงการ.................................................................................................... 
        /หน่วยงานเจ้าของโครงการ........................................................................... 
     ๒. วงเงนิงบประมาณทีไ่ด้รับ…………………….....…………............…………บาท 
     ๓. วนัทีก่ าหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ)...................................................................... 
         เป็นเงนิ................................................................................................................บาท 
      ๔. ค่าตอบแทนบุคลากร..........................................................................................บาท 

  ๔.๑ ระดบัหัวหน้าโครงการ.................................................................................คน 
 ๔.๒ ระดบัผู้ด าเนินงาน........................................................................................คน 
  ๔.๓ ระดบัผู้ช่วย...................................................................................................คน 

      ๕. ค่าวสัดุอุปกรณ์ (ถ้าม)ี...........................................................................................บาท 
      ๖. ค่าใช้จ่ายอืน่ (ถ้าม)ี.................................................................................................บาท 
      ๗. รายช่ือผู้รับผดิชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ (TOR) 
       ๘. ทีม่าของราคากลาง……...........................……………………………… 

การจ้างควบคุมงาน 
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วธีิปฏิบัติ  
          ๑. ช่ือโครงการ ให้ระบุช่ือโครงการตามทีก่ าหนดไว้ในแผนงานของ
หน่วยงานของรัฐ หรือที่หน่วยงานของรัฐได้ก าหนดไว้เพือ่ให้มีการด าเนินการ 
ในกรณทีี่มีการด าเนินกจิกรรมย่อย หรือรายการอนัเป็นส่วนหน่ึงของโครงการ
ให้ใส่ช่ือกจิกรรมย่อย หรือรายการด้วย 
 

         หน่วยงานเจ้าของโครงการ  ให้ระบุช่ือหน่วยงานของรัฐทีเ่ป็นนิติบุคคล
ที่เป็นเจ้าของโครงการในการจัดซ้ือจัดจ้าง  
      กรณเีป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายใน ให้ระบุต้นสังกดัที่
เป็นนิติบุคคลด้วย 
ตัวอย่าง   ส านักบริหารงานคลงั ส านักงาน ป.ป.ช.           
           
 

การจ้างควบคุมงาน 
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         ๒. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินที่
หน่วยงานของรัฐได้รับและหรือมีเพือ่ใช้ ในการจัดซ้ือจัดจ้าง 
 

           ๓.  วนัทีก่ าหนดราคากลาง ให้ระบุวนัทีผู้่มีอ านาจตามระเบียบ กฎ 
หรือข้อบังคบัที่เกีย่วข้องกบัการจัดซ้ือจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐน้ันๆ ได้
อนุมัติจ านวนเงินอนัเป็นราคาทีจ่ะใช้ในการจัดจ้างคร้ังน้ันๆ  
                 เป็นเงิน...(บาท) ให้ใส่จ านวนเงินทีเ่ป็นราคากลาง 
 

            ๔. ค่าตอบแทนบุคลากร (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินทีห่น่วยงานของรัฐ
จ่ายให้กบัผู้รับจ้าง หรือทีห่น่วยงานของรัฐได้ประกาศเชิญชวน หรือทีม่าจาก
การจ้างตามระเบียบ ข้อบังคบั กฎว่าด้วยการพสัดุของหน่วยงานของรัฐน้ันๆ 
โดยให้มีการแจงรายละเอยีดของบุคลากรในการด าเนินงานทีเ่กีย่วกบัการ
ควบคุมงาน ดังนี ้
 
 
 

การจ้างควบคุมงาน 



31 

  ๔.๑  ระดับหัวหน้าโครงการ ให้ระบุจ านวนของบุคลากรในระดับหัวหน้า
โครงการ 
  ๔.๒ ระดับผู้ด าเนินงาน ให้ระบุจ านวนของบุคลากรในระดับผู้ด าเนินงาน 
   ๔.๓ ระดับผู้ช่วย ให้ระบุจ านวนของบุคลากรในระดับผู้ช่วย 
๕. ค่าวสัดุอุปกรณ์/ค่าวสัดุ (ถ้ามี) (บาท) ให้ระบุการประมาณการจ านวน
เงินทีเ่ป็นค่าใช้จ่ายในกจิกรรมการด าเนินงานของผู้ควบคุมงาน โดยให้มี
การแจงรายละเอยีดจากวงเงินค่าจ้างทีห่น่วยงานของรัฐจะต้องจ่ายแยก
ออกเป็นรายจ่ายทีจ่ะต้องจ่ายอนัเป็นค่าวสัดุอุปกรณ์หรือค่าวสัดุทีใ่ช้ใน
การด าเนินงานตามวตัถุประสงค์ของการจ้างน้ันๆ ทีคู่่สัญญาจะต้อง
น ามาใช้ในการด าเนินการตามสัญญา  
 

   
 
 

การจ้างควบคุมงาน 
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         ๖. ค่าใช้จ่ายอืน่ๆ (บาท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายใดๆทีเ่กดิขึน้จากการ
ด าเนินงานของผู้ควบคุมงานนอกเหนือจากรายการที ่๔ และ 5 ที่ต้องมี
ขึน้ตามลกัษณะของงานน้ันๆ เฉพาะเร่ือง  
 

                 ๗. รายช่ือผู้รับผดิชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ 
(TOR) ให้ระบุช่ือเจ้าหน้าทีข่องรัฐทีเ่ป็นผู้ก าหนดขอบเขตด าเนินการ (TOR : Terms of 
Reference) และรายละเอยีดของภารกจิทีห่น่วยงานของรัฐมีความประสงค์ทีจ่ะด าเนินการ 
ซ่ึงเป็นการแสดงถึงรายละเอยีดที่ต้องการให้คู่สัญญาด าเนินการ รวมทั้งขอบเขตความ
รับผดิชอบอืน่ๆ ของคู่สัญญาทีจ่ะต้องด าเนินการตามหน้าที ่และเป็นเอกสารทีม่ี
ความส าคญัต่อคุณภาพของผลงานและใช้เป็นเอกสารอ้างองิทีเ่ป็นเอกสารส่วนหน่ึงของ
สัญญา รวมถึงก าหนดรายละเอยีดของค่าใช้จ่ายและทีม่าของการก าหนดค่าใช้จ่าย โดย
อาจเป็นเจ้าหน้าทีบุ่คคลใดบุคคลหน่ึงหรือ คณะบุคคลแล้วแต่กรณี 
 
 
 

การจ้างควบคุมงาน 
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         ๘. ที่มาของราคากลาง ให้ระบุหลกัเกณฑ์ทีใ่ช้ในการก าหนดราคากลาง 
หรืออตัราทีใ่ช้อ้างองิ   เพือ่คดิราคาค่าจ้างควบคุมงาน เช่น  
        กรณีส่วนราชการอาจใช้อตัราที่ก าหนดไว้ในระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพสัดุ พ.ศ. 2535 และทีแ่ก้ไขเพิม่เติม หรือตามมติ
คณะรัฐมนตรี เช่น 
 ร้อยละ......   ของมูลค่างานก่อสร้างตาม.......(ให้ใส่ช่ือหลกัเกณฑ์ 
ระเบียบ หรือเลขทีห่นังสือส่ังการ เป็นต้น)  
 ส าหรับหน่วยงานอืน่ของรัฐจะใช้อตัราใดให้เป็นไปตามระเบียบ 
แนวทางปฏิบัติของแต่ละหน่วยงาน แต่ให้แสดงเป็นทีม่าของราคากลางด้วย 
 
 
 

การจ้างควบคุมงาน 
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 การจ้างออกแบบ หมายความว่า การจ้างบริการจากนิตบุิคคล
หรือบุคคลธรรมดาทีป่ระกอบธุรกจิบริการด้านงานออกแบบงาน
ก่อสร้างหรือออกแบบงานอืน่ทีม่คีวามจ าเป็นทีต้่องมีการควบคุมงาน 

การจ้างออกแบบ 
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ตารางแสดงวงเงนิงบประมาณที่ได้รับและรายละเอยีดค่าใช้จ่ายในการจ้างออกแบบ 
    ๑. ช่ือโครงการ....................................................................................................  
        /หน่วยงานเจ้าของโครงการ........................................................................... 
     ๒. วงเงนิงบประมาณที่ได้รับ………....…………….....……………………บาท 
     ๓. วนัที่ก าหนดราคากลาง .................................................................................  
         เป็นเงิน.......................................................................................................บาท 
      ๔. ค่าตอบแทนบุคลากร..................................................................................บาท 

     ๔.๑ ระดบัหัวหน้าโครงการ.........................................................................คน 
     ๔.๒  ระดบัผู้ด าเนินงาน..............................................................................คน 
      ๔.๓ ระดบัผู้ช่วย.........................................................................................คน 

      ๕. ค่าวสัดุอุปกรณ์ (ถ้าม)ี............................................................................บาท 
      ๖. ค่าใช้จ่ายอืน่ (ถ้าม)ี................................................................................บาท 
      ๗. รายช่ือผู้รับผดิชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ (TOR) 
       ๘. ที่มาของราคากลาง……...........................……………………………… 

การจ้างออกแบบ 
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วธีิปฏิบัติ  
          ๑. ช่ือโครงการ ให้ระบุช่ือโครงการตามทีก่ าหนดไว้ในแผนงานของ
หน่วยงานของรัฐ หรือที่หน่วยงานของรัฐได้ก าหนดไว้เพือ่ให้มีการด าเนินการ 
ในกรณทีี่มีการด าเนินกจิกรรมย่อย หรือรายการอนัเป็นส่วนหน่ึงของโครงการ
ให้ใส่ช่ือกจิกรรมย่อย หรือรายการด้วย 
 

         หน่วยงานเจ้าของโครงการ  ให้ระบุช่ือหน่วยงานของรัฐทีเ่ป็นนิติบุคคล
ที่เป็นเจ้าของโครงการในการจัดซ้ือจัดจ้าง  
      กรณเีป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายใน ให้ระบุต้นสังกดัที่
เป็นนิติบุคคลด้วย 
ตัวอย่าง   ส านักงานประมงจังหวัดเชียงราย กรมประมง          
           
 

การจ้างออกแบบ 
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         ๒. วงเงินงบประมาณที่ได้รับ (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินทีห่น่วยงาน
ของรัฐได้รับและหรือมีเพือ่ใช้ ในการจัดซ้ือจัดจ้าง 
 

           ๓.  วนัทีก่ าหนดราคากลาง ให้ระบุวนัทีผู้่มีอ านาจตามระเบียบ กฎ 
หรือข้อบังคบัที่เกีย่วข้องกบัการจัดซ้ือจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐน้ันๆ ได้
อนุมัติจ านวนเงินอนัเป็นราคาทีจ่ะใช้ในการจัดจ้างคร้ังน้ันๆ  
                 เป็นเงิน...(บาท) ให้ใส่จ านวนเงินทีเ่ป็นราคากลาง 
 

            ๔. ค่าตอบแทนบุคลากร (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินทีห่น่วยงานของรัฐ
จ่ายให้กบัผู้รับจ้าง หรือทีห่น่วยงานของรัฐได้ประกาศเชิญชวน หรือทีม่าจาก
การจ้างตามระเบียบ ข้อบังคบั กฎว่าด้วยการพสัดุของหน่วยงานของรัฐน้ันๆ 
โดยให้มีการแจงรายละเอยีดของบุคลากรในการด าเนินงานทีเ่กีย่วกบัการ
ออกแบบดังนี ้
 
 
 

การจ้างออกแบบ 
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  ๔.๑  ระดับหัวหน้าโครงการ ให้ระบุจ านวนของบุคลากรในระดับหัวหน้า
โครงการ 
  ๔.๒ ระดับผู้ด าเนินงาน ให้ระบุจ านวนของบุคลากรในระดับผู้ด าเนินงาน 
   ๔.๓ ระดับผู้ช่วย ให้ระบุจ านวนของบุคลากรในระดับผู้ช่วย 
๕. ค่าวสัดุอุปกรณ์ (ถ้ามี) (บาท) ให้ระบุการประมาณการจ านวนเงินทีเ่ป็น
ค่าใช้จ่ายในกจิกรรมการด าเนินงานของผู้ควบคุมงาน โดยให้มีการแจง
รายละเอยีดจากวงเงินค่าจ้างทีห่น่วยงานของรัฐจะต้องจ่ายแยกออกเป็น
รายจ่ายทีจ่ะต้องจ่ายอนัเป็นค่าวสัดุอุปกรณ์หรือค่าวสัดุทีใ่ช้ในการ
ด าเนินงานตามวตัถุประสงค์ของการจ้างน้ันๆ ทีคู่่สัญญาจะต้องน ามาใช้ใน
การด าเนินการตามสัญญา 

 

การจ้างออกแบบ 
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         ๖. ค่าใช้จ่ายอืน่ๆ (บาท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายใดๆทีเ่กดิขึน้จากการ
ด าเนินงานของผู้ อกแบบนอกเหนือจากรายการที ่๔ และ 5 ที่ต้องมีขึน้
ตามลกัษณะของงานน้ันๆ เฉพาะเร่ือง  
 

                 ๗. รายช่ือผู้รับผดิชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ 
(TOR) ให้ระบุช่ือเจ้าหน้าที่ของรัฐที่เป็นผู้ก าหนดขอบเขตด าเนินการ (TOR : Terms of Reference) 

และรายละเอียดของภารกิจที่หน่วยงานของรัฐมีความประสงค์ที่จะด าเนินการ ซ่ึงเป็น
การแสดงถึงรายละเอียดที่ ต้องการให้คู่สัญญาด าเนินการ รวมทั้ งขอบเขตความ
รับผิดชอบอื่นๆ ของคู่สัญญาที่จะต้องด าเนินการตามหน้าที่  และเป็นเอกสารที่มี
ความส าคัญต่อคุณภาพของผลงานและใช้เป็นเอกสารอ้างอิงที่เป็นเอกสารส่วนหน่ึงของ
สัญญา รวมถึงก าหนดรายละเอียดของค่าใช้จ่ายและที่มาของการก าหนดค่าใช้จ่าย โดย
อาจเป็นเจ้าหน้าทีบุ่คคลใดบุคคลหน่ึงหรือ คณะบุคคลแล้วแต่กรณี 
 
 
 

การจ้างออกแบบ 
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         ๘. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ)  ให้ระบุหลกัเกณฑ์ทีใ่ช้
ในการก าหนดราคากลาง หรืออตัราทีใ่ช้อ้างองิ   เพือ่คดิราคาค่าจ้างออกแบบ 
เช่น  
        กรณีส่วนราชการอาจใช้อตัราทีก่ าหนดไว้ในระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพสัดุ พ.ศ. 2535 และทีแ่ก้ไขเพิม่เติม หรือตามมติ
คณะรัฐมนตรี  
 ส าหรับหน่วยงานอืน่ของรัฐจะใช้อตัราใดให้เป็นไปตามระเบียบ 
แนวทางปฏิบัติของแต่ละหน่วยงาน แต่ให้แสดงเป็นที่มาของราคากลางด้วย 
 
 
 

การจ้างออกแบบ 
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        การจ้างที่ปรึกษา หมายความว่า การจ้างบริการจากที่ปรึกษา ซ่ึง
เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิตบุิคคลทีป่ระกอบอาชีพ วชิาชีพหรือ
ให้บริการเป็นทีป่รึกษาเกีย่วกบัวศิวกรรม สถาปัตยกรรม 
เศรษฐศาสตร์ การศึกษา การเงิน บัญชี กฎหมาย หรืออืน่ ๆ แต่ไม่
รวมถงึการจ้างออกแบบและควบคุมงาน 
  
 

 

การจ้างทีป่รึกษา 
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ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับและรายละเอยีดค่าใช้จ่าย 
ในการจ้างทีป่รึกษา  

     ๑. ช่ือโครงการ.................................................................................................... 
        /หน่วยงานเจ้าของโครงการ........................................................................... 
     ๒. วงเงนิงบประมาณที่ได้รับจัดสรร....…………,,….....……………………บาท 
     ๓. วนัที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ................................................................ 
         เป็นเงนิ..........................................................................................................บาท 
      ๔. ค่าตอบแทนบุคลากร...................................................................................บาท 

     ๔.๑  ประเภทที่ปรึกษา...............................................................................คน 
     ๔.๒  คุณสมบัติที่ปรึกษา...........................................................................คน 
      ๔.๓  จ านวนที่ปรึกษา...............................................................................คน 

      ๕. ค่าวสัดุอุปกรณ์ (ถ้ามี)....................................................................................บาท 
      ๖.  ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปต่างประเทศ (ถ้ามี) .............................................บาท 
      ๗. ค่าใช้จ่ายอืน่ (ถ้ามี)........................................................................................บาท 
      ๘. รายช่ือผู้รับผดิชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ (TOR) 

       ๙. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (อ้างองิ) ........…………………………… 
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วธีิปฏิบัติ  
          ๑. ช่ือโครงการ ให้ระบุช่ือโครงการตามทีก่ าหนดไว้ในแผนงานของ
หน่วยงานของรัฐ หรือที่หน่วยงานของรัฐได้ก าหนดไว้เพือ่ให้มีการด าเนินการ 
ในกรณทีี่มีการด าเนินกจิกรรมย่อย หรือรายการอนัเป็นส่วนหน่ึงของโครงการ
ให้ใส่ช่ือกจิกรรมย่อย หรือรายการด้วย 
 

         หน่วยงานเจ้าของโครงการ  ให้ระบุช่ือหน่วยงานของรัฐทีเ่ป็นนิติบุคคล
ที่เป็นเจ้าของโครงการในการจัดซ้ือจัดจ้าง  
      กรณเีป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายใน ให้ระบุต้นสังกดัที่
เป็นนิติบุคคลด้วย 
ตัวอย่าง   ศูนย์เทคโนโลย ีสารสนเทศ กรมทางหลวง         
           
 

การจ้างทีป่รึกษา 
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         ๒. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินที่
หน่วยงานของรัฐได้รับและหรือมีเพือ่ใช้ ในการจัดซ้ือจัดจ้าง 
 

           ๓.  วนัทีก่ าหนดราคากลาง ให้ระบุวนัทีผู้่มีอ านาจตามระเบียบ กฎ หรือ
ข้อบังคบัทีเ่กีย่วข้องกบัการจัดซ้ือจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐน้ันๆ ได้อนุมัติ
จ านวนเงินอนัเป็นราคาที่จะใช้ในการจัดจ้างคร้ังน้ันๆ  
                 เป็นเงิน...(บาท) ให้ใส่จ านวนเงินทีเ่ป็นราคากลาง 
 

            ๔. ค่าตอบแทนบุคลากร (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินทีห่น่วยงานของรัฐ
จ่ายให้กบัที่ปรึกษาตาม ความเหมาะสมตามลกัษณะของงานทีจ่ะจ้างหรือตาม
อตัราค่าจ้างของงาน ในลกัษณะเดียวกนัทีห่น่วยงานของรัฐเคยจ้าง โดยแจ้ง
รายละเอยีดจ านวนคน - เดือน (man-months) ตามประเภทที่ปรึกษา 
คุณสมบัติของทีป่รึกษา ทีจ่ะจ้าง 
 
 

การจ้างทีป่รึกษา 
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  ๔.๑  ประเภททีป่รึกษา ให้ระบุประเภททีป่รึกษา พร้อมสาขาวิชา ตามประเภท
ดงัต่อไปนี ้ 

            (๑) กลุ่มงานวชิาชีพทัว่ไป หมายถึง กลุ่มงานทีม่ลีกัษณะทั่วไปไม่ซับซ้อน เช่น ด้าน
การบริหารจัดการ ด้านประชาสัมพนัธ์ เป็นต้น  
 ตัวอย่าง กลุ่มงานวชิาชีพทัว่ไป ด้านประชาสัมพนัธ์ 
               (๒) กลุ่มวิชาชีพเฉพาะ หมายถึง กลุ่มงานที่มีลักษณะงานที่ต้องใช้เทคนิคเฉพาะ
ทาง เช่น ด้านวศิวกรรม สถาปัตยกรรม การเงิน บัญชี วิจัย กฎหมาย พลงังาน ส่ิงแวดล้อม 
และด้านเทคโนโลยสีารสนเทศ เป็นต้น  
             (๓) กลุ่มงานเช่ียวชาญเฉพาะ หมายถึง กลุ่มงานซ่ึงมีลกัษณะที่ต้องใช้ความรู้ความ
เช่ียวชาญเฉพาะด้าน และต้องเป็นสาขาที่ขาดแคลนเท่าน้ันช่น ด้านนิวเคลียร์ ดาวเทียม 
คณิตศาสตร์ประกนัภัย และด้านส่ือสารโทรคมนาคม เป็นต้น  

 ๔.๒  คุณสมบัติที่ปรึกษา ให้ระบุคุณสมบัติเกี่ยวกับวุฒิการศึกษา ประสบการณ์ 
และผลงาน ซ่ึงมผีลต่อการพจิารณาก าหนดค่าจ้างที่ปรึกษา 
       ๔.๓ จ านวนทีป่รึกษา ให้ระบุจ านวนทั้งบุคลากรหลกัและฝ่ายสนับสนุน 

 

 
 
 

การจ้างทีป่รึกษา 
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 ๕. ค่าวสัดุอุปกรณ์ (ถ้ามี) (บาท) ให้ระบุการประมาณการจ านวนเงิน
ที่เป็นค่าใช้จ่ายในกจิกรรมการด าเนินงานของที่ปรึกษา  
 

 ๖. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ (ถ้ามี) (บาท) ให้ระบุ
ค่าใช้จ่ายทีจ่่ายให้กบัที่ปรึกษาเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศหรือ
ของเจ้าหน้าทีใ่นหน่วยงานของรัฐทีเ่ป็นผู้ว่าจ้างซ่ึงจะต้องมีค่าใช้จ่ายอนัเป็น
จ านวนเงินทีร่วมไว้ในสัญญาจ้างน้ันๆ 
 

 ๗. ค่าใชจ่้ายอ่ืนๆ (บาท) ใหร้ะบุค่าใชจ่้ายใดๆท่ีเกิดข้ึนจากการ

ด าเนินงานของท่ีปรึกษา นอกเหนือจากรายการท่ี ๔,  ๕ และ ๖ ท่ีตอ้งมี

ข้ึนตามลกัษณะของงานนัน้ๆ เฉพาะเร่ือง 

 
 
 

   
 
 

การจ้างทีป่รึกษา 
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           ๘. รายช่ือผู้รับผดิชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขต
ด าเนินการ (TOR) ให้ระบุช่ือเจ้าหน้าทีข่องรัฐทีเ่ป็นผู้ก าหนดขอบเขตด าเนินการ (TOR : 

Terms of Reference) และรายละเอยีดของภารกจิทีห่น่วยงานของรัฐมีความประสงค์ทีจ่ะ
ด าเนินการ ซ่ึงเป็นการแสดงถึงรายละเอยีดทีต้่องการให้คู่สัญญาด าเนินการ รวมทั้ง
ขอบเขตความรับผดิชอบอืน่ๆ ของคู่สัญญาทีจ่ะต้องด าเนินการตามหน้าที ่และเป็น
เอกสารทีม่คีวามส าคญัต่อคุณภาพของผลงานและใช้เป็นเอกสารอ้างองิทีเ่ป็น
เอกสารส่วนหน่ึงของสัญญา รวมถึงก าหนดรายละเอยีดของค่าใช้จ่ายและทีม่าของ
การก าหนดค่าใช้จ่าย โดยอาจเป็นเจ้าหน้าทีบุ่คคลใดบุคคลหน่ึงหรือ คณะบุคคล
แล้วแต่กรณี 

 
 
 

การจ้างทีป่รึกษา 
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         ๙. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ)  ให้ระบุแหล่งทีม่าหรือ
อตัราทีใ่ช้อ้างองิเพือ่คดิราคาค่าจ้างทีป่รึกษา เช่น  
ตามหลกัเกณฑ์ในการคิดอตัราค่าตอบแทนทีป่รึกษาไทยของส านักงานบริหาร
หนีส้าธารณะ (สบน.) เช่น  
 ตามเกณฑ์ของส านักงานบริหารหนีส้าธารณะ  
 
 ส าหรับหน่วยงานอืน่ของรัฐจะใช้หลกัเกณฑ์ หรืออตัราใดให้เป็นไป
ตามระเบียบแนวทางปฏิบัติของแต่ละหน่วยงาน แต่ให้แสดงเป็นที่มาของ
ราคากลางตามตัวอย่างข้างต้นด้วย 
 
 
 

การจ้างทีป่รึกษา 
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 การจ้างงานวจัิยหรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวจัิย หมายความว่า การ
จ้างทีห่น่วยงานของรัฐ    ตกลงจ้างหรือให้ทุนสนับสนุนเพือ่การค้นคว้าโดย
การทดลอง ส ารวจ หรือการศึกษาตามหลกัวชิาการเพือ่ให้ได้ข้อมูล ความรู้ 
รวมทั้งการพฒันาผลติภัณฑ์และกระบวนการต่างๆ อนัจะสามารถน ามาใช้
เป็นประโยชน์ทางเศรษฐกจิ สังคม วชิาการ หรือเป็นพืน้ฐานของการพฒันา
ประเทศในด้านต่างๆ ไม่ว่าการจ้างงานวจิัยดังกล่าวจะเป็นการจ้างตาม
ระเบียบ ข้อบังคบั กฎว่าด้วยการพสัดุของหน่วยงานของรัฐ หรือระเบียบ 
ข้อบังคบั กฎอืน่ใดกต็าม  
 
 
 
 
 
 

การจ้างงานวจิัยหรือเงนิสนับสนุนให้ทุนการวจิัย 
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 ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอยีดค่าใช้จ่าย
ในการจ้างงานวจัิยหรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวจัิย 

 
๑. ช่ือโครงการ.......................................................................................... 
     /หน่วยงานเจ้าของโครงการ................................................................ 
๒. วงเงินงบประมาณทีไ่ด้รับจัดสรรในการจ้างหรือเงินสนับสนุน 
     ให้ทุนการวจัิย................................................................................บาท   
๓. วนัทีก่ าหนดราคากลาง.......................................................................... 
    เป็นเงิน...........................................................................................บาท 
๔. หมวดค่าตอบแทน..........................................................................บาท 
 ๔.๑ ประเภทนักวิจัย................................................................. 

 ๔.๒ คุณสมบัตินักวจัิย................................................................ 
 ๔.๓ จ านวนนักวิจัย....................................................................คน 
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๕. หมวดค่าจ้าง...................................................................................บาท 
๖. หมวดค่าใช้สอย..............................................................................บาท 
๗. ค่าวสัดุ...........................................................................................บาท 
๘. ค่าครุภัณฑ์.....................................................................................บาท 
๙. ค่าใช้จ่ายในการศึกษาดูงานหรือค้นคว้าข้อมูลในต่างประเทศ (ถ้าม)ี 
 ๙.๑ จ านวน............................................................................คน 

 ๙.๒ .......................................................................................บาท 
๑๐. ค่าใช้จ่ายอืน่ๆ...................................................................................บาท 
๑๑. รายช่ือเจ้าหน้าที่ของรัฐ (ผู้รับผดิชอบ) ทีเ่กีย่วกบัการจ้างงานวจิัยหรือ   
      สนับสนุนทุนวจิัย และ TOR 

๑๒. ทีม่าของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ)................................................. 
 
 

 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอยีดค่าใช้จ่าย
ในการจ้างงานวจัิยหรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวจัิย 
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วธีิปฏิบัต.ิ 
 
 ๑. ช่ือโครงการ ให้ระบุช่ือโครงการตามทีก่ าหนดไว้ในแผนงานของ
หน่วยงานของรัฐ หรือทีห่น่วยงานของรัฐได้ก าหนดไว้เพือ่ให้มีการด าเนินการ ใน
กรณทีีม่ีการด าเนินกจิกรรมย่อย หรือรายการอนัเป็น ส่วนหน่ึงของโครงการให้ใส่
ช่ือกจิกรรมย่อย หรือรายการด้วย 
     หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุช่ือหน่วยงานของรัฐทีเ่ป็นนิตบุิคคลที่
เป็นเจ้าของโครงการในการจัดซ้ือจัดจ้าง  
 กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายใน ให้ระบุต้นสังกดัทีเ่ป็นนิตบุิคคล
ด้วย  
ตัวอย่าง   ศูนย์วจิัยเพือ่การต่อต้านการทุจริต ป๋วย อึง๊ภากรณ์  ส านักงาน ป.ป.ช. 
 
 

 
 

การจ้างงานวจิัยหรือเงนิสนับสนุนให้ทุนการวจิัย 
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 ๒. วงเงนิงบประมาณทีไ่ด้รับจัดสรรในการจ้างหรือเงนิสนับสนุนให้ทุนการ
วจิัย (บาท)  
      ให้ระบุวงเงนิทีห่น่วยงานของรัฐก าหนดไว้หรือได้รับเพือ่จะใช้ในการจัดซ้ือ
หรือจัดจ้างในคร้ังน้ันๆ  
 ๓. วนัทีก่ าหนดราคากลาง  ให้ระบุวนัทีผู้่มีอ านาจตามระเบยีบ กฎ หรือ
ข้อบงัคบัทีเ่กีย่วข้องกบัการจัดซ้ือจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐน้ันๆ ได้อนุมัตจิ านวน
เงนิอนัเป็นราคาทีจ่ะใช้ในการจัดจ้างคร้ังน้ันๆ  
     เป็นเงนิ...(บาท) ให้ใส่จ านวนเงนิทีเ่ป็นราคากลาง 
 กรณทีีผู้่วจิัยหรือผู้ขอรับทุนเป็นผู้เสนอรายละเอยีดค่าใช้จ่ายการวจิัย ให้
หน่วยงานของรัฐจัดท าข้อมูลรายละเอยีดค่าใช้จ่ายการจ้างหรือการให้ทุนสนับสนุน
การวจัิยตามตารางนี ้โดยให้ระบุจ านวนเงนิทีอ่นุมัตน้ัินลงในรายการราคากลางนีด้้วย 
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 ๔. หมวดค่าตอบแทน (บาท) หมายถึง การแจงรายละเอยีดค่าใช้จ่ายใน
งานจ้างการวจิัยออกเป็นหมวดเพือ่ให้เห็นรายละเอยีดของจ านวนเงินทีเ่ป็น
ค่าตอบแทนให้กบันักวจัิยตามประเภทของนักวจัิย คุณสมบัติของนักวจัิยและ
จ านวนนักวิจัย  
 ๔.๑ ประเภทนักวจัิย ให้ระบุแบ่งประเภทนักวจัิยตามทีส่ านักงาน
คณะกรรมการวิจัยแห่งชาติได้แบ่งประเภทนักวิจัยไว้ 12 สาขาวชิาการ ดังนี ้
 
 
 
 
 
  
 

 
 

การจ้างงานวจิัยหรือเงนิสนับสนุนให้ทุนการวจิัย 
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 (๑) สาขาวทิยาศาสตร์กายภาพและคณติศาสตร์ 
 (๒)  สาขาวทิยาศาสตร์การแพทย์ 
 (๓)  สาขาวทิยาศาสตร์เคมีและเภสัช 
 (๔) สาขาเกษตรและชีววิทยา 
 (๕) สาขาวศิวกรรมศาสตร์และอุตสาหกรรมวจัิย 
    (๖)   สาขาปรัชญา 
    (๗)   สาขานิติศาสตร์ 
     (๘)  สาขารัฐศาสตร์และรัฐประศาสนศาสตร์ 
      (๙) สาขาเศรษฐศาสตร์ 
 (๑๐) สาขาสังคมวทิยา 
 (๑๑) สาขาเทคโนโลยสีารสนเทศและนิเทศศาสตร์ 
 (๑๒) สาขาการศึกษา 
 
 
 
 
 
  
 

 
 

การจ้างงานวจิัยหรือเงนิสนับสนุนให้ทุนการวจิัย 
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 ๔.๒  คุณสมบัตนัิกวจิัย ให้ระบุคุณสมบัตนัิกวจิัย เช่น การศึกษา ผลงาน เป็นต้น  

   ๔.๓ จ านวนนักวจิัย ให้ระบุจ านวนนักวจิัย     
 ๕. หมวดค่าจ้าง (บาท) ให้ระบุการแจงรายละเอยีดค่าใช้จ่ายในงานจ้างวจิัยที่
ผู้วจิัยจะต้องมีค่าใช้จ่ายในการด าเนินกจิกรรมต่างๆ ในงานวจิัยทีต้่องมีการจ้างให้
ด าเนินการเพือ่ให้งานวจิัยส าเร็จตามวตัถุประสงค์ของการวจิัย  
 ๖. หมวดค่าใช้สอย (บาท) ให้ระบุการแจงรายละเอยีดทีเ่ป็นค่าใช้จ่ายใน
งานวจิัยทีผู้่วจิัยต้องใช้ ในการด าเนินกจิกรรมการด าเนินงานในงานวจิัยให้ส าเร็จ  
 ๗. ค่าวสัดุ (บาท) ให้ระบุการประมาณการจ านวนเงินทีเ่ป็นค่าใช้จ่ายใน
กจิกรรมการด าเนินงานวจิัยในการด าเนินการตามหน้าทีโ่ดยให้มกีารแจง
รายละเอยีดจากวงเงินค่าจ้าง ที่หน่วยงานของรัฐจะต้องจ่ายแยก 

 
 

การจ้างงานวจิัยหรือเงนิสนับสนุนให้ทุนการวจิัย 
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ออกเป็นรายจ่ายทีจ่ะต้องจ่ายอนัเป็นค่าวสัดุอุปกรณ์หรือค่าวสัดุทีใ่ช้ในการ
ด าเนินงานตามวัตถุประสงค์ของการจ้างน้ันๆ ทีคู่่สัญญาจะต้องน ามาใช้ในการ
ด าเนินการตามสัญญา 

 ๘. ค่าครุภัณฑ์ (บาท) ให้ระบุครุภัณฑ์ทีผู้่วจิัยจ าเป็นต้องใช้ในงานวจิัยเพือ่ให้
งานวจิัยน้ันส าเร็จและเป็นครุภัณฑ์ทีผู้่วจิัยจะต้องด าเนินการจัดซ้ือเพือ่น ามาใช้ใน
งานวจิัยน้ัน 
 ๙. ค่าใช้จ่ายในการศึกษาดูงานหรือค้นคว้าข้อมูลในต่างประเทศ (ถ้าม)ี (บาท) 
ให้ระบุค่าใช้จ่ายในการศึกษาดูงานของคณะผู้วจิัยและหรือของเจ้าหน้าทีใ่นหน่วยงาน
ของรัฐทีเ่ป็นผู้ว่าจ้างหรือเป็นผู้ให้ทุนสนับสนุนการวจิัย 
 ๙.๑  จ านวน (คน) ให้ระบุจ านวนคนทีเ่ป็นเจ้าหน้าทีแ่ละคณะนักวจิัยที่
เดนิทางไปต่างประเทศหรือศึกษาดูงานหรือค้นคว้าข้อมูลในต่างประเทศ 
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 ๙.๒  จ านวนเงิน (บาท) ให้ระบุจ านวนค่าใช้จ่ายต่อคนทีเ่ดินทางไป
ต่างประเทศหรือศึกษาดูงานหรือค้นคว้าข้อมูลในต่างประเทศ 
 ๑๐. ค่าใช้จ่ายอืน่ๆ (บาท) หมายถึง ค่าใช้จ่ายใดๆทีเ่กดิขึน้จากการด าเนิน
งานวจิัยนอกเหนือจากรายการที่ 4 , 5 , 6 , 7 , ๘ และ ๙ ที่ต้องมีขึน้ตามลกัษณะ
ของงานน้ันๆ เฉพาะเร่ือง  
  ๑๑. รายช่ือเจ้าหน้าทีข่องรัฐ (ผู้รับผดิชอบ) ที่เกีย่วกบังานจ้างวจิัยหรือ
สนับสนุนทุนวจัิยและ TOR ให้ระบุช่ือเจ้าหน้าทีข่องรัฐทีเ่ป็นผู้ก าหนดขอบเขต
ด าเนินการ (TOR : Terms of Reference) และรายละเอยีดของงานวจิัยที่หน่วยงานของ
รัฐมีความประสงค์ทีจ่ะให้ด าเนินการ โดยอาจเป็นเจ้าหน้าทีบุ่คคลใดบุคคลหน่ึง
หรือคณะบุคคลแล้วแต่กรณ ี
  ๑๒. ที่มาของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ) ให้ระบุแหล่งทีม่าโดย
ก าหนดอตัราจ้างงานวจัิย หรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวจัิยจากวุฒิการศึกษา 
และประสบการณ์ของนักวิจัยเป็นส าคญั 
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 การจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ หมายความว่า การจ้าง
เพื่อให้มีการวิเคราะห์ ออกแบบระบบคอมพิวเตอร์ โดยรวมค่า
ผลิตภัณฑ์ฮาร์ดแวร์ ค่าซอฟต์แวร์ และค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับการ
พฒันาระบบด้วย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจ้างพฒันาระบบคอมพวิเตอร์ 
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๑. ช่ือโครงการ.............................................................................................. 
/หน่วยงานเจ้าของโครงการ....................................................................... 
๒. วงเงนิงบประมาณทีไ่ด้รับจัดสรร.....................................................บาท 
๓. วนัทีก่ าหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ 
เป็นเงนิ..................................................................................................บาท 
๔. ค่า Hardware......................................................................................บาท 
๕. ค่า Software........................................................................................บาท 
๖. ค่าพฒันาระบบ..................................................................................บาท 
๗. ค่าใช้จ่ายอืน่ๆ....................................................................................บาท 
๘. รายช่ือผู้รับผดิชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ 
(TOR).................................................................................... 
๙. ทีม่าของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ)......................................... 
 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
 

ตารางแสดงวงเงนิงบประมาณทีไ่ด้รับจัดสรรและรายละเอยีดค่าใช้จ่าย
ในการจ้างพฒันาระบบคอมพวิเตอร์ 
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วธีิปฏิบัติ  
          ๑. ช่ือโครงการ ให้ระบุช่ือโครงการตามทีก่ าหนดไว้ในแผนงานของ
หน่วยงานของรัฐ หรือที่หน่วยงานของรัฐได้ก าหนดไว้เพือ่ให้มีการด าเนินการ 
ในกรณทีี่มีการด าเนินกจิกรรมย่อย หรือรายการอนัเป็นส่วนหน่ึงของโครงการ
ให้ใส่ช่ือกจิกรรมย่อย หรือรายการด้วย 
 

         หน่วยงานเจ้าของโครงการ  ให้ระบุช่ือหน่วยงานของรัฐทีเ่ป็นนิติบุคคล
ที่เป็นเจ้าของโครงการในการจัดซ้ือจัดจ้าง  
      กรณเีป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายใน ให้ระบุต้นสังกดัที่
เป็นนิติบุคคลด้วย 
ตัวอย่าง   ส านักบริหารงานคลงั  ส านักงาน ป.ป.ช. 
           
 

การจ้างพฒันาระบบคอมพวิเตอร์ 
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         ๒. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินที่
หน่วยงานของรัฐได้รับและหรือมีเพือ่ใช้ ในการจัดซ้ือจัดจ้าง 
 

           ๓.  วนัทีก่ าหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ)  ให้ระบุวนัทีผู้่มีอ านาจตาม
ระเบียบ กฎ หรือข้อบังคบัที่เกีย่วข้องกบัการจัดซ้ือจัดจ้างของหน่วยงานของ
รัฐน้ันๆ ได้อนุมัติจ านวนเงินอนัเป็นราคาทีจ่ะใช้ในการ    จัดจ้างคร้ังน้ันๆ  
                 เป็นเงิน...(บาท) ให้ใส่จ านวนเงินทีเ่ป็นราคากลาง 
            ๔. ค่า Hardware (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินทีห่น่วยงานของรัฐจะใช้เป็น
ค่าใช้จ่ายส าหรับการจัดหาครุภัณฑ์เคร่ืองคอมพวิเตอร์และอุปกรณ์ทีเ่กีย่วข้อง 
เช่น เคร่ืองคอมพวิเตอร์ประมวลผล เคร่ืองพมิพ์ อุปกรณ์เน็ตเวร์ิก อุปกรณ์
ส ารองข้อมูล ระบบพลงังานส ารอง และอุปกรณ์อืน่ๆทีเ่กีย่วข้อง เป็นต้น  
 
 
 

การจ้างพฒันาระบบคอมพวิเตอร์ 
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         ๕. ค่า Software (บาท) ให้ระบุค่าซอฟต์แวร์ส าเร็จรูป ซ่ึงเป็นจ านวนเงนิที่
หน่วยงานของรัฐจะใช้เป็นค่าใช้จ่ายส าหรับการจัดซ้ือซอฟต์แวร์ส าเร็จรูป ซ่ึงครอบคลุม
ถึงซอฟต์แวร์ระบบปฏิบัตกิาร (Operating System) ซอฟต์แวร์ระบบจัดการฐานข้อมูล 
(Database Management System) ซอฟต์แวร์ระบบจัดการเน็ตเวร์ิค (Network 
Management System) ซอฟต์แวร์ส าหรับจัดการด้านความปลอดภัย (Security 
Management System) ซอฟต์แวร์ทีใ่ช้ส าหรับพฒันาซอฟต์แวร์ประยุกต์ (Tools) และ
ซอฟต์แวร์ประยุกต์ส าเร็จรูปต่างๆ ทีไ่ม่ต้องมกีารแก้ไขดดัแปลงโปรแกรมเพิม่เตมิ 
(Packaged Application Software) 
 
 ๖. ค่าพฒันาระบบ (บาท) ให้ระบุจ านวนเงนิทีห่น่วยงานของรัฐจะใช้เป็น
ค่าใช้จ่ายส าหรับการ   จัดจ้างปรับปรุงระบบงานเดมิหรือพฒันาระบบงานใหม่ โดยให้
แสดงแหล่งที่มาหรือเกณฑ์ทีใ่ช้เพือ่ก าหนดราคา  
 
 
 

การจ้างพฒันาระบบคอมพวิเตอร์ 
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         ๗. ค่าใช้จ่ายอืน่ (บาท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายใดๆ ทีเ่กดิขึน้จากการด าเนินงาน
นอกเหนือจากรายการที ่4 , 5 และ 6 ทีต้่องมีขึน้ตามลกัษณะของงานน้ันๆ ได้แก่ ค่า
บริหารโครงการ ค่าบ ารุงรักษา และอืน่ๆ เป็นต้น 
 กรณีทีเ่ป็นค่าใช้จ่ายอืน่นี ้หากสามารถระบุได้ว่าเป็นค่าใช้จ่ายในรายการใดกใ็ห้
ระบุด้วย เช่น    ค่าบ ารุงรักษา เป็นต้น  
 

  ๘. รายช่ือผู้รับผดิชอบในการก าหนดค่าใช้จ่าย/ด าเนินการ/ขอบเขตด าเนินการ 
(TOR)  ให้ระบุช่ือเจ้าหน้าทีข่องรัฐทีเ่ป็นผู้ก าหนดขอบเขตด าเนินการ (TOR : Terms of Reference) 

และรายละเอยีดของภารกจิทีห่น่วยงานของรัฐมีความประสงค์ทีจ่ะด าเนินการ โดยอาจ
เป็นเจ้าหน้าทีบุ่คคลใดบุคคลหน่ึงหรือคณะบุคคลแล้วแต่กรณี 
 ๙. ทีม่าของการก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ) ให้ระบุแหล่งทีม่าหรือเกณฑ์
ของการคดิราคางานพฒันาระบบคอมพวิเตอร์ในแต่ละรายการตามข้อ ๔ , ๕ และ ๖  
 
 
 

การจ้างพฒันาระบบคอมพวิเตอร์ 
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        ค่า Hardware ให้ระบุแหล่งทีม่าทีห่น่วยงานของรัฐใช้เป็นเกณฑ์ในการ
คดิราคาค่า Hard ware เช่น หากใช้เกณฑ์ราคากลางทีก่ระทรวงเทคโนโลยี
สารสนเทศและการส่ือสารก าหนด กใ็ห้ระบุว่า ตามเกณฑ์ราคากลางที่
กระทรวงเทคโนโลยสีารสนเทศและการส่ือสารก าหนด  เป็นต้น  
 ค่า software หากใช้เกณฑ์ราคากลางที่กระทรวงเทคโนโลยี
สารสนเทศและการส่ือสารก าหนด กใ็ห้ระบุว่า ตามเกณฑ์ราคากลางที่
กระทรวงเทคโนโลยสีารสนเทศและการส่ือสารก าหนดเช่นเดียวกนั  เป็นต้น 
 ค่าพฒันาระบบ หากใช้เกณฑ์ราคากลางทีก่ระทรวงเทคโนโลยี
สารสนเทศและการส่ือสารก าหนด กใ็ห้ระบุว่า ตามเกณฑ์ราคากลางที่
กระทรวงเทคโนโลยสีารสนเทศและการส่ือสารก าหนด  เป็นต้น  
 
 
 
 
 

การจ้างพฒันาระบบคอมพวิเตอร์ 
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        หากให้ใช้ราคาทีเ่คยซ้ือคร้ังหลงัสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ กใ็ห้
ระบุว่า ใช้ราคาทีเ่คยซ้ือคร้ังหลงัสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ พร้อม
ระบุเลขทีสั่ญญาทีใ่ช้อ้างองิ 
 หากใช้ราคาตลาดโดยสืบราคาจากท้องตลาด หรือเวบ็ไซต์ต่างๆเป็น
ราคาอ้างองิ กใ็ห้ระบุช่ือบริษัท ห้างหุ้นส่วนทีสื่บราคา หรือ ช่ือเวบ็ไซต์ด้วย 
โดยมิต้องระบุราคา   
 จะต้องสืบราคาจากท้องตลาดกีร่ายน้ัน ให้เป็นตามระเบียบ ข้อบังคบั 
กฎ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐน้ันๆ  
 
 
 
 
 
 

การจ้างพฒันาระบบคอมพวิเตอร์ 
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 การจัดซ้ือจัดจ้างซ่ึงมิใช่งานก่อสร้าง หมายความว่า      การ
จัดหาโดยการซ้ือ หรือการจ้างในงานอื่นๆ โดยให้หมายความรวมถึง
การเช่า เช่าซ้ือ และแลกเปลีย่นด้วย  
 

  
 
  
 
 
 

 
 

การจัดซ้ือจัดจ้างซ่ึงมใิช่งานก่อสร้าง  
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ตารางแสดงวงเงินงบประมาณทีไ่ด้รับจัดสรรและรายละเอยีดค่าใช้จ่าย 
ในการจ้างพฒันาระบบคอมพวิเตอร์ 

๑. ช่ือโครงการ.............................................................................................. 
/หน่วยงานเจ้าของโครงการ....................................................................... 
๒. วงเงินงบประมาณทีไ่ด้รับจัดสรร........................................................บาท 
๓. วนัที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ 
เป็นเงนิ..........................บาท  ราคา/หน่วย(ถ้าม)ี.................................บาท 
๔. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างองิ) 
 ๔.๑ .................................................................................................  
 ๔.๒ ................................................................................................  
 ๔.๓..................................................................................................  
๕. รายช่ือเจ้าหน้าทีผู้่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ) ทุกคน 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
 

การจัดซ้ือจัดจ้างซ่ึงมใิช่งานก่อสร้าง  
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วธีิปฏิบัติ  
          ๑. ช่ือโครงการ ให้ระบุช่ือโครงการตามทีก่ าหนดไว้ในแผนงานของ
หน่วยงานของรัฐ หรือที่หน่วยงานของรัฐได้ก าหนดไว้เพือ่ให้มีการด าเนินการ 
ในกรณทีี่มีการด าเนินกจิกรรมย่อย หรือรายการอนัเป็นส่วนหน่ึงของโครงการ
ให้ใส่ช่ือกจิกรรมย่อย หรือรายการด้วย 
 

         หน่วยงานเจ้าของโครงการ  ให้ระบุช่ือหน่วยงานของรัฐทีเ่ป็นนิติบุคคลที่
เป็นเจ้าของโครงการในการจัดซ้ือจัดจ้าง  
      กรณเีป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายใน ให้ระบุต้นสังกดัที่
เป็นนิติบุคคลด้วย 
ตัวอย่าง   ส านักบริหารงานคลงั  ส านักงาน ป.ป.ช. 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
 

การจัดซ้ือจัดจ้างซ่ึงมใิช่งานก่อสร้าง  
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๒. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจ านวนเงินทีห่น่วยงานของ
รัฐได้รับและหรือมีเพือ่ใช้ในการจัดซ้ือจัดจ้าง 
  
๓. วนัทีก่ าหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ) ให้ระบุวนัทีผู้่มีอ านาจตามระเบียบ กฎ 
หรือข้อบังคบัทีเ่กีย่วกบัการจัดซ้ือจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐน้ันๆ ได้อนุมัติ
จ านวนเงินอนัเป็นราคาทีจ่ะใช้ในการจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังน้ันๆ  
     เป็นเงิน...(บาท) ให้ใส่จ านวนเงินทีเ่ป็นราคากลาง 
     ราคา/หน่วย(ถ้ามี)...(บาท) ให้ระบุราคาต่อหน่วยด้วย (ถ้ามี) 
กรณจัีดซ้ือหลายรายการ  ให้ระบุราคาต่อหน่วยในแต่ละรายการ 
กรณจัีดจ้างทีมิ่ใช่งานก่อสร้างให้ระบุราคาต่อหน่วยในแต่ละรายการ (ถ้ามี) เช่น   

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
 

การจัดซ้ือจัดจ้างซ่ึงมใิช่งานก่อสร้าง  
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 การจ้างให้จัดท ากจิกรรมหรือจัดงาน อาจระบุราคาในแต่ละรายการ
ตามขอบเขตการด าเนินงาน ตามตัวอย่างดังต่อไปนี้ 
  (๑) งานเวท ีแสง สี เสียง และการแสดง 
 (๒) งานสถานที่ พร้อมการตกแต่งสถานที ่ 
 (๓) งานออกแบบ ติดตั้งบูท บอร์ด นิทรรศการ 
 (๔) งานประชาสัมพนัธ์  
 (๕) งานอภิปราย เสวนา 
 (๖) งานบันทกึภาพ และเสียง 
 (๗) ค่าเอกสารประกอบการจัดกจิกรรม 
 (๘) ค่าอาหารว่างและเคร่ืองดื่ม  เป็นต้น  

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
 

การจัดซ้ือจัดจ้างซ่ึงมใิช่งานก่อสร้าง  
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 ๔. แหล่งทีม่าของราคากลาง ให้ระบุแหล่งทีม่าของราคาหรือวธีิค านวณ
ราคาทีใ่ช้ในการจัดซ้ือจัดจ้างตามแนวทางปฏิบตัิของหน่วยงานของรัฐน้ันๆ เช่น 
กรณีส่วนราชการอาจใช้วธีิการค านวณราคาตามหลกัเกณฑ์ที่คณะรัฐมนตรีหรือ
กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลงัก าหนด เช่น 
 (๑) กรณใีช้ราคามาตรฐานครุภณัฑ์ทีมี่คณะบุคคล หน่วยงานก าหนดไว้ 
ให้ระบุว่า ตามราคามาตรฐานของ.... (ช่ือคณะบุคคล หน่วยงานทีก่ าหนด) 
 ตัวอย่าง 
 ตามราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณก าหนด  
 ตามราคากลางตามประกาศของคณะกรรมการพฒันาระบบยาแห่งชาติ 
  ตามราคามาตรฐานทีก่ระทรวงสาธารณสุขจัดท าขึน้และเผยแพร่ทาง
เอกสารหรือเวบ็ไซต์ของศูนย์ข้อมูลข่าวสารด้านเวชภัณฑ์ของกระทรวง
สาธารณสุข 
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 ตามราคามาตรฐานที่กระทรวงเทคโนโลยสารสนเทศและการส่ือสาร
ก าหนด  
 (๒) กรณใีช้ราคาทีเ่คยซ้ือคร้ังหลงัสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ 
ให้ระบุว่า ใช้ราคาทีเ่คยซ้ือคร้ังหลงัสุดภายในระยะเวลา ๒ ปี งบประมาณ ตาม
สัญญา เลขที่.... ลงวนัที่.... เดือน...............พ.ศ..... 
 (๓) กรณีใช้ราคาตลาดโดยสืบราคาจากท้องตลาด เว็บไซต์ต่างๆ เป็น
ราคาอ้างองิ ให้ระบุช่ือบริษัท/ห้างหุ้นส่วน/เว็บไซต์ ที่สืบราคา โดยไม่ต้องลง
ราคาของแต่ละรายทีไ่ปสืบมา  
 ตัวอย่าง สืบราคาจากท้องตลาด ๓ ราย ดังนี ้
 ๑. ... 
 ๒. ... 
 ๓. ... 
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 ๕. เจ้าหน้าทีผู้่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างองิ) ให้ระบุช่ือเจ้าหน้าทีข่อง
รัฐทีเ่ป็นผู้ก าหนดขอบเขตด าเนินการ (TOR : Terms of Reference) และรายละเอยีด
ของภารกจิทีห่น่วยงานของรัฐมีความประสงค์ที่จะด าเนินการ รวมถึงก าหนด
รายละเอยีดของค่าใช้จ่ายและที่มาของการก าหนดค่าใช้จ่าย หรือเจ้าหน้าทีข่อง
รัฐทีไ่ด้ด าเนินการสืบหาหรือก าหนดราคา  หรือเป็นเจ้าหน้าทีข่องรัฐซ่ึงเป็นผู้มี
หน้าทีเ่กีย่วกบัการพสัดุและได้จัดท ารายงานขอซ้ือขอจ้างเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ
ตามระเบียบฯ ประกาศหรือกฎของหน่วยงานของรัฐ  โดยอาจเป็นเจ้าหน้าที่
บุคคลใดบุคคลหน่ึงหรือคณะบุคคลแล้วแต่กรณ ี
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หมายเหตุ 
 ๑. ในกรณทีี่เอกสารมีราคาในแต่ละรายการแล้ว เช่น tor อาจแนบ
เอกสารในการประกาศนีแ้ทนการกรอกราคาหรือค่าใช้จ่ายในแต่ละรายการกไ็ด้ 
 ๒. กรณีที่ก าหนดรายละเอยีดค่าใช้การจัดซ้ือจัดจ้าง ราคากลาง เป็น
เงินตราต่างประเทศ หน่วยงานของรัฐอาจระบุจ านวนเงินตามตารางนีเ้ป็น
เงินตราต่างประเทศกไ็ด้  
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วงเงินทีต้่องประกาศ 
 ให้หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอยีดค่าใช้จ่ายเกีย่วกบัการจัดซ้ือจัด
จ้าง ราคากลางและการค านวณราคากลางในการจัดซ้ือจัดจ้างทีม่วีงเงินเกนิกว่า
หน่ึงแสน (๑๐๐,๐๐๐) บาท ไม่ว่าจะเป็นการจัดซ้ือจัดจ้างด้วยวธีิการใดๆ กต็าม  
 
วธีิการประกาศ 
 ให้หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอยีดข้อมูลราคากลางและการ
ค านวณราคากลางในการจัดซ้ือจัดจ้างในระบบฐานข้อมูล (เว็บไซต์) 2 แห่ง ดังนี ้
 ๑. ในระบบฐานข้อมูลอเิลก็ทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลาง (ระบบ e-GP)  
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 ๒. ในเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐที่จัดซ้ือจัดจ้าง หรือในกรณีที่
หน่วยงานของรัฐไม่มีเว็บไซต์ของตนเอง ให้ประกาศหน้าเว็บไซต์ของ
หน่วยงานของรัฐที่เป็นต้นสังกดั เช่น  
 บริษัทในเครือบริษัท ปตท. จ ากดั (มหาชน) ซ่ึงเป็นรัฐวสิาหกจิ หากไม่
มีเวบ็ไซต์เป็นของตัวเองให้ประกาศที่หน้าเว็บไซต์ของบริษัท ปตท. จ ากดั 
(มหาชน) หรือบริษัทอืน่ทีเ่ป็นผู้ถือหุ้นใหญ่  เป็นต้น แต่ขอให้แจ้งในเวบ็ไซต์
ด้วยว่าจะประกาศเปิดเผยราคากลาง การค านวณราคากลางของบริษัท หรือ
หน่วยงานใดบ้าง 
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 ทั้งนี ้กรณีหน่วยงานของรัฐที่ยังมิได้ด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างด้วยระบบ 
e-GP (e-Government Procurement) ของกรมบัญชีกลาง อาจประกาศหน้า
เวบ็ไซต์ของหน่วยงานแล้ว ให้ท าการเช่ือมโยงข้อมูลไปทีห่น้าเวบ็ไซต์ของ
กรมบัญชีกลางไปพลางก่อน จนกว่าหน่วยงานน้ัน จะด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้าง
ด้วยระบบ e-GP   (e-Government Procurement) เสร็จสมบูรณ์ แต่หน่วยงาน
ของรัฐดังกล่าวควรมกีารด าเนินการเพือ่จัดให้หน่วยงานของตนซ้ือจัดจ้างด้วย
ระบบ e-GP (e-Government Procurement) ของกรมบัญชีกลางโดยเร็ว ทั้งนี ้
เพือ่ให้เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี  
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ระยะเวลาทีป่ระกาศ 
 ๑.  กรณีการจัดหาที่มีการแข่งขันทีต้่องประกาศเชิญชวน 
        ๑.๑ กรณีมีการประกาศขอบเขตด าเนินการ TOR (Terms of Reference)  
ให้ประกาศพร้อมกบัการประกาศ TOR  
        ๑.๒ กรณีไม่มีการประกาศขอบเขตด าเนินการ TOR (Terms of 

Reference) ให้ประกาศพร้อมกบัการประกาศจัดซ้ือจัดจ้าง 
 

ระยะเวลาปลดประกาศ  
 ๑. เม่ือผู้มีอ านาจอนุมัติการส่ังซ้ือส่ังจ้างได้มีค าส่ังรับค าเสนอซ้ือหรือ
จ้างแล้ว หรือ 
  ๒. เมื่อพ้น 30 วนันับแต่วนัทีค่ณะกรรมการพจิารณาผลหรือผู้มีอ านาจ
หน้าทีพ่จิารณาผลเสนอความเห็นต่อผู้มีอ านาจอนุมัติส่ังซ้ือส่ังจ้างแล้วแต่
ระยะเวลาใดถึงก าหนดก่อน 
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 2. กรณีการจัดหาที่ไม่มีประกาศเชิญชวน   
 ให้หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอยีดค่าใช้จ่ายเกีย่วกบัการจัดซ้ือจัด
จ้าง ราคากลางและการค านวณราคากลาง ดังนี ้
 (๑)  ภายในสาม (๓) วนัท าการ นับแต่วนัทีผู้่มีอ านาจได้อนุมัติรายงาน
ขอซ้ือขอจ้าง หรือ 
 (๒) หากไม่มีการรายงานขอซ้ือขอจ้าง ให้ประกาศภายในสาม (๓) วนั
ท าการนับแต่วนัทีผู้่มีอ านาจได้อนุมัติการจัดซ้ือจัดจ้าง หรืออนุมัติให้เงิน
สนับสนุนทุนการวจัิย 
 (๓) หากไม่สามารถประกาศก่อนการส่ังซ้ือส่ังจ้างได้ เช่น กรณีที่ต้อง
จัดซ้ือจัดจ้างโดยพลนั เร่งด่วน เป็นต้น ให้ประกาศพร้อมกบัการจัดซ้ือจัดจ้าง 
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 2. กรณีการจัดหาที่ไม่มีประกาศเชิญชวน  (ต่อ)  
     (๔) หากไม่สามารถประกาศพร้อมกบัการจัดซ้ือจัดจ้าง เน่ืองจากเหตุ
สุดวสัิย หรือเหตุจ าเป็นอืน่อนัมิอาจก้าวล่วงได้ ให้หน่วยงานของรัฐประกาศ
ภายในสามสิบ (๓๐) วนันับแต่วนัทีม่ีการจัดซ้ือจัดจ้าง  
 

ระยะเวลาปลดประกาศ 
 เมื่อประกาศเป็นเวลาไม่น้อยกว่าสามสิบวนั (๓๐)  วนั แล้ว กส็ามารถ
ปลดประกาศออกได้  
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 ๓. กรณีการแก้ไขสัญญา 
  ในกรณทีี่หน่วยงานของรัฐมีการแก้ไขสัญญาและการแก้ไข
สัญญาน้ันมีผลกระทบต่อจ านวน ปริมาณ ชนิดของวสัดุ พสัดุ หรือ
เปลีย่นแปลงชนิดของสินค้าหรือบริการหรือรูปแบบรายการจากทีเ่คยประกาศ
ไว้ ให้หน่วยงานของรัฐเจ้าของโครงการต้องเผยแพร่รายละเอยีดทีเ่กีย่วกบั
สัญญาซ่ึงได้มีการแก้ไขน้ันไว้ในระบบข้อมูลทางอเิลก็ทรอนิกส์อกีคร้ังเป็นเวลา
อย่างน้อย 30 วนั 
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 มาตรา ๑๐๓/๘ วรรคสอง   
 หน่วยงานของรัฐใดฝ่าฝืนหรือไม่ด าเนินการตามวรรคหน่ึง ให้ถือว่าผู้ที่
มีหน้าทีเ่กีย่วข้องมีความผดิทางวนัิยหรือเป็นเหตุทีจ่ะถูกถอดถอนจากต าแหน่ง
หรือต้องพ้นจากต าแหน่ง แล้วแต่กรณี 
   
 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
 

บทก าหนดโทษ  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 
 

                         
 
 
 
 

  
 

ขอบคุณ 


