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สวัสดิการชมรม มทร. พระนครอาวุโส 

การสมัครสมาชิก 

1. กรอกแบบฟอร�มใบสมัครสมาชิก 
2. ค�าธรรมเนียมการสมัคร 100  บาท 
3. บุคลากรของมหาวิทยาลัยฯ  มีอายุ 55 ป*ข้ึนไป 

 

สวัสดิการของสมาชิก 

1. กรณีสมาชิกเจ็บป1วยเข2ารับการรักษาเป4นคนไข2ในสถานพยาบาล ได2รับสวัสดิการ 
1,000 บาท 

2. กรณีสมาชิกถึงแก�กรรม ได2รับสวัสดิการช�วยงานฌาปนกิจ 1,000 บาท 

 

การขอรับสวัสดิการ 

1. กรณีสมาชิกชมรมฯ เจ็บป1วยเข2ารับการรักษาเป4นคนไข2ในของสถานพยาบาล 

เอกสารประกอบการขอรับสวัสดิการ 

 กรณีสมาชิก ขอรับสวัสดิการด2วยตนเอง 

-แบบคําขอรับเงินสวัสดิการ 

 -ใบรับรองแพทย� 1 ฉบับ 

    กรณีบุคคลในครอบครัวเป4นผู2ขอรับเงินสวัสดิการแทน 

 -แบบคําขอรับเงินสวัสดิการ 

 -ใบรับรองแพทย� 1 ฉบับ  

 - สําเนาบัตรประชาชน  1  ฉบับ (ของผู2รับมอบอํานาจ) 

-  สําเนาทะเบียนบ2าน    1  ฉบับ (ของผู2รับมอบอํานาจ) 
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          กรณีผู2ได2รับมอบหมายจาก มทร./หน�วยงานต2นสังกัดเป4นผู2ย่ืนเอกสาร  

- แบบคําขอรับเงินสวัสดิการ 
- (ไม�จําเป4นต2องมีใบรับรองแพทย�) 

วิธีการรับเงินสวัสดิการ  รับเป4นเงินสด/โอนเข2าบัญชีธนาคาร 
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สวัสดิการชมรม มทร. พระนครอาวุโส 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงานการสมัครสมาชิก 

1.รับหลักฐานการสมัคร และตรวจสอบเอกสาร  ประกอบด�วย 

- ชื่อ – สกุล 
- ท่ีอยู* 
- เบอร+โทรศัพท+ 
- ค*าธรรมเนียมการสมัคร จํานวน 100 บาท 

2.ออกหลักฐานการรับสมัคร 

- ใบเสร็จรับเงิน 

3.บันทึกข�อมูลสมาชิกในระบบทะเบียน ประกอบด�วย 

- ลําดับท่ี 

- เลขท่ีสมาชิก 

- คํานําหน�าชื่อ – สกุล, ท่ีอยู*  , เบอร+โทรศัพท+, E-mail 

          -วิธีการรับชําระเงิน  (เงินสด/โอนผ*านธนาคาร) 

4.เจ�าหน�าท่ีนําเงินสดฝากธนาคารทุกสิ้นวันทําการ 

5.ทุกสิ้นเดือนเจ�าหน�าท่ีนําเอกสารใบสมัครส*งฝBายพัฒนาระบบบริหารงานคลัง 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงานการเบิกจ�ายเงิน 

 

กรณีสมาชิกชมรมฯ เจ็บป1วยเข2ารับการรักษาเป4นคนไข2ในของสถานพยาบาล 

1.  รับแบบคําขอรับเงินสวัสดิการ และตรวจสอบเอกสาร ประกอบด�วย 

 -  ใบรับรองแพทย+ 1 ฉบับ 

 กรณี บุคคลในครอบครัวเปFนผู�ขอรับสวัสดิการแทน 

 -  สําเนาบัตรประชาชน  1  ฉบับ 

 -  สําเนาทะเบียนบ�าน    1  ฉบับ 

 กรณี บุคคลได�รับมอบหมายจาก มทร./หน*วยงานต�นสังกัดเปFนผู�ยื่นขอรับสวัสดิการ  
         (ไม*จําเปFนต�องมีใบรับรองแพทย+) 

2. เสนอผู�มีอํานาจอนุมัติการเบิกเงินประกอบด�วย 

               -ผู�ช*วยเหรัญญิกชมรมฯ 
     -เหรัญญิกชมรมฯ 

                               -ประธาน / รองประธานชมรมฯ 

            3. การรับเงินสวัสดิการ 

  -  รับเปFนเงินสด 
  -  โอนเข�าบัญชีธนาคาร 

   4.ทุกสิ้นเดือนส*งเอกสารให�ฝBายพัฒนาระบบบริหารงานคลัง 

 

  



หน�า 5 
 

ข้ันตอนการปฏิบัติงานการเบิกจ�ายเงิน 

 

กรณีสมาชิกชมรมฯ ถึงแก�กรรม 

1. รับแบบคําขอยื่นเงินสวัสดิการ  และตรวจสอบเอกสาร ประกอบด�วย 

 กรณี ผู�ยื่นคําขอ บุคคลในครอบครัว / ผู�จัดการงานศพ 

  -  สําเนาใบมรณะบัตรหรือหลักฐานยืนยันการถึงแก*กรรม 1 ฉบับ 

  -  บัตรประชาชนของผู�ขอ  1  ฉบับ 

  -  สําเนาทะเบียนบ�าน  1  ฉบับ 

          กรณี ผู�ยื่นขอ ท่ีได�รับมอบหมายจาก มทร. / หน*วยงานต�นสังกัด 

         (ไม*จําเปFนต�องมีเอกสารดังท่ีกล*าวมา) 
2.  เสนอผู�มีอํานาจอนุมัติการเบิกเงิน ประกอบด�วย 

 -  ผู�ช*วยเหรัญญิกชมรมฯ 

  -  เหรัญญิกชมรมฯ 

 -  ประธาน / รองประธานชมรมฯ 

3.  การรับเงินสวัสดิการ 

-  เงินสด 

 -  โอนเงินเข�าบัญชีธนาคาร 

 

4. ทุกสิ้นส*งเอกสารให�ฝBายงานพัฒนาระบบบริหารงานคลัง 

  


