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โครงการพัฒนาระบบงาน ERP, BPM และHRM
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การสร้างรหัสลูกค้า
1. ไปที่เมนูบัญชีลูกหนี้ >> รายละเอียดลูกค้า  
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2. เลือกที่  [image: image2.png]


  หรือ กด Ctrl+N  พร้อมกัน เพื่อสร้างรายการใหม่ ระบุรหัส กลุ่มลูกค้า   กด   *  หรือ [image: image3.png]


  แล้วเลือก กลุ่มลูกค้า ที่จะบันทึก 
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ให้ระบุข้อมูลเท่าที่จำเป็นดังนี้

	ฟิลด์
	รายละเอียด

	แถปภาพรวม

	กลุ่มลูกค้า
	ระบุ กลุ่มลูกค้า

	รหัสลูกค้า
	สามารถกำหนดได้ว่าต้องการระบุเองหรือสร้างให้ระบบเรียงให้     อัติโนมัติ

	ชื่อ
	ระบุชื่อ ลูกค้า

	ชื่อสำหรับค้นหา
	ชื่อย่อของลูกค้า

	บัญชีใบแจ้งหนี้
	ระบุรหัสลูกค้าในกรณีที่รหัสลูกค้าเป็นบริษัท A แต่รับเงินเป็นบริษัท B  (ไม่ใช้)

	สกุลเงิน
	บาท
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	ฟิวด์
	รายละเอียด

	แท็ปที่อยู่

	หลัก
	กรณีที่มีหลายที่อยู่ ต้องติ๊กเพื่อกำหนดที่อยู่หลัก

	ชื่อถนน
	ระบุที่อยู่ของลูกค้า (รวมทั้งหมดอยู่ในช่องเดียวเท่านั้น)
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	ฟิวด์
	รายละเอียด

	แถปข้อมูลการติดต่อ( ตามที่มีข้อมูล) เช่น

	โทรศัพท์
	ระบุเบอร์โทรศัพท์

	โทรสาร
	ระบุเบอร์โทรสาร

	ผู้ติดต่อ
	ระบุชื่อผู้ติดต่อ
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	ฟิวด์
	รายละเอียด

	แถปการชำระเงิน Tab

	เงื่อนไขการชำระเงิน
	สามารถระบุได้ว่ามีเงื่อนไขการรับชำระเงินเป็นอย่างไร 
สำหรับการออกใบเสร็จรับเงินจะต้องเลือก
· CASH สำหรับเงินสดในมือกองคลัง
· CASH-1 สำหรับเงินสดคณะรอนำส่งกองคลัง

	วิธีการจ่ายชำระเงิน 
	วิธีการจ่ายชำระเงิน เช่น เงินสด เช็ค เงินโอน เป็นต้น


3. กดปุ่ม [image: image9.bmp] หรือ Ctrl+S เพื่อทำการบันทึกรหัสลูกค้า[image: image10.png]
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