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โครงการพัฒนาระบบงาน ERP, BPM และHRM
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การบันทึกลงทะเบียนครุภัณฑ์
1. เลือกระบบบสินทรัพย์ถาวร  >> สมุดรายวัน >> สมุดรายวันสินทรัพย์ถาวร  
· เลือกที่  [image: image1.png]


  หรือ กด Ctrl+N  พร้อมกัน เพื่อสร้างรายการใหม่ 
· ที่ฟิวด์  “ชื่อ”  เลือก [image: image2.png]


     เลือก ชื่อสมุดรายวัน ของหน่วยงานซึ่งแยกเป็นงบประมาณและรายได้
· คำอธิบาย ระบุรายละเอียดของการทำรายการ (เช่น ลงทะเบียนครุภัณฑ์ มค.53)  แล้วกดปุ่ม บันทึกรายละเอียด
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2. ที่ปุ่ม ข้อเสนอ  >>  ข้อเสนอการซื้อสินทรัพย์
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3. กดปุ่ม เลือก เพื่อกรองข้อมูลเฉพาะครุภัณฑ์ที่ต้องการลงทะเบียน ซึ่งผู้ใช้งานสามารถกรอกข้อมูลตามเงื่อนไขดังนี้
a. หมายเลขสินทรัพย์ถาวร สำหรับกรณีที่ต้องการลงทะเบียนเฉพาะรายการ (ถ้าต้องการลงทะเบียนครั้งละหลายๆรายการ ช่องนี้ไม่ต้องระบุ)
b. แหล่งเงิน ระบุ 1* หรือ2*  สำหรับเงินงบประมาณหรือรายได้
c. ศูนย์ต้นทุน ใส่รหัสหน่วยงานตามด้วย * เช่น 101* 

เมื่อกรอกข้อมูลตามเงื่อนไขที่ต้องการแล้ว กดปุ่ม ตกลง
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4. ระบบจะดึงรายการครุภัณฑ์ที่สร้างรหัสแล้วแต่ยังไม่ได้ลงทะเบียนขึ้นมาให้อัตโนมัติ กรณีมีบรรทัดของครุภัณฑ์ที่ไม่คิดค่าเสื่อมราคาติดมาด้วย แสดงว่าครุภัณฑ์ที่ติดมานี้อาจสร้างผิดกลุ่ม ให้ลบบรรทัดที่ไม่ต้องการลงทะเบียนออกให้หมดก่อน (สำหรับตัวที่สร้างผิดกลุ่ม จำเป็นจะต้องไปใช้ฟังก์ชั่น >> เปลี่ยนกลุ่ม ให้ถูกต้องด้วย)
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5. ผู้ใช้งานต้องตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลทุกรายการดังนี้
a. วันที่ (เริ่มคำนวณค่าเสื่อมราคา)
b. มูลค่าสินทรัพย์ (ในช่อง เดบิต)
c. ที่แท็ป มิติ ตรวจสอบความถูกต้องแหล่งเงิน (1000หรือ2000) และศูนย์ต้นทุน  

หากพบว่าไม่ถูกต้อง ผู้ใช้งานจะต้องลบบรรทัดที่ระบบสร้างให้ทิ้งทั้งหมดก่อน และกลับไปแก้ไขข้อมูลในส่วนต่างๆของสินทรัพย์ถาวรที่ ตารางรายละเอียดสินทรัพย์ถาวร (ดูคู่มือ การสร้างรหัสครุภัณฑ์) จากนั้นจึงใช้ ข้อเสนอการซื้อสินทรัพย์ เพื่อให้ระบบดึงรายการมาใหม่ (ย้อนกลับไปเริ่มที่ข้อ2)
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6. เมื่อข้อมูลทั้งหมดถูกต้อง กดปุ่ม ลงรายการบัญชี เพื่อส่งรายการไปบัญชีแยกประเภท 
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7.  กดปุ่ม พิมพ์  >> ทะเบียนคุมสินทรัพย์ เพื่อแนบเอกสาร
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