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โครงการพัฒนาระบบงาน ERP, BPM และHRM
	
	 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร
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การบันทึกตรวจนับสินค้าคงคลัง

การตรวจนับสินค้าคงคลัง จะทำเฉพาะตอนสิ้นงวดหรือสิ้นปีเพื่อปรับปรุงปริมาณคงเหลือให้ตรงกับความเป็นจริง ซึ่งสินค้าที่อยู่ระหว่างการตรวจนับ จะถูกล็อคโดยระบบ ไม่สามารถทำรายการอื่นๆได้(สั่งซื้อและเบิกใช้) จนกว่าจะทำการบันทึกตรวจนับเสร็จสิ้น
1. เลือกระบบการบริหารสินค้าคงคลัง  >>  สมุดรายวัน  >>  การตรวจนับสินค้า >> การตรวจนับ   
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2. เลือกที่  [image: image2.png]


  หรือ กด Ctrl+N  พร้อมกัน เพื่อสร้างรายการใหม่ จะปรากฏหน้าจอให้เลือกมิติของสินค้าคงคลัง ติ๊กเลือก คลังสินค้า และกด ตกลง
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3. ที่ฟิลด์  “ชื่อ”  เลือก[image: image4.png]


   และเลือกสมุดการตรวจนับตามประเภทของเงินและหน่วยงาน  แล้วกด enter   ที่ฟิวด์คำอธิบาย ระบุรายละเอียดการตรวจนับให้ครบถ้วน 
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4. ในแถป มิติ ระบุมิติที่จำเป็นให้ถูกต้อง ได้แก่ แหล่งเงิน และ ศูนย์ต้นทุน
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และกดปุ่มทางด้านขวา บันทึกรายละเอียด ระบบจะเปิดหน้าต่างใหม่ ชื่อ บรรทัดสมุดรายวัน สำหรับบันทึกรายการเบิกสินค้า
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คลิกปุ่ม สร้าง  -> สินค้า
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ให้ระบุข้อมูลเพื่อสร้างรายการตรวจนับดังนี้
· วันที่ตรวจนับ
· ไซต์ สำหรับระบุประเภทของเงินระหว่างงบประมาณและรายได้
· คลังสินค้าที่ต้องการทำการตรวจนับ (ทำรายการครั้งละ 1 คลัง)
เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วน กดปุ่ม ตกลง
ระบบจะเรียกข้อมูลวัสดุทั้งหมดที่มีในระบบทั้งที่มีปริมาณคงเหลืออยู่และที่ไม่มีอยู่มาแสดง ผู้ใช้สามารถลบรายการที่ไม่ต้องการตรวจนับออกได้ โดยกดปุ่ม [image: image9.png]


 ทางด้านบน
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กดปิดหน้าต่างบรรทัดสมุดรายวัน ออกมาที่ด้านนอกและกดพิมพ์  >> รายการตรวจนับ
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จะได้รูปแบบเอกสารสำหรับการตรวจนับเพื่อพิมพ์ในกระดาษและนำไปตรวจนับวัสดุที่มีอยู่จริง

หลังจากที่ทำการตรวจนับวัสดุจริงเรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้จะต้องทำการกรอกข้อมูลที่ได้จากการตรวจนับลงในระบบ โดยกลับมาที่ ระบบการบริหารสินค้าคงคลัง -> สมุดรายวัน -> การตรวจนับสินค้า -> การตรวจนับ เลือกรายการตรวจนับที่เคยสร้างไว้และกดปุ่มบันทึกรายละเอียด
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กรอกข้อมูลทั้งหมดที่ได้จากการตรวจนับจริงลงในช่อง ตรวจนับแล้ว ระบบจะทำการคำนวณปริมาณที่ต้องปรับปรุงให้ลงในช่อง ปริมาณ หากวัสดุรายการใด หายทั้งหมด(หาไม่พบ) จะต้องระบุ 0 ลงในช่อง ตรวจนับแล้ว
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เมื่อบันทึกรายการเรียบร้อย จะต้องตรวจสอบความถูกต้องได้โดยกดปุ่ม ตรวจสอบความถูกต้อง ทางขวามือ และกดตกลง
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 หากระบบขึ้นหน้าจอว่าสมุดรายวันปกติ แสดงว่าข้อมูลทั้งหมดถูกต้องและสามารถลงบัญชีได้ แต่หากเกิดข้อผิดพลาด ระบบจะแจ้งเตือนข้อมูลที่จำเป็นต้องระบุเพิ่ม เช่น ปริมาณ, ไซต์ หรือ คลังสินค้า
เมื่อข้อมูลทั้งหมดถูกต้องและไม่มีการแก้ไขแล้ว ต้องทำการบันทึกบัญชีโดย กด ลงรายการบัญชี และกด ตกลง  
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หากดำเนินการผ่าน  ระบบจะแสดงหน้าจอว่าลงบัญชีเรียบร้อยแล้ว


RMUTP_UserManual_P11การบันทึกตรวจนับสินค้าคงคลัง
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