	[image: image1.png]W

[DHX[=LR|TED

ufle el dnd

2, Wi

106 a bl A

s | i | e | a0 |

1-10-60-10-19-52-0¢
9-00-00-00-00-00-02

amdiduisnan
ianantussduiu-fumnaniiui

Supind
w2

Snfuunson = | Gyt o[ 3
110-10-10-10-12:00 “uretufia Funind

|| 101030101208 sushnsmsniindng 36254 duind
1-10-60-10-19-90-01 g i sonan



[image: image6.jpg]


โครงการพัฒนาระบบงาน ERP, BPM และHRM
	
	 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร
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แนวปฏิบัตการยืมเงินทดรองจ่าย
เงินยืมทดรองจ่าย   แยกฐานข้อมูลออกมาจาก Company 1000 โดยแบ่งเป็นแต่ละคณะ และ กองคลัง โดยแต่ละคณะจะมีวงเงินที่กำหนดควบคุมดังนี้ ( อาจมียอดเงินเปลี่ยนแปลงขึ้น – ลงตามความเหมาะสม)
1. ฐานข้อมูล ที่เกี่ยวกับลูกหนี้เงินยืม ได้แก่
· รหัสลูกหนี้เงินยืม แสดงเป็นรายบุคคล
· รหัสใบสำคัญรับ  แสดงเป็นรายบุคคล
· รหัสธนาคาร เพื่อทำรายการจ่ายเช็ค
· รหัสบัญชี เนื่องจากเป็นระบบที่แยกออกมาควบคุมต่างหาก ดังนั้นวงเงินที่ได้รับมาทั้งหมดจะดูจากบัญชี สินทรัพย์ไม่หมุนเวียน ซึ่งจะต้องมียอดตั้งต้นตามจำนวนวงเงินที่ได้รับ
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2. กระบวนการทำงาน
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2.1  บันทึกรับเงินตั้งต้น ( จะบันทึกครั้งเดียว กรณีไม่มีวงเงินเพิ่มหรือลดลง ) จะบันทึกรายการโดย
เดบิต. เงินฝากธนาคาร
XX

เครดิต. สินทรัพย์ไม่หมุนเวียน  XX

2.2 มีการเบิกเงินยืม จะทำรายการโดย 

เดบิต. ลูกหนี้เงินยืม ( ทะเบียนรายบุคคล )

เครดิต. ธนาคาร ( กรณีจ่ายเป็นเช็ค – เกิดทะเบียนเช็คจากระบบ )
(เครดิต เงินสด กรณีเบิกเงินสด)
2.3 เมื่อมีการล้างลูกหนี้เงินยืมด้วยใบสำคัญรับ  จะทำรายการโดย 

เดบิต. ใบสำคัญรับ ( ทะเบียนรายบุคคล )
เดบิต. เงินสด ( หากมีการคืนเงิน )
เครดิต. ลูกหนี้เงินยืม ( ทะเบียนรายบุคคล )


กรณีมีเงินคืน ให้นำรายการออกใบเสร็จรับเงินจากระบบ
นำเอกสารส่งเบิกที่ Company 1000 ให้พิมพ์ใบสำคัญรับเงินจากระบบลูกหนี้เงินยืมแนบในเอกสารเบิกจ่ายด้วย
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2.4 การล้างใบสำคัญ  จะทำเมื่อการเบิกจ่ายจาก Company 1000 เรียบร้อยโดย 

เดบิต. ธนาคาร / เงินสด (กรณีรับเงินสด)
เครดิต. ใบสำคัญรับ ( รายบุคคล )
3. การพิมพ์รายงาน
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