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โครงการพัฒนาระบบงาน ERP, BPM และHRM
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การออกใบเสร็จรับเงิน
1. ไปที่เมนูบัญชีลูกหนี้ >> รายละเอียดใบเสร็จรับเงิน/ใบสั่งขาย
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ชื่อแบบฟอร์ม: รายละเอียดใบสั่งขาย หากระบบแสดงหน้าจอ แบบง่าย(ไม่แสดงกรอบครึ่งบน) ให้เปลี่ยนเป็น       แบบละเอียด โดยกดที่ปุ่มแบบละเอียดที่มุมขวาบนของหน้าต่าง เมื่อกดแล้วจะแสดงหน้าจอตามภาพ
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2.  เลือกที่  [image: image3.png]


  หรือ กด Ctrl+N  พร้อมกัน เพื่อทำการสร้างใบเสร็จรับเงิน
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ระบุข้อมูลที่สำคัญดังนี้
· ระบุรหัสลูกค้า
· ระบุชุดเลขที่เอกสาร 
· ระบุวิธีการส่ง = 99
เมื่อระบุข้อมูลถูกต้องแล้ว คลิกปุ่ม ตกลง
3. ที่แท็ป การตั้งค่า ระบุชื่อผู้รับเงิน และกลุ่มผู้รับเงิน
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4. ที่แท็ป ราคา/ส่วนลด ในช่องของการชำระเงินให้เลือก CASH(ลงบัญชีเงินสดกองคลัง) สำหรับใบเสร็จของกองคลัง และ CASH-1(ลงบัญชีเงินสดคณะรอนำส่งกองคลัง) สำหรับใบเสร็จของทุกคณะ
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5. ที่แท็ป มิติ ให้ใส่ข้อมูลมิติ ได้แก่ แหล่งเงิน และ ศูนย์ต้นทุน
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6. สร้างบรรทัดของรายการรับเงิน โดยใช้เม้าส์เลื่อนมาคลิกที่กรอบล่างของข้อมูล เลือกที่  [image: image8.png]


  หรือ กด Ctrl+N  พร้อมกัน เพื่อสร้างรายการใหม่ ระบบจะให้เลือกรหัสสินค้า
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7. ระบุข้อมูลดังต่อไปนี้
· หมายเลขสินค้า
เลือกเฉพาะรหัสที่ขึ้นต้นด้วย ZR (รายได้) เท่านั้น
· ปริมาณ

จำนวนที่สั่งซื้อ
· หน่วย

ระบบจะแสดงหน่วยให้อัตโนมัติ 
· ราคาต่อหน่วย
8. กรณีต้องการแก้ไขรายละเอียดของชื่อสินค้า  เพื่อแสดงรายละเอียดในหน้าใบเสร็จ สามารถแก้ไขได้ที่แท็ป ทั่วไป >> ข้อความ
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9. ตรวจสอบยอดรวมจาก การสอบถาม(ด้านบน)  >>  รวม
10. เมื่อตรวจสอบรายการเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม การลงรายการบัญชี >> ใบเสร็จรับเงิน/ใบแจ้งหนี้
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11. พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน โดยที่แท็ป ภาพรวมต้องแสดงเครื่องหมาย [image: image13.png]


 และเลือก ตกลง
· เลือกพารามิเตอร์ ปริมาณ = ทั้งหมด 
· ติ๊กถูก [image: image14.png]


 หลังช่อง การลงรายการบัญชีและพิมพ์ใบแจ้งหนี้
· วันที่ในใบแจ้งหนี้  ระบุวันที่ในใบเสร็จรับเงิน ***สำคัญมาก หากระบุวันที่ผิด จะต้องยกเลิกใบเสร็จทิ้ง และสร้างใบเสร็จใหม่ทั้งหมดอีกครั้ง
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12. เมื่อลงบัญชีเรียบร้อยแล้ว ฟิลด์ สถานะ จะกลายเป็น ออกใบแจ้งหนี้แล้ว หากต้องการพิมพ์ใบเสร็จย้อนหลัง ผู้ใช้งานไม่จำเป็นต้องลงรายการบัญชีซ้ำอีก แต่จะเรียกดูจาก ปุ่ม การสอบถาม (ด้านบน) >> ใบแจ้งหนี้
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13. ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ใบเสร็จอีกครั้งได้จากปุ่มตัวอย่างก่อนพิมพ์/พิมพ์ >> ตัวอย่างก่อนพิมพ์ของต้นฉบับ
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หมายเหตุ : ในการพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน ก่อนเข้าโปรแกรม AX ทุกครั้ง ผู้ใช้งานจะต้องตรวจสอบชนิดเครื่องพิมพ์และขนาดกระดาษเครื่องพิมพ์ที่เป็นค่าเริ่มต้นก่อน หากประเภทกระดาษหรือชนิดเครื่องพิมพ์ไม่ถูกต้อง ใบเสร็จที่แสดงผลบนหน้าจอรวมถึงที่พิมพ์ออกทางเครื่องพิมพ์อาจมีตำแหน่งผิดเพี้ยนจากความเป็นจริงได้
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