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โครงการพัฒนาระบบงาน ERP, BPM และHRM
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การสร้างรหัสสินทรัพย์ถาวร (ครุภัณฑ์)
 
Path: ระบบการบริหารสินทรัพย์ถาวร >> รายละเอียดสินทรัพย์ถาวร
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1. เลือกที่  [image: image2.png]


  หรือ กด Ctrl+N  พร้อมกัน เพื่อสร้างรายการใหม่
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2. ระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพ ให้ระบุข้อมูลดังนี้
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· กลุ่มสินทรัพย์ถาวร 
· ชื่อ
· ประเภทพัสดุ  เป็นรหัส 4 หลัก สำหรับระบุประเภทใหญ่
· ชนิดพัสดุ เป็นรหัส 3 หลัก สำหรับจำแนกชนิดย่อย
· รายละเอียดพัสดุ เป็นรหัส 4 หลัก สำหรับจำแนกรายละเอียดที่ย่อยที่สุด
· รหัสปีพัสดุ
· ประเภทแหล่งเงินพัสดุ ระหว่างเงินงบประมาณและเงินรายได้
· หน่วยงานพัสดุ
เมื่อระบุข้อมูลครบทุกช่อง กดปุ่ม ตกลง เพื่อสร้างรหัสครุภัณฑ์ใหม่ 
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รูปแบบของรหัสที่สร้างใหม่เป็นดังนี้
แหล่งเงิน-หน่วยงาน-ประเภท-ชนิด-รายละเอียด / ลำดับหมายเลข-ปีที่ซื้อ
เช่น ใช้เงินงบประมาณ(1) ของคณะศิลปศาสตร์(101) ในการซื้อรถยนต์ขนาด 1.8L (2310-002-0001) เป็นคันแรกของปี 2553

ระบบจะสร้างรหัสครุภัณฑ์ให้เป็น 1-101-2310-002-0001/001-53 
3. กดปุ่ม รูปแบบมูลค่า เพื่อระบุข้อมูลทางการเงิน
ระบบจะสร้างรูปแบบการคิดค่าเสื่อมราคามาให้โดยอายุเต็ม(จำนวนปี)ของครุภัณฑ์จะมาจากการตั้งค่าไว้ตามแต่ละกลุ่ม หากไม่ถูกต้องหรือต้องการเปลี่ยนแปลง สามารถแก้ไขได้
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4. กด แท็ป ทั่วไป
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ระบุข้อมูลที่สำคัญดังนี้
· วันที่ซื้อสินทรัพย์
· ราคาทุน
· วิธีการได้มา
5. กด แท็ป มิติ ระบุมิติ ระบุมิติที่จำเป็น ได้แก่
a. แหล่งเงิน
i. ครุภัณฑ์งบประมาณทั้งหมดเลือกรหัส 1000
ii. ครุภัณฑ์เงินรายได้ทั้งหมดเลือกรหัส 2000
b. ศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสหน่วยงานที่รับผิดชอบครุภัณฑ์
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การคัดลอกสินทรัพย์ถาวร (ครุภัณฑ์)
กรณีที่มีสินทรัพย์ถาวรที่เหมือนๆกันมากกว่า1รายการ ผู้ใช้งานสามารถสร้างเพียงรหัสเดียวและใช้การคัดลอกได้ ซึ่งมี 2 วิธี ได้แก่
1. ฟังก์ชั่น >> คัดลอกสินทรัพย์ถาวร  
โดยผู้ใช้จะต้องเลือกที่สินทรัพย์ที่เป็นต้นฉบับและกดที่ฟังก์ชั่นนี้ ระบบจะทำการคัดลอกรายละเอียดต่างๆทั้งหมดไปสร้างเป็นรหัสสินทรัพย์ถาวรใหม่โดยออกรหัสใหม่ให้ตามลำดับ
**วิธีการนี้ เหมาะสำหรับการคัดลอกสินทรัพย์ถาวรซ้ำๆกันที่มีจำนวนไม่มาก เนื่องจากการกดคัดลอกหนึ่งครั้งจะได้รหัสใหม่เพียงหนึ่งรายการเท่านั้น
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2. ฟังก์ชั่น >> การแบ่งสินทรัพย์ถาวร 
วิธีนี้เหมาะสำหรับการคัดลอกสินทรัพย์ถาวรครั้งละมากๆในครั้งเดียว ซึ่งจะสะดวกกว่าการใช้ ฟังก์ชั่นคัดลอกสินทรัพย์ถาวรในข้อ 1 เช่น มีเก้าอี้ทั้งหมด 500 รายการเหมือนกัน การใช้ฟังก์ชั่นแบ่งสินทรัพย์ถาวรจะกดเพียงครั้งเดียว แต่หากใช้ฟังก์ชั่นการคัดลอก จะต้องกดซ้ำมากถึง 499 ครั้ง
ก่อนการใช้ฟังก์ชั่นการแบ่งสินทรัพย์ถาวร ในการสร้างรหัสสินทรัพย์ถาวรตัวต้นแบบ จำเป็นต้องระบุข้อมูลต่างจากปกติเล็กน้อยดังนี้
· ที่แท็ป ทั่วไป ต้องระบุจำนวนที่ต้องการแบ่งของสินทรัพย์ทั้งหมด ในช่อง ปริมาณ จากตัวอย่างคือ เก้าอี้ 500 ตัว
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สำหรับครุภัณฑ์ซึ่งมีการคำนวณค่าเสื่อมราคาด้วย จะต้องตั้งค่าเพิ่มเติมดังนี้
· ปุ่ม รูปแบบมูลค่า >> แท็ป ทั่วไป ต้องระบุราคาทุนของสินทรัพย์เป็นยอดเงินรวม จากตัวอย่าง เก้าอี้ทั้งหมด 500 ตัว ตัวละ 1,000บาท ต้องระบุในช่องนี้ 500,000 บาท
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· แท็ป ค่าเสื่อมราคา ต้องระบุมูลค่าเศษซากที่ประมาณการของทั้งหมดเช่นกัน นั่นคือ 500 บาท
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· เมื่อใส่ข้อมูลของตัวต้นแบบครบตามเงื่อนไขข้างต้นแล้ว ให้กด ฟังก์ชั่น >> การแบ่งสินทรัพย์ถาวร  และกดปุ่ม ตกลง จะระบบจะสร้างสินทรัพย์ถาวรขึ้นมาเพิ่มให้ โดยจากตัวอย่าง ระบบจะสร้างรหัสใหม่ขึ้นมาอีก 499 รายการ (รวมกับตัวเดิมเป็น 500 รายการ) โดยราคาทุนและมูลค่าเศษซากที่ประมาณการ จะถูกหารเท่าๆกันให้กับแต่ละรหัสโดยอัตโนมัติ[image: image13.png]
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