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การสร้างรหัสผู้จัดจำหน่าย

Path: ระบบบัญชีเจ้าหนี้ >> รายละเอียดผู้จัดจำหน่าย
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ตาราง: ผู้จัดจำหน่าย
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1. กดปุ่ม [image: image3.png]


 หรือ Ctrl + N สร้างบรรทัดใหม่ในแบบฟอร์ม ผู้จัดจำหน่าย ระบุข้อมูลที่สำคัญดังนี้
แท็ป ภาพรวม
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· กลุ่มผู้จำหน่าย
· บัญชีผู้จัดจำหน่าย (สามารถกำหนดได้ว่าต้องการระบุเองหรือสร้างเรียงอัตโนมัติ)
· ชื่อผู้จัดจำหน่าย
· ชื่อสำหรับค้นหา สามารถระบุชื่อย่อสั้นๆเพื่อช่วยในการค้นหา
2. แท็ป การตั้งค่า
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· ติ๊กเลือกคำนวณภาษีหัก ณ ที่จ่าย หากผู้จัดจำหน่ายรายนี้มีการคำนวณภาษีหัก ณ ที่จ่าย
· ระบุกลุ่มภาษีหัก ณ ที่จ่ายตามประเภทของผู้จัดจำหน่าย 
· ภงด3  
· ภงด53

· ระบุชนิดผู้จัดจำหน่าย
· บุคคลธรรมดา 
· นิติบุคคล 
· ชนิดของการชำระเงิน เลือกเป็น “หักภาษี ณ ที่จ่าย”
· โครงร่างรายงาน
· กรณีเลือกชนิดผู้จัดจำหน่ายเป็นบุคคลธรรมดา ต้องระบุเพิ่มเติมว่าเป็น ภงด.1หรือภงด.3

· กรณีเลือกชนิดผู้จัดจำหน่ายเป็น นิติบุคคล ระบบจะกรอก ภงด.53ให้อัตโนมัติ
· หมายเลขภาษี ระบุสำหรับนิติบุคคล
· เลขที่บัตรประชาชน ระบุสำหรับบุคคลธรรมดา
3. แท็ป ที่อยู่
กดปุ่ม [image: image6.png]


 หรือ Ctrl + N สร้างบรรทัดใหม่ 
· ติ๊กในช่อง “หลัก” กรณีที่มีหลายที่อยู่ สามารถสร้างรายการที่อยู่ได้หลายบรรทัด แต่จะติ๊กเลือกที่อยู่หลักได้เพียงบรรทัดเดียวเท่านั้น
· ระบุที่อยู่ทั้งหมดในช่อง “ชื่อถนน”
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4. แท็ป ที่ข้อมูลผู้ติดต่อ
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· ระบุข้อมูลของผู้จัดจำหน่ายตามต้องการ (ไม่จำเป็นต้องระบุทุกช่อง)
5. แท็ป การชำระเงิน
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· เงื่อนไขการชำระเงิน สามารถระบุได้ว่ามีเงื่อนไขการชำระเงินเป็นอย่างไร เช่น ภายใน 7วัน 15วันหรือ 30วัน(หากไม่ทราบให้เว้นไว้)
· วิธีการชำระเงิน กรณีที่ผู้จัดจำหน่ายมีการรับชำระเงินแบบเดิมเสมอ สามารถระบุวิธีการชำระเงินสำหรับผู้จัดจำหน่ายรายนี้ ได้แก่
· เงินสด
· เช็คธนาคารต่างๆ
· เงินโอน
· ชื่อผู้รับ ในกรณีชำระเงินด้วยเช็คและทางผู้จัดจำหน่ายต้องการให้ออกเช็คสั่งจ่ายในชื่ออื่นที่ไม่ตรงกับชื่อผู้จัดจำหน่าย (ในแท็ป ภาพรวม) สามารถระบุชื่อที่ใช้ออกเช็คในช่องนี้
***หมายเหตุ ตามระเบียบราชการกำหนดว่าชื่อผู้รับเงินตามหน้าเช็คจะต้องตรงกับชื่อผู้ขายเสมอ ดังนั้น ไม่จำเป็นต้องระบุข้อมุลในฟิลด์ ชื่อผู้รับ
6. กดปุ่ม [image: image10.png]


 หรือ กด Ctrl + S เพื่อทำการบันทึกผู้จัดจำหน่ายใหม่
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