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โครงการพัฒนาระบบงาน ERP, BPM และHRM
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การบันทึกตัดจำหน่ายครุภัณฑ์

ก่อนที่จะทำการบันทึกตัดจำหน่ายครุภัณฑ์ ผู้ใช้จำเป็นจะต้องคำนวณค่าเสื่อมราคาถึงสิ้นเดือนก่อนที่จะทำการตัดจำหน่าย เช่น ต้องการจะบันทึกจำหน่ายครุภัณฑ์ในเดือนพฤษภาคม จะต้องทำการคิดค่าเสื่อมราคาตัวนั้น จนถึงสิ้นเดือนเมษายน  หากทำการคำนวณค่าเสื่อมราคาเลยเดือนเมษายนไปแล้ว จะต้องทำการล้างค่าเสื่อมราคาของครุภัณฑ์ตัวนี้ที่เกิดขึ้นเลยเดือนที่จะจำหน่ายออกทั้งหมด ตั้งแต่เดือนพฤษภาคมเป็นต้นไป (สมมติว่าคำนวณค่าเสื่อมราคาเลยไปถึงเดือนกรกฎาคมแล้ว จะต้องล้างรายการค่าเสื่อมราคาของเดือน พฤษภาคม+มิถุนายน+กรกฎาคม )  จึงจะเริ่มบันทึกจำหน่ายได้  (วิธีการล้างค่าเสื่อมราคาดูตัวอย่างจาก คู่มือ การปรับปรุงรายการครุภัณฑ์-กรณีเลือกกลุ่มผิด ข้อ1-10)

ขั้นตอนการบันทึกตัดจำหน่ายครุภัณฑ์
1. เลือกระบบบสินทรัพย์ถาวร  >> สมุดรายวัน >> สมุดรายวันสินทรัพย์ถาวร  
· เลือกที่  [image: image1.png]


  หรือ กด Ctrl+N  พร้อมกัน เพื่อสร้างรายการใหม่ 
· ที่ฟิวด์  “ชื่อ”  เลือก [image: image2.png]


     เลือก ชื่อสมุดรายวัน ของหน่วยงานซึ่งแยกเป็นงบประมาณและรายได้
· คำอธิบาย ระบุรายละเอียดของการทำรายการ (เช่น ตัดจำหน่ายครุภัณฑ์ มค.53)  แล้วกดปุ่ม บันทึกรายละเอียด
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2. ระบบจะสร้างบรรทัดแรกมาให้ (หากไม่มีบรรทัด ให้กด [image: image4.png]


หรือ กด Ctrl+N  พร้อมกันเพื่อสร้างบรรทัดเอง) และระบุข้อมูลดังนี้
a. วันที่

เลือกวันที่ทำการตัดจำหน่าย
b. ชนิดธุรกรรม
เลือกการตัดจำหน่าย –เศษซาก หรือ - การขาย
c. บัญชี

เลือกรหัสครุภัณฑ์ที่ต้องการตัดจำหน่าย
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3. ในข้อ2 การคีย์1บรรทัด เป็นการตัดจำหน่ายครุภัณฑ์ 1รายการ  กรณีที่ต้องการจำหน่ายหลายรายการ เมื่อคีย์บรรทัดแรกเสร็จแล้ว ให้กดลูกศรลงที่คีย์บอร์ดเพื่อขึ้นบรรทัดใหม่ จากนั้นจึงเลือกข้อมูลของตัวอื่นๆมาคีย์เช่นเดียวกับข้อ 2
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4. เมื่อคีย์ครบทุกรายการแล้ว (จากตัวอย่าง สมมติว่ามีรายการเดียว) ให้กดปุ่ม ลงรายการบัญชี >> ลงรายการบัญชี  เมื่อกดแล้ว ระบบจะทำการบันทึกตัดจำหน่ายรายการนั้นๆ
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5. คลิกขวาที่รหัสตัวนี้ >> ไปที่ฟอร์มตารางหลัก >> รูปแบบมูลค่า  จะพบว่าสถานะเปลี่ยนไปตามการเลือกชนิดธุรกรรม
· การตัดจำหน่าย – การขาย สถานะจะเป็น ขายแล้ว
· การตัดจำหน่าย – เศษซาก สถานะจะเป็น ตัดจำหน่ายเป็นเศษซาก
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หมายเหตุ 
· เมื่อกดปุ่มลงรายการบัญชีแล้ว หน้าจอนี้จะไม่สามารถทำรายการได้ ดังนั้น หากลงบัญชีไปแล้ว แต่ต้องการคีย์รายการเพิ่มเติม จะต้องสร้างสมุดรายวันขึ้นมาใช้คีย์ใหม่ตามข้อ 1

· ครุภัณฑ์ที่ลงบัญชีตัดจำหน่ายแล้ว จะไม่สามารถนำกลับมาคำนวณค่าเสื่อมราคาหรือปรับปรุงรายการใดๆได้อีก หากผู้ใช้จำหน่ายครุภัณฑ์ผิดตัว ผู้ใช้จะต้องสร้างรหัสครุภัณฑ์ใหม่ขึ้นมาทดแทน และทำการลงทะเบียนด้วยมูลค่าสุทธิ(มูลค่าคงเหลือก่อนถูกจำหน่าย)พร้อมทั้งระบุวันที่ซื้อเป็นวันที่คิดค่าเสื่อมราคาล่าสุด จากนั้นแจ้งทางกองคลังเพื่อปรับปรุงบัญชีค่าตัดจำหน่ายครุภัณฑ์ออก
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