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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
กองคลัง สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร   โทร 022820834
ที่  ศธ  0581 (กค.)/





           วันที่
เรื่อง
รายงานการขออนุมัติจัดซื้อ

เรียน
ผู้อำนวยการกองคลัง

ด้วย






                 มีความประสงค์ขออนุมัติจัดซื้อวัสดุ




  จำนวน

      รายการ  เพื่อ
จึงขอรายงานการจัดซื้อตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 27ดังต่อไปนี้

1. เหตุผลและความจำเป็นที่จะซื้อ


2. รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ ตามรายละเอียดดังแนบ

3. ราคาที่เคยซื้อครั้งสุดท้าย  ตามรายละเอียดดังแนบ

4. วงเงินที่จะซื้อ


5. กำหนดระยะเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ

6. วิธีจะซื้อและเหตุผลที่จะต้องซื้อโดยวิธีนี้


6.1 ซื้อโดยวิธีกรณีพิเศษ  ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535และฉบับแก้ไขเพิ่มเติมข้อ 18 (5)


6.2 เหตุผลที่ต้องซื้อโดยวิธีนี้ เนื่องจากวงเงินที่จัดจำหน่ายได้รับสิทธิพิเศษ ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และฉบับแก้ไขเพิ่มเติมข้อ 26

จึงเรียนมาเพื่อโปรดนำเสนอ อมทร. พิจารณา

1. อนุมัติจัดซื้อวัสดุ





จำนวน


    รายการ
เป็นเงิน


            บาท (





)

2. อนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการรับพัสดุ

2.1

2.2


2.3
