ขั้นตอนการจัดทำเอกสารการส่งมอบทรัพย์สินทางราชการ
เกี่ยวข้องกับด้านการเงินและการบัญชี
· จัดทำ เสนอ ผู้บังคับบัญชาเหนือกว่า 1 ขั้น   จำนวน 3 ชุด 
(ส่ง ตสน. ด้วยอีก 1 ชุด)
· เอกสารที่ทำประกอบด้วย  
· หนังสือรายงานการส่งมอบทรัพย์สิน
· รายละเอียดประกอบอื่น ๆ (ที่มี) เช่น
1.  สรุปยอดเงินฝากธนาคาร กระแสรายวัน
2.  สรุปยอดเงินฝากธนาคาร ออมทรัพย์
3. สรุปยอดทรัพย์สินทั้งสิ้น 
(ครุภัณฑ์ สิ่งก่อสร้าง สินทรัพย์ไม่มีตัวตนจากระบบ ERP)
4. สรุปรายงานเอกสารค้างเบิก
5. สรุปรายงานเอกสารค้างจ่าย
6. สรุปรายงานเงินงบประมาณคงเหลือประจำปี
7. สรุปรายงานเงินยืมทดรองจ่ายคงเหลือ

สำหรับการส่งมอบทรัพย์สินทางราชการที่ไม่เกี่ยวข้องกับด้านการเงินและบัญชี
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