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ค่าใชจ้า่ยในการบริหารงาน 

ของสว่นราชการ 

 พ.ศ. 2553 

 

  ร ะ เ บี ย บก ร ะทร ว งก า รคลั ง ว่ า ด้ว ย               

การเบิกจ่ายค่าใชจ้่ายในการบริหารงานของ

ส่วนราชการ พ.ศ. 2553 

 

  หนังสือกระทรวงการคลงั ด่วนที่สุด ที่ กค 

0406.4/ว 96 ลงวนัที่ 16 กนัยายน 2553 
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ค่าใชจ้า่ย รายจา่ยในการบริหารงานประจ  า         

ตามอ านาจหนา้ที ่

รายจา่ยสืบเน่ืองมาจากการปฏิบตัิ

หนา้ที ่

รายจา่ยที่เกิดจากภารกิจที่ไดร้บั

มอบหมายจากคณะรฐัมนตรี 
เบิกจา่ยจากงบด าเนินงาน ในลกัษณะค่าตอบแทน         

ใชส้อย วสัดุ หรืองบประมาณรายจา่ยอ่ืนใดที่เบิกจา่ย

ในลกัษณะเดียวกนั 

           ค่าใช้จ่ายใดมีกฎหมาย  กฎ  ระเบียบ  
ข้อบังคับ  มติคณะรัฐมนตรี   หนังสือ เวียน
กระทรวงการคลงัก าหนด  ให้เบกิตามทีก่ าหนดไว้ 
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  ค่ าตอบแทนบุคคลภายนอก เ บิกตามที่

กระทรวงการคลงัก าหนด 

  ค่าตอบแทนที่หัวหนา้ส่วนราชการเบิกจ่ายได้

ตามความจ  าเป็น เหมาะสม ประหยดั 

      - ค่าตอบแทนลา่ม 

      - ค่าตอบแทนแปลหนังสือ เอกสาร 

      - ค่าตอบแทนในการจดัเก็บขอ้มูล ส ารวจขอ้มูล 

เจา้หน้าที่ของส่วนราชการที่ปฏิบัติงานตามหน้าที่ 

ไม่ใหร้บัค่าตอบแทน  

ค่าใชส้อย 

 เบิกตามที่กระทรวงการคลงัก าหนด 

     - ว 96 ลงวนัท่ี 16 กนัยายน 2553 

 ค่าใชส้อยที่หา้มเบิก 

     - ค่าจดัท าสมุดบันทึก สมุดฉีกหรือของช าร่วยในโอกาส

ต่างๆ ค่าจดัพิมพ ์ค่าจดัส่ง ค่าฝากส่งเป็นรายเดือนบัตรอวย

พรฯ ค่าจัดพิมพ์นามบัตร ค่าพวงมาลัย ดอกไม ้ของขวัญ 

หรือของเยีย่มผูป่้วยฯ ค่าทิป เงินหรือส่ิงของบริจาค ค่าใชจ้่าย

ในการจดัสวสัดิการ หรือการจดักิจกรรมนันทนาการภายใน

ส่วนราชการ 
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 การเช่าอาคารและที่ดิน 

      - เช่าอาคารเพื่อใชใ้นการปฏิบัติงาน เก็บ

เอกสารพัสดุ ไม่เกินตารางเมตรละ 500 บาท/

เดือน 

      - เช่าท่ีดินใชใ้นราชการ  ไม่เกินตารางเมตร

ละ 50,000 บาท/เดือน 

 

กรณีจ  าเป็นเบิกสูงกว่าอัตราที่ก  าหนดได ้

แตต่อ้งไม่เกินอตัราทอ้งตลาด 

 ค่าใชจ้า่ยในการด าเนินคดีในชั้นศาล 

      การระงับขอ้พิพาทโดยอนุญาโตตุลาการ  

เบิกเทา่ที่จา่ยจริง 

 ค่าสินไหมทดแทนกรณีเจ ้าหน้าที่ของ           

ส่วนราชการกระท าละเมิดต่อบุคคลภายนอก 

ในการปฏิบัติหน้าที่ เบิกจ่ายโดยปฏิบัติตาม

กฎหมายและระเบียบว่าดว้ยการนั้น 
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ค่าวสัด ุ

  ต ามหลั ก ก า ร จ  า แนกประ เ ภทร ายจ่ า ยต าม

งบประมาณของส านกังบประมาณ 

  วสัดุท่ีตอ้งเบิกตามกระทรวงการคลงัก าหนด 

      - ค่าเครื่องแบบ เครื่องแต่งกายที่จัดใหเ้จา้หนา้ที่         

ใชใ้นการปฏิบตังิาน 

      - ค่าเครือ่งแบบยามรกัษาการณ ์

      - ค่าวสัดุที่ใชเ้พื่ออ  านวยความสะดวกแก่ผูป้ฏิบตังิาน 

 

ค่าสาธารณูปโภค 

  เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริงตามความจ  าเป็น เหมาะสม 

ประหยดั และเพื่อประโยชนข์องทางราชการ 

       - ค่าไฟฟ้า ค่าน ้ า ค่าโทรศัพท์ของส่วนราชการและบา้นพัก

ราชการ 

       - ค่าบริการไปรษณีย ์ค่าฝากส่งไปรษณีย ์ค่าบริการไปรษณีย์

ตอบรบั ค่าดวงตราไปรษณีย ์ค่าเชา่ตูไ้ปรษณีย ์

       - ค่าบริการส่ือสารและโทรคมนาคม 

       - ค่าเชา่พื้ นท่ีเว็บไซตแ์ละค่าธรรมเนียมท่ีเก่ียวขอ้ง 

       - ค่าธรรมเนียมธนาคารเก่ียวกบัการท าธุรกรรมทางการเงิน

ท่ีมิใชเ่ป็นการรอ้งขอของผูม้ีสิทธิรบัเงิน 



4/22/2015 

6 

Email : kittima_A@cgd.go.th 

โทร. 0-127-7214, 081-703-9940 

 

กิตตมิา  องักินันทน ์

นิตกิรช านาญการพิเศษ 

กรมบญัชีกลาง 


