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โครงการพัฒนาระบบงานERP, BPM และHRM
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ภาพรวมการทำงานของระบบ
1. การเปิดใช้ระบบ 
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2. ให้สังเกตุที่มุมล่างขวาว่าทำงานอยู่ที่สำนักงานใด หากต้องการเปลี่ยนให้คลิ๊กที่รหัสสำนักงาน แล้ว เลือกรหัสที่ต้องการ กดเลือก เช่นระบบแสดง 101  แต่หากต้องการเปลี่ยน ให้เลื่อนเม้าส์ไปที่101  และเลือกสำนักงานที่ต้องการ กดปุ่ม ตกลง
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หรือกดลูกศรตามภาพแล้วกด เลือก สำนักงานที่ต้องการทำรายการ
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3. ให้เลือก ปุ่ม  [image: image6.png]«



   แล้วคลิ๊กแถปสีน้ำเงินเพื่อให้ระบบแสดงเต็มจอ
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4. ที่เมนูหลัก หากต้องการซ่อนระบบ ให้เลือกไปที่ >> ตัวเลือกบานหน้าต่างนำทาง
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ระบบจะแสดงหน้าต่างให้เลือก [image: image10.png]


หากไม่ต้องการแสดงให้เลือกเครื่องหมายออก [image: image11.png]


แล้วกดตกลง
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5. หากต้องการเลื่อนระบบขึ้นลงเมนูหลัก ให้เลือกที่ระบบก่อนแล้วเม้าส์เลือกไปที่ปุ่ม ขึ้น หรือปุ่ม ลง  แล้วกดปุ่ม ตกลง
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6. หากผู้ใช้ต้องการจัดเมนูการทำงานเฉพาะเมนูที่ตนเองใช้งานสามารถทำได้ดังนี้
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7. ระบบจะแสดงแถป รายการโปรด  ให้คลิ๊ก แถป รายการโปรด ให้เมนูขยายหน้าจอออกมา
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ระบบจะแสดงเมนูรายงานโปรดที่จะนำเมนูย่อยมา
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8. คลิ๊กเมนูระบบและเมนูย่อยที่ต้องการย้าย แล้วลากไปวางที่ กล่องเมนูบานโปรด (My Favorites)
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9. หากต้องการเลื่อนเมนูย่อยที่เมนูบานโปรด สามารถคลิ๊กที่ปุ่ม จัดระเบียบ 
[image: image18.png]LM

fi

AX - Innoy

Dynamic

Tome

lutions Co Ltd [PIYATHIDA - 3]-[1 - 1000]

b 1000 » Snfusndsmamii b Sedeendsaniald

»

aluuts | W] My Favarites

Tumsa snan.

T ..

&) nwanisuerioy
sulsmnaiyunlman
Seansuaduindans

Thssanssanuns)
namsalmna

wuuvafnill

B Sudndans
ansuatilEdaduninrms

(@ e

aypmturtild
Aundndons
uuiaadsdudunindans
sudsmnaduindans
apdndadannm
Semmadaninnasng
Semstausszng

Fudussmng

e

misdod

Somuanaldoy
msdssnnaufing
dmmemiadusniman

mauad Uy dusnsian

mEsm

Aundndons

i
sulsmnaiyunlman

Seansuaduindans

Tssanssna(nuns)
Semssudszng

msaauam

(B vwnon

v 1000 v & B




หากต้องการเลื่อนระบบขึ้นลงเมนูหลัก ให้เลือกที่ระบบก่อนแล้วเม้าส์เลือกไปที่ปุ่ม ขึ้น หรือปุ่ม ลง  แล้วกดกากบาทปิดหน้าจอ
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10. ผู้ใช้งานสามารถสร้าง กลุ่มเมนูได้เอง โดยคลิ๊กที่ เพิ่ม  ระบบจะแสดงรายงานโปรด เลือก ปุ่ม  สร้างกลุ่ม
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ใส่ชื่อกลุ่มที่ต้องการสร้าง แล้วกดปุ่ม “ตกลง”
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11. ระบบจะแสดงกลุ่มเมนูใหม่ เพื่อให้จัดเมนูย่อยได้อีกต่อไป เลือกลูกศรเพื่อเลือกหน้าต่างบานโปรด จะพบกลุ่มที่สร้างไว้
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หากต้องการสร้างโฟรเดอร์ย่อยในกลุ่ม ให้คลิ๊กขวาที่ช่องว่างใต้กลุ่มที่สร้าง แล้วกด “สร้างโฟรเดอร์”
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ระบุชื่อโฟรเดอร์
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วิธีการกรองข้อมูล

· คลิ๊กขวาที่คอลัมม์ที่ต้องการหาข้อมูล 
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· ตัวกรองข้อมูลโดยฟิวด์ เพื่อหาข้อมูลที่ต้องการตามฟิวด์นั้นๆ สามารถเลือกปุ่มบนของหน้าขอได้ เช่น ต้องการหาคำว่า “ ไฟฟ้า”  ให้ระบุเครื่องหมาย * ปิดหน้า-ท้ายคำที่หาด้วย
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ระบบจะแสดงข้อมูล เมื่อต้องการยกเลิกให้เลือกปุ่ม  [image: image27.png]
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กรณีที่ต้องการกรองเหมือนเดิม สามารถเลือก ใช้ตัวกรองข้อมูล >> แบบสอบถามที่ใช้ก่อนหน้านี้
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· ตัวกรองข้อมูลโดยการเลือก ใช้สำหรับการกรองข้อมูลเป็นกลุ่ม
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ระบบจะนำเฉพาะรายการที่เลือกกรองมาแสดง
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· เรียงลำดับจากน้อยไปหามาก  และ  เรียงลำดับจากมากไปหาน้อย  หรือ  สามารถคลิ๊กที่ ปุ่มชื่อของฟิวด์ได้ทันที โดยไม่ต้องคลิ๊กขวา
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หากเป็นคำอธิบายรายการก็จะเรียงตามตัวอักษร
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· ซ่อน เป็นการซ่อนฟิวด์กรณีที่ไม่ต้องการแสดงที่หน้าจอ ให้เลือกฟิวด์ที่ต้องการซ่อน แล้วคลิ๊กขวา เลือก ซ่อน  
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หากต้องการนำกลับมาเหมือนเดิมให้คลิ๊กขวา เลือก แสดง
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· ไปที่ฟอร์มตารางหลัก  โดยปกติจะใช้กับฟิวด์ที่เป็น ฐานข้อมูล
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ระบบจะแสดงหน้าจอหลักของฐานข้อมูล
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การพิมพ์รายงาน
รายงานจะแบ่งออกเป็น 2 ส่วนได้แก่
1. รายงานมาตรฐานจากระบบ   ทุกระบบจะมีรายานที่ได้จัดเตรียมไว้แล้ว  ( Standard Reports)
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2. รายงานที่ ผู้ใช้สามารถ สร้างและเลือกฟิวด์ได้เองจากหน้าฟอร์มที่ทำงาน ( Automatic reports)  โดยการเลือกปุ่ม   [image: image39.png]
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คลิ๊ก   ถัดไป
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ระบุ ชื่อของรายงาน   เลือก ถัดไป
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เลือกฟิลด์ที่พร้อมใช้(ด้านซ้าย)  เพื่อ ส่งฟิลด์ ไปทางด้านขวา >> ถัดไป
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เลือก   ถัดไป
[image: image44.png]Tnsahasionu
Vianlasehassan

anisasadhunase

Auto
@ifmAumg O Portrait
Landscape

FrontPage v

@annnuiuwassionufifiag Taet aeli
wiuvan Frontpage dmusiaoududuuay
WebpageHeader dm3usioauiu uananil
Aufsrnnsaidanfiaraioniuraadoauadiu
‘application object tree idnanu

Jpsnoriautant

< daunay

datal >

wiadu ] [ ondn





เลือก   เสร็จสิ้น
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การเลือกข้อมูลที่จะพิมพ์    ทุกรายงานจะมีปุ่ม  เลือก
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ส่วนใหญ่การเลือกจะมี 3 แถป
· กำหนดช่วง
จะเป็นการเลือกข้อมูลที่ต้องการพิมพ์
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หากต้องการเลือกฟิลด์ที่ต้องการพิมพ์เพิ่มเติมให้เลื่อนลูกศรลงเพื่อเพิ่มบรรทัด
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· การเรียงลำดับ  เลือกฟิลด์ที่ต้องการให้เรียงลำดับก่อนหลัง
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· ตัวเลือกในการพิมพ์   หากต้องการเก็บค่าที่เลือกไว้แล้ว ให้ เลือกปุ่ม ปรับเปลี่ยน  และบันทึกชื่อที่ต้องการเก็บ และ กด  ตกลง
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เมื่อกลับเข้ามาพิมพ์ใหม่ให้เลือก
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ก่อนพิมพ์ออกเครื่องพิมพ์ให้เลือก  >> ตัวเลือก  เพื่อให้ระบบแสดงรายงานที่  จอภาพ แล้วกด  ตกลง
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เมื่อระบบแสดงหน้าจอ สามารถส่งรายงานออกเครื่องพิมพ์ ที่ปุ่ม [image: image53.png]


  หรือ เลื่อนขึ้นลงได้จากปุ่ม  [image: image54.png]ERES




 หากข้อมูลแสดงสีส้ม ก็สามารถคลิ๊กขวา เข้าถึงข้อมูลได้อีก  เลือก แบบฟอร์ม
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รายงานภาระผูพัน
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การพิมพ์รายงานเพื่อปรับปรุงสินค้าคงเหลือปลายปี
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· การพิมพ์รายงานสินค้าคงคลัง ต่อ คลังสินค้า
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การพิมพ์ Stock card
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· การพิมพ์ทะเบียนใบเสร็จรับเงิน
· กรณีที่ทำจากใบสั่งขาย
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