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การบันทึกการโอนงบประมาณ
1. เลือก บัญชีแยกประเภททั่วไป >> สมุดรายวัน >> โอนย้ายงบประมาณ   แล้วเลือกที่  [image: image1.png]


  หรือ กด Ctrl+N  พร้อมกัน เพื่อสร้างรายการใหม่ ที่ฟิวด์  “ชื่อ”  เลือก [image: image2.bmp]  เลือกสมุดสำหรับโอนงบประมาณแยกตามหน่วยงาน แล้วกด enter  ต่อ  ที่ฟิวด์คำอธิบาย ใส่คำอธิบายรายการโอนย้ายงบประมาณ (เช่น ย้ายจากที่งบหนึ่งไปยังอีกงบหนึ่ง) และกดบันทึก โดยกดปุ่ม [image: image3.bmp] หรือ Ctrl+S แล้วเลือก บรรทัด 
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2. ระบุรายละเอียดของรายการ  ขึ้นอยู่กับรายการที่โอน 
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· วันที่ 



ระบุวันที่ที่ทำรายการ
· ประเภทรายการงบประมาณ
เลือกประเภท
· จากรูปแบบจำลองงบประมาณ
เลือกปีงบประมาณที่โอน
· จากเลขที่รหัสงบประมาณ
เลือกรหัสงบประมาณที่โอน
· จากบัญชีแยกประเภท

เลือกบัญชีที่แสดง(ระบบจะแสดงให้อัตโนมัติ)ที่โอน
· ไปรูปแบบจำลองงบประมาณ
เลือกปีงบประมาณที่รับโอน
· ไปเลขที่รหัสงบประมาณ

เลือกรหัสงบประมาณที่รับโอน
· ไปบัญชีแยกประเภท

เลือกบัญชีที่แสดง(ระบบจะแสดงให้อัตโนมัติ)ที่รับ




โอน
· จำนวนเงิน


ระบุจำนวนเงินที่โอน
· เลือกมิติที่โอนและมิติที่รับโอน 
หากไม่ได้เป็นการโอนข้ามมิติ ให้ระบุมิติเหมือนกันทั้งเริ่มต้นและรับโอน
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3. สามารถสร้างบรรทัดเพิ่มได้โดยการกด ลูกศรของคีย์บอร์ดลง หรือ กดสร้าง [image: image7.emf]  เมื่อทำรายการเรียบร้อยแล้ว ให้ตรวจสอบรายการโดยเลือกปุ่ม  “ตรวจสอบความถูกต้อง”   
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4. เพื่อทำการตรวจสอบว่ารายการที่จะโอนมียอดเงินงบประมาณ เพียงพอที่จะโอน แล้วกด ”ลงรายการบัญชี”
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5. สามารถดูข้อมูลได้จาก การสอบถาม >> งบประมาณ >> รายงานงบประมาณคงเหลือ >> เลือก ข้อมูลที่ต้องการดู แล้วกด   ตกลง 
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