
ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ไปราชการ

บรรยายโดย นางกิตติมา อังกินันทน์



กฎหมาย และระเบียบ
➢ พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป

ราชการ พ.ศ.2526 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 7) 
พ.ศ. 2548 (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2553 และ 
(ฉบับที่ 9) พ.ศ.2560

➢ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550
แก้ไขเพิ่ม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2554 และ 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2565



ค านิยาม
ข้าราชการ : ข้าราชการพลเรือน/ ข้าราชการครู / ข้าราชการพลเรือนใน
สถาบันอุดมศึกษา /ข้าราชการรัฐสภา / ข้าราชการต ารวจ / ข้าราชการทหาร

ลูกจ้าง : ลูกจ้างที่ได้รับค่าจ้างจากเงินงบประมาณรายจ่ายเว้นแต่ลูกจ้าง
ชาวต่างประเทศที่มีสัญญาจ้าง



บททั่วไป
หัวหน้าส่วนราชการระดับกรม อาจออกระเบียบเพื่อควบคุมค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปราชการได้ รวมทั้งมีอ านาจบริหารงบประมาณเพ่ือเป็น
ค่าใช้จ่ายเดินทาง ตามความจ าเป็นและประหยัด (พ.ร.ฎ. เดินทางฯ ม.6)

ผู้เดินทางไปราชการซึ่งมีสัญญาก าหนดเรื่องค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการไว้ ให้
เบิกตามสัญญา ผู้เดินทางไปราชการซึ่งมิได้เป็นข้าราชการ หรือเป็นข้าราชการ
ที่ไม่ใช่ต าแหน่ง ชั้น ยศ ตามที่ก าหนดให้กระทรวงการคลังมีอ านาจเทียบ
ต าแหน่งกับข้าราชการ (พ.ร.ฎ. เดินทางฯ ม.7)



บททั่วไป (ต่อ)
สิทธิที่จะได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ เกิดขึ้นตั้งแต่วันที่ได้รับ
อนุมัติให้เดินทาง (พ.ร.ฎ. เดินทางฯ ม.8) ให้ผู้มีอ านาจอนุมัติระยะเวลา
เดินทางล่วงหน้าหรือหลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ ตามความจ าเป็น
เหมาะสม (ระเบียบฯ ข้อ 5วรรคแรก)

กรณีผู้เดินทางจะเดินทางล่วงหน้าหรือยังไม่เดินทางกลับเมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติ
ราชการ (เหตุส่วนตัว) โดยได้รับการอนุญาตให้ลากิจ / ลาพักผ่อนแล้ว
ให้ขออนุมัติระยะเวลาดังกล่าวจากผู้มีอ านาจด้วย (ระเบียบฯ ข้อ 5 วรรคสอง)



บททั่วไป (ต่อ)
กรณีมีค าสั่งแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งสูงขึ้นภายหลังวันที่เดินทางไปราชการ
ให้มีสิทธิได้รับค่าใช้จ่ายเดินทางในต าแหน่งที่สูงขึ้นนับแต่วันที่มีค าสั่ง 
แม้ค าสั่งนั้นจะมีผลย้อนหลังไปถึง / ก่อนวันออกเดินทาง (ม.9)

กรณีเดินทางไปรักษาการ / รักษาราชการแทน (ม.10)
❑ เดินทางไป : ใช้สิทธิตามต าแหน่งระดับที่ด ารงอยู่
❑ เดินทางระหว่างรักษาการ / รักษาราชการ และเดินทางกลับมา
ด ารงต าแหน่งเดิม : ใช้สิทธิระดับที่รักษาการ / รักษาราชการ



บททั่วไป (ต่อ)

ผู้เดินทางหยุดอยู่ที่ใดโดยไม่มีเหตุผลอันควร ไม่มีสิทธิได้รับค่าใช้จ่าย
เดินทางสาหรับระยะเวลาที่หยุดนั้น (ม.11)

ผู้เดินทางไปราชการที่ได้รับเบี้ยเลี้ยงประจ าจะเบิกเบี้ยเลี้ยง
เดินทางได้ต้องงดเบิกเบี้ยเลี้ยงประจ า (ม.12)



1

2

ลักษณะการเดินทาง
ไปราชการ

การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร

การเดินทางไปราชการต่างประเทศ

✓ การเดินทางไปราชการชั่วคราว
✓ การเดินทางไปราชการประจ า

✓ การเดินทางไปราชการชั่วคราว
✓ การเดินทางไปราชการประจ า
✓ การเดินทางกลับภูมิล าเนาเดิม



การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร



1

2

3

4

ลักษณะการเดินทาง

ไปปฏิบัติราชการนอกที่ตั้ง
ส านักงานตามค าสั่ง
ผู้บังคับบัญชา / ตามหน้าที่
ปฏิบัติราชการโดยปกติ

การไปสอบคัดเลือก 
รับการคัดเลือก

การไปช่วยราชการ 
รักษาการในต าแหน่ง 
รักษาราชการแทน

การเดินทางเฉพาะเวลาที่อยู่
ในราชอาณาจักรของผู้รับ
ราชการประจ าในต่างประเทศ

5 การเดินทางข้ามแดนชั่วคราว
ตามข้อตกลงระหว่างประเทศ



ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว

ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง

ค่าเช่าที่พัก

ค่าพาหนะ รวมถึงค่าเช่ายานพาหนะ / ค่าเชื้อเพลิง-
พลังงาน / ค่าระวางบรรทุก / ค่าจ้างคนหาบหาม / 
และอื่นๆท านองเดียวกัน

ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็นต้องจ่ายเนื่องในการเดินทาง
ไปราชการ



การนับเวลา

เบี้ยเลี้ยงเดินทาง (ม. 16)
ออกจากที่อยู่หรือที่ท างานปกติจนกลับถึงที่อยู่
หรือที่ท างานปกติ

กรณีพักแรม 24 ชม. เป็น 1วัน เศษเกิน 12 ชม. นับเป็น 1วัน

กรณีไม่พักแรมเศษเกิน 12 ชม. เป็น 1วัน ไม่ถึง 12 ชม. 
แต่เกิน 6ชม. นับเป็นครึ่งวัน
กรณีเดินทางล่วงหน้าเนื่องจากลากิจ / พักผ่อน ก่อนปฏิบัติราชการ
ให้นับตั้งแต่เริ่มปฏิบัติราชการ
กรณีไม่เดินทางกลับหลังจากปฏิบัติราชการเสร็จสิ้นเนื่องจากลากิจ 
/ พักผ่อน ให้นับถึงสิ้นสุดเวลาปฏิบัติราชการ



อัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทาง (เหมาจ่าย)

ข้าราชการ อัตรา (บาท/วัน)

▪ ประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน ช านาญงาน อาวุโส ประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ 
ช านาญการ ช านาญการพิเศษ อ านวยการต้น

▪ พลทหาร ถึงพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก

▪ พลต ารวจ ถึงพันต ารวจเอก

▪ ประเภททั่วไปทักษะพิเศษ ประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ ทรงคุณวุฒิ ประเภทอ านวยการสูง 
บริหารต้นและสูง

▪ ข้าราชการทหาร ยศพันเอกฯ อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษฯ ขึ้นไป

▪ ข้าราชการต ารวจ ยศพันต ารวจเอกอัตราเงินเดือน พันต ารวจเอกพิเศษ ฯ ขึ้นไป

240

270



ค่าเช่าที่พัก หมายถึง ค่าเช่าห้องพักในโรงแรมหรือที่พักแรม

เบิกได้กรณีจ าเป็นต้องพักแรม ยกเว้น พักแรมใน ยานพาหนะ หรือ ทางราชการจัดที่พักให้

ท้องที่ที่มีค่าครองชีพสูง / เป็นแหล่งท่องเที่ยว หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณใช้ดุลพินิจ
อนุมัติ ให้เบิกจ่ายค่าเช่าที่พักในลักษณะจ่ายจริงเพิ่มได้ไม่เกิน 25 % ของอัตราที่ก าหนด 
(ระเบียบฯ ข้อ 8วรรคสอง แก้ไขโดย (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2565)

ค่าเช่าที่พัก (ม. 17 )

จะเบิกเหมาจ่าย หรือจ่ายจริง ก็ได้จะเบิกเหมาจ่ายหรือจ่ายจริงก็ได้แต่ไปเป็นหมู่คณะ
ต้องเบิกเหมือนกันทั้งคณะ



อัตราค่าเช่าที่พัก (เหมาจ่าย)

ข้าราชการ อัตรา (บาท/วัน/คน)

▪ ประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน ช านาญงาน อาวุโส ประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ 
ช านาญการ ช านาญการพิเศษอานวยการต้น

▪ พลทหาร ถึงพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก

▪ พลต ารวจ ถึงพันต ารวจเอก

▪ ประเภททั่วไปทักษะพิเศษ ประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ ทรงคุณวุฒิ อ านวยการสูง 
บริหารต้นและสูง

▪ ข้าราชการทหาร ยศพันเอกฯ อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษฯ ขึ้นไป

▪ ข้าราชการต ารวจ ยศพันต ารวจเอกอัตราเงินเดือน พันต ารวจเอกพิเศษฯ ขึ้นไป

ไม่เกิน 
800

ไม่เกิน 
1,200



อัตราค่าเช่าที่พัก (จ่ายจริง)
ข้าราชการ อัตรา (บาท/วัน/คน)

▪ ประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน ช านาญงาน อาวุโส ประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ ช านาญการ 
ช านาญการพิเศษ อ านวยการต้น

1,500

ห้องเดี่ยว ห้องคู่

850

2,200 1,200

2,500 1,400

▪ ข้าราชการทหารยศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก ลงมา
▪ ข้าราชการต ารวจยศ พันต ารวจเอกลงมา

(ไปเป็นหมู่คณะ ให้พักรวมกัน 2 คนขึ้นไปต่อห้อง ยกเว้นมีเหตุจ าเป็นหรือไม่เหมาะสม)

▪ ประเภททั่วไปทักษะพิเศษ ประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ อ านวยการสูง บริหารต้น
▪ ข้าราชการทหารยศพันเอกฯ อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษฯ
▪ ข้าราชการต ารวจ ยศพันต ารวจเอกอัตราเงินเดือนพันต ารวจเอกพิเศษ ฯ

▪ ประเภทวิชาการทรงคุณวุฒิ บริหารสูง
▪ ข้าราชการทหารยศพลตรี พลเรือตรี พลอากาศตรีขึ้นไป
▪ ข้าราชการต ารวจยศ พันต ารวจตรีขึ้นไป

(กรณีเป็นหัวหน้าคณะและมีความจ าเป็นต้องใชส้ถานที่เดียวกับที่พักเป็นท่ีประสานงานให้เบิกเพิ่มไดอ้ีก 
      1 ห้อง หรือห้องชุดไม่เกิน 5,000 บาท



ค่าพาหนะ (ม.22)

รถไฟ รถโดยสารประจ าทาง เรือกลเดินประจ าทาง รวมถึงยานพาหนะอื่นใด
ที่ให้บริการขนส่งแก่บุคคลทั่วไปเป็นประจ า มีเส้นทาง ค่าโดยสาร ค่าระวางที่แน่นอน

ยานพาหนะประจ าทาง

พาหนะส่วนตัว

รถยนต์ รถจักรยานยนต์ ส่วนบุคคล ไม่ว่าจะเป็นกรรมสิทธ์ิของผู้เดินทาง
หรือไม่ก็ตาม

:

:

➢ ปกติให้ใช้ยานพาหนะประจ าทางและเบิกเท่าที่จ่ายจริงโดยประหยัด
➢ กรณีไม่มียานพาหนะประจ าทาง หรือ มีแต่ต้องการความรวดเร็วเพื่อ

ประโยชน์ราชการให้ใช้พาหนะอื่นได้แต่ต้องชี้แจงเหตุผล ความจ าเป็น



ค่าพาหนะ (ม.22)
กรณีมีการเดินทางออกนอกเส้นทาง ระหว่างลากิจ/ลาพักผ่อน

ตาม ม.8/1 ให้เบิกค่าพาหนะได้เท่าที่จ่ายจริง 
ไม่เกินอัตราตามเส้นทางที่ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปราชการ



ระเบียบฯ ข้อ 9
(แก้ไขโดย (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2565 )

ให้ใช้พาหนะประจ าทาง เบิกตามที่จ่ายจริง โดยประหยัด

ไม่เกินสิทธิของผู้เดินทางตามประเภทของพาหนะ

เบิกได้ไม่เกินอัตราตามเส้นทางที่ได้รับอนุมัติให้
เดินทางไปราชการ

ถ้ามีเหตุจ าเป็นต้องใช้เส้นทางอื่น หัวหน้าส่วนราชการ
เจ้าของงบประมาณพิจารณาอนุมัติ



การเดินทางโดยรถไฟ รถด่วน หรือด่วนพิเศษชั้น 1 นั่งนอน
ปรับอากาศ(บนอ.ป.) เบิกได้เฉพาะ

ข้าราชการประเภทช านาญงาน อาวุโส ทักษะพิเศษ 
ประเภทวิชาการระดับช านาญการ ถึงทรงคุณวุฒิ 
ประเภทอ านวยการ และบริหาร

ข้าราชการทหารยศพันโท นาวาโท นาวาอากาศโทขึ้นไป

ข้าราชการต ารวจยศ พันต ารวจโทขึ้นไป



ค่าพาหนะรับจ้าง

❑ ไป – กลับ ระหว่างสถานที่อยู่ ที่พัก สถานที่ปฏิบัติราชการ กับสถานียานพาหนะ
ประจ าทาง หรือ สถานที่จัดพาหนะที่ใช้ในการเดินทาง ภายในเขตจังหวัดเดียวกัน
กรณีข้ามเขตจังหวัดและเป็น เขตติดต่อกรุงเทพฯ หรือผ่านกรุงเทพฯ ไม่เกิน
เที่ยวละ 600 บาท เขตติดต่อจังหวัดอ่ืนไม่เกินเที่ยวละ 500 บาท

เบิกได้ส าหรับ กรณีดังนี้

❑ ไป -กลับระหว่างสถานที่อยู่ ที่พัก กับสถานที่ปฏิบัติราชการ ภายในเขตจังหวัดเดียวกัน
วันละไม่เกิน 2 เที่ยว ( ยกเว้นเดินทางไปสอบคัดเลือกหรือรับการคัดเลือก เบิกไม่ได้)

❑ การเดินทางในเขตกรุงเทพฯ



พาหนะส่วนตัว (ม.25)
ต้องได้รับอนุญาตจากผู้บังคับบัญชาจึงจะมีสิทธิเบิกเงินชดเชย 
และต้องใช้พาหนะนั้นตลอดเส้นทาง ถ้าไม่สามารถใช้ได้ตลอด
เส้นทาง ต้องชี้แจงเหตุผลความจ าเป็นเพื่อผู้บังคับบัญชา
พิจารณาอนุญาต

ผู้บังคับบัญชาที่มีอ านาจอนุญาต

✓ อธิบดี หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า ส าหรับราชการบริหารส่วนกลาง
✓ หัวหน้าส านักงาน ส าหรับราชการบริหารส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาคหรือมี

ส านักงานแยกต่างหากจากกระทรวง ทบวง กรม
✓ หัวหน้าส่วนราชการในภูมิภาค ส าหรับราชการบริหารส่วนภูมิภาค



พาหนะส่วนตัว (ม.25)
อัตราเงินชดเชย เบิกในลักษณะเหมาจ่าย

✓ รถยนต์ กิโลเมตร ละ 4 บาท
✓ รถจักรยานยนต์ กิโลเมตร ละ 2 บาท
✓ ค านวณระยะทางเพื่อเบิกเงินตามเส้นทางของกรมทางหลวง สั้นและตรง

โดยสะดวกปลอดภัย
✓ ถ้าไม่มีเส้นทางของกรมทางหลวง ให้ใช้ระยะทางของหน่วยงานอ่ืนตัดผ่าน
✓ ถ้าไม่มีทั้ง 2 กรณี ให้ผู้เดินทางรับรองระยะทางเอง



ค่าบัตรโดยสารเครื่องบิน (ม.27)

หัวหน้าคณะผู้แทนรัฐบาล ประธาน-รองประธานรัฐสภา ประธาน-รองประธานวุฒิสภา ประธาน-รอง
ประธานสภาผู้แทนราษฎร รัฐมนตรี ข้าราชการประเภทบริหารระดับสูงต าแหน่งหัวหนา้ส่วนราชการ
ระดับกระทรวงหรอืเทียบเท่า สมุหราชองครักษ์ ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ผู้บัญชาการทหารบก ผู้
บัญชาการทหารเรือ ผู้บัญชาการทหารอากาศ และผู้บัญชาการต ารวจแห่งชาติ

ชั้นธุรกิจ

ส าหรับผู้ด ารงต าแหน่ง ดังนี้ชั้นประหยัด
(1) ข้าราชการประเภทบริหารระดับสูงต าแหน่ง รองปลัดกระทรวง ผู้ตรวจราชการ อธิบดีหรือเทียบเท่า ผู้ว่า

ราชการจังหวัด เอกอัครราชทูต ประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ ประเภทบริหารระดับต้น อ านวยการระดับสูง หรือ
เทียบเท่า ข้าราชการทหารยศพลตรีฯ ขึ้นไป ข้าราชการต ารวจยศ พลต ารวจตรีขึ้นไป
กรณีผู้เดินทางมีความจ าเป็นต้องนั่งในชั้นที่สูงกว่าสิทธิ ต้องได้รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจ้าสังกัด ผู้บัญชาการหน่วย
บัญชาการถวายความปลอดภัยรักษาพระองค์ สมุหราชองครักษ์ ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ผู้บัญชาการทหารบก 
ผู้บัญชาการทหารเรือ ผู้บัญชาการทหารอากาศ ผู้บัญชาการต ารวจแห่งชาติ



ส าหรับผู้ด ารงต าแหน่ง ดังนี้ (ต่อ)ชั้นประหยัด
(2) ข้าราชการประเภทวิชาการระดับช านาญการถึงเชี่ยวชาญ ประเภททั่วไประดับช านาญงานถึงทักษะพิเศษ 

อ านวยการระดับต้น ข้าราชการทหารยศพันโทฯขึ้นไป ข้าราชการต ารวจยศ พันต ารวจโทขึ้นไป ทั้งนี้ นอกจากที่ระบุ
ใน (1)

(3) ข้าราชการประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ ข้าราชการประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน ข้าราชการทหารและ
ข้าราชต ารวจยศต่ ากว่าที่ระบุใน (1) หรือ (2) เฉพาะกรณีที่มีความจ าเป็นรีบด่วนเพื่อประโยชน์แก่ทางราชการ
การเดินทางที่ไม่เข้าหลักเกณฑ์ข้างต้น เบิกได้ไม่เกินค่าพาหนะในภาคพื้นดินระยะเดียวกันตามสิทธิที่ผู้เดินทางจะพึง
เบิกได้

ค่าบัตรโดยสารเครื่องบิน (ม.27)



การซื้อบัตรโดยสารเครื่องบิน

ให้ซื้อกับบริษัทสายการบิน หรือตัวแทนจ าหน่าย หรือผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยว 
หรือผ่านระบบอิเลก็ทรอนกิส์

เบิกเป็นค่าพาหนะรวมถึงค่าสัมภาระ และค่าธรรมเนียม ค่าบริการที่สายการบิน
เรียกเก็บ ยกเว้นค่าบริการเลือกที่นั่ง ค่าบริการอาหารและเครื่องดื่ม ค่าประกัน
ชีวิตหรือประกันภัยภาคสมัครใจ



หลักฐานการเบิกจ่ายค่าบัตรโดยสารเครื่องบิน

กรณีส่วนราชการจัดซื้อ

ให้ใช้ใบแจ้งหนี้ของบริษัทสาย
การบินหรือตัวแทนจ าหน่ายหรือ 
ผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยว 
เป็นหลักฐานประกอบการเบิก 
และใช้ใบเสร็จรับเงินเป็น
หลักฐานการจ่าย

กรณีผู้เดินทางจัดซื้อ

ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินของบริษัทสายการบินหรือ
ตัวแทนจ าหน่ายหรือ ผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยว 
หรือใบรับเงินที่แสดงรายละเอียดการเดินทางซึ่ง
ระบุชื่อสายการบิน วันที่ออก ชื่อ-สกุลผู้เดินทาง 
ต้นทางปลายทาง เลขที่เที่ยวบิน วันเวลาที่
เดินทาง จ านวนเงิน ที่พิมพ์จากระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ เป็นหลักฐานประกอบการเบิก



ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็นเนื่องในการ
เดินทางไปราชการ

❑ จ าเป็นต้องจ่าย หากไม่จ่าย ไม่อาจเดินทางถึง

จุดหมายปลายทางในแต่ละช่วงที่เดินทาง

❑ ไม่มี กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ก าหนดไว้เฉพาะ

❑ ไม่ใช่ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับเน้ืองานที่ปฏิบัติ



กรณีท าหน้าที่เลขานุการ (ม. 28 )

X ท าหน้าที่เลขานุการ หัวหน้าคณะที่ด ารงต าแหน่งประเภทบริหาร ประเภทวิชาการระดับ
ทรงคุณวุฒ/ิเชี่ยวชาญ อ านวยการระดับสูง ประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ ข้าราชการทหารยศพันเอกฯ 
อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษฯข้ึนไป ข้าราชการต ารวจยศ พันต ารวจเอกอัตราเงินเดือนพันต ารวจเอกพิเศษ
ขึ้นไป

X มีความจ าเป็นต้องเดินทางพร้อมกับผู้บังคับบัญชา เพื่อประโยชน์ในการประสานสั่งการ
= เบิกค่าพาหนะได้เท่ากับที่ผู้บังคับบัญชามีสิทธิ
= พักแรมที่เดียวกับผู้บังคับบัญชา และเบิกได้ตามสิทธิของตนเองหรือจา่ยจริงในอัตรา

ต่ าสุดของที่พักนั้น แต่ไม่เกินอัตราที่ผู้บังคับบัญชามีสิทธิเบิก

X กรณีท าหน้าที่เลขานุการมีหลายคน ให้เบิกตามหลักเกณฑ์ข้างต้นได้เพียงคนเดียว
นอกน้ันเบิกตามสิทธิ



การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ส าหรับบุคคลภายนอก

การเทียบต าแหน่งบุคคลภายนอกกับต าแหน่งข้าราชการ

o หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค.0406.6/ว 104ลงวันที่ 22ก.ย. 2551
o หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค.0406.6/ว 105ลงวันที่ 22ก.ย. 2551
o หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค. 0406.6/ว 49ลงวันที่ 31พ.ค. 2553

ลูกจ้างทุกประเภทเทียบเท่ากับ ต าแหน่งข้าราชการประเภท
ทั่วไประดับปฏิบัติงาน



การเดินทางไปราชการประจ า
ลักษณะการเดินทาง……

ประจ าต่างส านักงาน / รักษาการในต าแหน่ง รักษาราชการเพือ่ด ารง
ต าแหน่งใหม่ ณ ส านักงานใหม่

ประจ าส านักงานเดิมในท้องที่ใหม่ (ย้ายส านักงาน) 
ไปปฏิบัติงาน / ช่วยราชการมีก าหนดเวลา 1 ปีขึ้นไป
ไปช่วยราชการที่ไม่อาจก าหนดเวลาสิ้นสุด/ไม่ถึง 1 ปี แต่สั่งให้อยู่ช่วย

ราชการต่อ เวลาที่ครบ 1 ปีขึ้นไป เป็นการเดินทางไปราชการประจ า



ค่าใช้จ่าย การเดินทางไปราชการประจ า
เบี้ยเลี้ยงเดินทาง นับออกจากที่อยู่ถึงสถานที่
พักแห่งใหม่

ค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัว เบิกในลักษณะเหมาจ่าย

ค่าเช่าที่พัก

ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็นต้องจ่ายในการเดินทาง
ไปราชการ

ค่าพาหนะ



✓ สิทธิในการเบิก
ผู้เดินทางและบุคคลในครอบครัว ได้แก่

- ต้องไม่ใช่การเดินทางไปประจ าตามค าร้องขอของตนเอง

o คู่สมรส
o บุตร
o บิดามารดา (ของตนอง + คู่สมรส)
o ผู้ติดตาม

อยู่ในอุปการะและร่วม
อาศัยกับผู้เดินทาง

- กรณีโอนไปประจ าต่างสังกัด(ต่างกรม) ให้เบิกจากสังกัดใหม่ที่ไปประจ า



✓ สิทธิในการเบิก (ต่อ)
ข้าราชการประเภททั่วไป ระดับช านาญงานลงมา ประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ
- ข้าราชการทหารยศพันโทฯลงมา 
- ข้าราชการต ารวจยศพันต ารวจโทลงมา
เบิกค่าเช่าที่พักและค่าพาหนะส าหรับผู้ติดตามได้ 1 คน

ข้าราชการประเภทบริหาร ประเภทอ านวยการ ประเภทวิชาการระดับชานาญ
การขึ้นไป ประเภททั่วไประดับอาวุโสขึ้นไป  
- ข้าราชการทหารยศพันเอกฯขึ้นไป
- ข้าราชการต ารวจยศพันต ารวจเอกขึ้นไป
เบิกค่าเช่าที่พักและค่าพาหนะสาหรับผู้ติดตามได้ 2 คน



ค่าเช่าที่พักในท้องที่ประจ าแห่งใหม่
กรณีไม่อาจเข้าบ้านพัก/บ้านเช่า

เบิกได้ไม่เกิน 7 วัน (ถ้าเกินให้ข้อตกลงปลัดกระทรวงเจ้าสังกัดเดิม)

ต้องได้รับอนุญาตจากผู้บังคับบัญชา

กรณีโอนย้ายต่างสังกัด
❑ สังกัดเดิมอนุมัติ ❑ สังกัดใหม่รับรองข้อเท็จจริง

ไม่ใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน



ค่าเช่าที่พักในท้องที่ประจ าแห่งใหม่ (ต่อ)

ค่าเช่าที่พักและค่าพาหนะ ของบุคคลในครอบครัวเบิกอัตราเดียวกับผู้เดินทาง

ผู้ติดตาม เบิกต่ าสุด

กรณีบุคคลในครอบครัวไม่เดินทางพร้อมผู้เดินทาง

❑ ขออนุญาตผู้บังคับบัญชาก่อนเดินทาง

❑ อนุญาตให้เลื่อนการเดินทางได้แต่ต้องไม่เกิน 1 ปี



ภูมิล าเนาเดิม

เดินทางกลับภูมิล าเนาเดิม
: ท้องที่เริ่มรับราชการ หรือกลับเข้ารับราชการใหม่

สิทธิในการเบกิ
✓ ข้าราชการออกจากราชการ / ลูกจ้างที่ทางราชการเลกิจ้างหรือถูกสั่งพักราชการ
✓ เบิกได้ส าหรับตนเองและบุคคลในครอบครัว
✓ เบิกตามต าแหน่ง ระดับ ชั้น ยศ ครั้งสุดท้ายก่อนออกจากราชการ / เลิกจ้าง
✓ กรณีถึงแก่ความตาย สิทธิในการเบิกให้ตกแก่ทายาทที่อยู่กับข้าราชการ / ลูกจ้าง

ขณะถึงแก่ความตาย ถ้าไม่มีให้ตกแก่ทายาทผู้ใดผู้หนึ่ง
✓ ต้องเดินทางและขนย้ายภายใน 180 วัน นับแต่วันออกจากราชการ / เลิกจ้าง

ถ้าเกินต้องขอตกลงกับกระทรวงการคลัง
✓ กรณีถูกสั่งพักราชการ / สั่งพักการจ้างจะเบิกค่าใช้จา่ยโดยไม่รอผลการสอบสวน

ถึงที่สุดก็ได้



เดินทางกลับภูมิล าเนาเดิม (ต่อ)

สิทธิในการเบกิ

✓ กรณีเดินทางไปท้องที่อื่นที่ไม่ใช่ภูมิล าเนาเดิมโดยมีค่าใช้จ่ายไม่สูงกว่าต้องได้รับอนุญาต
จากอธิบดีส าหรับราชการส่วนกลาง / ผู้ว่าราชการจังหวัด

✓ ส าหรับราชการส่วนภูมิภาค
✓ ค่าใช้จ่ายที่สามารถเบิกได้

- ค่าเช่าที่พัก
- ค่าพาหนะ
- ค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัว



ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ต่างประเทศชั่วคราว



การเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว 
(ม.47)

ข้าราชการประจ าในไทยเดินทางไปต่างประเทศเพื่อประชุมเจรจาธุรกิจดูงาน
ตรวจสอบบัญชี ปฏิบัติหน้าที่อื่นตามความจ าเป็น

ข้าราชการประจ าต่างประเทศไป ณ ที่ใดๆ ในต่างประเทศ หรือมายังไทยเฉพาะ
เวลาที่เดินทางอยู่นอกประเทศไทย

ข้าราชการประจ าต่างประเทศไปช่วยราชการ รักษาการในต าแหน่ง รักษาราชการแทน
ต่างส านักงานในต่างประเทศเฉพาะเวลาจากที่พักเดิมถึงที่พักสานักงานแห่งใหม่



ระยะเวลาอนุมัติเดินทาง
ทวีป - ประเทศ

❖ ถ้าจ าเป็นต้องเดินทางเกินกว่าระยะเวลาดังกล่าว ให้ขออนุมัติ
- ปลัดกระทรวงเจ้าสังกัด / ผู้บัญชาการทหารสูงสุด / ผู้บัญชาการทหารบก /ผู้บัญชาการทหารเรือ / ผู้บัญชาการทหารอากาศ    
/ ผู้บัญชาการต ารวจแห่งชาติ แล้วแต่กรณี

ไม่เกิน 24 ทวีปเอเชีย

ก่อน (ชม.) หลัง (ชม.)

ไม่เกิน 48

ไม่เกิน 72

ไม่เกิน 24

ไม่เกิน 48

ไม่เกิน 72

ออสเตรเลีย นิวซีแลนด์
ทวีปยุโรป อเมริกาเหนือ

ทวีปอเมริกาใต้ แอฟริกา



ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ไปราชการต่างประเทศชั่วคราว

เบี้ยเลี้ยงเดินทาง/ ค่าอาหาร ค่าเช่าที่พัก

ค่าพาหนะ ค่ารับรอง ค่าเครื่องแต่งตัว

ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็นเนื่องในการเดินทางไปราชการ



เบี้ยเลี้ยงเดินทาง (เหมาจ่าย)

ข้าราชการ อัตรา (บาท/วัน)

▪ ประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน ช านาญงาน อาวุโส ประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ 
ช านาญการ ช านาญการพิเศษอ านวยการต้น

▪ ข้าราชการทหารยศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอกลงมา

▪ ข้าราชการต ารวจ ยศพันต ารวจเอกลงมา

▪ ประเภททั่วไปทักษะพิเศษ ประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ ทรงคุณวุฒิ อ านวยการสูง 
บริหารต้นและสูง

▪ ข้าราชการทหารยศพันเอกฯ อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษฯ ขึ้นไป

▪ ข้าราชการต ารวจ ยศพันต ารวจเอกอัตราเงินเดือน พันต ารวจเอกพิเศษฯ ขึ้นไป

2,100

3,100



การนับเวลาค านวณเบี้ยเลี้ยง
ข้าราชการประจ าต่างประเทศ
❑ ตั้งแต่ออกจากที่อยู่หรือที่ท างานปกติจนกลับถึงที่อยู่หรือที่ท างานปกติ
❑ มาราชการชั่วคราวในไทยไม่รวมช่วงเวลาที่อยู่ในไทย

ข้าราชการประจ าในไทย
❑ ตั้งแต่ประทับตราหนังสือเดินทางออกจนถึงประทับตราฯ เข้าประเทศ

กรณีพักแรมนับ 24 ชม. ได้เบี้ยเลี้ยง 1 วัน
เศษเกิน12 ชม. ให้ได้อีก 1 วัน

กรณีไม่พักแรมถ้าเกิน 12 ชม. ได้เบี้ยเลี้ยง 1 วัน 
ถ้าไม่ถึงแต่เกิน 6 ชม.ได้เบี้ยเลี้ยงครึ่งวัน



การนับเวลาค านวณเบี้ยเลี้ยง (ต่อ)

กรณีเดินทางล่วงหน้าก่อนปฏิบัติราชการเนื่องจากลากิจ / ลาพักผ่อน
ให้นับตั้งแต่เริ่มปฏิบัติราชการ กรณีจ าเป็นให้ ได้ไม่เกิน 24 ชั่วโมง
นับถึงเริ่มปฏิบัติราชการ
กรณียังไม่เดินทางกลับหลังเสร็จสิน้ปฏิบัติราชการเนื่องจาก
ลากิจ/ ลาพักผ่อน ให้นับถึงสิ้นสุดเวลาปฏิบัติราชการ



1 2 3 4

กรณีไม่เบิกเบี้ยเลี้ยงเดินทางเหมาจ่าย มีสิทธิเบิก

ค่าอาหาร– เครื่องดื่ม 
รวมภาษีบริการที่

โรงแรมร้านค้าเรียกเก็บ
เบิกเท่าที่จ่ายจริงไม่เกิน 

4,500 บาท/วัน

ค่าท าความสะอาด
เสื้อผ้าส่วนที่เกิน 7 วัน
เบิกได้เท่าที่จ่ายไม่เกิน

500 บาท/วัน

ค านวณเบิกจ่ายแต่
ละวันเศษที่เหลือน ามา

สมทบเบิกจ่าย
วันต่อไปไม่ได้

ค่าใช้สอยเบ็ดเตล็ด
เหมาจ่ายไม่เกิน
500 บาท/วัน



ค่าเช่าที่พัก

➢ จ าเป็นต้องพักแรม ให้เบิกเท่าที่จ่ายจริง
➢ กรณีจ าเป็นต้องออกเดินทางล่วงหน้าก่อนปฏิบัติราชการเพราะเหตุส่วนตัว
(ลากิจ/ลาพักผ่อน) ให้เบิกค่าเช่าที่พักก่อนวันเริ่มปฏิบัติราชการได้ไม่เกิน 1วัน

งดเบิกกรณี
➢ พักในยานพาหนะ
➢ ทางราชการจัดที่พักให้
➢ พักบ้านตนเอง/ คู่สมรส/ ญาติพี่น้อง



ค่าเช่าท่ีพักในต่างประเทศ

ข้าราชการ
ไม่เกิน
7,500

▪ ระดับปฏิบัติงานถึงอาวุโส ระดับปฏิบัติการ ช านาญการ ช านาญการ
พิเศษอ านวยการต้น

ห้องเดี่ยว ห้องคู่

▪ ข้าราชการทหารยศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก ลงมา
▪ ข้าราชการต ารวจยศพันต ารวจเอก ลงมา
(ไปเป็นหมู่คณะ ให้พักรวมกัน 2คนต่อห้อง ยกเว้นมีเหตุจ าเป็นหรือไม่เหมาะสม 
เบิกในอัตราห้องเดี่ยวได้ แต่ถ้าจะแยกพักคนเดียวให้เบิกไม่เกินอัตราห้องคู่ )

▪ ข้าราชการประเภทท่ัวไประดับทักษะพิเศษ ประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ 
อ านวยการระดับสูง บริหารระดับต้น

▪ ข้าราชการทหารยศพันเอกฯ อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษฯ
▪ ข้าราชการต ารวจ ยศพันต ารวจเอกอัตราเงินเดือนพันต ารวจเอกพิเศษ ฯ

▪ ข้าราชการประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ บริหารระดับสูง
▪ ข้าราชการทหาร ยศพลตรี พลเรือตรี พลอากาศตรีขึ้นไป
▪ ข้าราชการต ารวจยศ พันต ารวจตรีขึ้นไป
(กรณีเป็นหัวหน้าคณะและมีความจ าเป็นต้องใชส้ถานที่เดียวกับที่พักเป็นที่
ประสานงานให้เบิกเพิ่มได้อีก 1 ห้อง หรือห้องชุดไม่เกิน 2 เท่าของอัตราห้องเดี่ยว

ประเภท ก
ห้องเดี่ยว ห้องคู่ ห้องเดี่ยว ห้องคู่

ประเภท ข ประเภท ค

ไม่เกิน
5,250

ไม่เกิน
5,000

ไม่เกิน
3,500

ไม่เกิน
3,100

ไม่เกิน
2,170

ไม่เกิน
10,000

ไม่เกิน
7,000

ไม่เกิน
4,500

ไม่เกิน
10,000

ไม่เกิน
7,000

ไม่เกิน
4,500



เหตไุม่เหมาะสมจะพักร่วมกัน

เหตุจ าเป็นที่ไม่พักร่วมกัน

➢ ต่างเพศมิได้เป็นคู่สมรส
➢ หัวหน้าคณะระดับ 8
➢ หัวหน้าส านักงานหรือหน่วยงานระดับ 7 - 8 ไม่ต้องพักรวมกับระดับอื่น
➢ มีสิทธิการเบิกต่างอัตรากัน
➢ ข้อก าหนดพิเศษของทหาร/ ต ารวจ

➢ เป็นโรคติดต่ออันตรายต่อผู้พักรวมด้วย
➢ สมัครใจแยกพักเพียงฝ่ายเดียว



ค่าพาหนะภายในต่างประเทศเบิกเท่าที่จ่ายจริง

กรณีเดินทางออกนอกเส้นทาง ด้วยเหตุส่วนตัว (ลากิจ/ลาพักผ่อน) 
ให้เบิกค่าพาหนะได้ไม่เกินเส้นทางท่ีได้รับค าสั่งให้เดินทางไปราชการ



ค่าบัตรโดยสารเครื่องบิน 
ชั้น 1 : หัวหน้าคณะผู้แทนรัฐบาล ประธาน - รองประธานรัฐสภา

: ประธาน - รองประธานวุฒิสภา
: ประธาน - รองประธานสภาผู้แทนราษฎร
: รัฐมนตรี
: ข้าราชการประเภทบริหารระดับสูงต าแหน่งหัวหน้าส่วนราชการระดับ กระทรวงหรือเทียบเท่า
: สมหุราชองครักษ์ ผู้บัญชาการทหารสูงสุด
: ผู้บัญชาการทหารบก ผู้บัญชาการทหารเรือ ผู้บัญชาการทหารอากาศ
: ผู้บัญชาการต ารวจแห่งชาติ



ค่าบัตรโดยสารเครื่องบิน 

ชั้น 1 กรณีมีระยะเวลาเดินทาง 9 ชั่วโมงขึ้นไป

✓ ข้าราชการประเภทบริหารระดับสูง ต าแหน่งรองปลัดกระทรวง ผู้ตรวจราชการ 
อธิบดีหรือเทียบเท่า ผู้ว่าราชการจังหวัด เอกอัครราชทูต ประเภทวิชาการระดับ
ทรงคุณวุฒิ หรือเทียบเท่า

✓ ข้าราชการทหารยศพลเอก พลเรือเอก พลอากาศเอก พลโท พลเรือโท พลอากาศโท
✓ ข้าราชการต ารวจยศ พลต ารวจเอก พลต ารวจโทฯ



ค่าบัตรโดยสารเครื่องบิน 
ชั้นธุรกิจ

กรณีมีระยะเวลาเดินทาง 9 ชั่วโมงขึ้นไป

✓ ข้าราชการประเภทบริหารระดับต้น อ านวยการระดับสูง หรือเทียบเท่า
✓ ข้าราชการทหารยศพลตรี พลเรือตรี พลอากาศตรี
✓ ข้าราชการต ารวจยศพลต ารวจตรี
*** กรณีมีความจ าเป็น จะเบิกสูงกว่าสิทธิ ต้องได้รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจ้าสังกัด**

ชั้นประหยัด
✓ ข้าราชการประเภท อ านวยการระดับต้น ประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ ระดับช านาญการ

พิเศษลงมา หรือเทียบเท่า
✓ ข้าราชการทหารและข้าราชการต ารวจที่ชั้นหรือยศนอกเหนือจากที่ก าหนดสิทธิในชั้น 1

และชั้นธุรกิจ



ชั้นธุรกิจ
❑ ข้าราชการประเภทบริหารระดับสูง ต าแหน่งรองปลัดกระทรวง ผู้ตรวจราชการ อธิบดีหรือ

เทียบเท่า ผู้ว่าราชการจังหวัด เอกอัครราชทูต ประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ หรือ
เทียบเท่า ข้าราชการทหารยศพลโทฯขึ้นไป ข้าราชการต ารวจ ยศพลต ารวจโทฯขึ้นไป

ชั้นประหยัด

กรณีมีระยะเวลาเดินทางต่ ากว่า 9 ชั่วโมง

ส าหรับต าแหน่งประเภท ระดับ ชั้น ยศ นอกเหนือจากข้างต้น

กรณีจ าเป็นต้องโดยสารเครื่องบินชั้นที่สูงกว่าสิทธิ จะเบิกได้ต่อเมื่อได้รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจ้าสังกัด ผู้บัญชาการ
หน่วยบัญชาการถวายความปลอดภัยรักษาพระองค์ สมุหราชองครักษ์ ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ผู้บัญชาการทหารบก ผู้
บัญชาการทหารเรือ ผู้บัญชาการทหารอากาศ ผู้บัญชาการต ารวจแห่งชาติ ยกเว้น ต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับต้น 
วิชาการระดับเชี่ยวชาญลงมา ประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษลงมา ข้าราชการทหารยศพันเอกฯ อัตราเงินเดือนพันเอก
พิเศษฯลงมา ข้าราชการต ารวจยศ พันต ารวจเอก อัตราพันต ารวจเอกพิเศษลงมา ให้โดยสารชั้นประหยัด

ค่าบัตรโดยสารเครื่องบิน 



ค่าเครื่องแต่งตัว

❑ จ าเป็นต้องใช้เครื่องแต่งตัวพิเศษ หรือจ าเป็นอื่นโดยได้รับ อนุมัติ
จากหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ

❑ ไม่ใช่ประเทศที่ห้ามเบิก
❑ มีสิทธิเบิกได้เมื่อการเดินทางครั้งใหม่ห่างจากครั้งสุดท้ายที่เคย

ได้รับค่าเครื่องแต่งตัวเกินกว่า 2 ปี
❑ นับแต่วันที่เดินทางออกจากประเทศไทย



อัตราค่าเครื่องแต่งตัวต่างประเทศชั่วคราว (เหมาจ่าย)

ข้าราชการ อัตรา (บาท/คน)

▪ ประเภททั่วไป ระดับปฏิบัติงาน ประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ
▪ ข้าราชการทหารยศพันตรี นาวาตรี นาวาอากาศตรีลงมา

▪ ข้าราชการต ารวจ พันต ารวจตรีลงมา

▪ ประเภททั่วไป ระดับช านาญงานขึ้นไปประเภทวิชาการ ระดับช านาญการ
ขึ้นไป ประเภทอ านวยการและประเภทบริหาร

▪ ข้าราชการทหารยศพันโท นาวาโท นาวาอากาศโท ขึ้นไป
▪ ข้าราชการต ารวจ ยศพันต ารวจโท ขึ้นไป

7,500

9,000



ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็น
เบิกจ่ายได้

เท่าที่จ่ายจริง

❑ ค่าธรรมเนียมเข้าประเทศ, วีซ่า
❑ ค่าหนังสือเดินทาง
❑ ค่าฉีดวัคซีนป้องกันโรค



ค่ารับรอง
ต าแหน่งต่อไปนี้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริง

➢ ประธานองคมนตรี/ องคมนตรี
➢ นายกรัฐมนตรี/ รองนายกรัฐมนต/ี รัฐมนตรี
➢ ประธาน/ รองประธาน องค์กรนิติบัญญัติ

นอกเหนือจากต าแหน่งข้างต้น เบิกเท่าที่จ่ายจริงไม่เกินอัตรา

➢ เดินทางไม่เกิน 15 วัน 67,000 บาท
➢ เดินทางเกิน 15 วัน 100,000 บาท
➢ และต้องเป็นการเดินทางกรณีใดกรณีหนึ่งตามที่ก าหนดไว้ใน

ระเบียบ ข้อ 14



ค่าใช้จ่ายสมทบกรณีได้รับความช่วยเหลือ
ค่าเครื่องบิน

ค่าที่พัก

➢ ผู้ให้ความช่วยเหลือไม่ออกให้ : เบิกไป – กลับ ตามสิทธิผู้เดินทาง
➢ ได้รับไป – กลับต่ ากว่าสิทธิ : เบิกเพ่ิมตามสิทธิผู้เดินทาง
➢ ได้รับความช่วยเหลือเที่ยวเดียว : เบิกอีกหนึ่งเที่ยวตามสิทธิผู้เดินทาง

➢ จัดให้ : งดเบิก
➢ ต่ ากว่าสิทธิ : เบิกเพิ่มส่วนที่ขาด / ไม่เกินสิทธิ

ค่าเบี้ยเลีย้ง ➢ ได้รับต่ ากว่าสิทธิ : เบิกสมทบได้ไม่เกินสิทธิ
➢ จัดเลี้ยงอาหารให้ทุกม้ือ : งดเบิก
➢ จัดเลี้ยงอาหาร 2 มื้อ : เบิก 1 ใน 3
➢ จัดเลี้ยงอาหาร 1 มื้อ : เบิก 2 ใน 3



ค่าใช้จ่ายสมทบกรณีได้รับความช่วยเหลือ (ต่อ)

ค่าเครื่องแต่งตัว/ ค่าพาหนะ/ ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเปน็
สมทบแล้วไม่เกินสิทธิ

ค่ารับรอง

➢ กรณีดูงานเบิกตามที่กล่าวข้างต้นได้แต่ไม่เกินวงเงินที่ได้รับความช่วยเหลือ



อัตราแลกเปลี่ยน

กรณีมีหลักฐานการแลกเปลี่ยนกับธนาคารให้ถืออัตราวันที่แลก
ทั้งก่อนไปและกลับโดยแนบหลักฐานการแลกเปลี่ยนกับธนาคา

กรณีไม่มีหลักฐานการแลกเปลี่ยนกับธนาคารให้ถืออัตราธนาคาร
แห่งประเทศไทย 1 วันท าการก่อนเดินทาง
และ 1 วันท าการหลังกลับ

กรณีใช้บัตรเครดิต ให้ถืออัตราตามใบแจ้งยอดโดยแนบ
หลักฐานใบแจ้งยอดของบัตรเครดิต



หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0408.4/ว 165 ลงวันที่ 22 ธันวาคม 2559
เรื่อง หลักเกณฑ์และหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรละ

การเดินทางไปต่างประเทศ และวิธีปฏิบัติกรณีผู้เดินทางท าหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายสูญหาย



เรื่อง หลักเกณฑ์และหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรละ
การเดินทางไปต่างประเทศ และวิธีปฏิบัติกรณีผู้เดินทางท าหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายสูญหาย



เรื่อง หลักเกณฑ์และหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรละ
การเดินทางไปต่างประเทศ และวิธีปฏิบัติกรณีผู้เดินทางท าหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายสูญหาย



หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0408.4/ว 79 ลงวันที่ 18 เมษายน 2568
เรื่อง การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายกรณียกเลิกหรือเลื่อนการประชุมราชการ การเดินทางไปราชการ การจัด
ฝึกอบรม การจัดงาน และการจัดประชุมระว่างประเทศ อันเป็นผลกระทบสืบเนื่องจากเหตุภัยพิบัติ



หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0406.4/ว 34 ลงวันที่ 11 เมษายน 2554
เรื่อง การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว 

กรณีเกิดผลกระทบจากภัยพิบัติที่ประเทศญี่ปุน่และเหตุสุดวิสัยอื่นๆ



หนังสือส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ สร. 0201/ว. 56 ลงวันที่ 18 เมษายน 2526
เรื่อง การไปเป็นพยานตามหมายศาล



หนังสือส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
ที่ สร. 1004/1603 ลงวันที่ 5 เมษายน 2526

เรื่อง การไปเป็นพยานตามหมายศาล



ภาพถ่ายบันทึกส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี ที่ สร 1004/187 ลงวันที่ 31 มีนาคม 2526
เรื่องการไปเป็นพยานตามหมายศาล



หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค. 0406/ว 105 ลงวันที่ 22 กันยายน 2551
เรื่อง การเทียบต าแหน่งข้าราชการส่วนท้องถิ่นและผู้ด ารงต าแหน่งทางการเมืองของท้องถิ่น



หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค. 0406/ว 104 ลงวันที่ 22 กันยายน 2551
เรื่อง การเทียบต าแหน่ง



บัญชีการเทียบต าแหน่งบุคคลภายนอก 



แบบรายละเอียดขอเทียบต าแหนง่



“ขอบคุณค่ะ”
นางกิตติมา อังกินันทน์ 

โทร : 081-703-9940 / 098-192-4466
E-mail : kittima2an@gmail.com
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