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การสร้างรหัสลูกหนี้เงินยืม
การบันทึกลูกหนี้เงินยืมจะแบ่งข้อมูลตามคณะ  โดยขึ้นต้นด้วย 2XXX ( XXX = รหัสคณะ) โดยเลือกปุ่มด้านบนขวา เป็น รหัสบริษัท แล้วเลือกระบบลูกหนี้
1. ไปที่เมนูบัญชีลูกหนี้ >> รายละเอียดลูกค้า  
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2. เลือกที่  [image: image2.png]


  หรือ กด Ctrl+N  พร้อมกัน เพื่อสร้างรายการใหม่ ระบุรหัส กลุ่มลูกค้า   กด   *  หรือ [image: image3.png]


  แล้วเลือก กลุ่มลูกค้า ที่จะบันทึก   กลุ่มลูกค้าแบ่งเป็น 2 กลุ่มได้แก่ 
9-XXX เป็นกลุ่มที่เป็นลูกหนี้เงินยืม
C-XXX เป็นกลุ่มที่นำใบสำคัญเพื่อล้างเงินยืม   
หมายเหตุ : XXX คือ รหัสคณะ
การสร้างรหัสลูกหนี้ถ้าเป็น กลุ่ม 9-XXX ระบบจะสร้างให้อัตโนมัติ แต่ถ้าเป็นกลุ่ม C-XXX ให้ สร้างรหัสเองโดยอิงจากรหัสกลุ่ม 9-XXX เป็นหลัก ส่วนชื่อของกลุ่ม C-XXX จะตามด้วย – ใบสำคัญ เช่น
9-101-002     นายชัยวุฒิ ชัยฤกษ์
C-101-002    นายชัยวุฒิ ชัยฤกษ์ – ใบสำคัญ  ( สำหรับบันทึกทะเบียนใบสำคัญ)
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ให้ระบุข้อมูลเท่าที่จำเป็นดังนี้

	ฟิลด์
	รายละเอียด

	แถปภาพรวม

	กลุ่มลูกค้า
	ระบุ กลุ่มลูกค้า

	รหัสลูกค้า
	กลุ่ม 9-XXX  ระบบสร้างอัติโนมัติ
กลุ่ม C-XXX  ให้สร้างเองโดยอ้างอิงตามกลุ่ม 9-XXX

	ชื่อ
	ระบุชื่อ ลูกค้า
กลุ่ม 9-XXX  ระบุชื่อเพื่อจะนำไปออกทะเบียนเช็ค
กลุ่ม C-XXX  ระบุชื่อเพื่อจะนำไปออกทะเบียนเช็ค – ใบสำคัญ

	ชื่อสำหรับค้นหา
	ชื่อย่อของลูกค้า

	บัญชีใบแจ้งหนี้
	ระบุรหัสลูกค้าในกรณีที่รหัสลูกค้าเป็นบริษัท A แต่รับเงินเป็นบริษัท B  (ไม่ใช้)

	สกุลเงิน
	บาท
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	ฟิวด์
	รายละเอียด

	แท็ปที่อยู่

	หลัก
	กรณีที่มีหลายที่อยู่ ต้องติ๊กเพื่อกำหนดที่อยู่หลัก

	ชื่อถนน
	ระบุที่อยู่ของลูกค้า (รวมทั้งหมดอยู่ในช่องเดียวเท่านั้น)
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	ฟิวด์
	รายละเอียด

	แถปข้อมูลการติดต่อ( ตามที่มีข้อมูล) เช่น

	โทรศัพท์
	ระบุเบอร์โทรศัพท์

	โทรสาร
	ระบุเบอร์โทรสาร

	ผู้ติดต่อ
	ระบุชื่อผู้ติดต่อ


3. กดปุ่ม [image: image7.bmp] หรือ Ctrl+S เพื่อทำการบันทึกรหัสลูกค้า[image: image8.png]
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