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โครงการพัฒนาระบบงาน ERP, BPM และHRM
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การบันทึกล้างเงินยืมทดรอง
1. เลือกระบบบัญชีลูกหนี้ >> สมุดรายวัน >> สมุดรายวันการชำระเงิน เลือกที่  [image: image1.png]


  หรือ กด Ctrl+N  พร้อมกัน เพื่อสร้างรายการใหม่ ที่ฟิวด์  “ชื่อ”  เลือก [image: image2.png]


  เลือก 2 (สมุดล้างใบสำคัญ)  แล้วคลิก ต่อ  ที่ฟิวด์คำอธิบาย  เพื่อพิมพ์คำอธิบายรายการ
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2. กดปุ่ม >> บันทึกรายละเอียด
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3. ระบุรายละเอียดเพื่อเลือกรายการจ่ายชำระ 
a. บรรทัดที่ 1 

· วันที่ 


ระบุวันที่ที่ทำรายการ
· ชนิดบัญชี

เลือก ลูกค้า 
· บัญชี


ระบุรหัสพนักงาน
· คำอธิบายรายการ
ระบุคำอธิบายเพื่อส่งไปบัญชีแยกประเภท
· ปุ่ม ฟังก์ชั่น

การชำระเงิน 
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ติ๊ก เลือกทะเบียนที่จะจ่ายชำระ  แล้วปิดหน้าจอ  
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ระบบจะดึงยอดคงค้างมากรอกในช่อง เครดิตให้อัตโนมัติ
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· บรรทัดถัดๆไป จะเป็นการระบุค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นทั้งหมด จากการยืมเงินครั้งนี้ โดยจะต้องบันทึกค่าใช้จ่ายตามบัญชีทีละบรรทัด จนครบตามจำนวนเงินที่ยืม โดยระบุดังนี้
· วันที่ 


ระบุวันที่ที่ทำรายการ(ตรงกับบรรทัดบน)
· ชนิดบัญชี

เลือก ลูกค้า
· บัญชี


ระบุรหัส C-XXX-XXX ( เพื่อบันทึกเป็นทะเบียน )
· คำอธิบายรายการ
ระบุคำอธิบายเพื่อส่งไปบัญชีแยกประเภท
[image: image8.png]e G e
LGRS S A A RN IR
L2200 I

=18l x]

Uit sane ()

e S 5w =
iy ST st P =
s |t | 96| et | st | suws | duntndons | gt | =—
13/10/2009 2200 and 9-944-002 2/53 '9,150.00 | dgyfusnyszian Laidi Wmﬂﬁmﬂ‘:ﬂgws“ i
13/10/2009 2200 dgydiuanlszian 1-10-60-10-19... | 061/2 tudutuardey 7,800.00 dgydiuanlszian sl i ) ’
AT EsE ()
ARG (k.
om0
iz (m) »
Tur ARG 6 Vi ()
O e, (e . P m
anauiu: wm AayahunzAndumshssiu: “Bitdo: r @nas
Sesuanlos: [56.00000055 alushasiirmne: Fudtuanen
TEnasT Use tax/receipt before settied:
anaiu: Fushhaants:
Sesuanudaunisna: [5:0900000008 arbnadin
naumEn o fide:
al |

ST T S A R pp——

o 20 o [ [ [Admin 27200 [540 [2 @




4. ที่แถป มิติ  >>  ระบุมิติศูนย์ต้นทุน
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5. เมื่อทำรายการเรียบร้อยแล้ว ให้เลือกปุ่ม  พิมพ์ >> ใบสำคัญก่อนลงบัญชี  เพื่อตรวจสอบรายการทางบัญชี
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6. ลงรายการบัญชี เพื่อส่งรายการไปบัญชีแยกประเภท  และ ทะเบียนคุมลูกหนี้ 
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7. พิมพ์ใบสำคัญ เพื่อแนบเอกสาร
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