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โครงการพัฒนาระบบงาน ERP, BPM และHRM
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การบันทึกรายการปรับปรุงบัญชี 
1. เลือกระบบบบัญชีแยกประเภททั่วไป  >> สมุดรายวัน >> สมุดรายวันทั่วไป  แล้วเลือกที่  [image: image1.png]


  หรือ กด Ctrl+N  พร้อมกัน เพื่อสร้างรายการใหม่ ที่ฟิวด์  “ชื่อ”  กด [image: image2.bmp] เลือก JV >> ระบุที่ฟิวด์คำอธิบาย  >> ระบุเอกสารอ้างอิงภายใน(ถ้ามี)
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2. ที่แท็ป มิติ  ระบุมิติแหล่งเงิน  ยุทธศาสตร์(ถ้ามี)  และ โครงการ (ถ้ามี) >> กดปุ่ม บันทึกรายละเอียด 
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3. ระบุรายละเอียดเพื่อเลือกรายการที่จะปรับปรุง
· วันที่ 


ระบุวันที่ที่ทำรายการ
· ชนิดบัญชี

ระบุบัญชีแยกประเภท  -  หากบันทึกบัญชีแยกประเภท



ระบุลูกค้า   -  หากบันทึกบัญชีลูกหนี้ 



ระบุผู้จัดจำหน่าย  -  หากบันทึกบัญชีเจ้าหนี้



ระบุสินทรัพย์ถาวร  -  หากบันทึกบัญชีสินทรัพย์



ระบุธนาคาร  -  หากบันทึกบัญชีธนาคาร
· บัญชี


ระบุรหัส  
· คำอธิบายรายการ
อธิบายเพื่อส่งไปบัญชีแยกประเภท
· ฟังก์ชั่น
 กรณีที่ฟิวด์บัญชี เลือกเป็นลูกค้า หรือ ผู้จัดจำหน่าย ที่ต้องการล้างทะเบียน
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เลือก การชำระเงิน
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ติ๊ก ถูก หน้ารายการที่ต้องการตัดชำระและปิดหน้าจอ
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สามารถคีย์คำอธิบายรายการต่อ 1 ใบสำคัญโดย สามารถบันทึกได้ทั้งก่อนและหลังการลงรายการบัญชี  
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เมื่อทำรายการเรียบร้อยแล้ว ให้เลือกปุ่ม  พิมพ์ >> ใบสำคัญก่อนลงบัญชี  เพื่อตรวจสอบรายการทางบัญชี
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4. กด ลงรายการบัญชี เพื่อส่งรายการไปบัญชีแยกประเภท  
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5. พิมพ์ใบสำคัญ เพื่อแนบเอกสาร
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